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ชั่วโมง อนุญาตให้ยืมออกไปศึกษาค้นคว้านอกสถานบริการ สารนิเทศได้ 1 คืน โดยยืมก่อนสถาบันปิด
และคืนภายในเวลา 1-2 ชั่วโมงแรกของวัดถัดไป นอกจากจะมีกำหนดการยืมระยะสั้นแล้ว ยังมีการ
ลงโทษผู้ฝ่าฝืนระเบียบของสถาบันบริการสารสนเทศด้วยโดยเรียกเก็บค่าปรับในอัตราที่สูงกว่าหนังสือ

อื่นๆ  

ภาพที่ 5.22 บริการจองหนังสือหรือหนังสือสงวนหรือบริการหนังสือสำรอง 
ที่มา (สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชร, 2555) 

 18. บริการหนังสือสำรอง   
 บริการหนังสือสำรอง (Reserved Book Services) หนังสือสำรอง ตรงกับคำในภาษาอังกฤษ
ว่า Reserved Book หมายถึง หนังสือที่มี จำนวนน้อย แต่มีผู้ต้องการใช้มาก ในเวลาจำกัดเมื่อมีผู้
ร้องขอให้จัดหนังสือเล่มใดเล่มหนึ่ง หรือกลุ่มใดกลุ่มหนึ่ง เป็นหนังสือสำรอง ทางห้องสมุดจะจัดแยก
หนังสือ นั้นออกมาแล้วกำหนดระยะเวลาในการยืมให้สั้นลงหรืองดให้ยืมเพื่อให้ผู้ใช้ สามารถอ่านได้ทั่ว
ถึงกัน เช่นอาจารย์ได้มอบหมายให้นักศึกษาอ่านหนังสือเล่มหนึ่งแต่เป็นหนังสือที่ห้องสมุดมีจำนวน
น้อยก็จะแจ้งให้ทางห้องสมุดจัดหนังสือนั้นเป็นหนังสือสำรองโดยลดระยะเวลาในการยืมจากเดิม 7 
วัน ให้เหลือยืมได้ 1-2 วัน หรืออาจกำหนดให้อ่านเฉพาะภายในห้องสมุดเท่านั้น  


