
บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ  .....................................................................................................................................................  
ที่  ...............................................................................วันที่.................................................................................. 
เรื่อง  ขออนุญาตใช้อาคารสถานที่ ศูนย์ภาษา/ศูนย์คอมพิวเตอร์ 

เรียน  หัวหน้าศูนย์ภาษา/ศูนย์คอมพิวเตอร์ 

 ด้วยข้าพเจ้า............................... ........................................ .... สังกัดโปรแกรมวิชา/หน่วยงาน
.................................................................................คณะ/ศูนย์/ส านกั.................................................................
หมายเลขโทรศัพท์ติดต่อกลับ..................................................................... ...........มีความประสงค์ขอใช้สถานที่
ในส่ วนของศูนย์ ภ าษา/ศูนย์ คอมพิ ว เตอร์ดู แลรับ ผิ ดชอบอยู่  โดยขอใช้ สถานที่  ห้ อ ง/สถานที่
................................................................................เพ่ือจดุประสงค์.............................................................. 
..............................................................................................................................................................................
ในระหว่างวันที่......................เดือน........................................พ.ศ...........................เวลา......................................
ถึงวันที่...................................เดือน........................................พ.ศ...........................เวลา.................................... .. 
 
 หลังจากเสร็จสิ้นกิจกรรมดังกล่าวข้าพเจ้าจะดูแลความสะอาด ความเป็นระเบียบเรียบร้อย ของอาคาร
สถานที่ให้อยู่ในสภาพดังเดิมทุกประการ หากมีวัสดุ อุปกรณ์ใดช ารุดเสียหาย ข้าพเจ้ายินดีรับผิดชอบทุก
ประการ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
 
             ลงชื่อ...........................................................  

           (……………………………………..) 
ผู้ขออนุญาต 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
น าส่งหนังสือท่ี หัวหน้าศูนย์ภาษา/ศูนย์คอมพิวเตอร์ ช้ัน 2 อาคารศนูย์ภาษาและคอมพิวเตอร ์


