
มหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชร 

สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยสีารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภฏักำแพงเพชร 



มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 

ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยสีำรสนเทศ มหำวิทยำลัยรำชภฏัก ำแพงเพชร 

ขั้นตอนการให้บริการยืม – คืน ทรัพยากร 

ขัน้ตอนที่ 1 รับบัตรสมำชิกและทรัพยำกรสำรสนเทศ (10 วินำที) 
- ผู้รับบริกำรยื่นบัตรสมำชิกพร้อมกับทรัพยำกรสำรสนเทศที่จะท ำกำรยืมให้กับเจ้ำหน้ำที่ที่เคำน์เตอร์

บริกำรยืม-คืน  

ขั้นตอนที่ 2 ตรวจสอบบัตรสมำชิก (20 วินำที) 
- เจ้ำหน้ำที่แสกนบำร์โค้ดบัตรสมำชิกเพ่ือท ำกำรตรวจสอบข้อมูล

ขั้นตอนที่ 3 พิจำรณำสิทธิ์กำรยืมของสมำชิก (30 วินำที) 
- เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบสิทธิ์และพิจำรณำสิทธิ์กำรยืมของสมำชิก

ขั้นตอนที่ 4 บันทึกข้อมูล 
- บันทึกข้อมูลกำรยืมลงในระบบห้องสมุดอัตโนมัติโดยวิธีกำรแสกนบำร์โค้ดแต่ละเล่ม (1 นำที)
- ประทับตรำวันที่ก ำหนดส่ง ในใบก ำหนดส่ง (1 นำที)
- ลบสัญญำณแม่เหล็กจำกทรัพยำกรสำรสนเทศ (10 วินำที)

ขั้นตอนที่ 5 คืนบัตรสมำชิกละทรัพยำกรสำรสนเทศ 
- คืนบัตรสมำชิกพร้อมกับทรัพยำกรสำรสนเทศ (5 วินำที)
- ผู้รับบริกำรตรวจสอบควำมถูกต้องทั้งหมดอีกครั้งเมื่อถูกต้องแล้วให้รับทรัพยำกรสำรสนเทศไปได้

ค่าธรรมเนียม 
- มีค่ำธรรมเนียม ตำมระเบียบมหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร ว่ำด้วย กำรใช้บริกำรส ำนักวิทย

บริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ พ.ศ. 2559 หมวดที ่5 กำรยืม - คืน ทรัพยำกรสำรสนเทศ 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
- ระเบียบมหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร ว่ำด้วย กำรใช้บริกำรส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยี

สำรสนเทศ พ.ศ. 2559 

สิ้นสุดกระบวนการ 




