
การใช้บรกิารยืม-คืน (ระบบ Liberty) 
 

 บบริการยืม-คืน (ระบบ Liberty) เป็นการอนุญาตให้ยืมและคืนทรัพยากรสารสนเทศทั่วไปทุก

สาขาวิชา นวนยิาย เรื่องสั้น หนังสอืส าหรับเด็ก งานวิจัย/วิทยานิพนธ์ ขอ้มูลท้องถิ่น สื่อโสตทัศนวัสดุ 

วารสาร และแบบเรียนของส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชรไป

ใช้นอกสถานที่ได้ 

 

วัตถุประสงค์ 

 1. เพื่อให้ผู้ใช้บริการสามารถยืม-คืนทรัพยากรสารสนเทศของส านักวิทยบริการและเทคโนโลยี

สารสนเทศ 

2. เพื่อให้ผู้ใช้บริการได้ใช้ประโยชน์จากทรัพยากรสารสนเทศที่ต้องการศึกษาค้นคว้าอย่างเต็มที่ 

โดยการยืมกลับไปใช้ตอ่นอกพืน้ที่บริการ 

 

ขั้นตอนการยืม-คืน ผ่านระบบห้องสมุดอัตโนมัติ (ระบบ Liberty) 

1. ขั้นตอนการยืมทรัพยากรสารสนเทศ 

 1.1 ยื่นบัตรสมาชิกพร้อมกับยื่นทรัพยากรสารสนเทศที่จะยืมให้กับเจ้าหน้าที่ได้ที่เคาน์เตอร์

บริการยืม-คืน 

 1.2 เจา้หน้าที่แสกนบาร์โค้ดบัตรสมาชิก ตรวจสอบสิทธิการยืม บันทึกข้อมูลการยืมลงในระบบ

โดยวิธีการแสกนบาร์โค้ดแต่ละเล่ม 

 1.3 เจา้หนา้ที่ประทับตราวันที่ก าหนดส่ง ตามใบก าหนดส่งของทรัพยากรสารสนเทศ 

 1.4 ผู้รับบริการตรวจสอบความถูกต้องทั้งหมดอกีครั้งเมื่อถูกต้องแล้วให้รับทรัพยากร

สารสนเทศไปได้ 

2. ขัน้ตอนการคืนทรัพยากรสารสนเทศ 

2.1 สง่ทรัพยากรสารสนเทศที่จะคืนใหก้ับเจ้าหน้าที่ได้ที่เคานเ์ตอร์บริการยมื-คืน 

  2.2 เจ้าหน้าที่แสกนบารโ์ค้ดทรัพยากรสารสนเทศ ตรวจความถูกต้องของการคืนในระบบ 

ตรวจสอบการส่งคนืเกินก าหนดหรือไม่ ถ้าไม่เกินก าหนดเวลาเจ้าหน้าที่ประทับตราวันรับคืนในใบก าหนด

ส่ง 

2.3 แต่ถ้าเกินก าหนดเวลาผูร้ับบริการตอ้งช าระค่าปรับ เจา้หน้าที่ออกใบเสร็จค่าปรับใหก้ับ

ผูร้ับบริการ 



2.4 เพิ่มสัญญาณแถบแมเ่หล็กแล้วน าทรัพยากรสารสนเทศวางไว้บนรถเข็นเพื่อเตรียมจัดขึน้

ช้ันใหบ้ริการต่อไป 

 

ตารางการยืมทรัพยากรสารสนเทศ 
 

ผู้มีสิทธิ์ยืม ประเภท จ านวน ระยะเวลา 

ข้าราชการ 

พนักงานมหาวิทยาลัยสายวชิาการ 

อาจารย์ประจ าตามสัญญาจ้าง 

อาจารย์พิเศษ 

หนังสือท่ัวไป 

งานวจิัย 

หนังสือจอง/ส ารอง 

วารสารล่วงเวลา 

โสตทัศนวัสดุ 

40 เล่ม 

10 เล่ม 

1 เล่ม 

2 ฉบับ 

3 เร่ือง 

1 ภาคเรียน 

7 วัน 

1 คืน 

1 คืน 

7 วัน 

นักศกึษาภาคปกต ิ

นักศกึษาภาค กศ.บป. 

พนักงานมหาวิทยาลัยสายสนับสนุน 

พนักงานราชการ 

ลูกจ้าง 

หนังสือท่ัวไป 

งานวจิัย 

หนังสือจอง/ส ารอง 

วารสารล่วงเวลา 

โสตทัศนวัสดุ 

6 เลม่ 

2 เลม่ 

1 เล่ม 

2 ฉบับ 

3 เร่ือง 

7 วัน 

7 วัน 

1 คืน 

1 คืน 

7 วัน 

นักศกึษาระดับบัณฑิตศกึษา 

 

หนังสือท่ัวไป 

งานวจิัย 

หนังสือจอง/ส ารอง 

วารสารล่วงเวลา 

โสตทัศนวัสดุ 

10 เลม่ 

10 เลม่ 

1 เล่ม 

2 ฉบับ 

3 เร่ือง 

14 วัน 

14 วัน 

1 คืน 

1 คืน 

7 วัน 

สมาชิกสมทบ หนังสือท่ัวไป 2 เลม่ 7 วัน 

 

 
 


