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คู่มือการปฏิบัติงาน 
กระบวนการ บริการสือ่สิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง 

 
1. วัตถุประสงค์ 
 1.1 เพ่ือให้ผู้ใช้บริการได้รับข้อมูล ข่าวสาร และหมุนเวียนสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องอย่างทั่วถึงและรวดเร็ว 

1.2 เพ่ือให้ผู้ใช้บริการเป็นคนทันสมัย ทันเหตุการณ์ ทันโลก และไดใ้ช้ประโยชน์สื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง 
1.3 เพ่ือให้บุคลากรที่เกี่ยวข้องมีความรู้ ความเข้าใจกับสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง และสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง

รูปแบบอื่นๆ  
1.4 เพ่ือให้บุคลากรที่เก่ียวข้องมีความสามารถในงานธุรการ งานเทคนิค และงานบริการ 
1.5 เพ่ือเป็นแนวทางให้ผู้ปฏิบัติงานในกระบวนการ สื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง สำหรับบุคลากรที่เกี่ยวข้อง 

 
2. ขอบเขต 
 คู่มือการปฏิบัติงานนี้ ครอบคลุมขั้นตอนการปฏิบัติงานกระบวนการ บริการสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง ตั้งแต่
งานธุรการ งานเทคนิค และงานบริการ โดยเริ่มจากการจัดหา การคัดแยก การตรวจรับ การประทับตรา การ
ลงทะเบียน  การทำดรรชนีบทความวารสาร การจัดเก็บ การบริการ การเก็บสถิต และการคัดเลือกหรือ/และคัด
ออกสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง เพื่อเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานให้กับบุคลากรท่ีปฏิบัติงานเกี่ยวข้อง 
 
3. คำจำกัดความ 
 สื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง คือ สื่อสิ่งพิมพ์ที่มีการพิมพ์ออกเผยแพร่อย่างต่อเนื่อง โดยออกแบบให้มีการระบุ
ฉบับ ตามลำดับวัน เดือน ปี และมีกำหนดออกอย่างไม่สิ้นสุด หมายความรวมถึง วารสาร นิตยสาร หนังสือพิมพ์ 
วารสารรายปี จดหมายข่าว วารสารวิชาการ เอกสารการประชุม รายงานการประชุมด้วย (Chiou-Sen Dora 
Chen, 1995, p.1-2) 

จุลสาร คือ สิ่งพิมพ์ขนาดเล็กที่มิใช่วารสาร มีจำนวนหน้าตั้งแต่ 5 หน้า แต่ไม่เกิน 30 หน้า และมีจำนวน
ตัวอักษรโดยประมาณ 500-10,000 คำ นำเสนอเนื้อหาสาระเฉพาะด้าน จบสมบูรณ์ในเล่ม เย็บเล่มไม่ทนทาน 
รูปเล่มไม่แข็งแรง มักจัดทำโดยหน่วยงาน เพ่ือเผยแพร่เรื่องราวที่เกี่ยวข้องกับการดำเนินงานของหน่วยงานนั้นๆ 
หรือเป็นเรื่องท่ีมีความสำคัญหรือเป็นที่สนใจในระยะหนึ่งๆ (แม้นมาส เชาวลิต, 2549, 12) 

แผ่นพับ คือ สื่อสิ่งพิมพ์ประเภทหนึ่งที่มีการพิมพ์ข้อความ โลโก้ ภาพสินค้า และองค์ประกอบอื่นๆ ลงไป 
เพ่ือใช้ในการเผยแพร่ข้อมูล ข่าวสาร โฆษณา ประชาสัมพันธ์ หรือเพ่ือวัตถุประสงค์อ่ืนๆ แผ่นพับมีราคาต้นทุนต่อ
แผ่นประหยัด เข้าถึงกลุ่มลูกค้าได้ง่ายเป็นที่นิยมกันมาก (แม้นมาส เชาวลิต, 2549, 15) 

สื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องที่ให้บริการ คือ สื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องที่มีให้บริการกับผู้ใช้บริการ ประกอบด้วย วารสาร 
จดหมายข่าว นิตยสาร หนังสือพิมพ์ จุลสาร และแผ่นพับ (ศรีรัตน์ เจิงกลิ่นจันทร์, 2534, หน้า 1-2) รวมถึงกฤต
ภาคออนไลน์ วารสารอิเล็กทรอนิกส์ และบอร์ดเกม/เทเบิ้ลท็อปเกม 
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บอร์ดเกม/เทเบิ้ลท็อปเกม คือ เกมการละเล่นที่มีอุปกรณ์และกติกาอย่างเฉพาะเจาะจงตามวัตถุประสงค์
ในการออกแบบเกม โดยมีกติกาในการเล่นตั้งแต่ระดับง่ายจนถึงระดับยาก ซึ่งสามารถใช้เทคนิคการเล่นได้หลาย
แบบ (รักชน พุทธรังษี,. 2560, บทคัดย่อ) 

การจัดหาสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง คือ วิธีการจัดหาสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องของศูนย์วิทยบริการ มหาวิทยาลัย  
ราชภัฏกำแพงเพชร ครอบคลุมวิธีการจัดซื้อ การขอรับบริจาค และอภินันทนาการจากบุคคลหรือหน่วยต่างๆ ทั้ง
ภายในและภายนอกมหาวิทยาลัยฯ (มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช, 2554, หน้า 5-9) 

การประทับตราสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง คือ ประทับตราสัญลักษณ์ของศูนย์วิทยบริการ มหาวิทยาลัยราชภัฏ
กำแพงเพชร ประทับตราดาว และวันที่ เดือน ปีบนสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง (สรัลชนา น้ำเงินสกุณี, ม.ป.ป., หน้า 12)  

การลงทะเบียนสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง คือ บันทึกรายละเอียด การลงเลขทะเบียน และลงรายละเอียดใน
บัตรทะเบียน (Kardex card) (ศรีรัตน์ เจิงกลิ่นจันทร์, 2534, หน้า 15) 

การลงรายการบรรณานุกรมวารสารหรือดรรชนีบทความวารสาร คือ การลงรายละเอียดข้อมูลทาง
บรรณานุกรมของวารสาร โดยบรรณารักษ์เป็นผู้วิเคราะห์เนื้อหาของวารสารเพ่ือกำหนดการลงรายการและ
กำหนดคำเพ่ือใช้เป็นตัวแทนของเนื้อหา ยึดหลักเกณฑ์ตามมาตรฐานการลงรายการบรรณานุกรม (STOU 
Library Blog, 2555) 

ดรรชนีบทความวารสาร คือ เครื่องมือช่วยค้นบทความในวารสารแต่ละรายการ ประกอบด้วย ชื่อผู้เขียน
บทความ ชื่อบทความ ชื่อวารสาร ปีที่ ฉบับที่ เดือน ปี และเลขหน้าของบทความ พร้อมทั้งจัดเรียงให้ค้นหา
บทความได้สะดวกรวดเร็ว ด้วยโปรแกรมห้องสมุด Library (สรัลชนา น้ำเงินสกุณี, 2558, หน้า 24-25) 
 ระบบห้องสมุดอัตโนมัติ คือ โปรแกรมห้องสมุดอัตโนมัติ Liberty (CSC, 2009, p. 2) 

งานธุรการ คือ งานการติดต่อสอบถามและประสานงาน เพ่ือให้งานดำเนินประสบผลสำเร็จไปด้วยดี 
เช่น การตอบขอบคณุ การจัดซื้อจัดจ้าง การเบิกจ่าย (สำนักนายกรัฐมนตรี, 2545, หน้า 5) 

บริการยืม-คืน คือ การอนุญาตให้ยืมและคืนสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องด้วยระบบห้องสมุดอัตโนมัติ และยืมด้วย
สมุดยืม-คืนให้กับผู้ใช้บริการโดยบัตรสมาชิก (กาศิกพิพัฒน์ พิรมรัมย์, ม.ป.ป., หน้า 1) 
 ค่าปรับ คือ เงินของผู้ใช้บริการที่ถูกปรับถูกลงโทษให้ชดใช้เพราะกระทำความผิดหรือไม่กระทำตาม
สัญญาที่ตกลงไว้ (ราชบัณฑิตยสถาน, 2546, หน้า 669) 

ผู้ใช้บริการ คือ นักศึกษา เจ้าหน้าที่ คณาจารย์ ผู้บริหารของมหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชร และ
บุคคลภายนอกมหาวิทยาลัยฯ (มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา, 2555, หน้า 1) 
 ผู้ให้บริการ คือ เจ้าหน้าที่ บรรณารักษ์ และบุคลากรที่เกี่ยวข้องทำหน้าที่งานบริการสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง
ในศูนย์วิทยบริการ สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชร  (มหาวิทยาลัย
ราชภัฏสวนสุนันทา, 2555, หน้า 2) 
 ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย คือ ผู้ที่ได้รับผลกระทบทั้งทางบวกและทางลบ ทางตรงและทางอ้อม จากการใช้สื่อ
สิ่งพิมพ์ต่อเนื่องของศูนย์วิทยบริการ สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏ
กำแพงเพชร เช่น นักศึกษา เจ้าหน้าที่ คณาจารย์ ผู้บริหารของมหาวิทยาลัยฯ และบุคคลภายนอกมหาวิทยาลัยฯ 
(มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา, 2555, หน้า 2) 
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4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5. การตรวจเอกสาร 
 การตรวจสอบแนวคิด ทฤษฎี และเอกสารวิจัยที่เกี่ยวข้อง ในประเด็นที่เกี่ยวข้องหรือสะท้อนให้เห็น 
ข้อกำหนดสำคัญ การกำหนดขั้นตอน แนวทางปฏิบัติกระบวนการ สื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง นั้นเกิดจากความต้องการ
ของมนุษย์ดังที่ Samuelson (1917) กล่าวว่า มนุษย์นั้นเพียรพยายามทุกวิถีทางในอันที่จะให้บรรลุความ
ต้องการทีละขั้น เมื่อความต้องการขั้นแรกได้รับการตอบสนองแล้ว ความต้องการขั้นนั้น ก็จะลดความสำคัญลง
จนหมดความสำคัญไป ไม่เป็นแรงกระตุ้นอีกต่อไป แต่จะเกิดความสนใจและความต้องการสิ่งใหม่อีกต่อไป แต่
ความต้องการขั้นต้นๆ ที่ได้รับการตอบสนองไปเรียบร้อยแล้วนั้น อาจกลับมาเป็นความจำเป็น หรือความต้องการ
ครั้งใหม่อีกได้ เมื่อการตอบสนองความต้องการ ครั้งแรกได้สูญเสียหรือขาดหายไป และความต้องการที่เคยมี
ความสำคัญ จะลดความสำคัญลง เมื่อมีความต้องการใหม่ๆ เข้ามาแทนท่ี (กฤษณา ศักด์ศรี, 2534, หน้า 159) 

ผู้อำนวยการ 

สำนักวิทยบริการและ
เทคโนโลยีสารสนเทศ 

รองผู้อำนวยการ 

ฝ่ายห้องสมุดและกิจการพเิศษและ
หัวหน้าสำนักงาน 

บริการสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง 

นางสาวสรลัชนา น้ำเงินสกณุ ี
ประจำงาน 

นางสาวมาลี ประสงค์ด ี
ประจำงาน 

หัวหน้ากลุ่มงานบรรณารักษ์และการบริการสารสนเทศ 

งานจัดการทรัพยากรสารสนเทศและบริการสารสนเทศ 

งานวิทยบริการและสารสนเทศ 
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ทฤษฎีการเรียนรู้ (Theory learning) การเรียนรู้ การเปลี่ยนแปลงพฤติกรรมเดิมเป็นพฤติกรรมใหม่ที่
ค่อนข้างถาวรอันเป็นผลมาจากประสบการณ์ตามหลัก Bloom โดยการเปลี่ยนแปลงพฤติกรรมมี 3 ด้าน ดังนี้  

1. พฤติกรรมด้านสมอง (Cognitive Domain) ได้แก่ ความรู้-จำ ความเข้าใจ  
2. พฤติกรรมด้านจิตใจ (Affective Domain) ได้แก่ อารมณ์ ความเชื่อ ความสนใจ ทัศนคติ  
3. พฤติกรรมด้านกล้ามเนื้อประสาท  

ทฤษฎีการเรียนรู้ (Theory leaning) แบ่งได้ 2 กลุ่มใหญ่ๆ 
 

1. ทฤษฎีความต่อเนื่อง (Associative)  
การเรยีนรู้โดยมสีิ่งเร้ามาเช่ือมโยงทำให้เกิดการตอบสนองขึ้น
แบ่ง 2 กลุ่ม 
- ทฤษฎีความเชื่อมโยงสิ่งเร้ากับการตอบสนอง 
(Connectionism)  
นักทฤษฎี Thorndike Guthrie Hull 
- ทฤษฎีการวางเง่ือนไข (Conditioning) นักทฤษฎี  แบบ
คลาสสิค (Classical) ได้แก่ Pavlov และแบบการกระทำ 
(Operant) ได้แก่ Skinnre 

1. ทฤษฎีความเข้าใจ (สนาม)  
ได้แก่ Gestalt 
- เวอร์ไธเมอร์ (Max Wertheimer) 
- คอฟกา (Kurt Kofga) 
- เลอวิน (Kurt Lewin) 
- โคเลอร์ (Wolfgang Kohler) 

 
 การจัดการ (Management) หมายถึง การสั่งงาน ควบคุมงาน ดำเนินงาน (ราชบัณฑิตสถาน, 2542, 
หน้า 115, 298) โดยกระบวนการในการจัดการมีองค์ประกอบ 

1. การวางแผน (Planning) เป็นการพิจารณากำหนดแนวทางการทำงานให้ บรรลุเป้าหมาย โดย
เกิดจากการใช้ดุลพินิจคาดการณ์ล่วงหน้าเพื่อเป็นแนวทางการการทำงานในอนาคต 

2. การจัดองค์กร (Organization) เป็นการจัดระเบียบหรือโครงสร้างของการ ทำงานภายในองค์กร
ให้เป็นระบบระเบียบและอยู่ในส่วนประกอบที่เหมาะสม เพ่ือก่อให้เกิดประโยชน์และช่วยให้องค์กรประสบ
ความสำเร็จได้เร็วขึ้น 

3. การบังคับบัญชา  (Commanding) เป็นภาระหน้าที่ของผู้บริหารในการใช้ความสามารถชักจูง
หรือหว่านล้อมผู้ใต้บังคับบัญชาให้ปฏิบัติงานตามคำสั่ง จนสามารถทำให้องค์กรบรรลุผลสำเร็จได้ 

4. การประสานงาน (Co-ordinating) เป็นการจัดให้ทรัพยากรบุคคลภายในองค์กรทำงานประสาน
สัมพันธ์สอดคล้องเป็นน้ำหนึ่ งใจเดียวกัน เพ่ือให้การดำเนินงานราบรื่นและบรรลุวัตถุประสงค์อย่างมี
ประสิทธิภาพ 

5. การควบคุม (Controlling) เป็นการจัดให้ทรัพยากรบุคคลภายในองค์กรทำงานประสานสัมพันธ์
สอดคล้องเป็นน้ำหนึ่งใจเดียวกัน เพ่ือให้การดำเนินงานราบรื่นและบรรลุวัตถุประสงค์อย่างมีประสิทธิภาพ 

ทฤษฎีการจัดการ หมายถึง กรอบแนวความคิดความรูและการกําหนดแนวทางในการจัดองค์การรวมทั้ง
เพ่ือการบรรลุเป้าหมายที่ตองการ ทฤษฎีทางการจัดการจากอดีตจนถึงปจจุบันนั้นมีและใช้ดวยกันหลาย
แนวความคิดและทฤษฎี (มหาวิทยาลยสุโขทัยธรรมาธิราช, 2548, หนา 32) ดังนี้ 
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1. แนวความคิดทางการจัดการในสมัยเดิมหรือยุคคลาสสิก (Classical Perspective) สําหรับ
แนวความคิดทางการจัดการในยุคของทฤษฎีสมัยเดิมหรือยุคคลาสสิก โดยสามารถแยกไดเปน 3 แนวความคิด
หลักดังนี้ 

1.1 แนวความคิดทางการจัดการเชิงวิทยาศาสตร (Scientific Management) 
1.2 แนวความคิดการจัดองคการระบบราชการ (Bureaucratic Organization) 
1.3 แนวความคิดทางการจัดการเชิงกระบวนการ (Process Management) 

2. แนวความคิดทางการจัดการเชิงพฤติกรรมศาสตร (Behavioral Management Perspective) 
สําหรับแนวความคิดทางการจัดการเชิงพฤติกรรมศาสตรนี้ สามารถแยกแนวความคิดไดเปน 3 แนวความคิดหลัก
ดังนี้ 

2.1 แนวความคิดทางการจัดการเชิงมนุษยสัมพันธ 
2.2 แนวความคิดทางการจัดการเชิงสังคมศาสตร 
2.3 แนวความคิดทางการจัดการเชิงพฤติกรรมศาสตร 

3. แนวความคิดทางการจัดการสมัยใหม่ (Contemporary management perspective) สําหรับ
แนวความคิดทางการจัดการสมัยใหมสามารถแยกไดเปน 3 แนวความคิดดังนี้ 

3.1 แนวความคิดทางการจัดการเชิงปริมาณ (Quantitative management perspective) 
3.2 แนวความคิดเชิงระบบ (System perspective) 
3.3 แนวความคิดเชิงสถานการณ์ (Contingency perspective) 

4. แนวความคิดทางการจัดการยุคโลกาภิวัตน (Globalization Management) สําหรับแนวความคิด
ทางการจัดการยุคโลกาภิวัตนคือการควบคุมคุณภาพ 

ทรัพยากรสารสนเทศ หมายถึง สื่อหรือวัสดุที่ใช้เก็บบันทึกหลากหลายรูปแบบในการบันทึกสารสนเทศ 
ทั้งนี้เนื่องจากสารสนเทศมีทั้งตัวอักษร ข้อความ รูปภาพ และเสียง โดยทรัพยากรสารสนเทศแบ่งได้ 3 ประเภท 
(มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒมหาสารคาม, 2549) มีดังนี้ 

1. วัสดุตีพิมพ์ (Printed Materials) หมายถึง วัสดุที่บันทึกสารสนเทศในรูปแบบของตัวอักษร  
ภาพและสัญลักษณ์อ่ืนๆ โดยผ่านกระบวนการตีพิมพ์ เช่น หนังสือ วารสาร หนังสือพิมพ์ กฤตภาค เป็นต้น 

1.1 หนังสือ เป็นสิ่งพิมพ์ที่รวบรวมสารสนเทศทั้งทางด้านวิชาการ  สารคดีและบันเทิงคดี  ให้
เนื้อหาที่จบบริบูรณ์ในเล่มเดียวหรือหลายเล่มที่เรียกว่า หนังสือชุด 

1.2 วารสาร/นิตยสาร ซึ่งมาจากคำในภาษาอังกฤษ 3 คำ คือ Magazine, Journal และ 
Periodical มีความหมายแตกต่างกันตามลักษณะเนื้อหาที่นำเสนอ Magazine หรือเรียกว่า “นิตยสาร” มักจะ
เน้นเนื้อหาทางด้านบันเทิงคดี Journal หรือเรียกว่า “วารสาร” จะเน้นเนื้อหาทางวิชาการ ส่วนคำว่า 
Periodical หมายถึงสิ่งพิมพ์ที่ออกเป็นวาระ มีความหมายรวมทั้ง Magazine และ Journal เช่นเดียวกับคำว่า 
“วารสาร” ในภาษาไทยที่มีความหมายรวมถึงสิ่งพิมพ์ที่ออกเป็นวาระ มีความหมายรวมทั้งนิตยสารและวารสาร 

1.3 หนังสือพิมพ์ เป็นสิ่งพิมพ์ที่ออกตามระยะเวลาที่กำหนด อาจเป็นรายวัน รายสัปดาห์ หรือ
รายปักษ์ แต่ส่วนใหญ่จะพิมพ์เผยแพร่เป็นรายวัน 
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1.4 จุลสาร เป็นสิ่งพิมพ์ที่มีขนาดเล็ก ปกอ่อน เป็นสิ่งพิมพ์ที่หน่วยงานราชการ องค์การ บริษัท 
ห้างร้าน สถาบัน สมาคมและหน่วยงานต่างๆ จัดพิมพ์เผยแพร่ 

1.5 กฤตภาคและจดหมายข่าว เป็นวัสดุตีพิมพ์ที่เกิดจากการเลือกและจัดเก็บ บทความที่
น่าสนใจจากหนังสือพิมพ์หรือวารสารฉบับล่วงเวลา ซึ่งอาจเป็นข่าว บทความวิชาการหรือรูปภาพ เรื่องใดเรื่อง
หนึ่งเฉพาะเรื่องท่ีเป็นประโยชน์ต่อการศึกษาหาความรู้ 

2. วัสดุไม่ตีพิมพ์ (Non-printed Material) หมายถึง ทรัพยากรสารสนเทศที่บันทึกไว้ในสื่อที่ไม่ได้
ผ่านกระบวนการตีพิมพ์ เช่น สมุดข่อย ใบลาน แผ่นดินเหนียว แผ่นปาปิรัส เป็นต้น 

2.1 ต้นฉบับตัวเขียน เป็นทรัพยากรสารสนเทศท่ีจัดทำขึ้น โดยใช้ลายมือเขียน ได้แก่ หนังสือที่
จัดทำในสมัยโบราณก่อนที่จะมีการพิมพ์ โดยการใช้จาร หรือสลักลงบนวัสดุต่างๆ 

2.2 โสตวัสดุ เป็นวัสดุสารสนเทศท่ีใช้เสียงเป็นสื่อในการถ่ายทอดสารสนเทศ 
2.3 ทัศนวัสดุ เป็นวัสดุสารสนเทศที่ต้องใช้สายตาเป็นสื่อในการรับรู้สารสนเทศโดยการมองดู 

อาจดูโดยตาเปล่าหรือใช้เครื่องมือหรืออุปกรณ์สำหรับฉายประกอบ 
2.4 โสตทัศนวัสดุ เป็นวัสดุสารสนเทศท่ีถ่ายทอดโดยการใช้ทั้งภาพและเสียงประกอบกัน 
2.5 วัสดุย่อส่วน เป็นวัสดุสารสนเทศที่ใช้เทคนิคการถ่ายภาพย่อส่วนจากของจริงลงบน

แผ่นฟิล์มหรือวัสดุที่ใช้บันทึกภาพ เพ่ือประหยัดเนื้อท่ีในการจัดเก็บและต้องนำฟิล์มย่อส่วนนั้นมาเข้าเครื่องอ่าน 
2.6 วัสดุอิเล็กทรอนิกส์ เป็นวัสดุสารสนเทศที่จัดเก็บสารสนเทศในรูปอักษร ภาพ และเสียงไว้

โดยการแปลงสารสนเทศให้เป็นสัญญาณอิเล็กทรอนิกส์ 
3. ฐานข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Database) หมายถึง สารสนเทศที่จัดเก็บไว้ด้วยระบบ

คอมพิวเตอร์ โดยมีชุดคำสั่งระบบจัดการฐานข้อมูล ทำหน้าที่ควบคุมการจัดการและการใช้ฐานข้อมูล ซึ่ง
ฐานข้อมูลแบ่งตามลักษณะการใช้งานแบ่งได้ 2 ประเภทคือ ฐานข้อมูลออฟไลน์ และฐานข้อมูลออนไลน์ 

3. 1. ฐานข้อมูลออฟไลน์ เป็นฐานข้อมูลที่จัดเก็บสารสนเทศไว้ในสื่ออิเล็กทรอนิกส์ต่างๆ เช่น 
ซีดีรอม (CD-ROM) การปรับปรุงและการเรียกใช้งานฐานข้อมูลไม่สามารถทำได้ตลอดเวลา     

3.2 ฐานข้อมูลออนไลน์ เป็นฐานข้อมูลที่ให้บริการผ่านทางระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์ที่
ผู้จัดการฐานข้อมูลสามารถปรับปรุงฐานข้อมูลให้ทันสมัยและผู้ใช้สามารถเข้าถึงได้ตลอดเวลา ซึ่งในปัจจุบันจะ
ให้บริการผ่านทางอินเทอร์เน็ต 

การจัดการทรัพยากรสารสนเทศ เป็นนโยบายการจัดการและการปฏิบัติงานในการจัดหา บำรุงรักษาใช้
ประโยชน์ เผยแพร่สารสนเทศภายในองค์การ เน้นที่การรวบรวม จัดเก็บให้บริการสารสนเทศ (ที่เก่ียวข้อง) อย่าง
มีคุณภาพ ถูกต้อง ทันตรงเวลา มีต้นทุนที่หมาะสม พร้อมทั้งการเข้าถึงสารสนเทศทีเหมาะสมด้วย ซึ่งการจัดการ
ทรัพยากรสารสนเทศ ครอบคลุมถึง 

1. การจัดองค์การเทคโนโลยีสารสนเทศ เป็นการจัดโครงสร้างองค์การหรือหน่วยงานด้านเทคโนโลยี
สารสนเทศ เพ่ือแสดงรูปแบบของหน่วยงานต่างๆ ภายในองค์การ ตลอดจนบทบาท ภาระหน้าที่ และความ
รับผิดชอบในงานด้านต่างๆ 



7 
 

2. บุคลากรด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ เป็นการจำแนกบุคลากรโดยพิจารณาจากความรู้ด้าน
เทคโนโลยี หน้าที่ รวมทังลักษณะของงานที่ทำ บุคลากรด้านเทคโนโลยีสารสนเทศสามารถจำแนกได้หลาย
ลักษณะ คือ ตามงานท่ีทำ ตามกลุ่มงานหลัก และกลุ่มผู้บริหารงานสารสนเทศระดับสูง 

3. ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับเทคโนโลยีสารสนเทศ เป็นการเตรียมค่าใช้จ่ายหรือจัดทำงบประมาณแต่ละปี 
พิจารณาจากงานของปีที่ผ่านมา เพื่อจัดงบประมาณ ซึ่งค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับเทคโนโลยีสารสนเทศมีหลายด้าน หาก
หลงลืมบางรายการหรือจัดไว้ไม่เพียงพอ ย่อมทำให้เกิดปัญหาในการปฏิบัติงานได้ และต้องมีการจัดลำดับ
ความสำคัญของรายการงบประมาณเพ่ืองานที่สำคัญเร่งด่วน ค่าใช้จ่ายแบ่งออกเป็น 2 ประเภท คือ ค่าใช้จ่าย
ครั้งเดียว และค่าใช้จ่ายประจำ 

การจัดการสารสนเทศ (Information management) คือ การวางแผน จัดหา รวบรวม จัดเก็บ รักษา 
และส่งต่อแพร่กระจายสารสนเทศไปยังผู้ใช้ เพ่ือประโยชน์ในการใช้งานอย่างมีประสิทธิภาพโดยใช้เทคโนโลยี
สารสนเทศเป็นเครื่องมือ ทั้งนี้ เพื่อปรับปรุงพัฒนาสมรรถนะการบริหารงานและการดำเนินงานขององค์กร สร้าง
นวัตกรรม เพ่ิมขีดความสามารถทางการแข่งขัน และมุ่งสู่การเป็นองค์กรแห่งการเรียนรู้  ดังนั้น “การจัดการ
สารสนเทศ” ต้องมีการบริหารจัดการขององค์กรทั้งภาครัฐและเอกชน มักจะมีรายละเอียดปลีกย่อยลงไปแล้วแต่
ประเภทและขนาดขององค์กร ไม่ได้มีลักษณะเป็น “One Size Fits All” อาจเป็นองค์กรที่ทำหน้าที่จัดเก็บและ
บริการสารสนเทศโดยตรง เช่น ห้องสมุด หรือองค์กรที่ใช้สารสนเทศในการดำเนินธุรกิจทั้งขนาดเล็ก กลาง ใหญ่ 
หรือระดับประเทศก็ได้ ปัจจุบันมีธุรกิจรับจ้างจัดการสารสนเทศสำหรับองค์กรภาคธุรกิจเกิดขึ้น เพ่ือให้การ
บริหารจัดการสารสนเทศภายในองค์กรเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ ผลิตสารสนเทศที่ถูกต้อง มีคุณภาพ ทันสมัย 
และเชื่อถือได้ มีการใช้เมทาดาทาที่ถูกต้อง จัดทำฐานข้อมูลและจัดทำเหมืองข้อมูล (Data Mining) โดยดึงข้อมูล
แต่ละกลุ่มที่กำหนดไว้ในแผนที่สารสนเทศ (Information Map) ขึ้นมาใช้เมื่อต้องการ กำหนดวัตถุประสงค์ของ
การใช้สารสนเทศ การเข้าถึงสารสนเทศ กำหนดว่าใครมีสิทธิเข้าถึงได้ ใครที่ไม่มีสิทธิเข้าถึง การจัดเก็บและรักษา
ความปลอดภัยของสารสนเทศ การกำจัดสารสนเทศที่ไม่ใช้แล้ว หรือไม่มีประโยชน์ การจัดการระเบียนเอกสาร
สำคัญต่างๆ เช่น เอกสารทางกฎหมาย การเงิน การค้า งานวิจัย ทรัพย์สินทางปัญญา เป็นต้น ระบบการจัดการ
สารสนเทศ (Information Management Systems) อาจแยกย่อยตามประเภทและกิจกรรมของสารสนเทศ 
เช่น ระบบการจัดการเอกสาร ระบบการจัดการระเบียนบันทึก ระบบการจัดการเนื้อหาบนเว็บ ระบบการจัดการ
คลังสื่อดิจิทัล ระบบการจัดการสื่อการเรียนการสอน ระบบการจัดการห้องสมุด เป็นต้น การจัดการสารสนเทศ
ประกอบด้วยองค์ประกอบหลัก 4 ประการคือ 1) มนุษย์ (People) 2) กระบวนการ (Process) 3) เทคโนโลยี 
(Technology) และ 4) เนื้อหา (Content) ดังนั้น การจัดการสารสนเทศไม่ได้เกี่ยวข้องแค่เทคโนโลยีเพียงอย่าง
เดียว แต่เกี่ยวข้องกับมนุษย์ สถาปัตยกรรมโครงสร้างของสารสนเทศ เมทาดาทา และคุณภาพของเนื้อหาด้วย 
(Robertson, 2005) การจัดการสารสนเทศขององค์กรโดยทั่วไปว่า องค์กรส่วนใหญ่มักใช้เงินงบประมาณลงทุน
ด้านเทคโนโลยีสารสนเทศเป็นจำนวนมาก อย่างไรก็ตามเทคโนโลยีเป็นเพียงเครื่องมือในการจัดเก็บและส่งผ่าน
สารสนเทศเท่านั้น แต่สิ่งที่สำคัญกว่าคือ มนุษย์ ซึ่งเป็นทั้งผู้สร้าง ผู้ปฏิบัติงาน และผู้ต้องการใช้สารสนเทศ ทำให้
สารสนเทศมีค่าและมีความหมาย ดังนั้น เมื่อมี “เทคโนโลยี” แล้ว สิ่งที่สำคัญคือต้องรู้จักบริหารจัดการ 
“สารสนเทศ” ให้มีประสิทธิภาพ และควรจะมุ่งเน้นไปที่ “ I” (information) มากกว่า “T” (Technology) 
(Davenport, 2000, p.21) 
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การจัดการสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องที่ไม่ใช่วารสารในห้องสมุด สาขาการแพทย์มหาวิทยาลัยของรัฐ วิจัยนี้มี
วัตถุประสงค์เพ่ือศึกษาการจัดการสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องที่ไม่ใช่วารสารในห้องสมุด สาขาการแพทย์ มหาวิทยาลัย
ของรัฐในด้านงานบริหาร งานเทคนิค และงานบริการรวมทั้งปัญหาในการจัดการสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องที่ไม่ใช่
วารสาร พบว่า ห้องสมุดสาขาการแพทย์ มหาวิทยาลัยของรัฐ ทั้ง 32 แห่ง มีรายชื่อสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องฯ จำนวน 
1,533 ชื่อ ชื่อที่มีตรงกันมากท่ีสุด 20 แห่ง คือ Current Medical Diagnosis & Treatment ในด้านงานบริหาร
ของห้องสมุด จำนวน 15 แห่ง ไม่มีการแบ่งหน่วยงานภายในห้องสมุด ห้องสมุดทุกแห่งมีบุคลากรผู้รับผิดชอบ
การปฏิบัติงานสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องฯ จำนวน 2-21 คน และไม่ได้รับการจัดสรรงบประมาณในการสั่งซื้อสื่อ
สิ่งพิมพ์ต่อเนื่องฯ โดยเฉพาะ แต่ได้รับการจัดสรรงบประมาณรวมกับหนังสือ สำหรับด้านงานเทคนิคของ
ห้องสมุดส่วนใหญ่ดำเนินการกับสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องฯ ทุกประเภทเช่นเดียวกับหนังสือ ทั้งในเรื่องการสั่งซื้อ การ
ลงทะเบียน การจัดทำเครื่องมือช่วยค้น และการจัดเก็บส่วนด้านงานบริการ ห้องสมุดส่วนใหญ่จัดให้บริการแก่สื่อ
สิ่งพิมพ์ต่อเนื่องฯ เป็นบริการเช่นเดียวกับหนังสือ ได้แก่ บริการยืม-คืน บริการตอบคำถามและช่วยการค้นคว้า 
บริการรายชื่อสิ่งพิมพ์ที่ได้รับใหม่ และบริการถ่ายเอกสาร นอกจากนี้ห้องสมุดประสบปัญหาด้านงานบริหารใน
ระดับท่ีสูงกว่าปัญหาด้านงานบริการและงานเทคนิค (ทิพวรรณ อินทมหันต์วิทยานิพนธ์, 2542, บทคัดย่อ) 

การควบคุมสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องในระบบหอ้งสมุดอัตโนมัติ อินโนแพค มิลลิ เนียม ในห้องสมุด
สถาบันอุดมศึกษา วิจัยนี้มีวัตถุประสงค์เพ่ือศึกษาการใช้ระบบงานควบคุมสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องในระบบห้องสมุด
อัตโนมัติ อินโนแพค มิลลิ เนียม ( INNOPAC Millennium) ด้านความพึงพอใจ ปัญหาและอุปสรรคของ
ผู้ปฏิบัติงาน และเพ่ือประเมินผลการสืบค้นและความต้องการของผู ้ใช้บริการที่สืบค้นผ่านโปรแกรมสืบค้นข้อมูล
แบบออนไลน์ OPAC ในระบบห้องสมุดอัตโนมัติอินโนแพค มิลลิเนียม พบว่า สื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องที่นำเข้าระบบ
ควบคุมมากที่สุดคือ สื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องในรูปแบบสิ่งตีพิมพ์ที่เป็นภาษาไทย รองลงมาคือ สิ่งตีพิมพ์ที่เป็น
ภาษาอังกฤษ ด้านการใช้งานพบว่า มีการใช้เมนูหลักการลงรับวารสารเข้าและการเย็บเล่มวารสารเป็นบางครั้ง 
ไม่ได้ใช้เมนูหลักการเวียนวารสารและมีการใช้เมนูหลักการทวงถามวารสารน้อย ด้านความพึงพอใจพบว่า มีความ
พึงพอใจเมนูหลักการลงรับวารสารเข้ามาก ไม่พึงพอใจการเวียนวารสาร พึงพอใจการเย็บเล่มวารสารปานกลาง 
และพึงพอใจการทวงถามวารสารน้อย สำหรับปัญหาและอุปสรรคพบว่า โปรแกรมฯ ที่นำมาใช้มีปัญหาและ
อุปสรรคปานกลาง มีปัญหาและอุปสรรคในการลงรับวารสารเข้า การเวียนวารสาร การทวงถามวารสารและ การ
เย็บเล่มวารสารน้อย ผู้ใช้บริการต้องการให้ผลการสืบค้นที่ได้รับสามารถเข้าไปได้ถึงเอกสารฉบับเต็ม     การ
ประเมินผลพบว่าระบบมีประสิทธิภาพในการทำงาน แต่ยังใช้งานไม่ครบตามเมนูการใช้งานในระบบ  เนื่องจากมี
บุคลากรไม่เพียงพอในการปฏิบัติงาน (ชนาธิป หลาบมาลา, 2553, หน้า 61) 



9 
 
6. ผังกระบวนการปฏิบัติงาน (Work Flow) 
ชื่อกระบวนการ บริการสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง 
ข้อกำหนดสำคัญของกระบวนการ ถูกต้อง เพียงพอ ทันสมัย เป็นปัจจุบัน ได้ตามระเบียบ 
ตัวช้ีวัดที่สำคัญของกระบวนการ ร้อยละของความพึงพอใจในกระบวนการ บริการสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง (ร้อยละ 80) 
 

Admin สำนัก เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงาน หัวหน้าพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศ ผู้ใช้บริการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานธุรการ งานเทคนิค งานบริการ 

การบอกรับ 

ขออนุมัติซื้อ 

จัดซื้อจัดจ้าง 

ทวงถาม 

เบิก-จ่าย 

การจัดหา 

การตรวจรับ 

การประทับตรา 

การลงทะเบียน 

บริการ 
สื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง 

บริการยืม-คืน
วารสาร/นิตยสาร
และหนังสือพิมพ ์

 

บริการวารสารบนชั้น 

หนังสือพิมพ ์วารสาร 
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Admin สำนัก เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงาน หัวหน้าพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศ ผู้ใช้บริการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

อัพโหลดข้อมูลเพือ่เชื่อมโยง
ฐานข้อมูล OPAC 

แจ้งเปิดการใช้งานระบบให้
เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานสำนกัฯ 

 

บริการฐานข้อมูล OPAC 

 

ลงรายการบทความ 

เร่ิม 

ข้อมูลผิดพลาดจากการลง
รายการในฐานขอ้มูล 

แก้ไขการลงรายการ 
บทความ 

ตรวจสอบการลง
รายการบทความ 

 

ยืนยันความถูกต้องข้อมูล 

 

บริการวารสารบนชั้น 

ไม่เกิด เกิด 

คัดเลือกบทความจาก
วารสารวิชาการ 

การทำดรรชนี
บทความ 

จบ 
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7. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานบริการสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง แบ่งงานออกเป็น 3 งานใหญ่ๆ คือ 
1. งานธุรการ : งานเกี่ยวกับการติดต่อสอบถาม เพ่ือให้งานดำเนินไปด้วยดี เช่น งานสารบรรณ

การเงิน ตอบขอบคุณ จัดเก็บสถิติและข้อมูล 
2. งานจัดการหรือเทคนิค : งานเกี่ยวกับดำเนินการเพ่ือให้บริการเป็นงานที่ไม่ได้ติดต่อกับ

ผู้ใช้บริการโดยตรง เช่น คัดเลือก จัดหา ลงทะเบียน สำรวจและจำหน่ายสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องล่วงเวลา ทำดรรชนี 
ทำสาระสังเขป เตรียมและเข้าเล่มสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องล่วงเวลา 

3. งานบริการ : งานเกี่ยวกับดำเนินการอำนวยความสะดวกแก่ผู้ใช้บริการ โดยเป็นงานที่ต้องพบปะ
ผู้ใช้บริการ เช่น บริการยืม-คืน จัดเก็บสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง บริการตอบคำถาม 
 

1. งานธุรการ 
งานธุรการ มีขั้นตอนการดำเนินการงาน ดังนี้ 
1.1 หนังสือราชการ เป็นเอกสารที่เป็นหลักฐานในราชการที่มีไปมาระหว่างส่วนราชการ โดยเขียน

หนังสือราชการตามวัตถุประสงค์ต่างๆ มีดังนี้ 
1.1.1 หนังสือขอความอนุเคราะห์ เป็นหนังสือขอความอนุเคราะห์สิ่งของสถานที่งบประมาณ 

หรือบุคคลมีแนวในการเขียนดังนี้ 
1) บอกความเป็นมาว่า ส่วนราชการเจ้าของหนังสือกำลังดำเนินกิจกรรมอะไร 
2) บอกสาเหตุของการขอความอนุเคราะห์ 
3) บอกความสำคัญขององค์กรผู้รับหนังสือที่มีต่อส่วนราชการเจ้าของหนังสือ 
4) ระบุสิ่งของที่ขอความอนุเคราะห์ 
5) บอกประโยชน์ที่ส่วนราชการเจ้าของหนังสือจะได้รับ 
6) แสดงความหวังว่าจะได้รับความอนุเคราะห์และขอบคุณล่วงหน้า 

1.1.2 หนังสือตอบขอบคุณ เป็นหนังสือตอบขอบคุณการได้รับสิ่งของต่างๆ หรือการได้รับความ
อนุเคราะห์ต่างๆ มีแนวในการเขียนดังนี้ 

1) อ้างถึงสิ่งที่ขอความอนุเคราะห์ 
2) แจ้งว่าได้รับอะไรจํานวนเท่าใด 
3) ขอบคุณและแสดงให้เห็นว่าสิ่งที่ได้รับมีประโยชน์ 
4) แสดงความหวังคงได้รับความอนุเคราะห์อีกในโอกาสต่อไป 

1.1.3 หนังสือตอบรับ เป็นหนังสือตอบรับต่างๆ ควรตอบรับตามเวลาที่กําหนดหรือเวลาที่
สมควรมีแนวในการเขียนดังนี้ 

1) ขอบคุณที่ให้เกียรติหรือให้ความสําคัญ 
2) แสดงความเต็มใจที่จะช่วยเหลือหรือให้ความร่วมมือ 

1.1.4 หนังสือบอกกล่าว/ทวงถาม เป็นหนังสือที่ส่วนราชการเจ้าของจะใช้สิทธิอย่างใดอย่าง
หนึ่งในคำบอกกล่าว/ทวงถามไปยังสถานที่หรือบุคคล ให้ได้รับทราบวัตถุประสงค์และจะต้องปฏิบัติมตามคำบอก
กล่าว/ทวงถามมีแนวในการเขียนดังนี้ 
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1) อ้างถึงเอกสารสิทธิใดๆ ที่จะบอกกล่าว/ทวงถาม 
2) แสดงวัตถุประสงค์หรือบอกกล่าว/ทวงถามที่ผิดนัดหรือผิดสัญญา และความหวังได้

ความอนุเคราะห์ครั้งต่อไป 
1.1.5 หนังสือที่เจ้าหน้าที่ทำขึ้นหรือรับไว้เป็นหลักฐานในราชการ เป็นหนังสือที่ทางราชการทำ

ขึ้นนอกจากที่กล่าวมาแล้วข้างต้นหรือหนังสือที่หน่วยงานอ่ืนใด ซึ่งมิใช่ส่วนราชการหรือบุคคลภายนอกมีมาถึง
ส่วนราชการแตร่ับไว้เป็นหลักฐานของทางราชการมีแนวในการเขียนดังนี้ 

1) ส่วนราชการเจ้าของหนังสือ 
2) สาระสำคัญของเรื่อง 
3) แสดงชื่อและตำแหน่งเจ้าของหนังสือ 

งานธุรการมหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชรมีการพัฒนาเทคโนโลยีให้ปฏิบัติงานเป็นระบบสำนักงาน
อัตโนมัติ (e-Office Automation) ภายใต้งานธุรการและสารบรรณ เพ่ือให้รองรับการดำเนินงานและสอดคล้อง
กับการปฏิบัติงานโดยดำเนินงานผ่านเครือข่ายอินเทอร์เน็ตช่องทางเว็บไซต์ 
   1) เลือกระบบสำนักงานอัตโนมัติ (e-Office Automation) 
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   2) เลือกเมนู หนังสือราชการ 
 

 

 
   3) เลือกคลิกสร้างหนังสือ ซึ่งจะเลือกแถบเมน ู
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    3.1) หนังสือภายนอก 
     3.1.1) คลิกสร้างหรือสร้างแนบไฟล์ 
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 3.1.2) เลือกหนังสือประทับตรา และคลิก 
 

 
 

 3.1.3) คลิกสร้างหนังสือ (สีเขียวด้านล่าง) 
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     3.1.4) สร้างหนังสือเรียบร้อย คลิกส่งตรวจทาน 
 

 
 
     3.1.5) รอตรวจทาน รอลงนาม แล้วคลิกส่งออกภายนอกหน่วยงาน 
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3.2) หนังสือภายใน (ท่ัวไป) 
3.2.1) คลิกสร้างหรือสร้างแนบไฟล์ 
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     3.2.2) คลิก บันทึก 
 

 
 
     3.2.3) สร้างหนังสือเรียบร้อย คลิกส่งตรวจทาน 
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     3.2.4) รอตรวจทาน และรอลงนาม 
 

 
 

3.2.5) คลิกส่งออก 
 

 
 

3.3) หนังสือภายใน (เรียนอธิการบดี) 
3.4) คำสั่ง 
3.5) ประกาศ/โครงการ 
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  1.2 การเงิน เป็นการตัดสินใจทางการเงินให้เกิดการหมุนเวียนเกี่ยวกับสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง โดย
ที่เน้นไปท่ีการจัดสรรด้านการเงินอย่างเป็นระบบในเรื่องดังนี้ 

1.2.1 ซื้อ โดยใช้งบประมาณจัดซื้อสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องนั้นได้จากแหล่งเงิน เช่น เงินบำรุง
การศึกษา งบประมาณแผ่นดิน เงินกศ.บป. 

1.2.2 เบิกจ่ายเงิน โดยขออนุมัติการปฏิบัติงานเสนอผู้อำนวยการลงนาม และนำเสนอ
เลขาธิการ สกอ. พิจารณาอนุมัติที่ผ่านการอนุมัติพร้อมเอกสารการเบิกจ่ายเงิน 

1.2.3 จัดซื้อหรือจัดจ้าง เป็นวิธิีตกลงราคาของทรัพยากรสารสนเทศตามปกติได้ทันให้เจ้าหน้าที่
พัสดุหรือผู้ที่เกี่ยวข้องดำเนินการไปก่อนแล้วรีบรายงานขอความเห็นชอบต่อหัวหน้าส่วนราชการ เมื่อหัวหน้าส่วน
ราชการใหค้วามเห็นชอบแล้ว ซึ่งจะเป็น 3 ส่วน ดังนี้ 

1) ส่วนที่ 1 เป็นส่วนที่เกี่ยวของกับสำนัก/กอง/ฝ่ายผู้กำหนดความต้องการ (หรือเรียกว่า
ผู้ใช้งาน) คณะกรรมการต่างๆ และผู้บันทึกบัญชีวัสดุุ 

2) ส่วนที่ 2 เจ้าหน้าที่พัสดุุและหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุุผู้ดำเนินการ 
3) ส่วนที่ 3 หัวหน้าส่วนราชการ/และผู้ได้รับมอบอำนาจ ซึ่งเป็นผู้อนุมัติหรือรับทราบ 

1.3 การรวบรวมและจัดเก็บสถิติสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง โดยการรวบรวมและการจัดเก็บสถิติที่สำคัญ
ควรเก็บไว้เสนอเป็นสรุปงานประจำปีมีดังนี้ 

1.3.1 งบประมาณที่ใช้ในการจัดหาสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง เก็บแยกตามประเภทของงบประมาณ 
เช่น เงินบำรุงการศึกษา งบประมาณแผ่นดิน เงินกศ.บป. และยอดรวม 

1.3.2 ผู้ใช้บริการสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง เก็บสถิติผู้ใช้บริการสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องจากแบบยืมสิ่งพิมพ์ 
ต่อเนื่องล่วงเวลา 

1.3.3 การใช้สื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องล่วงเวลา เก็บสถิติสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องล่วงเวลาที่ถูกใช้งานแล้ว 
1.3.4 การบอกรับ การทวงถาม เก็บสถิติการทำจดหมายบอกรับและติดตามบอกกล่าวทวงถาม 
1.3.5 วารสาร/นิตยสารเย็บเล่มแต่ละปี การทำดรรชนีบทความ เก็บสถิติโปรแกรมห้อง

อัตโนมัติ (Liberty) 
 

 2. งานเทคนิค 
งานเทคนิค มีข้ันตอนการดำเนินการงาน ดังนี้ 
2.1 การจัดหาสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง โดยหลักการเลือกสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องเพ่ือบริการในห้องสมุด 

นอกจากจะใช้หลักเกณฑ์เดียวกันกับการเลือกหนังสือแล้ว ซึ่งการจัดหาสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องมีด้วยกันหลายวิธี 
ได้แก่ ซื้อ สมัครสมาชิก ขอรับบริจาคหรืออภินันทนาการ และจัดทำสำเนาหรือการถ่ายเอกสาร จึงใช้หลักเกณฑ์ 

2.1.1 ซื้อ งบประมาณในการจัดซื้อสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องนั้นได้จากแหล่งงบประมาณต่อไปนี้ 
งบประมาณแผ่นดิน เงินบำรุงการศึกษา เงินบำรุงห้องสมุด และเงินอื่นๆ โดยการจัดซื้อทำได้ 2 วิธี คือ การสั่งซื้อ
จากสำนักพิมพ์โดยตรง สั่งซื้อผ่านตัวแทนจำหน่ายในท้องถิ่นหรือภายนอก หากเป็นสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง
ต่างประเทศใช้วิธีสั่งผ่านศูนย์จำหน่ายหรือศูนย์หนังสือกรุงเทพจำกัด  ปัจจุบันการซื้อจากภาครัฐจะมีพบกับ
ปัญหาด้านการเบิกจ่ายหรือการสั่งซื้อ โดยสั่งผ่านตัวแทนจำหน่ายในท้องถิ่นหรือตัวแทนจำหน่ายในประเทศ ส่วน
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ใหญ่จะเป็นสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องที่มีจำหน่ายในท้องตลาด โดยเฉพาะหนังสือพิมพ์และจะส่งถึงห้องสมุดโดยตรงทุก
วัน เมื่อครบเดือนทางตัวแทนจำหน่ายจะทำรายการพร้อมทั้งใบส่งของหรือใบเสร็จส่งให้ฝ่ายห้องสมุด เพ่ือ
ดำเนินการขออนุมัติจัดซื้อต่อไป เมื่ออนุมัติเงินแล้วจึงจัดดำเนินการส่งให้ตัวแทนจำหน่ายต่อไป โดยการขออนุมัติ
จัดซื้อดำเนินการดังนี้ 

1) ขออนุมัติจัดซื้อก่อน เมื่ออนุมัติแล้วจึงจะได้นำเสนอรายการจัดซื้อ หากเป็นสมาชิกสื่อ
สิ่งพิมพ์ต่อเนื่องของงตัวแทนจำหน่ายในท้องถิ่นหรือตัวแทนจำหน่ายในประเทศแล้ว จะทำเดือนละครั้งเท่านั้น 
ตามแบบฟอร์มที่มหาวิทยาลัยฯ กำหนดขึ้น 

2) หลังจากอนุมัติแล้วจึงดำเนินการส่งหลักฐานใบเสร็จหรือใบสำคัญรับเงิน 
3) เมื่อเบิกเงินได้แล้วนำเงินโอนไปยังตัวแทนจำหน่ายในท้องถิ่นหรือตัวแทนจำหน่ายใน

ประเทศหรือส่งคืนเงินสำรองจ่ายวารสาร/นิตยสาร 
2.1.2 จัดทำสำเนาหรือการถ่ายเอกสาร สื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องบางประเภทจะทำสำเนาโดยเฉพาะ

วารสารบางฉบับได้ขาดหายไปก่อนเย็บรวมเล่ม จะต้องถ่ายสำเนาฉบับที่ขาดหายไปเพื่อให้ครบจำนวนฉบับต่อปี/
เล่มหรือวารสารภาษาต่างประเทศบางชื่อเรื่องค่าบอกรับจำนวนสูงมาก เมื่อทราบแล้วว่าสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องที่
ต้องการถ่ายสำเนาอยู่ที่ใด จึงส่งจดหมายขอความอนุเคราะห์ในการถ่ายสำเนาฉบับนั้นๆ ให้ชัดเจน พร้อมเงินค่า
ถ่ายสำเนาและค่าส่งไปให้ด้วย (ตรวจสอบที่อยู่หน่วยงานผลิตวารสารจากเว็บไซต์ Journal link) และเมื่อได้รับ
แล้วนำไปเข้าเล่มเตรียมออกบริการหรือเย็บเล่มต่อไปหรือบางหน่วยงานงานเลิกจัดทำหรืองดผลิตวารสารแต่
จัดทำวารสารเต็มรูป (E-Journal) ซึ่งไม่ต้องเสียค่าบอกรับและค่าถ่ายสำเนาหากสามารถจัดเก็บเป็นรูปเล่มเองได้ 

2.1.3 ขอรับบริจาคหรืออภินันทนาการ เป็นสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องที่จัดทำโดยหน่วยงานราชการ
หรือสถาบันต่างๆ มักจะไม่จำหน่ายแต่จะส่งอภินันทนาการไปให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ดังนั้นห้องสมุดต่างๆ 
สามารถตรวจสอบได้ว่าหน่วยงานใด เมื่อได้รับรายละเอียดแล้วจึงส่งหนังสือราชการของรับสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องไป
ยังหน่วยงานนั้นๆ และเมื่อได้รับสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องแล้วจะต้องตอบขอบคุณกลับไปด้วย 
 2.2 การเลือกสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง นอกจากจะยึดนโยบายการพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศเป็นแนว
ทางการเลือกให้สอดคล้องกับความต้องการ และความสนใจของผู้ใช้บริการแล้วยังต้องพิจารณาองค์ประกอบ
ต่างๆ และประเมินคุณค่าสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องด้วย จึงใช้หลักเกณฑ ์

2.2.1 การเลือกวารสารวิชาการและกึ่งวิชาการ โดยทั่วไปแบ่งเป็นวารสารมุ่งให้สาระความรู้และ
ประโยชน์ทางวิชาการสำหรับนักวิชาการ นักวิชาชีพในสาขาวิชานั้นๆ เนื้อหาอาจเป็นรวมหลายสาขาวิชา 

2.2.2 การเลือกนิตยสาร มีสาระประโยชน์จะต้องสร้างสรรค์เสนอความผสมผสานกันระหว่างบันเทิง 
คดี และสารคดี โดยทั่วไปเน้นความบันเทิง 

2.2.3 การเลือกจุลสาร มีสาระให้ความรู้เพียงเรื่องเดียว และข้อมูลทันสมัย 
2.2.4 การเลือกกฤตภาค มีสาระและประโยชน์จากหนังสือพิมพ์มาทำกฤตภาค โดยเน้นความรู้สาขา

การศึกษา เกษตร เทคโนโลยี อาเซียน วิทยาศาสตร์ เป็นต้น 
2.3 การตรวจรับและประทับตรา หากดำเนินการรับสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องมาจากการจัดหาแล้วและส่ง

มาถึงห้องสมุด ซึ่งจะดำเนินงานตามลำดับขั้นตอนดังต่อไปนี้ 



22 
 

2.3.1 เปิดซองหรือแก้ห่อเอกสาร สื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องที่ห้องสมุดได้รับมีทั้งร้าน ตัวแทนจำหน่ายส่ง
ให้จึงมักจะไม่ได้ใส่ซองหรือห่อหุ้มส่งตรงที่ฝ่ายห้องสมุด สื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องที่บอกรับเป็นสมาชิกโดยตรงจาก
สำนักพิมพ์ และได้รับอภินันทนาการจากหน่วยงานต่างๆ มักจะใส่ซองหรือม้วน มัดหรือห่ออย่างดี ส่งในลักษณะ
สิ่งพิมพ์อาจส่งตรงมายังฝ่ายห้องสมุดหรือส่งฝ่ายสำนักงานอธิการบดี ซึ่งขึ้นอยู่กับสำนักพิมพ์และหน่วยงานนั้นๆ 
ในแต่ละวันจะรวบรวมสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องทั้งหมด เปิดซอง แก้ห่อหรือคลี่ม้วนสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง คัดสื่อ
สิ่งพิมพ์ต่อเนื่องที่ม้วนงอให้อยู่ในสภาพรูปเล่มที่ดี ซองที่ใส่สื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องมาเก็บไว้ต่างหากเพ่ือใช้ประโยชน์
ในโอกาสต่อไป 

2.3.2 ตรวจสอบความเรียบร้อยของตัวเล่มทั้งภายนอกและภายใน หากเรียบร้อยดีจะรวบรวมเพ่ือ
ดำเนินการขั้นต่อไป หากพบข้อบกพร่อง เช่น บางหน้ายังไม่ได้ตัดควรใช้ใบมีดคมๆ ตัดออก บางหน้าที่กลับกัน
หรือขาดหายไปและไม่สามารถแก้ไขได้ควรส่งกลับไปเปลี่ยน หากพบสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องที่ส่งมาไม่ตรงกับที่
บอกรับควรแจ้งให้สำนักพิมพ์ทราบ และแยกสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องเหล่านี้ไว้เพ่ือรอดำเนินการตามที่สำนักพิมพ์แจ้ง
มาหรือตามที่บรรณารักษ์เห็นสมควร 

2.3.3 ประทับตราสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง โดยสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องทุกฉบับก่อนนำออกบริการจะต้อง
ประทับตราห้องสมุดและวันที่ลงทะเบียน โดยจำแนกประเภทและข้ันตอนการปฏิบัติงานได้ดังนี้ 

1) ประทับตราวารสาร/นิตยสาร วารสาร/นิตยสารทุกฉบับก่อนนำออกบริการจะต้อง
ประทับตราห้องสมุดและวันที่ลงทะเบียน (เฉพาะหน้าปกนอกและหน้าสารบัญ) ตราห้องสมุดประทับในหน้า
ต่อไปนี้ ปกนอก หน้าสารบัญ หน้าลับเฉพาะ และหน้าสุดท้าย การประทับตราห้องสมุดในวารสารเป็นการทำ
เครื่องหมายแสดงให้ทราบว่าวารสาร/นิตยสารฉบับนั้นเป็นของห้องสมุดมิใช่ของส่วนตัว 

2) ประทับตราหนังสือพิมพ์  หนังสือพิมพ์ทุกฉบับก่อนนำออกบริการจะต้องประทับตรา
ห้องสมุดและวันที่ และต้องเย็บเล่มฉบับๆ นั้น เพ่ือไม่ให้กระจัดกระจายหรือเนื้อหาแยกกัน 

3) ประทับตราจุลสารและสิ่งพิมพ์อ่ืนๆ สื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องอ่ืนๆ ทุกฉบับก่อนนำออกบริการ
จะต้องประทับตราห้องสมุดและวันที่ลงทะเบียน (เฉพาะหน้าปกนอกและหน้าสารบัญ) ตราห้องสมุดประทับใน
หน้าต่อไปนี้ ปกนอก หน้าสารบัญ หน้าลับเฉพาะ และหน้าสุดท้าย 

2.3.4 การติดแถบแม่เหล็กสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง จะดำเนินการติดแถบแม่เหล็กสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง
เฉพาะวารสาร/นิตยสารที่ได้มาโดยการสั่งซื้อหรือบริจาค ซึ่งการติดแถบแม่เหล็กวารสาร/นิตยสารจะติดหน้าลับ
เฉพาะ (หน้า 9) และวารสาร/นิตยสารที่ติดแถบแม่เหล็กจะคัดเลือกโดยบรรณารักษ์เห็นสมควร  

2.3.5 เรียงสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องตามลำดับตัวอักษรของชื่อ (ก-ฮ, A-Z) เพ่ือเตรียมลงทะเบียนซึ่งจะทำ
ให้การลงทะเบียนเร็วยิ่งขึ้น เพราะบัตรทะเบียนจะจัดเรียงไว้ตามตัวอักษรของชื่อเรื่อง (ก-ฮ, A-Z) เช่นเดียวกัน 

2.4 การลงทะเบียนและการไม่ลงทะเบียนสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง โดยจำแนกขั้นตอนการปฏิบัติงานได้ดังนี้ 
2.4.1 การลงทะเบียนวารสาร/นิตยสาร เป็นการบันทึกรายละเอียดเกี่ยวกับวารสาร/นิตยสารทุก

ฉบับซึ่งมาอย่างสม่ำเสมอที่ห้องสมุดได้รับลงในบัตรทะเบียน (Kardex card) และฐานข้อมูลวารสารจะติดด้วย
กระดาษสี่เหลี่ยม แล้วเขียนป้ายบอก “หมายเลขกำกับ” จึงแยกเป็นบัตรทะเบียนวารสาร/นิตยสารภาษาไทย 
ภาษาต่างประเทศโดยเรียงตามลำดับตัวอักษรของชื่อวารสารตั้งแต่ ก-ฮ และ A-Z 

1) วัตถุประสงค์ของการลงทะเบียนวารสาร/นิตยสาร 
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(1) เพ่ือให้ทราบว่าห้องสมุดนั้นมีวารสาร/นิตยสารชื่อเรื่องใดบ้าง 
(2) เพ่ือใช้เป็นหลักฐานว่าห้องสมุดได้รับวารสาร/นิตยสารครบทุกฉบับตามจำนวนที่

บอกรับหรือไม่ เพ่ือการติดตามทวงถามต่อไป 
(3) เพ่ือประโยชน์ในการค้นหาวารสาร/นิตยสารฉบับย้อนหลังหรือฉบับล่วงเวลา 

2) วิธีการลงทะเบียนวารสาร/นิตยสาร โดยมี 2 กรณี ดังต่อไปนี้ 
(1) กรณีการลงทะเบียนวารสาร/นิตยสารในบัตรทะเบียน โดยจะวิธีบันทึกรายละเอียด

เกี่ยวกับวารสาร/นิตยสารลงในบัตรทะเบียนมีขั้นตอนดังนี้ 
(1.1) นำวารสาร/นิตยสารที่ประทับตราเรียบร้อยพร้อมเรียงลำดับตัวอักษรของชื่อ

วารสาร/นิตยสารลงทะเบียน 
(1.2) ตรวจดูชื่อวารสาร/นิตยสารที่ปกนอกหรือหน้าปกในหรือหน้าสารบัญว่าชื่ออะไร 

ถ้าท้ังสามแห่งไม่ตรงกันให้ยึดชื่อที่ปกรากฎในหน้าปกในหรือหน้าสารบัญ 
(1.3) ตรวจดูระยะเวลาที่พิมพ์ออกเผยแพร่ว่าเป็นรายสัปดาห์ รายปักษ์ รายเดือนหรือ

รายอ่ืนๆ เพ่ือที่จะเลือกใช้บัตรทะเบียนให้ถูกประเภท นอกจากนี้ยังต้องดูรายละเอียดเกี่ยวกับปีที่ ฉบับที่ วันที่ 
เดือน และปีพุทธศักราชของวารสาร/นิตยสารฉบับนั้นๆ สำหรับบัตรทะเบียนวารสาร/นิตยสารที่ฝ่ายห้องสมุด 
มหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชร ใช้ลงทะเบียนวารสาร/นิตยสารมี 2 ชนิด คือ บัตรทะเบียนรายสัปดาห์ และ
บัตรทะเบียนรายเดือน 

(1.4) ชื่อ (Name) ใส่ชื่อวารสาร/นิตยสารตามท่ีปรากฏในหน้าปกในหรือหน้าสารบัญ 
(1.5) เลขเรียกหนังสือ (Call number) เว้นไว้ หรือลงเลขมาตราฐานสากลประจำ

วารสาร 
(1.6) จำนวนฉบับต่อเล่ม (Nos. Per. Vol.) หมายถึง ในหนึ่งเล่ม (บางทีใช้ 1 ปี) ของ

วารสาร (Volume) มีวารสาร/นิตยสารออกมากี่ฉบับ เช่น 1 เล่ม มี 12 ฉบับ หรือ 1 เล่ม มี 6 ฉบับ ให้ลงว่า 12 
ฉบับ/เล่ม หรือ 6 ฉบับ/เล่ม (bC./V.) 

(1.7) จำนวนเล่มต่อปี (Vols. Per. Year.) หมายถึง ใน 1 ปีพุทธศักราชหรือคริสต
ศักราช วารสาร/นิตยสารชื่อเรื่องนั้นๆ มีกำหนดออกกี่เล่ม (Volume) เช่น ออก 1 เล่มใน 1 ปี ให้ลงว่า 1 เล่ม/ปี 
ออก 2 เล่มใน 1 ปี ลงว่า 2 เล่ม/ปี 

(1.8) กำหนดออก (Frequency) หมายถึง ระยะเวลาการจัดพิมพ์ออกเผยแพร่ เช่น 
รายปักษ์ รายเดือน ฯลฯ ให้ลงว่ารายสัปดาห์ (Weekly) รายปักษ์ (Sami-monthly) รายเดือน (Monthly) ราย
สองเดือน (Bi-monthly) รายสามเดือน (Quarterly) 

(1.9) สำนักพิมพ์หรือสำนักงาน (Publisher or agency) หมายถึงที่อยู่ของสำนักพิมพ์
หรือสถานที่ติดต่อออกรับเป็นสมาชิกให้ลงที่อยู่อย่างละเอียด ปณ.ที่สั่งจ่ายตั๋วแลกเงินหรือธนาณัติ 

(1.10) เย็บเล่มแล้ว (Bound) เปลี่ยนเป็นกำลังทำดรรชนี  ( Indexing) ให้ลงปี  
(Volume) และฉบับที่ของวารสาร/นิตยสารที่กำลังทำดรรชนี 

(1.11) หน้าปกใน (Title page) ถ้าวารสาร/นิตยสารนั้นมีหน้าปกในให้ใส่เครื่องหมาย
หน้าคำว่า ✓ ถ้าไม่มีให้ใส่  
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(1.12) ดรรชนี (Index) ถ้าวารสาร/นิตยสารนั้นทำดรรชนีใส่เครื่องหมายหน้าคำว่า ✓ 
ถ้าไม่มีให้ใส่  

(1.13) ปี (Year) หมายถึงปีศักราชให้ลงปีศักราชของวารสาร/นิตยสาร 
(1.14) ชุด (Series) เว้นไว้ 
(1.15) เล่มที่/ปีที่ (Volume) ให้ใส่เลขที่เล่มหรือภาษาไทยใส่เลขที่ของปีของวารสาร/

นิตยสาร เช่น ปีที่ 10 ใส่ในช่องเล่มที่ว่า 10 
 (1.15.1) การลงทะเบียนวารสาร/นิตยสาร 

 

 

 
(2) กรณีการลงทะเบียนวารสาร/นิตยสารในฐานข้อมูล Liberty โดยจะนำวารสาร/

นิตยสารมาทำการลงทะเบียนในฐานข้อมูลทีม่ีข้ันตอนดังนี้ 
(2.1) การลงทะเบียนชื่อวารสารใหม่ 

 
 
 
 
 



25 
 

(2.1.1) การลงทะเบียนชื่อวารสารใหม่เลือก Cataloging เลือก Catalog books 
manually 
 

 
 

(2.1.2) การกำหนดรูปแบบปีที่... ฉบับที่... กดปุ่ม  ป้อน
ข้อมูล กด Save  
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(2.1.3) การกำหนดอายุสมาชิกวารสาร กดปุ่ม   กด Save  
 

 
 

(2.1.4) ลงทะเบียนวารสารฉบับปลีก Check in  
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(2.1.5) ป้อนรายละเอียดวารสารฉบับปลีก กด Save 
 

 
 

(2.2) การลงทะเบียนวารสารเดิม 
(2.2.1) การลงทะเบียนชื่อวารสารเดิม เลือก Serial 
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(2.2.2) ลงทะเบียนวารสารฉบับปลีก Check in  
 

 
 

(2.2.3) ป้อนรายละเอียดวารสารฉบับปลีก กด Save 
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2.4.2 การลงทะเบียนจุลสาร เป็นการบันทึกรายละเอียดเกี่ยวกับจุลสารทุกฉบับที่ห้องสมุดได้รับลง
ในสมุดทะเบียน 

2.4.3 การไม่ลงทะเบียนวารสาร/นิตยสารใหม่ เป็นวารสาร/นิตยสารที่ได้รับจากการเสียค่าสมาชิก
และได้รับอภินันทนาการจะติดด้วยกระดาษสี่เหลี่ยม แล้วเขียนป้ายบอก “วารสารใหม่” กรณีวารสาร/นิตยสาร
ฟรีจากหนังสือพิมพ์ประจำคอลัมน์แต่ชื่อไม่เหมือนกันเขียนป้ายบอก “วารสารแนบมากับหนังสือพิมพ์หรือ 
วนพ.” 

2.4.4 การไม่ลงทะเบียนจดหมายข่าว/จุลสาร/วารสารข่าว เป็นจดหมายข่าวประชาสัมพันธ์ จุลสาร
ประชาสัมพันธ์ และวารสารประชาสัมพันธ์ที่มีจำนวนหน้าไม่มากโดยได้รับอภินันทนาการ 

2.4.5 การไม่ลงทะเบียนหนังสือพิมพ์ เป็นหนังสือพิมพ์ที่ออกต่อเนื่องที่ได้รับจากการเสียค่าสมาชิก
และได้รับอภินันทนาการ 

2.5 การคัดเลือกออก/คัดออกของสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง เป็นการดำเนินงานอย่างมีระบบโดยอาศัย
หลักเกณฑ์การประเมินคุณค่าทรัพยากรสารสนเทศหรือนโยบายของห้องสมุดมาใช้พิจารณา เพ่ือนำสื่อ
สิ่งพิมพ์ต่อเนื่องเหล่านั้นไปเก็บไว้บริจาคหรือจำหน่ายออก หลักเกณฑ์การพิจารณาการคัดออกทรัพยากร
สารสนเทศห้องสมุด จึงแบ่งเป็น 7 เกณฑ์ ดังนี้ 

2.5.1 สภาพของทรัพยากรสารสนเทศ  พิจารณาจากสภาพภายนอกที่เห็นได้ของทรัพยากร
สารสนเทศแต่ละเล่ม/ชิ้น ทั้งรูปลักษณ์ทางกายภาพและคุณภาพของการพิมพ์เหมาะสมต่อการใช้บริการหรือไม่ 

2.5.2 จำนวนฉบับซ้ำของทรัพยากรสารสนเทศ ทั่วไปห้องสมุดพิจารณาหรือมักกำหนดจำนวน
ทรัพยากรสารสนเทศชื่อเรื่องหนึ่งๆ ที่จัดหาไว้ให้บริการประมาณ 1-2 เล่ม/ชิ้น/ฉบับ 

2.5.3 การใช้งานของทรัพยากรสารสนเทศ พิจารณาจากปริมาณและลักษณะของการใช้ในอดีตมัก
เป็นข้อพิจารณาที่สำคัญในการเลือกว่าจะคัดออกทรัพยากรสารสนเทศเล่ม/ชิ้นหนึ่งๆ หรือไม่ 

2.5.4 เนื้อหาของทรัพยากรสารสนเทศ พิจารณาจากความเหมาะสมด้านเนื้อหาสาระของทรัพยากร
สารสนเทศ โดยพิจารณาจากความถูกต้อง ความทันสมัย ความเหมาะสมในการนำเสนอเนื้อหา 

2.5.5 ภาษาของทรัพยากรสารสนเทศ พิจารณาความเหมาะสมด้านภาษาที่ใช้บันทึกเนื้อหา โดย
พิจารณาจากการใช้ภาษาท่ีมีผู้ใช้น้อย หรือภาษาที่ไม่มีการเรียนการสอนในสถาบัน 

2.5.6 ปีพิมพ์ของทรัพยากรสารสนเทศ พิจารณาจากอายุที่ใช้โดยมีอายุไม่เกิน 2-3 ปี 
2.5.7 เกณฑ์อ่ืนๆ ของทรัพยากรสารสนเทศ พิจารณาจากความเป็นเอกลักษณ์เฉพาะที่/แห่ง ภาษา 

เป็นต้น 
2.6 การเก็บรักษาและอายุการเก็บสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง โดยใช้หลักการเก็บรักษาด้วยการเก็บไว้เพ่ือใช้ใน

การตรวจสอบ คือการเก็บสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องที่ปฏิบัติเสร็จเรียบร้อยแล้ว แต่จำเป็นจะต้องรอการตรวจสอบหรือ
รอการส่งไปเก็บหรือบริจาคยังหน่วยงานหรือจำหน่าย ซึ่งสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องทุกประเภทจะเรียงตามลำดับ
ตัวอักษรของชื่อเรื่อง โดยการเก็บรักษาและอายุการเก็บแต่ละประเภทดังต่อไปนี้ 

2.6.1 วารสาร/นิตยสาร ได้จำแนกวารสาร/นิตยสารที่มีการเก็บรักษาไว้ และจัดเรียงในชั้นปิด/และ
เปิด ซ่ึงการเก็บรักษาและอายุการเก็บวารสาร/นิตยสารมีต่อไปนี้ 
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1) วารสาร/นิตยสารกึ่งวิชาการฉบับบาง เป็นวารสาร/นิตยสารที่มีเนื้อหาเน้นการนำเสนอ
บทความเชิงวิจารณ์ วิเคราะห์ หรือแสดงความคิดเห็นหรือสาระความรู้ โดยมีการเก็บรักษาและอายุการเก็บไว้ 1 
ปี หลังจากนั้นจะทำการบริจาคให้กับหน่วยงานที่ต้องการ หรือบริจาคให้กับผู้ใช้บริการที่ต้องการไปใช้ศึกษา
ค้นคว้า/ใช้ในกิจกรรมการเรียน หรือจำหน่ายออก 

2) นิตยสารทั่วไปหรือนิตยสารบันเทิง เป็นนิตยสารที่มี เนื้อหาเน้นความบันเทิง หากก็แทรก
เนื้อหาสาระความรู้ โดยมีการเก็บรักษาและอายุการเก็บไว้ 1 ปี หลังจากนั้นจะทำการบริจาคให้กับหน่วยงานที่
ต้องการและให้บริการกิจกรรมเคลื่อนที่ หรือจำหน่ายออก 

3) ) วารสาร/นิตยสารกึ่งวิชาการฉบับเก่า เป็นวารสาร/นิตยสารที่มีเนื้อหาเน้นการนำเสนอ
บทความเชิงวิจารณ์ วิเคราะห์ หรือแสดงความคิดเห็นหรือสาระความรู้ โดยที่มีอายุการเกิน 5 ปี หลังจากนั้นจะ
ทำการบริจาคให้กับหน่วยงานที่ต้องการ หรือจำหน่ายออก (กรณีวารสาร/นิตยสารกึ่งวิชาการเกิดการชำรุด ฉีก 
ขาด เนื้อหาเก่าเกิน 5 ปี/และเนื้อหาไม่สามารถใช้อ้างอิง) 

2.6.2 จดหมายข่าว จะมีการเก็บและอายุการเก็บไว้ 1 ปี หลังจากนั้นจะทำการบริจาคให้กับ
หน่วยงานที่ต้องการและให้บริการกิจกรรมเคลื่อนที่ หรือบริจาคให้กับผู้ใช้บริการที่ต้องการไปใช้ศึกษาค้นคว้า/ใช้
ในกิจกรรมการเรียน หรือจำหน่ายออก 

2.6.3 หนังสือพิมพ์ จะมีการเก็บรักษาและอายุการเก็บไว้ 1 ปี หลังจากนั้นจะทำการบริจาคให้กับ
หน่วยงานที่ต้องการ หรือบริจาคให้กับผู้ใช้บริการที่ต้องการไปใช้ศึกษาค้นคว้า/ใช้ในกิจกรรมการเรียน  หรือ
จำหน่ายออก 

2.7 การลงรายการบรรณานุกรมวารสาร/นิตยสาร เป็นการลงรายการทางบรรณานุกรมของวารสารใน
รูปแบบที่มีโครงสร้างที่เครื่องคอมพิวเตอร์สามารถอ่านได้ ประกอบด้วย ป้ายระเบียนหรือส่วนนำ ส่วนของ      
นามานุกรมเขตข้อมูล และส่วนของข้อมูล โดยปัจจุบันได้นำเทคโนโลยีมาพัฒนาเข้ากับห้องสมุดจึงได้มีการทำ
ดรรชนีบทความและลงรายการบรรณานุกรมวารสาร/นิตยสารเป็นฐานข้อมูลด้วยโปรแกรมห้องสมุดอัตโนมัติ 
Liberty ซึ่งการจัดทำฐานข้อมูลจะมีการลงรายการบรรณานุกรมวารสาร/นิตยสารแบบ MARC และแบบ Non 
MARC ของสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ โดยขั้นตอนมีดังต่อไปนี้ 
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2.7.1 การลงรายการบรรณานุกรมวารสาร/นิตยสารแบบ MARC มีข้ันตอนดำเนินการดังนี้ 
1) ลงรายการเลือกเมนู Cataloging และเลือก Catalog New Books Manually เลือก Serial 

คลิกช่อง  แล้วคลิก  
 

 
 

2) พิมพ์ชื่อวารสาร/นิตยสาร (เขตข้อมูลหรือแท็ก) แล้วคลิก   
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3) เลือกเขตข้อมูลที่ต้องใช้ คลิก  
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4) จะปรากฏเขตข้อมูล และกรอกรายละเอียดให้ครบสมบูรณ์ แล้วคลิก  
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2.7.2 การลงรายการบรรณานุกรมวารสาร/นิตยสารแบบ Non MARC มีข้ันตอนดำเนินการ
ดังต่อไปนี้ 

1) เลือก Serial แล้วคลิก  

 

 
 

2) ลงรายการชื่อเรื่อง และผู้ผลิต 
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3) ลงรายการพิมพลักษณ์ และบรรณลักษณ์ของทรัพยากรที่สมบูรณ์ แล้วคลิก  
 

 
 

2.7.3 เมื่อลงรายการแบบ MARC และแบบ Non MARC เสร็จก็เลือก Serial Component ลง
รายการเสร็จ แล้วคลิก  
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2.7.4 เลือก Serial Subscription ลงรายการเสร็จ แล้วคลิก  
 

 
 

2.7.5 เลือกการบอกรับวารสาร/นิตยสารหรือ Check in คลิก  
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2.8 การทำดรรชนีบทความวารสาร ดรรชนีมีความหมายว่าชี้หรือแสดงในทางสารสนเทศ เป็นการสิ่ง
บ่งชี้ไปยังแหล่งข้อมูล ซึ่งอาจจะเป็นส่วนหนึ่งของหนังสือ หรือเป็นที่ให้รายการที่มีรายละเอียดเกี่ยวกับชื่อหัวข้อ 
คำศัพท์ หัวเรื่อง ชื่อเรื่อง ชื่อผู้แต่งหรือรายการอ่ืนๆ ที่มีความสำคัญ ว่าอยู่หน้าใดในหนังสือเล่มเดียวกันหรืออยู่
ในหนังสือเล่มใด วารสาร/นิตยสารเล่มใด ห้องสมุดหรือสถาบันบางแห่งอาจยังใช้บัตรดรรชนีวารสารคือบัตรสี
ชมพู 3 x 5 นิ้ว โดยบัตรบันทึกรายการสำคัญๆ ที่เป็นข้อมูลในการค้นหาและสืบค้นบทความจากวารสาร/
นิตยสาร เช่น ชื่อผู้เขียนบทความ ชื่อบทความ ชื่อวารสาร/นิตยสาร ปีที่ ฉบับที่ เดือน ปี หน้าที่ หัวเรื่อง คำค้น 
โดยหลักเกณฑ์ในการคัดเลือกวารสารเพ่ือทำดรรชนีวารสาร จะเป็นวารสารวิชาการที่ได้รับอย่างต่อเนื่อง และมี
เนื้อหาสาระที่เกี่ยวข้องกับการเรียนการสอน ซึ่งจะมีหลักเกณฑ์ในการคัดเลือกบทความเพ่ือทำดรรชนี เป็น
บทความวิชาการ บทความวิจัย บทความปริทัศน์ บทวิจารณ์หนังสือ และบทความอ่ืนๆ ที่มีคุณค่าและให้สาระ
ความรู้ที่ เป็นประโยชน์ต่อการศึกษาค้นคว้า และสอดคล้องกับหลักสูตรการเรียนการสอน ปัจจุบันได้นำ
เทคโนโลยีมาพัฒนาเข้ากับห้องสมุดจึงได้มีการทำดรรชนีบทความเป็นฐานข้อมูลด้วยโปรแกรมห้องสมุดอัตโนมัติ 
Liberty ซึ่งการจัดทำฐานข้อมูลดรรชนีบทความแบบ MARC และแบบ Non MARC ของสำนักวิทยบริการและ
เทคโนโลยีสารสนเทศ โดยขั้นตอนมีดังต่อไปนี้ 

2.8.1) การทำดรรชนีบทความวารสารแบบ MARC คลิก Serial Resources เลือกชื่อวารสาร/
นิตยสารที่ต้องการ Add บทความ เลือกปีที่ต้องการ แล้วคลิก View 
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1) เลือกปีที่ - ฉบับที่ - เดือน คลิก View 
 

 
 

2) ดูปีที่ - ฉบับที่ - เดือน เลื่อนช่อง Received 
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3) เลือก Received คลิก Add เลือก Article คลิกช่อง  แล้วคลิก  
 

 
 

4) เลือกเขตข้อมูลที่ต้องใช้ คลิก  
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5) จะปรากฏเขตข้อมูล และกรอกรายละเอียดให้ครบสมบูรณ์ คลิก  
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2.8.2 การทำดรรชนีบทความแบบ Non MARC คลิก Serial Resources เลือกชื่อวารสาร/
นิตยสารที่ต้องการ Add บทความ เลือกปีที่ต้องการ แล้วคลิก View 
 

 
 

1) เลือกปีที่ - ฉบับที่ - เดือน คลิก View 
 

 
2) ดูปีที่ - ฉบับที่ - เดือน เลื่อนช่อง Received 

 



42 
 

 
 

3) เลือก Received เลือก Add เลือก Article คลิก  
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4) ลงรายการของบทความกระทำเช่นเดียวกันกับหนังสือเสร็จสมบูรณ์ แล้วคลิก  
 

 
 
 3. งานบริการ 

งานบริการ มีข้ันตอนการดำเนินการงาน ดังนี้ 
3.1 การบริการสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง เป็นงานบริการสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องเปิดให้บริการทรัพยากร

สารสนเทศทั้งภาษาไทยและภาษาต่างประเทศ โดยประกอบด้วย 
3.1.1 บริการวารสาร/นิตยสารฉบับปัจจุบัน เมื่อลงทะเบียนวารสาร/นิตยสารเรียบร้อยแล้ว

วารสาร/นิตยสารปัจจุบันหรือฉบับล่าสุดจะจัดขึ้นเพื่อบริการ โดยแยกออกเป็นกลุ่มๆ ได้แก่ 
1) กลุ่มที่ 1 เป็นวารสาร/นิตยสารที่ส่งมาอย่างสม่ำเสมอติดต่อกันเป็นเวลาอย่างน้อย 1 ปี 

รวมทั้งวารสาร/นิตยสารที่เสียค่าสมาชิก ได้รับอภินันทนาการและไม่ว่าจะเป็นวารสาร/นิตยสารวิชาการหรือ
วารสาร/นิตยสารทั่วไปกลุ่มนี้จะจัดขึ้นโดยเรียงลำดับตัวอักษรชองชื่อวารสาร/นิตยสารจากซ้ายไปขวา จากบนลง
ล่างในลักษณะตามเข็มนาฬิกาที่ชั้นจะติดชื่อวารสาร/นิตยสารและหมายเลขลำดับที่ของวารสาร/นิตยสารไว้ด้วย 
ซึ่งในลักษณะเดียวกันที่มุมบนขวามือของวารสาร/นิตยสารแต่ละฉบับจะติดหมายเลขลำดับที่ของวารสาร/
นิตยสารฉบับนั้นๆ ด้วยเช่นกัน ทั้งนี้เพ่ือสะดวกและง่ายต่อการจัดเก็บขึ้นชั้น เพราะหากไม่เรียงตามลำดับ
ตัวอักษรของชื่อวารสาร/นิตยสารผู้ใช้บริการก็ไม่สามารเรียงลำดับหมายเลขได้ เพราะหมายเลขก็จะเรียงจาก
น้อยไปหามากนั่นเอง และเมื่อห้องสมุดได้รับวารสาร/นิตยสารฉบับใหม่ล่าสุดมาแล้วจะขีดหมายเลขลำดับที่ของ
วารสาร/นิตยสารนั้นๆ เพ่ือนำวารสาร/นิตยสารฉบับนั้นมาบริการเป็นวารสาร/นิตยสารล่วงเวลาต่อไป การจัด
วารสาร/นิตยสารโดยเรียงตามลำดับตัวอักษรของชื่อวารสาร/นิตยสารนั้น หากวารสาร/นิตยสารมีคำนำหน้าชื่อ
วารสาร/นิตยสารเหมือนกันหลายๆ ชื่อเรื่อง คำนำหน้าชื่อวารสาร/นิตยสารเหล่านั้นจะใช้เป็นตัวอักษรนำมาเรียง
ไว้จาก ก-ฮ และติดป้ายหมายเลขแทนชื่อเรื่องกำกับไว้ เช่น 
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ข่าว   หมายเลข  1 
จดหมายข่าว หมายเลข 2 
จุลสาร  หมายเลข 3 
นิตยสาร  หมายเลข 4 
วารสาร  หมายเลข 5 
สาร  หมายเลข 6 

2) กลุ่มที่ 2 เป็นวารสาร/นิตยสารภาษาต่างประเทศจัดแยกออกจากวารสาร/นิตยสาร
ภาษาไทย โดยเรียงลำดับตัวอักษรของชื่อวารสารจาก A-Z เขียนหมายเลขกำกับ และติดป้ายไว้ 

3) กลุ่มที่ 3 เป็นวารสาร/นิตยสารใหม่ที่ได้รับจากเสียค่าสมาชิกและได้รับอภินันทนาการ
ก่อนนำออกบริการ จะติดด้วยกระดาษสี่เหลี่ยม แล้วนำไปใส่ที่ชั้นวางสารแบบหมุนหรือชั้นวางวารสารเขียนป้าย
บอก “วารสารใหม่” กรณีวารสาร/นิตยสารฟรีจากหนังสือพิมพ์ประจำคอลัมน์แต่ชื่อไม่เหมือนกันเขียนป้ายบอก 
“วารสารแนบมากับหนังสือพิมพ์หรือ วนพ.” หากวารสาร/นิตยสารชื่อเรื่องใดส่งสม่ำเสมอจะจัดเป็นวารสาร/
นิตยสารกลุ่มท่ี 1 และ 2 

4) กลุ่มที่ 4 เป็นวารสาร/นิตยสารที่วิทยาลัยครูต่อมาเปลี่ยนเป็นมหาวิทยาลัยราชภัฏต่างๆ 
ทั้ง 42 แห่ง (38 แห่ง) ส่งมาให้อย่างสม่ำเสมอ จะจัดเก็บแยกที่ชั้นวารสาร/นิตยสารเขียนป้ายบอกว่า “วารสาร
จากวิทยาลัยครูต่างๆ” ปัจจุบันวารสารจากมหาวิทยาลัยราชภัฏต่างๆ ได้ถูกปรับเปลี่ยนเป็นวารสารกลุ่มที่ 1 
และ 2 โดยเขียนหมายเลขกำกับตามลำดับตัวอักษร ก-ฮ 

5) กลุ่มที่ 5 เป็นวารสาร/นิตยสารที่มีรูปเล่มไม่เหมาะสมที่จะนำขึ้นวางบนชั้น เช่น ขนาด
บางหรือบางครั้งมีเพียง 2-5 แผ่น ส่วนใหญ่เป็นวารสารประชาสัมพันธ์ ข่าวและรายงาน รูปเล่มขนาดเล็ก เย็บไม่
ถาวรวารสารกลุ่มนี้จะนำไปใส่แฟ้มแยกแต่ละรายชื่อ เขียนรายชื่อติดที่แฟ้มแล้วนำแฟ้มเหล่านั้นไปจัดเรียงไว้ใน
ชั้นวางแฟ้ม เมื่อวารสารฉบับใหม่มาก็ใส่ฉบับใหม่เติมไว้เมื่อครบปีจึงเก็บวารสารชื่อเรื่องนั้นๆ ทั้งแฟ้ม 

6) การให้บริการวารสาร/นิตยสารฉบับปัจจุบัน วารสาร/นิตยสารฉบับทั้ง 5 กลุ่มจะจัดไว้
ให้ในระบบชั้นเปิดตามลักษณะของวารสาร/นิตยสาร ตามวาระกำหนดออกไม่เกิน 5-6 ปี ย้อนหลังขึ้นอยู่กับ
สำนักพิมพ์ (ภาครัฐและเอกชนจะมีงบประมาณจัดสรรผลิตวารสาร/นิตยสารขึ้น ส่วนใหญ่จะอภินันทนาการ) 
ของแต่ละกลุ่มจะให้บริการดังได้กล่าวแล้ว ผู้ใช้บริการสามารถเลือกใช้ได้ตามความต้องการและความสนใจ โดย
มารยาทและระเบียบการใช้วารสาร/นิตยสารปัจจุบันนั้นมีข้อตกลงดังต่อไปนี้ 

(1) ควรหยิบวารสาร/นิตยสารใช้ครั้งละ 1 ฉบับเท่านั้น 
(2) เมื่อเลิกใช้แล้วต้องนำไปเก็บไว้ที่เดิมอย่างถูกต้อง 
(3) ไม่นำวารสาร/นิตยสารไปใช้นอกบริเวณห้องสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง หากมีความ

จำเป็นต้องนำออกไปใช้นอกห้อง และต้องได้รับอนุญาตจากเจ้าหน้าที่/บรรณารักษ์เสียก่อน 
(4) ไม่มีบริการให้ยืมวารสาร/นิตยสารฉบับปัจจุบัน 
(5) ไม่กระทำการใดๆ ที่เป็นผลให้เกิดความเสียหายแก่วารสาร 

3.1.2 บริการวารสาร/นิตยสารล่วงเวลาหรือย้อนหลัง เป็นการเก็บวารสาร/นิตยสารฉบับที่วาง
อยู่บนชั้นวารสาร/นิตยสารปัจจุบันออกเพ่ือนำฉบับใหม่วางแทนที่เป็นวารสาร/นิตยสารฉบับปัจจุบัน ส่วนฉบับ
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เก่า (ฉบับล่วงเวลาหรือฉบับย้อนหลัง) จำทำเครื่องหมายขีดหมายเลขลำดับที่ชื่อวารสาร/นิตยสารออกแล้วนำมา
จัดเก็บไว้ในระบบชั้นปิดและให้บริการย้อนหลัง 1 ปี (ผู้ใช้บริการไม่สามารถเข้าไปหยิบใช้ด้วยตัวเองได้ต้องติดต่อ
เจ้าหน้าที่/บรรณารักษ์เท่านั้น) โดยนำมาใส่กล่องซึ่งจัดทำหรือจัดซื้อไว้สำหรับใส่วารสาร/นิตยสารโดยเฉพาะ ซึ่ง
แยกเป็นกล่องละ 1 ชื่อเรื่อง ซึ่งที่กล่องจะเขียนชื่อวารสาร/นิตยสารติดไว้ด้วย จัดเรียงตามลำดับตัวอักษรของชื่อ
เรื่องวารสาร/นิตยสาร และจัดตามหลักเกณฑ์การเรียงวารสารปัจจุบัน 

3.1.3 บริการวารสาร/นิตยสารเย็บเล่มหรือดรรชนีวารสาร เป็นการจัดเก็บไว้ในระบบชั้นเปิด 
โดยเรียงตามลำดับตัวอักษรของชื่อเรื่องและในแต่ละชื่อเรื่องเรียงตามลำดับปีที่ ฉบับที่จากซ้ายไปขวา จากบนลง
ล่างตามเข็มนาฬิกา วารสาร/นิตยสารที่ไม่ได้ทำดรรชนีแยกออกจากวารสาร/นิตยสารทำดรรชนี โดยจะค้นหา
บทความจากวารสารใช้เครื่องมือช่วยค้นหาจากโปรแกรมห้องสมุดอัตโนมัติและเว็บโอแพคชื่อว่า “Liberty” ส่วน
การให้บริการวารสาร/นิตยสารเย็บเล่มก็ปฏิบัติตามระเบียบและข้อปฏิบัติเช่นเดียวกันกับวารสาร/นิตยสาร
ล่วงเวลา 

3.1.4 บริการหนังสือพิมพ์ปัจจุบัน เป็นสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องที่เป็นฉบับล่าสุดจัดเรียงไว้บนระบบ
ชั้นเปิดและให้บริการย้อนหลัง 1 วัน (ผู้ใช้บริการสามารถหยิบใช้ได้เอง) และแยกเป็นหนังสือพิมพ์ฉบับภาษาไทย 
ฉบับภาษาต่างประเทศ และท้องถิ่นหรือสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องประชาสัมพันธ์ ส่วนการให้บริการหนังพิมพ์ปัจจุบันก็
ปฏิบัติตามระเบียบและข้อปฏิบัติเช่นเดียวกันกับวารสาร/นิตยสารปัจจุบัน ซึ่งไม่จัดเรียงตามลำดับตัวอักษร/ชื่อ
เรื่องหากใส่ไม้หนีบวางบนชั้นจำแนกตามสีแลคซีนดังนี้ 

1) แลคซีนสีเขียวเป็นหนังสือพิมพ์ปัจจุบัน 
2) แลคซีนสีชมพูเป็นหนังสือพิมพ์ย้อนหลังหนึ่งวัน 
3) แลคซีนสีแดงเป็นหนังสือพิมพ์รายปักษ์ 
4) ไม่มีสี/ไม่มีแลคซีนเป็นหนังสือพิมพ์ท้องถิ่นหรือสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องประชาสัมพันธ์  

3.1.5 บริการหนังสือพิมพ์ล่วงเวลาหรือหนังสือพิมพ์ย้อนหลัง เป็นสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องที่มีฉบับ
ใหม่ล่าสุดมาแทนที่จัดเก็บไว้ในชั้นชั้นปิดและให้บริการย้อนหลัง 1 เดือน (ผู้ใช้บริการไม่สามารถหยิบใช้ได้เอง) 
โดยจัดเรียงตามลำดับตัวอักษร/ชื่อเรื่องของชื่อหนังสือพิมพ์จากซ้ายไปขวา จากบนลงล่าง ตามเข็มนาฬิกาและ
แยกหนังสือพิมพ์ภาษาไทยและภาษาต่างประเทศ ส่วนการให้บริการหนังสือพิมพ์ล่วงเวลาก็ปฏิบัติตามระเบียบ
และข้อปฏิบัติเช่นเดียวกันกับวารสาร/นิตยสารล่วงเวลา 

3.1.6 บริการจุลสาร เป็นสื่อสิ่งพิมพ์ขนาดเล็กที่มีเนื้อหาเพียงเรื่องเดียวและจบบริบูรณ์ภายใน
เล่ม ความยาวไม่มาก และมีความหนาอย่างน้อย 5 หน้าแต่ไม่เกิน 48 หน้า จัดเก็บไว้ในระบบชั้นเปิด เริ่มตั้งแต่ 
พ.ศ. 2545 เป็นต้นไป (วารสาร/นิตยสารบางชื่อเรื่องอาจไม่มีปีระบุหรือเก่ากว่า)  (ผู้ใช้บริการสามารถหยิบใช้ได้
เอง) โดยจัดเรียงตามลำดับตัวอักษร/หัวเรื่องจากซ้ายไปขวา จากบนลงล่าง ตามเข็มนาฬิกาและแยกจุลสาร
ภาษาไทยและภาษาต่างประเทศ ส่วนการให้บริการจุลสารก็ปฏิบัติตามระเบียบและข้อปฏิบัติเช่นเดียวกันกับ
วารสาร/นิตยสารปัจจุบัน 

3.1.7 บริการจดหมายข่าว มีลักษณะคล้ายกับจุลสารหากเป็นสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องที่มีเนื้อหา
ประชาสัมพันธ์ ข้อความ เป็นต้น ภายในหน่วยงานที่มีความยาวไม่มาก และมีความหนาอย่างน้อย 3 หน้าแต่ไม่
เกิน 10 หน้า จัดเก็บไว้ในระบบชั้นเปิดและให้บริการย้อนหลัง 1 เดือน (ผู้ใช้บริการสามารถหยิบใช้ได้เอง) โดย
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จัดเรียงตามแฟ้มที่ชั้นหมุน ปัจจุบันยเรียงลำดับตัวอักษรของชื่อจาก A-Z และ ก-ฮ เรียงจากซ้ายไปขวา ส่วนการ
ให้บริการจดหมายข่าวก็ปฏิบัติตามระเบียบและข้อปฏิบัติเช่นเดียวกันกับวารสาร/นิตยสารปัจจุบัน  

3.1.8 บริการประชาสัมพันธ์แนะนำหลักเกณฑ์การเผยแพร่บทความผ่าน ARTI News มี
ขั้นตอนการดังนี้ 

1) ระบุ User และ Password 
 

 
 

2)  เลือกภาษา 
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3) ระบุวันที่โพสต์ 
 

 

 
4) ระบุข้อความที่จะโพสต์ 
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5) เลือกช่องรูปภาพ คลิก Select 
 

 
 

6) สร้างโฟล์เดอร์ และคลิก Formula-journal 
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7) สร้างและเลือกโฟล์เดอร์ข้อมูล 
 

 

 
8) อัพโหลดภาพที่จะประชาสัมพันธ์ 
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9) เลือกภาพที่จะประชาสัมพันธ์ 
 

 
 

10) พิมพ์ส่วนเนื้อหา บทนำ 
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11) พิมพ์ส่วน รายละเอียด 
 

 

 
12) ระบุ คำสำคัญ 
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13) เลือกช่องการประชาสัมพันธ์ 
 

 
 

3.1.9 บริการประชาสัมพันธ์แนะนำบทความวารสารใหม่ผ่าน ARTI News มีข้ันตอนการดังนี้ 
1)  เลือกภาษา 
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2) ระบุวันที่โพสต์ 
 

 
 

3) ระบุข้อความที่จะโพสต์ 
 

 
 
 



54 
 
 

4) เลือกช่องรูปภาพ คลิก Select 
 

 
 

5) สร้างโฟล์เดอร์ และคลิก Journal 
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6) สร้างและเลือกโฟล์เดอร์ข้อมูล 
 

 

 
7) อัพโหลดภาพที่จะประชาสัมพันธ์ 
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8) เลือกภาพที่จะประชาสัมพันธ์ 
 

 
 

9) พิมพ์ส่วนเนื้อหา บทนำ 
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10) พิมพ์ส่วน รายละเอียด 
 

 

 
11) ระบุ คำสำคัญ 
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12) เลือกช่องการประชาสัมพันธ์ 
 

 
 

3 .1 .10 บ ริการ JASA (Journal Storage) ระบบการค้นหาตั ว เล่ มวารสาร : Journal 
Academic Search ARIT KPRU Kamphaeng Phet Rajabhat University มีข้ันตอนการค้นหาดังนี้ 

1)  เลือกภาษา 
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  2) เลือกค้นหา (Search) 
 

 

 
   3) แสดงผลการค้นหา (Search) 
 

 
 

3.1.11 ฐานข้อมูลกฤตภาคออนไลน์หรือบริการกฤตภาคออนไลน์ เป็นข่าวสาร บทความ
สำคัญๆ และน่าสนใจ โดยตัดจากหนังสือพิมพ์ที่มีประโยชน์ต่อผู้ใช้บริการ นำมาผนึกลงบนกระดาษบอก
แหล่งที่มา โดยขั้นตอนการค้นหาฐานข้อมูลดังต่อไปนี้ 
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 1)  เลือกภาษา 
 

 
 

2) เลือกค้นหา (Search) 
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   3) แสดงผลการค้นหา (Search) 
 

 
 
  3.1.12 บริการบอร์ดเกม/เทเบิ้ลท็อปเกม เป็นเกมการละเล่นที่มีอุปกรณ์และกติกาอย่าง
เฉพาะเจาะจงตามวัตถุประสงค์ในการออกแบบเกม ซึ่งมีกติกาการเล่นตั้งแต่ระดับง่ายจนถึงระดับยาก และ
สามารถใช้เทคนิคการเล่นได้หลากหลายจะมีคู่มือการเล่น โดยมีบอร์ดเกม/เทเบิ้ลท็อปเกมให้บริการดังนี้ 
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3.2 บริการยืม-คืน (Circulation service) หรือบริการจ่าย-รับ เป็นหนึ่งในบริการของห้องสมุดที่มี

ความสำคัญเป็นอย่างยิ่ง โดยเป็นบริการที่มีการติดต่อพบปะกับผู้ใช้ค่อนข้างมาก จึงมีผลต่อภาพลักษณ์ของ
ห้องสมุดและความประทับใจครั้งแรกของผู้ใช้บริการโดยตรง ซึ่งเป้าหมายการให้บริการยืม-คืน มีดังนี ้

3.2.1 เพื่อเปิดโอกาสให้ผู้ใช้ได้เข้าถึงทรัพยากรสารสนเทศ  
3.2.2 เพื่อให้ผู้ใช้นำทรัพยากรสารสนเทศไปศึกษานอกสถาบันได้ 
3.2.3 ผู้มีสิทธิ์ยืมวารสาร/นิตยสารล่วงเวลา, บอร์ดเกม/เทเบิ้ลท็อปเกม ได้แก่ นักศึกษาภาคปกติ

และภาค กศ.บป. อาจารย์ และบุคลากรที่ปฏิบัติงานอยู่ภายใน หรือสังกัดมหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชร ซึ่ง
ผู้ใช้ต้องมีบัตรสมาชิกห้องสมุด โดย 

1) ยืมวารสาร/นิตยสารล่วงเวลาภายในห้องสมุดได้ครั้งละ 5 ฉบับ และถ่ายเอกสารเท่านั้น ทั้ง
นักศึกษาภาคปกติและภาค กศ.บป. อาจารย์ และบุคลากร 

2) ยืมวารสาร/นิตยสารล่วงเวลาออกนอกห้องสมุดได้ครั้งละ 2 ฉบับ/1 วัน โดยยืมได้ตั้งแต่วัน
จันทร์ถึงวันอาทิตย์ ทั้งนักศึกษาภาคปกติ นักศึกษาภาค กศ.บป. อาจารย์ และบุคลากร แล้วคืนในวันถัดไปถ้าคืน
เกินวันที่กำหนดยืมจะปรับวันละ 5 บาท/1 ฉบับ/1 วัน 

3) ยีมบอร์ดเกม/เทเบิ้ลท็อปเกมภายในได้ครั้ง 1 ชุด/1 วัน โดยยืมได้ตั้งแต่วันจันทร์ถึงวัน
อาทิตย์ ทั้งนักศึกษาภาคปกติ และนักศึกษาภาค กศ.บป. แล้วคืนในระหว่างวัน หากบอร์ดเกม/เทเบิ้ลท็อปเกม
เกิดการชำรุด เสียหาย สูญหาย ผู้ใช้บริการต้องเป็นผู้รับผิดชอบ 

4. ยืมบอร์ดเกม/เทเบิ้ลท็อปเกมออกนอกห้องสมุดได้ครั้งละ 1 ชุด/3 วัน โดยยืมได้ตั้งแต่วัน
จันทร์ถึงวันอาทิตย์เฉพาะอาจารย์ และบุคลากร แล้วคืนในวันถัดไปถ้าคืนเกินวันที่กำหนดยืมจะปรับวันละ 5 
บาท/1 ฉบับ/1 วัน หากบอร์ดเกม/เทเบิ้ลท็อปเกมเกิดการชำรุด เสียหาย สูญหาย ผู้ใช้บริการต้องเป็น
ผู้รับผิดชอบ 
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3.2.4 วารสาร/นิตยสาร,บอร์ดเกม/เทเบิ้ลท็อปเกมที่สามารถยืมออกนอกห้องสมุดได้ คือ วารสาร/
นิตยสารล่วงเวลาที่ยังไม่ได้เย็บเล่มและเย็บเล่ม ซึ่งให้บริการยืมและคืนหากเกินกำหนดวันคืนปฏิบัติตามระเบียน
การคืนทรัพยากรสารสนเทศ โดย 
  1) การยืมและคืนวารสาร/นิตยสารผ่านระบบห้องสมุดอัติโนมัติ Liberty ให้บริการเฉพาะ
ดรรชนีวารสาร/นิตยสารที่มีบาร์โค้ด 
  2) การยืมและคืนวารสาร/นิตยสารผ่านสมุดยืม-คืน ให้บริการเฉพาะวารสาร/นิตยสารทั่วไป 
  3) การยืมและคืนบอร์ดเกม/เทเบิ้ลท็อปเกมผ่านระบบห้องสมุดอัติโนมัติ Liberty ให้บริการ
เฉพาะบุคลากรและอาจารย์เท่านั้น 

3.2.5 วารสาร/นิตยสาร, หนังสือพิมพ์, บอร์ดเกม/เทเบิ้ลท็อปเกมที่ทำหาย ฉีก ขาด เสียหาย สูญ
หาย ปฏิบัต้ได้คือ 

 1) วารสาร/นิตยสาร, หนังสือพิมพ์ให้ติดต่อหรือแจ้งเจ้าหน้าที่/บรรณารักษ์ทันที แล้วปฏิบัติ
ตามระเบียนเดียวกับการทำหนังสือหาย 

 2) บอร์ดเกม/เทเบิ้ลท็อปเกมผู้ใช้บริการต้องเป็นผู้รับผิดชอบ 
3.3 การจัดชั้นสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง มีดังนี ้

3.3.1 วารสาร/นิตยสารปัจจุบันและวารสารเย็บเล่มจัดเก็บและจัดชั้นเปิดเรียงตามลำดับตาม
ตัวอักษรชื่อตั้งแต่ ก-ฮ และ A-Z วารสารฉบับปัจจุบันและวารสารเย็บเล่มให้บริการแบบชั้นเปิดโดยผู้ใช้บริการ
สามารถเลือกหยิบวารสารได้ตามความต้องการ  

3.3.2 วารสาร/นิตยสารล่วงเวลาจัดเก็บและจัดชั้นปิดเรียงตามลำดับตามตัวอักษรชื่อตั้งแต่ ก-ฮ 
และ A-Z วารสาร/นิตยสารล่วงเวลาให้บริการแบบชั้นปิดโดยผู้ใช้บริการสามารถติดต่อเจ้าหน้าที่/บรรณารักษ์ทุก
ครั้งก่อนใช้บริการ 

3.3.3 หนังสือพิมพ์ล่วงเวลาจัดเก็บและจัดชั้นปิดเรียงตามชื่อหนังสิอพิมพ์ให้บริการแบบชั้นปิดโดย
ผู้ใช้บริการสามารถติดต่อเจ้าหน้าที่/บรรณารักษ์ทุกครั้งก่อนใช้บริการ 

3.3.4 จุลสารจัดเก็บอยู่ในตู้จุลสารโดยจัดเรียงตามอักษรหัวเรื่องให้บริการแบบชั้นเปิดโดย
ผู้ใช้บริการสามารถเลือกหยิบวารสารได้ตามความต้องการ 

3.3.5 บอร์ดเกม/เทเบิ้ลท็อปเกมจัดเก็บอยู่ในตู้บอร์ดเกม/เทเบิ้ลท็อปเกมตามเลขบาร์โค้ดหรือ
หมายเลขติดหน้ากล่องให้บริการแบบชั้นปิดโดยผู้ใช้บริการสามารถติดต่อเจ้าหน้าที่/บรรณารักษ์ทุกครั้งก่อนใช้
บริการ 
 3.4 ข้อปฏิบัติการใช้สื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง ซึ่งควรกระทำมีดังนี ้

3.4.1 วารสาร/นิตยสารฉบับปัจจุบันและหนังสือพิมพ์ ควรหยิบมาใช้ครั้งละ 1 ฉบับ และเมื่อใช้
เสร็จแล้วควรเก็บไว้ที่เก็บไว้ที่เดิมอย่างถูกต้อง 

3.4.2 วารสาร/นิตยสารและหนังสือพิมพ์ล่วงเวลา เมื่อต้องการยืมควรกรอกรายละเอียดในแบบยืม
วารสารล่วงเวลาให้เรียบร้อย ยื่นบัตรให้เจ้าหน้าที่ /บรรณารักษ์ที่คอยให้บริการพร้อมกับบัตรสมาชิกของ
ผู้ใช้บริการ  

3.4.3 วารสาร/นิตยสารรกับหนังสือพิมพ์ล่วงเวลา และบอร์ดเกม/เทเบิ้ลท็อปเกมไม่สามารถเข้าไป
หยิบด้วยตนเอง เพราะจัดเก็บไว้ในระบบชั้นปิด 

3.4.4 วารสาร/นิตยสารเย็บเล่มใช้แล้วเก็บไว้ที่เดิมหรือวางวารสาร/นิตยสารที่ชั้นวางอย่างถูกต้อง
ทุกครั้ง  
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3.4.5 หนังสือพิมพ์ล่วงเวลาใช้แล้วจัดเรียงลำดับเลขหน้าฉบับที่ถูกต้อง หากต้องการยืมปฏิบัติตาม
ระเบียนการยืมวารสารล่วงเวลา 

3.4.6 จุลสาร ควรหยิบมาใช้ครั้งละ 1 แฟ้ม และเมื่อใช้เสร็จแล้วควรเก็บไว้ที่เก็บไว้ที่เดิมอย่าง
ถูกต้อง 

3.4.7 บอร์ดเกม/เทเบิ้ลท็อปเกม เมื่อต้องการยืมควรกรอกรายละเอียดในแบบยืมบอร์ดเกม/เท
เบิ้ลท็อปเกมให้เรียบร้อย ยื่นบัตรให้เจ้าหน้าที่/บรรณารักษ์ท่ีคอยให้บริการพร้อมกับบัตรสมาชิกของผู้ใช้บริการ 
 3.5 การเก็บสถิติของสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง เป็นการจัดเก็บสถิตไว้แต่ละเดือนหรือแต่ละปี มีดังนี้ 

3.5.1 สถิติผู้ใช้บริการสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องและบอร์ดเกม/เทเบิ้ลท็อปเกม 
3.5.2 สถิตกิารใช้บริการสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องและบอร์ดเกม/เทเบิ้ลท็อปเกม 
3.5.3 สถิติยืมและคืนบริการสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องและบอร์ดเกม/เทเบิ้ลท็อปเกม 
3.5.4 สถิติแบบสอบถามออนไลน์บริการสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง 
3.5.5 สถิติการจัดซื้อและบริจาคของสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง 
3.5.6 สถิติการจัดซื้อบอร์ดเกม/เทเบิ้ลท็อปเกม 

 
8. แนวทางในการปฏิบัติของบุคลากร 
 - มีคู่มือปฏิบัติงานสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องในส่วนราชการ/ห้องสมุด 
 
9. มาตรฐานคุณภาพงาน 
 - ร้อยละของความพึงพอใจในกระบวนการ บริการสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง (ร้อยละ 80) 
 
10. ระบบติดตามประเมินผล 
 - แบบสอบถามโดยการประเมินผลจากผู้ใช้ทุก 6 เดือน 
 
11. แบบฟอร์มที่ใช้ 
 - ระบุรายชื่อแบบฟอร์มที่ใช้ในดำเนินการตามคู่มือในภาคผนวก... 
 
12. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

- ระบกุฎหมายที่เกี่ยวข้องที่ใช้ในดำเนินการตามคู่มือในภาคผนวก... 
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13. ปัญหา/ความเสี่ยงสำคัญท่ีพบในการปฏิบัติงานและแนวทางการแก้ไขปัญหา 

- ปัญหา/ความเสี่ยงสำคัญท่ีพบในการปฏิบัติงานและแนวทางการแก้ไขปัญหา 
 

ที ่ ปัญหา/ ความเสี่ยงสำคัญท่ีพบในการปฏิบัติงาน วิธีการแก้ไขปัญหา/ ลดความเสี่ยง 
1 ผู้ใช้บริการยังมีทักษะการใช้ห้องสมุดและการยืม

และคืนสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง 
มีการแนะนำการใช้ห้องสมุดกับนิสิตชั้นปีที่ 1 และ
ทุกระดับชั้นปีเน้นบริการทีย่ืมและคืน ผู้ใช้บริการ
คืนสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องแล้วยืมต่อได ้เป็นต้น 

2 การสำเนาสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องที่ใหบ้ริการ มีบริการสำเนาสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องโดยมีเครื่องถ่าย
เอกสาร 

3 ผู้ใช้บริการที่เป็นบุคคลภายนอกไม่มีบัตรสมาชิก ผู้ใช้บริการสามารถจะทำบัตรสมาชิกสมทบได้ 
4 จำนวนของสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องกับผู้ใช้บริการ ให้บริการสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องโดยหมุนเวียนหรือ

ทดแทนชื่อเรื่องอ่ืน 
5 การให้บริการของสื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง สื่อสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องมีให้บริการเพียงพอ 
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ช่ือ

เลขเรียกหนงัสือ จ ำนวนฉบบัต่อปี รำยเดือน หนำ้ปกใน

ส ำนกัพิมพ/์ส ำนกังำน
ก ำลงัเตรียมเยบ็เล่ม เยบ็เล่มแลว้ ดรรชนี

ปี ชุด เล่มท่ี ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ป.น. ดช. หมำยเหตุ

บริษทัท่ีเยบ็เล่ม
ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. เยบ็เล่ม

ช่ือ

เลขเรียกหนงัสือ จ ำนวนฉบบัต่อปี รำยเดือน หนำ้ปกใน

ส ำนกัพิมพ/์ส ำนกังำน
ก ำลงัเตรียมเยบ็เล่ม เยบ็เล่มแลว้ ดรรชนี

ปี ชุด เล่มท่ี ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ป.น. ดช. หมำยเหตุ

บริษทัท่ีเยบ็เล่ม
ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. เยบ็เล่ม



ช่ือ

เลขเรียกหนงัสือ จ ำนวนฉบบัต่อปี รำยสปัดำห์ หนำ้ปกใน

ส ำนกัพิมพ/์ส ำนกังำน
ก ำลงัเตรียมเยบ็เล่ม เยบ็เล่มแลว้ ดรรชนี

ปี ชุด เล่มท่ี ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ป.น. ดช. หมำยเหตุ
1
2
3
4
5
1
2
3
4
5
1
2
3
4
5

บริษทัท่ีเยบ็เล่ม
ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. เยบ็เล่ม

ช่ือ

เลขเรียกหนงัสือ จ ำนวนฉบบัต่อปี รำยสปัดำห์ หนำ้ปกใน

ส ำนกัพิมพ/์ส ำนกังำน
ก ำลงัเตรียมเยบ็เล่ม เยบ็เล่มแลว้ ดรรชนี

ปี ชุด เล่มท่ี ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ป.น. ดช. หมำยเหตุ
1
2
3
4
5
1
2
3
4
5
1
2
3
4
5

บริษทัท่ีเยบ็เล่ม
ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. เยบ็เล่ม



NAME MONTHLY

PUBLISHER BOUND

AGENT
PREPARED

YEAR SER. VOL. JAN. FEB. MAR. APR. MAY. JUN. JUL. AUG. SEP. OCT. NOV. DEC. L. CLAIMED

BINDERY
JAN. FEB. MAR. APR. MAY. JUL. JUN. AUG. SEP. OCT. NOV. DEC. BIND

NAME MONTHLY

PUBLISHER BOUND
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PREPARED

YEAR SER. VOL. JAN. FEB. MAR. APR. MAY. JUN. JUL. AUG. SEP. OCT. NOV. DEC. L. CLAIMED

BINDERY
JAN. FEB. MAR. APR. MAY. JUN. JUL. AUG. SEP. OCT. NOV. DEC. BIND



NAME WEEKLY

PUBLISHER BOUND
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PREPARED

YEAR SER. VOL. JAN. FEB. MAR. APR. MAY. JUN. JUL. AUG. SEP. OCT. NOV. DEC. L. CLAIMED
1
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3
4
5
1
2
3
4
5
1
2
3
4
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BINDERY
JAN. FEB. MAR. APR. MAY. JUN. JUL. AUG. SEP. OCT. NOV. DEC. BIND

NAME WEEKLY

PUBLISHER BOUND

AGENT
PREPARED

YEAR SER. VOL. JAN. FEB. MAR. APR. MAY. JUN. JUL. AUG. SEP. OCT. NOV. DEC. L. CLAIMED
1
2
3
4
5
1
2
3
4
5
1
2
3
4
5

BINDERY
JAN. FEB. MAR. APR. MAY. JUN. JUL. AUG. SEP. OCT. NOV. DEC. BIND



Worksheet บทความ 
 

Tag 
Indicator 

แบบลงรายการบทความ 1 2 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
 



Worksheet วารสาร/นิตยสาร 

 

Tag 
Indicator 

แบบลงรายการวารสาร/นิตยสาร 
1 2 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
 



เขตข้อมูลรายการบรรณานุกรมบทความ 
 

เขตข้อมูล 
Indicator 

รายการ เขตข้อมูลย่อย ตัวอย่าง 
1 2 

001   เลขควบคุม $a 113399 $a 113399 
005   รหัสวันเดือนปี/เวลา รหัสวันเดือนปี/เวลาอัตโนมัติ รหัสวันเดือนปี/เวลาอัตโนมัติ 
008   รหัสส่วนข้อมูลความยาวคงที่ 40 ต าแหน่ง ต าแหน่งที่ 00-39 
022   ISSN $a เลขมาตรฐานวารสารสากล $a 0125-3212 
041 0,1  รหัสภาษา $a tha หรือ 

$a eng หรือ 
$a chi 

$a tha หรือ 
$a eng หรือ 
$a chi 

245 1 0 ชื่อบทความ $a ชื่อเรื่องบทความที่
เหมาะสม = 
$b ชื่อเรื่องบทความ
เทียบเคียง 
$c ชื่อผู้แต่ง 
$c ชื่อผู้แต่ง ; แปลโดย ชื่อ 
นามสกุล 
$c ชื่อผู้แต่ง...[และคนอื่นๆ] 
(et. al.) 
$c ผู้แปล (tr.) 
$c บรรณาธิการ (ed.) 
$c นามแฝง (al.) 
$h [Article(บทความ)] 

$a ห้องสมุดอัตโนมัติ = 
$b Liberty system 
$c ชุติมา สัจจานันท์ 
$c Richard N. Burton 
$c ชุติมา สัจจานันท์, 
พรรณพิไล เสกสิทธิ์ 
$c Richard N. Burton, Richard 
N. Haas 
$c ชุติมา สัจจานันท์, พรรณพิไล 
เสกสิทธิ์, ประเสริฐ คงตะเสน 
$c Richard N., Burton, 
Richard N. Gottfried, Richard N. 
Haas 
$c ชุติมา สัจจานันท์...[และคนอื่นๆ] 
$c Richard N. Burton…[et. al.] 
$c ชุติมา สัจจานันท์ ;  
แปลโดย ประเสริฐ คงตะเสน 
$h [Article(บทความ)] 

246 3 1 ชื่อบทความแบบต่างๆ $a ชื่อเรื่องบทความ
เทียบเคียง 

$a Liberty system 

100 0,1  ชื่อบุคคล $a ชื่อ นามสกุล, (คนไทย) 
$c ฐานันดรศักดิ์, บรรดาศักดิ์ 
$a นามสกุล, ชื่อต้น ชื่อกลาง 

$a พรรณพิไล เสกสิทธิ์ 
$a คึกฤทธิ์ ปราโมช, 
$c มรว. 



เขตข้อมูล 
Indicator 

รายการ เขตข้อมูลย่อย ตัวอย่าง 
1 2 

(คนต่างชาติ) $a อภิรดี, นามแฝง 
$a Burton, Richard N. 

700 0,1  รายการเพิ่มชื่อบุคคล $a ชื่อผู้แต่งร่วม, 
$e ผู้แต่งร่วม (jt. auth.) 
$e ผู้แปล (tr.) 
$e บรรณาธิการ (ed.) 
$e นามแฝง (al.) 

$a ครรชิต มาลัยวงศ์,  
$e ผู้แต่งร่วม 
$a ชาญวิทย์ เกษตรศิริ,  
$e ผู้แปล 
$a เกริกบุระ ยมนาค,  
$e บรรณาธิการ 
$a Burton, Richard N., 
$e jt. auth. 

110 2  ชื่อนิติบุคคล $a ชื่อหน่วยงานหลัก 
$b ชื่อหน่วยงานรอง 

$a กระทรวงศึกษาธิการ 
$b กรมวิชาการ 

710 2  รายการเพิ่มนิติบุคคล $a ชื่อผู้แต่งหน่วยงานหลัก 
ร่วม, $e ผู้แต่งร่วม 
$b ชื่อผู้แต่งหน่วยงานรอง 
ร่วม, $e ผู้แต่งร่วม 

$a กระทรวงศึกษาธิการ, 
$e ผู้แต่งร่วม 
$b กรมวิชาการ, 
$e ผู้แต่งร่วม 

600 0,1 7 หัวเรื่องชื่อบุคคล $a ชื่อ นามสกุล, (คนไทย)
ฐานันดรศักดิ์, บรรดาศักดิ์ 
$a นามสกุล, ชื่อต้น ชื่อกลาง 
(คนต่างชาติ) 
$d ปีทีเ่กิด - ปีทีต่าย 
$a ชื่อ นามสกุล (คนไทย) 
$x หัวเรื่องย่อย 
$2 หัวเรื่องส าหรับภาษาไทย
ของ คอกว หรือ 
$2 หัวเรื่องภาษาไทย พิมพ์
ครั้งที่ 3 ของ พวา พันธุ์เมฆา 

$a พรรณพิไล เสกสิทธิ์ 
$x ชีวประวัติ 
$a Burton, Richard N. 
$d 1915 - 1990 
$x Biography 
$a ครรชิต มาลัยวงศ์, มรว. 
$x ชีวประวัติ 
$2 หัวเรื่องส าหรับภาษาไทยของ 
คอกว หรือ 
$2 หัวเรื่องภาษาไทย พิมพ์ครั้งที่ 3 
ของ พวา พันธุ์เมฆา 

610 2 7 หัวเรื่องชื่อนิติบุคคล $a ชื่อหน่วยงานหลัก 
$b ชื่อหน่วยงานรอง 
$d ปีที่เริ่มต้น - ปีที่สิ้นสุด 
$a ชื่อหน่วยงานหลัก 
$x หัวเรื่องย่อยทั่วไป 

$a กระทรวงศึกษาธิการ 
$b กรมวิชาการ $x ประวัติ 
$a กระทรวงศึกษาธิการ $x ประวัติ 
$2 หัวเรื่องส าหรับภาษาไทยของ 
คอกว หรือ 



เขตข้อมูล 
Indicator 

รายการ เขตข้อมูลย่อย ตัวอย่าง 
1 2 

$2 หัวเรื่องส าหรับภาษาไทย
ของ คอกว หรือ 
$2 หัวเรื่องภาษาไทย พิมพ์
ครั้งที่ 3 ของ พวา พันธุ์เมฆา 

$2 หัวเรื่องภาษาไทย พิมพ์ครั้งที่ 3 
ของ พวา พันธุ์เมฆา 

650  7 หัวเรื่องท่ัวไป $a หัวเรื่องหลัก 
$a หัวเรื่องหลัก 
$x หัวเรื่องย่อยทั่วไป 
$y หัวเรื่องย่อยตามยุคสมัย 
$z หัวเรื่องย่อยตามภูมิศาสตร์ 
$2 หัวเรื่องส าหรับภาษาไทย
ของ คอกว หรือ 
$2 หัวเรื่องภาษาไทย พิมพ์
ครั้งที่ 2 ของ พวา พันธุ์เมฆา 

$a การศึกษา 
$a การศึกษา $x ประวัติศาสตร์ 
$a การศึกษา 
$y กรุงศรีอยุธยา $z ไทย 
$2 หัวเรื่องส าหรับภาษาไทยของ 
คอกว หรือ 
$2 หวัเรื่องภาษาไทย พิมพ์ครั้งที่ 3 
ของ พวา พันธุ์เมฆา 

651  7 หัวเรื่องชื่อภูมิศาสตร์ $a หัวเรื่องหลัก 
$a หัวเรื่องหลัก 
$x หัวเรื่องย่อยทั่วไป 
$y หัวเรื่องย่อยตามยุคสมัย 
$2 หัวเรื่องส าหรับภาษาไทย
ของ คอกว หรือ 
$2 หัวเรื่องภาษาไทย พิมพ์
ครั้งที่ 3 ของ พวา พันธุ์เมฆา 

$a ไทย 
$a ไทย $x ประวัติศาสตร์ 
$a ไทย $y กรุงศรีอยุธยา 
$2 หัวเรื่องส าหรับภาษาไทยของ 
คอกว หรือ 
$2 หัวเรื่องภาษาไทย พิมพ์ครั้งที่ 3 
ของ พวา พันธุ์เมฆา 
 

653   ค าค้น $a ค าค้น $a หมู 
500   หมายเหตุทั่วไป $a หมายเหตุทั่วไป $a หมู 
773 0  รายการแหล่งที่มา $t ชื่อวารสาร 

$g ปีที่ ฉบับที่ เดือน ปี, 
เลขหน้า 
$t Title Journal 
$g Volume Issue Month 
Year, Page 

$t วารสารควบคุมโรค หรือ 
$t วารสารห้องสมุด = Library 
journal 
$g 10,1 (ม.ค.-มิ.ย. 2535),  
น. 45-48 หรือ 
$g 10,1 (2535), น. 45-48 หรือ 
$g 10,ฉบับพิเศษ (ม.ค.-มิ.ย. 2535), 
น. 45-48 หรือ 
$g ปีที่ 10 (ม.ค.-มิ.ย. 2535),  



เขตข้อมูล 
Indicator 

รายการ เขตข้อมูลย่อย ตัวอย่าง 
1 2 

น. 45-48 หรือ 
$g ฉบับที่ 1 (ม.ค.-มิ.ย. 2535), 
น. 45-48 หรือ 
$g ฉบับพิเศษ (ม.ค.-มิ.ย. 2535), 
น. 45-48 หรือ 
$g (ม.ค.-มิ.ย. 2535), น. 45-48 
หรือ 
$g (2535), น. 45-48 
$t Library Journal 
$g 10,1 (Jan.-Jun. 1992),  
p. 45-48 หรือ 
$g 10,1 (2535), p. 45-48 หรือ 
$g Vol.10 (Jan.-Jun. 1992),  
p. 45-48 หรือ 
$g Iss.1 (Jan.-Jun. 1992),  
p. 45-48 หรือ 
$g 10,Special (Jan.-Jun. 1992), 
p. 45-48 หรือ 
$g Special (Jan.-Jun. 1992), 
p. 45-48 หรือ 
$g (Jan.-Jun. 1992), p. 45-48 
หรือ 
$g (1992), p. 45-48 

300   รายการแหล่งที่มา (ลง
รายการเหมือนเขตข้อมูล 
773 เพ่ือให้พบแหล่งที่มา
หน้า OPAC) 

$a ชื่อวารสาร 
$b ปีที่ ฉบับที่ เดือน ปี,  
เลขหน้า 
$a Title Journal 
$b Volume Issue Month 
Year, Page 

$a วารสารควบคุมโรค 
หรือ 
$a วารสารห้องสมุด = Library 
journal 
$b 10,1 (ม.ค.-มิ.ย. 2535),  
น. 45-48 หรือ 
$a Library Journal 
$b 10,1 (Jan.-Jun. 1992),  
p. 45-48 



เขตข้อมูล 
Indicator 

รายการ เขตข้อมูลย่อย ตัวอย่าง 
1 2 

040   แหล่งผลิตข้อมูลทาง
บรรณานุกรม 

$a KPRU $a KPRU 

 



เขตข้อมูลรายการบรรณานุกรมวารสาร/นิตยสาร 
 

เขตข้อมูล 
Indicator 

รายการ  เขตข้อมูลย่อย ตัวอย่าง 
1 2 

001   เลขควบคุม $a 113399 $a 113399 
005   รหัสวันเดือนปี/เวลา รหัสวันเดือนปี/เวลาอัตโนมัติ รหัสวันเดือนปี/เวลาอัตโนมัติ 
008   รหัสส่วนข้อมูลความยาวคงที่ 40 ต าแหน่ง ต าแหน่งที่ 00-39 
022   ISSN $a เลขมาตรฐานวารสารสากล $a 0125-3212 
041 0,1  รหัสภาษา $a tha หรือ 

$a eng หรือ 
$a chi 

$a tha หรือ 
$a eng หรือ 
$a chi 

222  0 ชื่อเรื่องหลัก $a ชื่อเรื่องหลัก =  
$b ชื่อเรื่องเทียบเคียง 

$a วารสารห้องสมุด =  
$b Library journal 

245 1 0 ชื่อเรื่อง $a ชื่อเรื่อง =  
$b ชื่อเรื่องเทียบเคียง 
$c ชื่อนิติบุคคล 
$h [วารสาร] หรือ 
$h [Serial] 

$a วารสารห้องสมุด = 
$b Library journal 
$c ส านักงานคณะกรรมการ
อุดมศึกษา 
$h [วารสาร] หรือ 
$h [Serial] 

246 3 1 ชื่อเรื่องแบบต่างๆ $a ชื่อเรื่องแบบต่าง $a LIB : Library journal 
247 1 0 ชื่อเรื่องเดิม $a ชื่อเรื่องเดิม $a บรรณารักษศาสตร์และ

สารนิเทศศาสตร์ มข. เปลี่ยน 
$a วารสารสารสนเทศ 
ศาสตร์ มข. 

210 0  ชื่อเรื่องย่อ $a ชื่อเรื่องย่อ $a Library world news ย่อ 
$a LWN 

110 2  ชื่อนิติบุคคล $a ชื่อหน่วยงานหลัก 
$b ชื่อหน่วยงานรอง 

$a กระทรวงศึกษาธิการ 
$b กรมวิชาการ 

260   แหล่งการพิมพ์  
การจัดจ าหน่าย 
การเผยแพร่ 

$a สถานที่พิมพ์ 
$b ส านักพิมพ์หรือโรงพิมพ์ 
$c ปีที่พิมพ์ 

$a กรุงเทพฯ : 
$b หอสมุดแห่งชาติ, 
$c 2535 (ปีที่ผลิต) 
$a ม.ป.ท. (n.p) : 
$b ม.ป.พ. (n.p.), 
$c ม.ป.ป. (n.d.) 



เขตข้อมูล 
Indicator 

รายการ  เขตข้อมูลย่อย ตัวอย่าง 
1 2 

300   ลักษณะทางกายภาพ $a เล่ม (copy) 
$b ภาพประกอบ (ill) หรือ 
ตาราง (table) หรือ 
แผนภูมิ (chart) 
$c ขนาด ซม. (cm.) 

$a 1 เล่ม : 
$b ภาพประกอบ ;  
$c 20 ซม.  

310   ก าหนดการออกวารสาร
ปัจจุบัน 

$a รายปักษ์, รายเดือน, รายปี $a รายปักษ์, รายเดือน, ราย 
4 เดือน, รายปี 

856 4  แหล่งข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์
และการสืบค้น 

$a เจ้าของแหล่งข้อมูล 
$u ตัวชื้ไปที่ตัวทรัพยากร 
$z หมายเหตุที่เผยแพร่ 

$a ส านักงานพัฒนา
วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี
แห่งชาติ (สวทช.) 
$u https://www. ..... 
$z ThaiLIS - Thai Library 
Integrated System 

866   ปีที่ ฉบับที่ ปีที่เริ่มพิมพ์และ
สิ้นสุดการพิมพ์ 

$a ปีที่ ฉบับที่ ปีที่เริ่มพิมพ์
และสิ้นสุดการพิมพ์ 

$a ปีที่ 1 ฉบับที่ 1-2 (2539); 
ปีที ่2 ฉบับที่ 1-2 (2540); 
หรือ ปีที่ 1 (2539); ปีที่ 2 
(2540); หรือ ปีที่ 1 ฉบับ
พิเศษ (2539); ปีที่ 2 ฉบับ
พิเศษ (2540) หรือ ฉบับที่ 1 
(2539); ฉบับที่ 2 (2540); 
หรือ ฉบับที่ 1-2 (2539); 
ฉบับที่ 1-2 (2540); หรือ 
ฉบับพิเศษ (2539);  ฉบับ
พิเศษ (2540); หรือ (2539); 
(2540); หรือ (ม.ค.-มิ.ย. 
2539); (ก.ค.-ธ.ค. 2539); 

610 2 7 หัวเรื่องชื่อนิติบุคคล $a ชื่อหน่วยงานหลัก 
$b ชื่อหน่วยงานรอง 
$d ปีที่เริ่มต้น - ปีที่สิ้นสุด 
$a ชื่อหน่วยงานหลัก 
$x หัวเรื่องย่อยทั่วไป 
$2 หัวเรื่องส าหรับภาษาไทย

$a กระทรวงศึกษาธิการ 
$b กรมวิชาการ 
$d 2500-2550 
$x ประวัติ 
$a กระทรวงศึกษาธิการ 
$x ประวัติ 



เขตข้อมูล 
Indicator 

รายการ  เขตข้อมูลย่อย ตัวอย่าง 
1 2 

ของ คอกว หรือ  
$2 หัวเรื่องภาษาไทย พิมพ์ครั้ง
ที่ 3 ของ พวา พันธุ์เมฆา 

$2 หัวเรื่องส าหรับภาษาไทย
ของ คอกว หรือ 

650  7 หัวเรื่องท่ัวไป $a หัวเรื่องหลัก 
$a หัวเรื่องหลัก 
$x หัวเรื่องย่อยทั่วไป 
$y หัวเรื่องย่อยตามยุคสมัย 
$z หัวเรื่องย่อยตามภูมิศาสตร์ 
$2 หัวเรื่องส าหรับภาษาไทย
ของ คอกว หรือ 
$2 หัวเรื่องภาษาไทย พิมพ์ครั้ง
ที่ 3 ของ พวา พันธุ์เมฆา 

$a การศึกษา 
$a การศึกษา 
$x ประวัติศาสตร์ 
$a การศึกษา 
$y กรุงศรีอยุธยา $z ไทย 
$2 หัวเรื่องส าหรับภาษาไทย
ของ คอกว หรือ 
$2 หัวเรื่องภาษาไทย พิมพ์
ครั้งที่ 3 ของ พวา พันธุ์เมฆา 

651  7 หัวเรื่องชื่อภูมิศาสตร์ $a หัวเรื่องหลัก 
$a หัวเรื่องหลัก 
$x หัวเรื่องย่อยทั่วไป 
$y หัวเรื่องย่อยตามยุคสมัย 
$2 หัวเรื่องส าหรับภาษาไทย
ของ คอกว หรือ 
$2 หัวเรื่องภาษาไทย พิมพ์ครั้ง
ที่ 3 ของ พวา พันธุ์เมฆา 

$a ไทย 
$a ไทย $x ประวัติศาสตร์ 
$a ไทย $y กรุงศรีอยุธยา 
$2 หัวเรื่องส าหรับภาษาไทย
ของ คอกว หรือ 
$2 หัวเรื่องภาษาไทย พิมพ์
ครั้งที่ 3 ของ พวา พันธุ์เมฆา 

653   ค าค้น $a ค าค้น $a หมู 
500   หมายเหตุทั่วไป $a หมายเหตุทั่วไป $a หมู 
500   หมายเหตุทั่วไป $a หมายเหตุทั่วไป $a ข้อมูลอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง 
040   แหล่งผลิตข้อมูลทาง

บรรณานุกรม 
$a KPRU $a KPRU 

 



สวท. 01/05/2560 
 
 

แบบยืม-คืนสื่อสิ่งพิมพต์่อเนื่องและล่วงเวลาของห้องสมุด 
วันที่....................เดือน....................................................พ.ศ. .................... 

ชื่อ-นามสกุล............................................................... ...............................หมู่เรียน.............................................. 
 

ที ่ ชื่อวารสาร ปีท่ี/เล่มที่ ฉบับท่ี วัน/เดือน/ปี หมายเหตุ 
1      
2      
3      
4      
5      

 

   .....................................ผู้ยมื                 .....................................ผู้คืน  
(ว/............ด/............ป/............)              (ว/............ด/............ป/............) 
  .....................................ผู้ใหย้ืม                     .....................................ผู้รับคืน 
(ว/............ด/............ป/............)                          (ว/............ด/............ป/............) 
 
 
 
 

แบบยืม-คืนสื่อสิ่งพิมพต์่อเนื่องและล่วงเวลาของห้องสมุด 
วันที่....................เดือน....................................................พ.ศ. .................... 

ชื่อ-นามสกุล..............................................................................................หมู่เรียน.............................................. 
 

ที ่ ชื่อวารสาร ปีท่ี/เล่มที่ ฉบับท่ี วัน/เดือน/ปี หมายเหตุ 
1      
2      
3      
4      
5      

 

   .....................................ผู้ยมื                 .....................................ผู้คืน  
(ว/............ด/............ป/............)              (ว/............ด/............ป/............) 
  .....................................ผู้ใหย้ืม                     .....................................ผู้รับคืน 
(ว/............ด/............ป/............)                          (ว/............ด/............ป/............) 



 

  
บันทึกข้อความ 

 

ส่วนราชการ   [หน่วยงาน] 
ที่  [ที]่ วันที่ [วันที่] 
เรื่อง  [เรื่อง] 

 

เรียน [เรียน] 

……………[เนื้อหาเวียน1]………………………..…………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………...………………………
…………………………………………………………………………………………………………[เนื้อหาเวียน2]……...………………..... 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………  
 

 
signimg1 

([ผู้ลงนาม1]) 
[ต าแหน่ง1] 

[วันที่] 
[signkey] 

 
  

 

[มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร] 
[เลขรับ] 
[วันที่รับ] 
[เวลารับ] 
 



           บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส ำนักวิทยบริกำร และเทคโนโลยีสำรสนเทศ  
ที่           วันที ่ ................................................................. 
เรื่อง  กำรยืมและคืนวำรสำร 

เรียน ........................................................... ............. 

สิ่งท่ีส่งมาด้วย   ๑. ................................................................................................ 
  ๒. ................................................................................................  
 

ตำมหนังสือ ..................................... ที่ ................................. ลงวันที่ ........................... ส ำนักวิทยบริกำร
และเทคโนโลยีสำรสนเทศ มหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร ได้จัดเตรียมวำรสำรตำมหนังสือข้ำงต้น โดยเริ่มจำก
ฉบับที่ ....................................................... จนถึง ฉบับสุดท้ำย ................................................................................. 

......................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................... ...........
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
กรณีตัวเล่มวำรสำร ช ำรุด ฉีก ขำด คณะฯ จะเป็นผู้รับผิดชอบตำมระเบียบมหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร ว่ำ
ด้วย กำรใช้บริกำรส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ พ.ศ. ๒๕๕๙ และแนวปฏิบัติกำรยืมและคืนวำรสำร
ออกนอกบริเวณอำคำรส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ 

ในกำรนี้ งำนวำรสำรและหนังสือพิมพ์ ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ มหำวิทยำลัยรำชภัฏ
ก ำแพงเพชร ได้ด ำเนินกำรเป็นกำรเรียบร้อย 
 
 
  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบ 
 
 

 signimg1 
([ผู้ลงนำม1]) 
[ต ำแหน่ง1] 

 



 

  
บันทึกข้อความ 

 

ส่วนราชการ   คณะพยาบาลศาสตร์ 
ที่  คพศ.0296/2564                            วันที่ 9  ธันวาคม  2564 
เรื่อง    ขอยืมวารสารทางการพยาบาล 

 

เรียน ผู้อ านวยการส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

 
ด้วย คณะพยาบาลศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร ได้มีการจัดการเรียนการสอน

หลักสูตรพยาบาลศาสตรบัณฑิต เป็นปีที่ 2 ซึ่งขณะนี้อยู่ในช่วงของการด าเนินงานเตรียมความพร้อมเพ่ือขอรับ
การตรวจประเมินจากสภาการพยาบาล ในปีที่ 3  

ในการนี้ เพ่ือให้เป็นไปตามข้อเสนอแนะของสภาการพยาบาล เมื่อปีการศึกษา 2563 เรื่อง
การจัดให้นักศึกษาและอาจารย์ในคณะสามารถเข้าถึงทรัพยากรได้อย่างสะดวกและใช้ทรัพยากรที่มีให้เกิด
ประโยชน์สูงสุด ทางคณะพยาบาลศาสตร์ จึงมีความประสงค์จะขอยืมวารสารทางการพยาบาลทั้งภาษาไทย
และภาษาอังกฤษ โดยเริ่มนับจาก ฉบับที่ 1 ปี 2563 จนถึง ฉบับสุดท้ายของเดือน ธันวาคม 2564 ทั้งหมด 
เพ่ือน าออกมาจัดตั้งไว้ที่ห้องเรียนรู้อาคารคณะพยาบาลศาสตร์ โดยยังคงการลงทะเบียนยืม-คืนไว้ในระบบ
ฐานข้อมูลของส านักวิทยบริการฯ  

 
จึงเรียนมาเพ่ือทราบ 

 

 
(ดร.น าพิชญ์  ธรรมหิเวศน์) 
คณบดี คณะพยาบาลศาสตร์ 

Signature Code : MNfhxkd0I/UnguIkEocU 
 

 
แจ้งคุณสรัลชนา พิจารณาด าเนินการ 

  
( ผู้ช่วยศาสตราจารย์พรหมเมศ  วีระพันธ์ ) 

 ผู้อ านวยการส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ  
 14  ธันวาคม  2564  

 Signature Code : F+MPhdedbpRa95v9RXWo  

 
  
   
  
  
   
  

 
  
   
  
  
   
  

 
  
   
  
  
   
  

เลขที่ส านักวิทยบริการฯ 0353/9  
ธันวาคม  2564  

 



        เลขท่ี.................... 
 

หน่วยงาน  ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 
ใบเสนอซื้อ/จ้าง 

 
 
วันที.่...................พฤษภาคม..........พ.ศ. .................. 
เร่ือง  ขอเสนอซื้อ/จ้าง................................................. 
เรียน  พัสดคุณะ/ศูนย/์ส านัก....................................... 
 
 

ข้าพเจ้า.............................................................................สังกัดหน่วยงานส านัก........................................................................... 
มีความประสงค์จะซื้อ/จ้าง....................เพื่อจัดซื้อวารสารและหนังสอืพิมพ์ประจ าเดือน.............................................................................................. 
จ านวน......................................................รายการ  โดยมีเหตุผลในการขอซื้อ/จ้าง....................................................................ในวงเงินท่ีจะซื้อ /จ้าง
.............................................................บาท (...........................................................................) ก าหนดเวลาที่ต้องการใช้/แล้วเสร็จ......................วัน 
รายละเอียดทีจ่ะซื้อ/จ้าง  ปรากฏตามรายละเอียดแนบท้ายนี้  จ านวน......................แผ่น 
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
 
 

.......................................................... 
    (..........................................................................) 

   ต าแหน่ง......................................... 
เห็นควร   ให้ใช้เงินจากโครงการ/งาน....................................................................................................................................... 

กิจกรรม....................................................................................................................................  รหสัแผนงาน............................................................. 
 ขออนุมัติงบประมาณจากมหาวิทยาลัยฯ หรือปฏิบัตติามที่คณบดี/ผู้อ านวยการศูนย/์ส านักเห็นสมควร 

 
 
 

.......................................................... 
        (................................................................) 
            เจ้าหน้าท่ีงาน/ประธานโปรแกรมวิชา 

 
ตรวจสอบแล้วเป็นการจัดหาประเภทรายจ่าย หมวด (   ) ค่าวัสดุ (   ) ค่าใช้จ่าย (   ) ค่าครุภัณฑ์ (   ) ค่าท่ีดินและสิ่งก่อสร้าง 

เห็นควร     รวบรวมเพื่อด าเนินการจัดหาด้วยวิธีตกลงราคาต่อไป 
 จัดท าค าขอตั้งโครงการเพื่อเพสนอกองแผนฯ ก าหนดรหัสแผนงานและรหัสกองทุนตามเห็นสมควร 
 ด าเนินการโอน/เปลี่ยนแปลงหมวดเงินตามแบบฟอร์มและวิธีการของกองนโยบายและแผน 

 
 
  

  ....................................................... 
         (.................................................................) 

   เจ้าหน้าท่ีพัสดุคณะ/ศูนย์/ส านกั 
อนุมัติตามเสนอ 

 
 

  ....................................................... 
               (.................................................................................) 

      คณบดี/ผู้อ านวยการศูนย/์ส านัก 



หน่วยละ จ ำนวนเงิน  

1 ฉบบั /
2 ฉบบั /
3 ฉบบั /
4 ฉบบั /
5 ฉบบั /
6 เล่ม /
7 เล่ม /
8 เล่ม /
9 เล่ม /

10 เล่ม /
11 เล่ม /
12 เล่ม /
13 เล่ม /
14 เล่ม /
15 เล่ม /
16 เล่ม /
17 เล่ม /
18 เล่ม /
19 เล่ม /
20 เล่ม /

-                           
ก  ำหนดเวลำท่ีตอ้งกำรใชพ้สัดุหรือให้งำนแลว้เสร็จ ภำยใน…30..วนั

ลงช่ือ……………………...….ผูส้ ำรวจควำมตอ้งกำร ลงช่ือ……………………...….เจำ้หนำ้ท่ี
(...................................) (เจำ้หนำ้ท่ีพสัดุคณะ/ศูนย/์สำนกั)
……../………………./………. ……../………………./……….

อนุมติัและให้ด ำเนินกำรตำมระเบียบ

ลงช่ือ………..………………...ผูอ้นุมติั

อธิกำรบดีมหำวิทยำลยัรำชภฏัก ำแพงเพชร

……../………………./……….

 เป็นผลิตภณัฑท่ี์เป็นมิตร
กบัส่ิงแวดลอ้ม

มหำวิทยำลยัรำชภฏัก ำแพงเพชร
รำยละเอียดของพสัดุ ขอบเขตงำนหรือรำยละเอียดคุณลกัษณะเฉพำะ

และรำยละเอียดแนบบนัทึกขอ้ควำมรำยงำนขอซ้ือขอจำ้ง
รำยกำรซ้ือวำรสำรและหนงัสือพิมพป์ระกอบกำรศึกษำคน้ควำ้  เดือน .............................. จ  ำนวน 1 ชุด

ใชเ้งินจำก รหสักิจกรรม 'ใชเ้งินจำก รหสักิจกรรม............................โครงกำร..................................................
ตำมระเบียบกระทรวงกำรคลงั วำ่ดว้ยกำรจดัซ้ือ จดัจำ้งและกำรบริหำรพสัดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 

ออกตำมควำมในพระรำชบญัญติัจดัซ้ือจดัจำ้งและกำรบริหำรพสัดุภำครัฐ พ.ศ. 2560

หมำยเหตุ

(ศูนยบ์ำทถว้น)    รวมเป็นเงินทั้งส้ิน

ล ำดบั รำยกำร หน่วยนบั
จ ำนวน 
(หน่วย)

รำคำกลำง 
(หน่วยละ)

จ ำนวนและวงเงินท่ีขอซ้ือคร้ังน้ี



 
                 “ราชภัฏ รวมพลัง ยับย้ังทุจริต” 

[ด่วน] 

 

ที ่  [ที]่                 

ถึง  [เรียน] 

  [เนื้อหาเวียน1]        
         [เนื้อหาเวียน2]  
            
             

 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และขอขอบคุณในความอนุเคราะห์ ณ โอกาสนี้ 

 

มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 

signimg1 
[วันที่] 

[signkey] 
 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
[ที่อยู่] 
[โทร] 
[โทรสาร] 
[อีเมล์] 



 
                 “ราชภัฏ รวมพลัง ยับย้ังทุจริต” 

[ด่วน] 

 

ที ่  [ที]่                 

ถึง  [เรียน] 

ตามหนังสือ [เนื้อหาเวียน1]  ไปให้ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ  มหาวิทยาลัย
ราชภัฏก าแพงเพชรนั้น  บัดนี้ได้รับไว้เป็นที่เรียบร้อยแล้ว ด้วยความขอบคุณยิ่ง ซึ่งสิ่งพิมพ์ดังกล่าวมีคุณค่าต่อ
การศึกษาค้นคว้าของอาจารย์ นักศึกษาและบุคคลทั่วไปเป็นอย่างยิ่ง ในโอกาสนี้ส านักวิทยบริการและ
เทคโนโลยีสารสนเทศ  มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร หวังเป็นอย่างยิ่งว่าจะได้รับความอนุเคราะห์จากท่าน
อีกในกรณีท่ีหน่วยงานของท่านจัดท าสิ่งพิมพ์หรือสารนิเทศอ่ืนๆ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และขอขอบคุณในความอนุเคราะห์ ณ โอกาสนี้ 

 

มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 

signimg1 
[วันที่] 

[signkey] 
 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยสีารสนเทศ 
โทร.055-706555 ต่อ 1503 
โทรสาร.055-706518 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

             

 

 
     

เรียน ....................................................................................... 
....................................................................................... 
....................................................................................... 
....................................................................................... 
....................................................................................... 

ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ 
มหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร 
อ.เมือง  จ.ก ำแพงเพชร  ๖๒๐๐๐ 
ที่ ................ /ว ................. 

 
 

 

ช ำระค่ำฝำกส่งเป็นรำยเดือน 
ใบอนุญำตที่ ........./........... 
ไปรษณีย์ก ำแพงเพชร 
 
 



 

  
บันทึกข้อความ 

 

ส่วนราชการ   [หน่วยงาน] 
ที่  [ที]่ วันที่ [วันที่] 
เรื่อง  [เรื่อง] 

 

เรียน [เรียน] 

ตามหนังสือ คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร ที่ ควจ.ว 0888 /2564 
ลงวันที่ 15 พฤศจิก ายน 2564 ได้ส่งวารสารการจัดการและการพัฒนาท้องถิ่น ปีที่ 3 ฉบับที่ 2 ให้ส านักวิทย
บริการและเทคโนโลยีส ารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชรนั้น บัดนี้ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยี
สารสนเทศได้รับเรียบร้อยแล้ว และจะน าออกให้บริการเพื่อประกอบการศึกษาค้นคว้าแก่ผู้ใช้บริการต่อไป  

 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และขอขอบพระคุณมา ณ โอกาสนี้ 
 

signimg1 
([ผู้ลงนาม1]) 
[ต าแหน่ง1] 

[วันที่] 
[signkey] 

 
  

 

[มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร] 
[เลขรับ] 
[วันที่รับ] 
[เวลารับ] 
 



 

 
 

  เลขท่ี ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยสีำรสนเทศ 0119/13  กุมภำพันธ์  2567  
  



 เลขหนังสือผู้ส่ง : อว 67.04.2/0180                          
 ลงวันท่ี : 13  กุมภำพันธ์  2567 
 จำก : มหำวิทยำลัยธรรมศำสตร ์
 ถึง : ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ 
 เรื่อง : มอบวำรสำร 
 ช้ันควำมลับ : ปกติ 
 ช้ันควำมเร็ว : ปกติ 
 เอกสำรต้นเรื่อง : 1.F000141776.jpg   , 
  ค ำสั่ง 

 

 

ควำมเห็น/ข้อสั่งกำรที่ 1  
 แจ้งคุณสรลัชนำ ด ำเนินกำรตอบรับ  

 
( ผู้ช่วยศำสตรำจำรย์พรหมเมศ  วีระพันธ์ ) 

 ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยสีำรสนเทศ  
 13  กุมภำพันธ์  2567  

 Signature Code : F6MCiKf8/pRb11nLn38d 

    
    

    
    
    
    
    

 
    
    

    
    
    
    
    

 
    
.   

    
    
    
    
    

 
    
     

    
    
    
    
    

 
    
     

    
    
    
    
    

 



 
                 “ราชภัฏ รวมพลัง ยับย้ังทุจริต” 

  

 

ที ่  อว 0615/ว 0953                                 
          

ถึง  บรรณาธิการวารสารวิทยาศาตร์และเทคโนโลยี 

ตามหนังสือ กองบรรณาธิการวารสารวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 
ศูนย์รังสิต ที่ อว 67.04.2/0180 ลงวันที่ 31 มกราคม 2567 ได้ส่งวารสารวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ปีที่ 
31 ฉบับที่ 6  ไปให้ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ  มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชรนั้น  บัดนี้
ได้รับไว้เป็นที่เรียบร้อยแล้ว ด้วยความขอบคุณยิ่ง ซึ่งสิ่งพิมพ์ดังกล่าวมีคุณค่าต่อการศึกษาค้นคว้าของอาจารย์ 
นักศึกษาและบุคคลทั่วไปเป็นอย่างยิ่ง ในโอกาสนี้ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ  มหาวิทยาลัย
ราชภัฏก าแพงเพชร หวังเป็นอย่างยิ่งว่าจะได้รับความอนุเคราะห์จากท่านอีกในกรณีที่หน่วยงานของท่านจัดท า
สิ่งพิมพ์หรือสารนิเทศอ่ืนๆ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และขอขอบคุณในความอนุเคราะห์ ณ โอกาสนี้ 

 

มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 

 
4  มีนาคม  2567 

Signature Code : F6cCiKXNt5z+RZlQ1Y8M 
 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยสีารสนเทศ 
โทร.055-706555 ต่อ 1503 
โทรสาร.055-706518 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

             

 

 
     

เรียน กองบรรณาธิการวารสารวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ศูนย์รังสิต 
๙๙  หมู่ ๑๘  ถนนพหลโยธิน 
ต าบลคลองหนึ่ง  อ าเภอคลองหลวง 
จงัหวัดปทุมธานี  ๑๒๑๒๐ 

  

ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 
อ.เมือง  จ.ก าแพงเพชร  ๖๒๐๐๐ 
ที่  อว ๐๖๑๕ /ว ๐๙๕๓ 

 
 

 

ช าระค่าฝากส่งเป็นรายเดือน 
ใบอนุญาตที่ 264/2564 
ไปรษณีย์ก าแพงเพชร 
 
 



 
ภาคผนวก ข.  ระเบียบ… 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

94 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



แนวปฏิบัติการยืมและคืนวารสารออกนอกบริเวณอาคาร 
ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

 
แนวปฏิบัติการยืมและคืนวารสารออกนอกบริเวณอาคารส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ โดย

หน่วยงานภายในมหาวิทยาลัยฯ ตามระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร ว่าด้วย การใช้บริการส านักวิทย
บริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ พ.ศ. ๒๕๕๙ โดยมีแนวปฏิบัติดังต่อไปนี้ 

1. มีบันทึกการยืมทรัพยากรจากหน่วยงาน เป็นลายลักษณ์อักษร 
2. มีบันทึกการให้ยืมและคืนทรัพยากรเป็นลายลักษณ์อักษร 
3. มีรายชื่อทรัพยากรทุกฉบับที่น าออกให้บริการ 
4. เมื่อครบก าหนดให้หน่วยงานส่งคืนทรพัยากรตามระยะเวลาที่ก าหนด พร้อมรายชื่อทรัพยากร

ทุกฉบับ 
5. กรณีตัวเล่มทรัพยากรใด ช ารุด ฉีก ขาด สูญหาย ทางหน่วยงานจะเป็นผู้รับผิดชอบ  
6. กรณไีมส่่งคืนทรัพยากรในวันที่ก าหนด ส านักฯ จะด าเนินการเทียบปรับตามระเบียบ

มหาวิทยาลัยฯ  
7. จากกรณีที่ 6 หน่วยงานต้องหาทรัพยากรมาทดแทน หลังแจ้งเจ้าหน้าที่ พร้อมช าระเงินค่า

ด าเนินการจัดเตรียมทรัพยากรสารสนเทศให้บริการ จ านวน 50 บาท  
8. จากกรณีที่ 6 หากไม่สามารถจัดหาทรัพยากรนั้นมาทดแทนได้ หน่วยงานต้องชดใช้ด้วยเงิน 

จ านวน 3 เท่าของราคาวารสารฉบับนั้นๆ พร้อมช าระเงินค่าด าเนินการจัดเตรียมทรัพยากรสารสนเทศ
ให้บริการ จ านวน 50 บาท 

 
 





 
 

แนวปฏิบัติ และข้ันตอนการขอใช้บริการและการให้บริการบอร์ดเกม 
-------------------------------------------------- 

  
ส ำนกัวิทยบรกิำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ มหำวิทยำลยัรำชภฏัก ำแพงเพชร 

 
ผู้ใช้บริการ  

ได้แก่ นักศึกษา อาจารย์ บุคลากรภายในมหาวิทยาลัย และบุคลากรภายนอกที่เข้ามาใช้บริการ 
 
การยืม 

1. ผู้ใช้บริการแลกบัตรสมาชิกห้องสมุด หรือ บัตรประจ าตัวประชาชนทุกครั้งก่อนใช้บริการ  
2. ผู้ใช้บริการสามารถยืมบอร์ดเกมเพื่อใช้ภายในส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ ได้ครั้ง

ละ 1 ชุด/คน 
3. กรณีผู้ใช้บริการเป็นอาจารย์หรือบุคลากรภายในมหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร สามารถยืม

บอร์ดเกมเพื่อใช้ภายนอกส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ ได้ครั้งละ 1 ชุด/คน และมีก าหนดไม่เกิน 3 
วัน นับจากวันที่ยืม 

 
การคืน  

1. ผู้ใช้บริการที่ยืมเพื่อใช้ภายในส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ ต้องคืนบอร์ดเกมและ
รับบัตรคืน ไม่เกิน 15.00 น.  

2. ผู้ใช้บริการที่ยืมเพื่อใช้ภายนอกส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ ต้องคืนบอร์ดเกมไม่
เกิน 3 วัน นับจากวันที่ยืม หากเกินก าหนดจะถูกปรับวันละ 5 บาท  

 
หมายเหตุ***  

1. บอร์ดเกมมีราคาค่อนข้างสูง จึงขอความร่วมมือผู้ใช้บริการรักษาทรัพยากรสารสนเทศเพ่ือใช้งาน
อย่างยั่งยืน 

2. หากบอร์ดเกมเกิดการช ารุด เสียหาย สูญหาย ผู้ใช้บริการต้องเป็นผู้รับผิดชอบ 
 
 
          งานส่ือสิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง 
             1 สิงหาคม 2565 
 
 
           (ผู้ช่วยศาสตราจารย์พรหมเมศ  วีระพันธ์) 



















































หนา   ๔ 
เลม   ๑๒๔   ตอนที ่  ๒๗   ก ราชกิจจานุเบกษา ๑๘   มิถุนายน   ๒๕๕๐ 
 

 

 
 
 
 
 

พระราชบัญญัติ 
วาดวยการกระทําความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร 

พ.ศ.  ๒๕๕๐ 
 

 

ภูมิพลอดุลยเดช  ป.ร. 
ใหไว  ณ  วันที่  ๑๐  มิถุนายน  พ.ศ.  ๒๕๕๐ 

เปนปที่  ๖๒  ในรัชกาลปจจุบัน 
พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช  มีพระบรมราชโองการโปรดเกลา ฯ   

ใหประกาศวา 
โดยที่เปนการสมควรมีกฎหมายวาดวยการกระทําความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร   
จึงทรงพระกรุณาโปรดเกลา ฯ  ใหตราพระราชบัญญัติข้ึนไวโดยคําแนะนําและยินยอมของ 

สภานิติบัญญัติแหงชาติ  ดังตอไปนี้ 
มาตรา ๑ พระราชบัญญัตินี้เรียกวา  “พระราชบัญญัติวาดวยการกระทําความผิดเกี่ยวกับ

คอมพิวเตอร  พ.ศ.  ๒๕๕๐” 
มาตรา ๒ พระราชบัญญัตินี้ใหใชบังคับเมื่อพนกําหนดสามสิบวันนับแตวันประกาศ 

ในราชกิจจานเุบกษาเปนตนไป 
มาตรา ๓ ในพระราชบัญญัตินี้ 
“ระบบคอมพิวเตอร”  หมายความวา  อุปกรณหรือชุดอุปกรณของคอมพิวเตอรที่เชื่อมการทํางาน

เขาดวยกัน  โดยไดมีการกําหนดคําส่ัง  ชุดคําส่ัง  หรือส่ิงอื่นใด  และแนวทางปฏิบัติงานใหอุปกรณ 
หรือชุดอุปกรณทําหนาที่ประมวลผลขอมูลโดยอัตโนมัติ 



หนา   ๕ 
เลม   ๑๒๔   ตอนที ่  ๒๗   ก ราชกิจจานุเบกษา ๑๘   มิถุนายน   ๒๕๕๐ 
 

 

“ขอมูลคอมพิวเตอร”  หมายความวา  ขอมูล  ขอความ  คําส่ัง  ชุดคําส่ัง  หรือส่ิงอื่นใดบรรดา 
ที่อยูในระบบคอมพิวเตอรในสภาพที่ระบบคอมพิวเตอรอาจประมวลผลได  และใหหมายความรวมถึง
ขอมูลอิเล็กทรอนิกสตามกฎหมายวาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกสดวย 

“ขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอร”  หมายความวา  ขอมูลเกี่ยวกับการติดตอส่ือสารของระบบ
คอมพิวเตอร  ซ่ึงแสดงถึงแหลงกําเนิด  ตนทาง  ปลายทาง  เสนทาง  เวลา  วันที่  ปริมาณ  ระยะเวลา  
ชนิดของบริการ  หรืออื่น ๆ  ที่เกี่ยวของกับการติดตอส่ือสารของระบบคอมพิวเตอรนั้น 

“ผูใหบริการ”  หมายความวา 
(๑) ผูใหบริการแกบุคคลอื่นในการเขาสูอินเทอรเน็ต  หรือใหสามารถติดตอถึงกันโดย

ประการอื่น  โดยผานทางระบบคอมพิวเตอร   ทั้งนี้  ไมวาจะเปนการใหบริการในนามของตนเอง  หรือ
ในนามหรือเพื่อประโยชนของบุคคลอื่น 

(๒) ผูใหบริการเก็บรักษาขอมูลคอมพิวเตอรเพื่อประโยชนของบุคคลอื่น 
“ผูใชบริการ”  หมายความวา  ผูใชบริการของผูใหบริการไมวาตองเสียคาใชบริการหรือไมก็ตาม 
 “พนักงานเจาหนาที่”  หมายความวา  ผูซ่ึงรัฐมนตรีแตงต้ังใหปฏิบัติการตามพระราชบัญญัตินี้  
 “รัฐมนตรี”  หมายความวา  รัฐมนตรีผูรักษาการตามพระราชบัญญัตินี้ 
มาตรา ๔ ใหรัฐมนตรีวาการกระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารรักษาการตาม

พระราชบัญญัตินี้  และใหมีอํานาจออกกฎกระทรวงเพื่อปฏิบัติการตามพระราชบัญญัตินี้ 
กฎกระทรวงนั้น  เมื่อไดประกาศในราชกิจจานุเบกษาแลวใหใชบังคับได 
 

หมวด  ๑ 
ความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร 

 

 

มาตรา ๕ ผูใดเขาถึงโดยมิชอบซ่ึงระบบคอมพิวเตอรที่มีมาตรการปองกันการเขาถึง
โดยเฉพาะและมาตรการนั้นมิไดมีไวสําหรับตน  ตองระวางโทษจําคุกไมเกินหกเดือน  หรือปรับไมเกิน
หนึ่งหมื่นบาท  หรือทั้งจําทั้งปรับ 

มาตรา ๖ ผูใดลวงรูมาตรการปองกันการเขาถึงระบบคอมพิวเตอรที่ผูอื่นจัดทําข้ึนเปนการเฉพาะ  
ถานํามาตรการดังกลาวไปเปดเผยโดยมิชอบในประการที่นาจะเกิดความเสียหายแกผูอื่น  ตองระวางโทษจําคุก
ไมเกินหนึ่งป  หรือปรับไมเกินสองหมื่นบาท  หรือทั้งจําทั้งปรับ 



หนา   ๖ 
เลม   ๑๒๔   ตอนที ่  ๒๗   ก ราชกิจจานุเบกษา ๑๘   มิถุนายน   ๒๕๕๐ 
 

 

มาตรา ๗ ผูใดเขาถึงโดยมิชอบซ่ึงขอมูลคอมพิวเตอรที่มีมาตรการปองกันการเขาถึงโดยเฉพาะ
และมาตรการนั้นมิไดมีไวสําหรับตน  ตองระวางโทษจําคุกไมเกินสองปหรือปรับไมเกินส่ีหมื่นบาท  
หรือทั้งจําทั้งปรับ 

มาตรา ๘ ผูใดกระทําดวยประการใดโดยมิชอบดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสเพื่อดักรับไว
ซ่ึงขอมูลคอมพิวเตอรของผูอื่นที่อยูระหวางการสงในระบบคอมพิวเตอร  และขอมูลคอมพิวเตอรนั้น
มิไดมีไวเพื่อประโยชนสาธารณะหรือเพื่อใหบุคคลทั่วไปใชประโยชนไดตองระวางโทษจําคุกไมเกิน
สามป  หรือปรับไมเกินหกหมื่นบาท  หรือทั้งจําทั้งปรับ 

มาตรา ๙ ผูใดทําใหเสียหาย  ทําลาย  แกไข  เปลี่ยนแปลง  หรือเพิ่มเติมไมวาทั้งหมดหรือ
บางสวน  ซ่ึงขอมูลคอมพิวเตอรของผูอื่นโดยมิชอบ  ตองระวางโทษจําคุกไมเกินหาป  หรือปรับไมเกิน
หนึ่งแสนบาท  หรือทั้งจําทั้งปรับ 

มาตรา ๑๐ ผูใดกระทําดวยประการใดโดยมิชอบ  เพื่อใหการทํางานของระบบคอมพิวเตอร
ของผูอื่นถูกระงับ  ชะลอ  ขัดขวาง  หรือรบกวนจนไมสามารถทํางานตามปกติไดตองระวางโทษจําคุก
ไมเกินหาป  หรือปรับไมเกินหนึ่งแสนบาท  หรือทั้งจําทั้งปรับ 

มาตรา ๑๑ ผูใดสงขอมูลคอมพิวเตอรหรือจดหมายอิเล็กทรอนิกสแกบุคคลอื่นโดยปกปด
หรือปลอมแปลงแหลงที่มาของการสงขอมูลดังกลาว  อันเปนการรบกวนการใชระบบคอมพิวเตอรของ
บุคคลอื่นโดยปกติสุข  ตองระวางโทษปรับไมเกินหนึ่งแสนบาท 

มาตรา ๑๒ ถาการกระทําความผิดตามมาตรา  ๙  หรือมาตรา  ๑๐ 
(๑) กอใหเกิดความเสียหายแกประชาชน  ไมวาความเสียหายนั้นจะเกิดข้ึนในทันทีหรือ 

ในภายหลังและไมวาจะเกิดข้ึนพรอมกันหรือไม  ตองระวางโทษจําคุกไมเกินสิบป  และปรับไมเกิน 
สองแสนบาท  

(๒) เปนการกระทําโดยประการที่นาจะเกิดความเสียหายตอขอมูลคอมพิวเตอร  หรือระบบ
คอมพิวเตอรที่เกี่ยวกับการรักษาความมั่นคงปลอดภัยของประเทศ  ความปลอดภัยสาธารณะ  ความมั่นคง
ในทางเศรษฐกิจของประเทศ   หรือการบริการสาธารณะ  หรือเปนการกระทําตอขอมูลคอมพิวเตอรหรือ
ระบบคอมพิวเตอรที่มีไวเพื่อประโยชนสาธารณะ  ตองระวางโทษจําคุกต้ังแตสามปถึงสิบหาป  และ
ปรับต้ังแตหกหมื่นบาทถึงสามแสนบาท   

ถาการกระทําความผิดตาม  (๒)  เปนเหตุใหผูอื่นถึงแกความตาย  ตองระวางโทษจําคุกต้ังแต
สิบปถึงย่ีสิบป 



หนา   ๗ 
เลม   ๑๒๔   ตอนที ่  ๒๗   ก ราชกิจจานุเบกษา ๑๘   มิถุนายน   ๒๕๕๐ 
 

 

มาตรา ๑๓ ผูใดจําหนายหรือเผยแพรชุดคําส่ังที่จัดทําข้ึนโดยเฉพาะเพื่อนําไปใชเปนเคร่ืองมือ
ในการกระทําความผิดตามมาตรา  ๕  มาตรา  ๖  มาตรา  ๗  มาตรา  ๘  มาตรา  ๙  มาตรา  ๑๐  หรือ
มาตรา  ๑๑  ตองระวางโทษจําคุกไมเกินหนึ่งป  หรือปรับไมเกินสองหมื่นบาท  หรือทั้งจําทั้งปรับ 

มาตรา ๑๔ ผูใดกระทําความผิดที่ระบุไวดังตอไปนี้  ตองระวางโทษจําคุกไมเกินหาป  หรือ
ปรับไมเกินหนึ่งแสนบาท  หรือทั้งจําทั้งปรับ 

(๑) นําเขาสูระบบคอมพิวเตอรซ่ึงขอมูลคอมพิวเตอรปลอมไมวาทั้งหมดหรือบางสวน  หรือ
ขอมูลคอมพิวเตอรอันเปนเท็จ  โดยประการที่นาจะเกิดความเสียหายแกผูอื่นหรือประชาชน 

(๒) นําเขาสูระบบคอมพิวเตอรซ่ึงขอมูลคอมพิวเตอรอันเปนเท็จ  โดยประการที่นาจะเกิด
ความเสียหายตอความมั่นคงของประเทศหรือกอใหเกิดความต่ืนตระหนกแกประชาชน 

(๓) นําเขาสูระบบคอมพิวเตอรซ่ึงขอมูลคอมพิวเตอรใด  ๆ  อันเปนความผิดเกี่ยวกับความมั่นคง
แหงราชอาณาจักรหรือความผิดเกี่ยวกับการกอการรายตามประมวลกฎหมายอาญา 

(๔) นําเขาสูระบบคอมพิวเตอรซ่ึงขอมูลคอมพิวเตอรใด ๆ   ที่มีลักษณะอันลามกและ
ขอมูลคอมพิวเตอรนั้นประชาชนทั่วไปอาจเขาถึงได  

(๕) เผยแพรหรือสงตอซ่ึงขอมูลคอมพิวเตอรโดยรูอยูแลววาเปนขอมูลคอมพิวเตอรตาม  (๑)   
(๒)  (๓)  หรือ  (๔) 

มาตรา ๑๕ ผูใหบริการผูใดจงใจสนับสนุนหรือยินยอมใหมีการกระทําความผิดตามมาตรา  ๑๔ 
ในระบบคอมพิวเตอรที่อยูในความควบคุมของตน  ตองระวางโทษเชนเดียวกับผูกระทําความผิดตาม 
มาตรา  ๑๔ 

มาตรา ๑๖ ผู ใดนําเข าสู ระบบคอมพิวเตอรที่ประชาชนทั่ วไปอาจเข าถึ งได ซ่ึงขอมูล 
คอมพิวเตอรที่ปรากฏเปนภาพของผูอื่น  และภาพนั้นเปนภาพที่เกิดจากการสรางข้ึน  ตัดตอ  เติม 
หรือดัดแปลงดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสหรือวิธีการอื่นใด  ทั้งนี้  โดยประการที่นาจะทําใหผูอื่นนั้น
เสียชื่อเสียง  ถูกดูหมิ่น  ถูกเกลียดชัง  หรือไดรับความอับอาย  ตองระวางโทษจําคุกไมเกินสามป  หรือ
ปรับไมเกินหกหมื่นบาท  หรือทั้งจําทั้งปรับ 

ถาการกระทําตามวรรคหนึ่ง  เปนการนําเขาขอมูลคอมพิวเตอรโดยสุจริต  ผูกระทําไมมีความผิด 
ความผิดตามวรรคหนึ่งเปนความผิดอันยอมความได 
ถาผูเสียหายในความผิดตามวรรคหนึ่งตายเสียกอนรองทุกข  ใหบิดา  มารดา  คูสมรส  หรือ

บุตรของผูเสียหายรองทุกขได  และใหถือวาเปนผูเสียหาย 
มาตรา ๑๗ ผูใดกระทําความผิดตามพระราชบัญญัตินี้นอกราชอาณาจักรและ 



หนา   ๘ 
เลม   ๑๒๔   ตอนที ่  ๒๗   ก ราชกิจจานุเบกษา ๑๘   มิถุนายน   ๒๕๕๐ 
 

 

(๑) ผูกระทําความผิดนั้นเปนคนไทย  และรัฐบาลแหงประเทศที่ความผิดไดเกิดข้ึนหรือ
ผูเสียหายไดรองขอใหลงโทษ  หรือ 

(๒) ผูกระทําความผิดนั้นเปนคนตางดาว  และรัฐบาลไทยหรือคนไทยเปนผูเสียหายและ
ผูเสียหายไดรองขอใหลงโทษ 

จะตองรับโทษภายในราชอาณาจักร 
 

หมวด  ๒ 
พนักงานเจาหนาที ่

 

 

มาตรา ๑๘ ภายใตบังคับมาตรา  ๑๙  เพื่อประโยชนในการสืบสวนและสอบสวนในกรณีที่มี
เหตุอันควรเชื่อไดวามีการกระทําความผิดตามพระราชบัญญัตินี้  ใหพนักงานเจาหนาที่มีอํานาจอยางหนึ่ง
อยางใด  ดังตอไปนี้  เฉพาะที่จําเปนเพื่อประโยชนในการใชเปนหลักฐานเกี่ยวกับการกระทําความผิด
และหาตัวผูกระทําความผิด 

(๑) มีหนังสือสอบถามหรือเรียกบุคคลที่เกี่ยวของกับการกระทําความผิดตามพระราชบัญญัติ
นี้มาเพื่อใหถอยคํา  สงคําชี้แจงเปนหนังสือ  หรือสงเอกสาร  ขอมูล  หรือหลักฐานอื่นใดที่อยูในรูปแบบ
ที่สามารถเขาใจได 

(๒) เรียกขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอรจากผูใหบริการเกี่ยวกับการติดตอส่ือสารผานระบบ
คอมพิวเตอรหรือจากบุคคลอื่นที่เกี่ยวของ 

(๓) ส่ังใหผูใหบริการสงมอบขอมูลเกี่ยวกับผูใชบริการที่ตองเก็บตามมาตรา  ๒๖  หรือที่อยู
ในความครอบครองหรือควบคุมของผูใหบริการใหแกพนักงานเจาหนาที่  

(๔) ทําสําเนาขอมูลคอมพิวเตอร  ขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอร  จากระบบคอมพิวเตอร 
ที่มีเหตุอันควรเชื่อไดวามีการกระทําความผิดตามพระราชบัญญัตินี้  ในกรณีที่ระบบคอมพิวเตอรนั้นยัง
มิไดอยูในความครอบครองของพนักงานเจาหนาที่ 

(๕) ส่ังใหบุคคลซ่ึงครอบครองหรือควบคุมขอมูลคอมพิวเตอร  หรืออุปกรณที่ใชเก็บ
ขอมูลคอมพิวเตอร  สงมอบขอมูลคอมพิวเตอร  หรืออุปกรณดังกลาวใหแกพนักงานเจาหนาที่ 

(๖) ตรวจสอบหรือเขาถึงระบบคอมพิวเตอร  ขอมูลคอมพิวเตอร  ขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอร  
หรืออุปกรณที่ใชเก็บขอมูลคอมพิวเตอรของบุคคลใด  อันเปนหลักฐานหรืออาจใชเปนหลักฐานเกี่ยวกับ
การกระทําความผิด  หรือเพื่อสืบสวนหาตัวผูกระทําความผิดและสั่งใหบุคคลนั้นสงขอมูลคอมพิวเตอร  
ขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอร  ที่เกี่ยวของเทาที่จําเปนใหดวยก็ได 



หนา   ๙ 
เลม   ๑๒๔   ตอนที ่  ๒๗   ก ราชกิจจานุเบกษา ๑๘   มิถุนายน   ๒๕๕๐ 
 

 

(๗) ถอดรหัสลับของขอมูลคอมพิวเตอรของบุคคลใด  หรือส่ังใหบุคคลที่เกี่ยวของกับการ
เขารหัสลับของขอมูลคอมพิวเตอร  ทําการถอดรหัสลับ  หรือใหความรวมมือกับพนักงานเจาหนาที่ใน
การถอดรหัสลับดังกลาว 

(๘) ยึดหรืออายัดระบบคอมพิวเตอรเทาที่จําเปนเฉพาะเพื่อประโยชนในการทราบรายละเอียด
แหงความผิดและผูกระทําความผดิตามพระราชบัญญัตินี้ 

มาตรา ๑๙ การใชอํานาจของพนักงานเจาหนาที่ตามมาตรา  ๑๘  (๔)  (๕)  (๖)  (๗)  และ  
(๘)  ใหพนักงานเจาหนาที่ย่ืนคํารองตอศาลที่มีเขตอํานาจเพื่อมีคําส่ังอนุญาตใหพนักงานเจาหนาที่
ดําเนินการตามคํารอง  ทั้งนี้  คํารองตองระบุเหตุอันควรเชื่อไดวาบุคคลใดกระทําหรือกําลังจะกระทําการ
อยางหนึ่งอยางใดอันเปนความผิดตามพระราชบัญญัตินี้  เหตุที่ตองใชอํานาจ  ลักษณะของการกระทํา
ความผิด  รายละเอียดเกี่ยวกับอุปกรณที่ใชในการกระทําความผิดและผูกระทําความผิด  เทาที่สามารถ 
จะระบุได  ประกอบคํารองดวยในการพิจารณาคํารองใหศาลพิจารณาคํารองดังกลาวโดยเร็ว 

เมื่อศาลมีคําส่ังอนุญาตแลว  กอนดําเนินการตามคําส่ังของศาล  ใหพนักงานเจาหนาที่สงสําเนา
บันทึกเหตุอันควรเชื่อที่ทําใหตองใชอํานาจตามมาตรา  ๑๘  (๔)  (๕)  (๖)  (๗)  และ  (๘)  มอบให
เจาของหรือผูครอบครองระบบคอมพิวเตอรนั้นไวเปนหลักฐาน  แตถาไมมีเจาของหรือผูครอบครอง
เคร่ืองคอมพิวเตอรอยู  ณ  ที่นั้น  ใหพนักงานเจาหนาที่สงมอบสําเนาบันทึกนั้นใหแกเจาของหรือ 
ผูครอบครองดังกลาวในทันทีที่กระทําได 

ใหพนักงานเจาหนาที่ผูเปนหัวหนาในการดําเนินการตามมาตรา  ๑๘  (๔) (๕)  (๖)  (๗)  และ  
(๘)  สงสําเนาบันทึกรายละเอียดการดําเนินการและเหตุผลแหงการดําเนินการใหศาลที่มีเขตอํานาจ
ภายในสี่สิบแปดชั่วโมงนับแตเวลาลงมือดําเนินการ  เพื่อเปนหลักฐาน 

การทําสําเนาขอมูลคอมพิวเตอรตามมาตรา  ๑๘  (๔)  ใหกระทําไดเฉพาะเมื่อมีเหตุอันควรเชื่อ
ไดวามีการกระทําความผิดตามพระราชบัญญัตินี้  และตองไมเปนอุปสรรคในการดําเนินกิจการของ
เจาของหรือผูครอบครองขอมูลคอมพิวเตอรนั้นเกินความจําเปน 

การยึดหรืออายัดตามมาตรา  ๑๘  (๘)  นอกจากจะตองสงมอบสําเนาหนังสือแสดงการยึดหรือ
อายัดมอบใหเจาของหรือผูครอบครองระบบคอมพิวเตอรนั้นไวเปนหลักฐานแลวพนักงานเจาหนาที่จะ
ส่ังยึดหรืออายัดไวเกินสามสิบวันมิได  ในกรณีจําเปนที่ตองยึดหรืออายัดไวนานกวานั้น  ใหย่ืนคํารอง 
ตอศาลที่มีเขตอํานาจเพื่อขอขยายเวลายึดหรืออายัดได  แตศาลจะอนุญาตใหขยายเวลาครั้งเดียวหรือ
หลายคร้ังรวมกันไดอีกไมเกินหกสิบวัน  เมื่อหมดความจําเปนที่จะยึดหรืออายัดหรือครบกําหนดเวลา
ดังกลาวแลว  พนักงานเจาหนาที่ตองสงคืนระบบคอมพิวเตอรที่ยึดหรือถอนการอายัดโดยพลัน 



หนา   ๑๐ 
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หนังสือแสดงการยึดหรืออายัดตามวรรคหาใหเปนไปตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
มาตรา ๒๐ ในกรณีที่การกระทําความผิดตามพระราชบัญญัตินี้ เปนการทําใหแพรหลาย 

ซ่ึงขอมูลคอมพิวเตอรที่อาจกระทบกระเทือนตอความมั่นคงแหงราชอาณาจักรตามที่กําหนดไวในภาคสอง  
ลักษณะ  ๑  หรือลักษณะ  ๑/๑  แหงประมวลกฎหมายอาญา  หรือที่มีลักษณะขัดตอความสงบเรียบรอย
หรือศีลธรรมอันดีของประชาชน  พนักงานเจาหนาที่โดยไดรับความเห็นชอบจากรัฐมนตรีอาจย่ืนคํารอง
พรอมแสดงพยานหลักฐานตอศาลที่มี เขตอํานาจขอใหมี คําส่ังระงับการทําใหแพรหลายซ่ึงขอมูล 
คอมพิวเตอรนั้นได 

ในกรณีที่ศาลมีคําส่ังใหระงับการทําใหแพรหลายซ่ึงขอมูลคอมพิวเตอรตามวรรคหนึ่ง  ให 
พนักงานเจาหนาที่ทําการระงับการทําใหแพรหลายนั้นเอง  หรือส่ังใหผูใหบริการระงับการทําให
แพรหลายซ่ึงขอมูลคอมพิวเตอรนั้นก็ได 

มาตรา ๒๑ ในกรณีที่พนักงานเจาหนาที่พบวา  ขอมูลคอมพิวเตอรใดมีชุดคําส่ังไมพึง
ประสงครวมอยูดวย  พนักงานเจาหนาที่อาจย่ืนคํารองตอศาลที่มีเขตอํานาจเพื่อขอใหมีคําส่ังหาม
จําหนายหรือเผยแพร  หรือส่ังใหเจาของหรือผูครอบครองขอมูลคอมพิวเตอรนั้นระงับการใช  ทําลาย  
หรือแกไขขอมูลคอมพิวเตอรนั้นได  หรือจะกําหนดเง่ือนไขในการใช  มีไวในครอบครอง  หรือ 
เผยแพรชุดคําส่ังไมพึงประสงคดังกลาวก็ได 

ชุดคําส่ังไมพึงประสงคตามวรรคหนึ่งหมายถึงชุดคําส่ังที่มีผลทําใหขอมูลคอมพิวเตอร  หรือ
ระบบคอมพิวเตอรหรือชุดคําส่ังอื่นเกิดความเสียหาย   ถูกทําลาย  ถูกแกไขเปลี่ยนแปลงหรือเพิ่มเติม  
ขัดของ  หรือปฏิบัติงานไมตรงตามคําส่ังที่กําหนดไว  หรือโดยประการอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง  
ทั้งนี้  เวนแตเปนชุดคําส่ังที่มุงหมายในการปองกันหรือแกไขชุดคําส่ังดังกลาวขางตน  ตามที่รัฐมนตรี
ประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

มาตรา ๒๒ หามมิใหพนักงานเจาหนาที่ เปดเผยหรือสงมอบขอมูลคอมพิวเตอร  ขอมูล 
จราจรทางคอมพิวเตอร  หรือขอมูลของผูใชบริการ  ที่ไดมาตามมาตรา  ๑๘  ใหแกบุคคลใด 

ความในวรรคหนึ่งมิใหใชบังคับกับการกระทําเพื่อประโยชนในการดําเนินคดีกับผูกระทําความผิด
ตามพระราชบัญญัตินี้  หรือเพื่อประโยชนในการดําเนินคดีกับพนักงานเจาหนาที่เกี่ยวกับการใชอํานาจหนาที่
โดยมิชอบ  หรือเปนการกระทําตามคําส่ังหรือที่ไดรับอนุญาตจากศาล 

พนักงานเจาหนาที่ผูใดฝาฝนวรรคหนึ่งตองระวางโทษจําคุกไมเกินสามป   หรือปรับไมเกิน 
หกหมื่นบาท  หรือทั้งจําทั้งปรับ 



หนา   ๑๑ 
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มาตรา ๒๓ พนักงานเจาหนาที่ผูใดกระทําโดยประมาทเปนเหตุใหผูอื่นลวงรูขอมูลคอมพิวเตอร  
ขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอร  หรือขอมูลของผูใชบริการ  ที่ไดมาตามมาตรา  ๑๘  ตองระวางโทษจําคุก
ไมเกินหนึ่งป  หรือปรับไมเกินสองหมื่นบาท  หรือทั้งจําทั้งปรับ 

มาตรา ๒๔ ผูใดลวงรูขอมูลคอมพิวเตอร  ขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอรหรือขอมูลของ
ผูใชบริการ  ที่พนักงานเจาหนาที่ไดมาตามมาตรา  ๑๘  และเปดเผยขอมูลนั้นตอผูหนึ่งผูใด ตองระวางโทษ
จําคุกไมเกินสองป  หรือปรับไมเกินส่ีหมื่นบาท  หรือทั้งจําทั้งปรับ 

มาตรา ๒๕ ขอมูล  ขอมูลคอมพิวเตอร  หรือขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอรที่พนักงานเจาหนาที่
ไดมาตามพระราชบัญญัตินี้  ใหอางและรับฟงเปนพยานหลักฐานตามบทบัญญัติแหงประมวลกฎหมาย
วิธีพิจารณาความอาญาหรือกฎหมายอื่นอันวาดวยการสืบพยานได  แตตองเปนชนิดที่มิไดเกิดข้ึนจากการจูงใจ  
มีคํามั่นสัญญา  ขูเข็ญ  หลอกลวง  หรือโดยมิชอบประการอื่น 

มาตรา ๒๖ ผูใหบริการตองเก็บรักษาขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอรไวไมนอยกวาเกาสิบวัน
นับแตวันที่ขอมูลนั้นเขาสูระบบคอมพิวเตอร  แตในกรณีจําเปนพนักงานเจาหนาที่จะส่ังใหผูใหบริการ
ผูใดเก็บรักษาขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอรไวเกินเกาสิบวันแตไมเกินหนึ่งปเปนกรณีพิเศษเฉพาะราย
และเฉพาะคราวก็ได 

ผูใหบริการจะตองเก็บรักษาขอมูลของผูใชบริการเทาที่จําเปนเพื่อใหสามารถระบุตัวผูใชบริการ
นับต้ังแตเร่ิมใชบริการและตองเก็บรักษาไวเปนเวลาไมนอยกวาเกาสิบวันนับต้ังแตการใชบริการสิ้นสุดลง 

ความในวรรคหนึ่งจะใชกับผูใหบริการประเภทใด อยางไร  และเมื่อใด  ใหเปนไปตามที่รัฐมนตรี
ประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

ผูใหบริการผูใดไมปฏิบัติตามมาตรานี้  ตองระวางโทษปรับไมเกินหาแสนบาท 
มาตรา ๒๗ ผูใดไมปฏิบัติตามคําส่ังของศาลหรือพนักงานเจาหนาที่ที่ส่ังตามมาตรา  ๑๘  

หรือมาตรา  ๒๐  หรือไมปฏิบัติตามคําส่ังของศาลตามมาตรา  ๒๑  ตองระวางโทษปรับไมเกินสองแสนบาท  
และปรับเปนรายวันอีกไมเกินวันละหาพันบาทจนกวาจะปฏิบัติใหถูกตอง 

มาตรา ๒๘ การแตงต้ังพนักงานเจาหนาที่ตามพระราชบัญญัตินี้  ใหรัฐมนตรีแตงต้ังจากผูมีความรู
และความชํานาญเกี่ยวกับระบบคอมพิวเตอรและมีคุณสมบัติตามที่รัฐมนตรีกําหนด 

มาตรา ๒๙ ในการปฏิบัติหนาที่ตามพระราชบัญญัตินี้  ใหพนักงานเจาหนาที่เปนพนักงาน
ฝายปกครองหรือตํารวจชั้นผูใหญตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญามีอํานาจรับคํารองทุกข
หรือรับคํากลาวโทษ  และมีอํานาจในการสืบสวนสอบสวนเฉพาะความผิดตามพระราชบัญญัตินี้ 
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ในการจับ   ควบคุม   คน  การทําสํานวนสอบสวนและดําเนินคดีผูกระทําความผิดตาม
พระราชบัญญัตินี้  บรรดาที่เปนอํานาจของพนักงานฝายปกครองหรือตํารวจชั้นผูใหญ  หรือพนักงาน
สอบสวนตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา  ใหพนักงานเจาหนาที่ประสานงานกับพนักงาน
สอบสวนผูรับผิดชอบเพื่อดําเนินการตามอํานาจหนาที่ตอไป 

ใหนายกรัฐมนตรีในฐานะผูกํากับดูแลสํานักงานตํารวจแหงชาติและรัฐมนตรีมีอํานาจรวมกัน
กําหนดระเบียบเกี่ยวกับแนวทางและวิธีปฏิบัติในการดําเนินการตามวรรคสอง 

มาตรา ๓๐ ในการปฏิบั ติหนาที่   พนักงานเจาหนาที่ตองแสดงบัตรประจําตัวตอบุคคล 
ซ่ึงเกี่ยวของ 

บัตรประจําตัวของพนักงานเจาหนาที่ใหเปนไปตามแบบที่รัฐมนตรีประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
 

ผูรับสนองพระบรมราชโองการ 
พลเอก  สุรยุทธ  จุลานนท 

นายกรัฐมนตรี 
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หมายเหตุ  :-  เหตุผลในการประกาศใชพระราชบัญญัติฉบับนี้  คือ  เนื่องจากในปจจุบันระบบคอมพิวเตอรไดเปน

สวนสําคัญของการประกอบกิจการและการดํารงชีวิตของมนุษย  หากมีผูกระทําดวยประการใด  ๆ  ใหระบบ

คอมพิวเตอรไมสามารถทํางานตามคําส่ังท่ีกําหนดไวหรือทําใหการทํางานผิดพลาดไปจากคําส่ังท่ีกําหนดไว  หรือ 

ใชวิธีการใด  ๆ  เขาลวงรูขอมูล  แกไข  หรือทําลายขอมูลของบุคคลอ่ืนในระบบคอมพิวเตอรโดยมิชอบ  หรือ 

ใชระบบคอมพิวเตอรเพ่ือเผยแพรขอมูลคอมพิวเตอรอันเปนเท็จหรือมีลักษณะอันลามกอนาจาร  ยอมกอใหเกิด 

ความเสียหาย  กระทบกระเทือนตอเศรษฐกิจ  สังคม  และความมั่นคงของรัฐ  รวมท้ังความสงบสุขและศีลธรรม 

อันดีของประชาชน  สมควรกําหนดมาตรการเพื่อปองกันและปราบปรามการกระทําดังกลาว  จึงจํา เปน 

ตองตราพระราชบัญญัตินี้ 
 



หน้า   ๒๔ 
เล่ม   ๑๓๔   ตอนที่   ๑๐   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๔   มกราคม   ๒๕๖๐ 
 

 

	
พระราชบัญญัติ 

ว่าด้วยการกระทําความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร์  (ฉบับที่  ๒) 
พ.ศ.  ๒๕๖๐ 

 
 

สมเด็จพระเจ้าอยู่หัวมหาวชิราลงกรณ  บดินทรเทพยวรางกูร 
ให้ไว้  ณ  วันที่  ๒๓  มกราคม  พ.ศ.  ๒๕๖๐ 

เป็นปีที่  ๒  ในรัชกาลปัจจุบัน 
สมเด็จพระเจ้าอยู่หัวมหาวชิราลงกรณ  บดินทรเทพยวรางกูร  มีพระราชโองการโปรดเกล้าฯ   

ให้ประกาศว่า 
โดยที่เป็นการสมควรแก้ไขเพิ่มเติมกฎหมายว่าด้วยการกระทําความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร์ 
จึงทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ  ให้ตราพระราชบัญญัติขึ้นไว้โดยคําแนะนําและยินยอมของ 

สภานิติบัญญัติแห่งชาติ  ดังต่อไปนี้ 
มาตรา ๑ พระราชบัญญัตินี้เรียกว่า  “พระราชบัญญัติว่าด้วยการกระทําความผิดเก่ียวกับ

คอมพิวเตอร์  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๖๐” 
มาตรา ๒ พระราชบัญญัตินี้ให้ใช้บังคับเม่ือพ้นกําหนดหนึ่งร้อยย่ีสิบวันนับแต่วันประกาศ

ในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
มาตรา ๓ ให้ยกเลิกความในมาตรา  ๔  แห่งพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระทําความผิด

เก่ียวกับคอมพิวเตอร์  พ.ศ.  ๒๕๕๐  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 
“มาตรา ๔ ให้ รัฐมนตรีว่าการกระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคมรักษาการ 

ตามพระราชบัญญัตินี้  และให้มีอํานาจแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่กับออกกฎกระทรวงและประกาศเพื่อปฏิบัติการ
ตามพระราชบัญญัตินี้ 

กฎกระทรวงและประกาศนั้น  เม่ือได้ประกาศในราชกิจจานุเบกษาแล้วให้ใช้บังคับได้” 
มาตรา ๔ ให้เพิ่มความต่อไปนี้เป็นวรรคสองและวรรคสามของมาตรา  ๑๑  แห่งพระราชบัญญัติ

ว่าด้วยการกระทําความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร์  พ.ศ.  ๒๕๕๐ 



หน้า   ๒๕ 
เล่ม   ๑๓๔   ตอนที่   ๑๐   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๔   มกราคม   ๒๕๖๐ 
 

 

“ผู้ใดส่งข้อมูลคอมพิวเตอร์หรือจดหมายอิเล็กทรอนิกส์แก่บุคคลอื่นอันมีลักษณะเป็นการก่อให้เกิด
ความเดือดร้อนรําคาญแก่ผู้รับข้อมูลคอมพิวเตอร์หรือจดหมายอิเล็กทรอนิกส์  โดยไม่เปิดโอกาสให้ผู้รับ
สามารถบอกเลิกหรือแจ้งความประสงค์เพื่อปฏิเสธการตอบรับได้โดยง่าย  ต้องระวางโทษปรับไม่เกิน 
สองแสนบาท 

ให้รัฐมนตรีออกประกาศกําหนดลักษณะและวิธีการส่ง  รวมทั้งลักษณะและปริมาณของ
ข้อมูลคอมพิวเตอร์หรือจดหมายอิเล็กทรอนิกส์  ซึ่งไม่เป็นการก่อให้เกิดความเดือดร้อนรําคาญแก่ผู้รับ  
และลักษณะอันเป็นการบอกเลิกหรือแจ้งความประสงค์เพื่อปฏิเสธการตอบรับได้โดยง่าย” 

มาตรา ๕ ให้ยกเลิกความในมาตรา  ๑๒  แห่งพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระทําความผิด
เก่ียวกับคอมพิวเตอร์  พ.ศ.  ๒๕๕๐  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“มาตรา ๑๒ ถ้าการกระทําความผิดตามมาตรา  ๕  มาตรา  ๖  มาตรา  ๗  มาตรา  ๘   
หรือมาตรา  ๑๑  เป็นการกระทําต่อข้อมูลคอมพิวเตอร์หรือระบบคอมพิวเตอร์ที่เก่ียวกับการรักษา 
ความม่ันคงปลอดภัยของประเทศ  ความปลอดภัยสาธารณะ  ความม่ันคงในทางเศรษฐกิจของประเทศ  
หรือโครงสร้างพื้นฐานอันเป็นประโยชน์สาธารณะ  ต้องระวางโทษจําคุกตั้งแต่หนึ่งปีถึงเจ็ดปี  และปรับตั้งแต่
สองหม่ืนบาทถึงหนึ่งแสนสี่หม่ืนบาท 

ถ้าการกระทําความผิดตามวรรคหน่ึงเป็นเหตุให้เกิดความเสียหายต่อข้อมูลคอมพิวเตอร์ 
หรือระบบคอมพิวเตอร์ดังกล่าว  ต้องระวางโทษจําคุกตั้งแต่หนึ่งปีถึงสิบปี  และปรับตั้งแต่สองหม่ืนบาทถึง
สองแสนบาท 

ถ้าการกระทําความผิดตามมาตรา  ๙  หรือมาตรา  ๑๐  เป็นการกระทําต่อข้อมูลคอมพิวเตอร์
หรือระบบคอมพิวเตอร์ตามวรรคหน่ึง  ต้องระวางโทษจําคุกตั้งแต่สามปีถึงสิบห้าปี  และปรับตั้งแต่หกหม่ืนบาท
ถึงสามแสนบาท 

ถ้าการกระทําความผิดตามวรรคหน่ึงหรือวรรคสามโดยมิได้มีเจตนาฆ่า  แต่เป็นเหตุให้บุคคลอื่น 
ถึงแก่ความตาย  ต้องระวางโทษจําคุกตั้งแต่ห้าปีถึงย่ีสิบปี  และปรับตั้งแต่หนึ่งแสนบาทถึงสี่แสนบาท” 

มาตรา ๖ ให้เพิ่มความต่อไปนี้เป็นมาตรา  ๑๒/๑  แห่งพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระทํา
ความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร์  พ.ศ.  ๒๕๕๐ 

“มาตรา ๑๒/๑ ถ้าการกระทําความผิดตามมาตรา  ๙  หรือมาตรา  ๑๐  เป็นเหตุให้เกิดอันตราย
แก่บุคคลอื่นหรือทรัพย์สินของผู้อื่น  ต้องระวางโทษจําคุกไม่เกินสิบปี  และปรับไม่เกินสองแสนบาท 

ถ้าการกระทําความผิดตามมาตรา  ๙  หรือมาตรา  ๑๐  โดยมิได้มีเจตนาฆ่า  แต่เป็นเหตุให้บุคคลอื่น
ถึงแก่ความตาย  ต้องระวางโทษจําคุกตั้งแต่ห้าปีถึงย่ีสิบปี  และปรับตั้งแต่หนึ่งแสนบาทถึงสี่แสนบาท” 

มาตรา ๗ ให้เพิ่มความต่อไปนี้เป็นวรรคสอง  วรรคสาม  วรรคสี่  และวรรคห้าของมาตรา  ๑๓  
แห่งพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระทําความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร์  พ.ศ.  ๒๕๕๐ 



หน้า   ๒๖ 
เล่ม   ๑๓๔   ตอนที่   ๑๐   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๔   มกราคม   ๒๕๖๐ 
 

 

“ผู้ใดจําหน่ายหรือเผยแพร่ชุดคําสั่งที่จัดทําขึ้นโดยเฉพาะเพื่อนําไปใช้เป็นเครื่องมือในการกระทํา
ความผิดตามมาตรา  ๑๒  วรรคหนึ่งหรือวรรคสาม  ต้องระวางโทษจําคุกไม่เกินสองปี  หรือปรับไม่เกินสี่หม่ืนบาท  
หรือทั้งจําทั้งปรับ 

ผู้ใดจําหน่ายหรือเผยแพร่ชุดคําสั่งที่จัดทําขึ้นโดยเฉพาะเพื่อนําไปใช้เป็นเคร่ืองมือในการกระทํา
ความผิดตามมาตรา  ๕  มาตรา  ๖  มาตรา  ๗  มาตรา  ๘  มาตรา  ๙  มาตรา  ๑๐  หรือมาตรา  ๑๑   
หากผู้นําไปใช้ได้กระทําความผิดตามมาตรา  ๑๒  วรรคหนึ่งหรือวรรคสาม  หรือต้องรับผิดตามมาตรา  ๑๒  
วรรคสองหรือวรรคสี่  หรือมาตรา  ๑๒/๑  ผู้จําหน่ายหรือเผยแพร่ชุดคําสั่งดังกล่าวจะต้องรับผิดทางอาญา
ตามความผิดที่มีกําหนดโทษสูงขึ้นด้วย  ก็เฉพาะเม่ือตนได้รู้หรืออาจเล็งเห็นได้ว่าจะเกิดผลเช่นที่เกิดขึ้นนั้น 

ผู้ใดจําหน่ายหรือเผยแพร่ชุดคําสั่งที่จัดทําขึ้นโดยเฉพาะเพื่อนําไปใช้เป็นเคร่ืองมือในการกระทํา
ความผิดตามมาตรา  ๑๒  วรรคหน่ึงหรือวรรคสาม  หากผู้นําไปใช้ได้กระทําความผิดตามมาตรา  ๑๒  วรรคหนึ่ง
หรือวรรคสาม  หรือต้องรับผิดตามมาตรา  ๑๒  วรรคสองหรือวรรคสี่  หรือมาตรา  ๑๒/๑  ผู้จําหน่าย 
หรือเผยแพร่ชุดคําสั่งดังกล่าวต้องรับผิดทางอาญาตามความผิดที่มีกําหนดโทษสูงขึ้นนั้นด้วย 

ในกรณีที่ผู้จําหน่ายหรือเผยแพร่ชุดคําสั่งผู้ใดต้องรับผิดตามวรรคหนึ่งหรือวรรคสอง  และตามวรรคสาม
หรือวรรคสี่ด้วย  ให้ผู้นั้นต้องรับโทษที่มีอัตราโทษสูงที่สุดแต่กระทงเดียว” 

มาตรา ๘ ให้ยกเลิกความในมาตรา  ๑๔  แห่งพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระทําความผิด
เก่ียวกับคอมพิวเตอร์  พ.ศ.  ๒๕๕๐  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“มาตรา ๑๔ ผู้ใดกระทําความผิดที่ระบุไว้ดังต่อไปนี้  ต้องระวางโทษจําคุกไม่เกินห้าปี   
หรือปรับไม่เกินหนึ่งแสนบาท  หรือทั้งจําทั้งปรับ 

(๑) โดยทุจริต  หรือโดยหลอกลวง  นําเข้าสู่ระบบคอมพิวเตอร์ซึ่งข้อมูลคอมพิวเตอร์ที่บิดเบือน
หรือปลอมไม่ว่าทั้งหมดหรือบางส่วน  หรือข้อมูลคอมพิวเตอร์อันเป็นเท็จ  โดยประการท่ีน่าจะเกิดความเสียหาย
แก่ประชาชน  อันมิใช่การกระทําความผิดฐานหม่ินประมาทตามประมวลกฎหมายอาญา 

(๒) นําเข้าสู่ระบบคอมพิวเตอร์ซึ่งข้อมูลคอมพิวเตอร์อันเป็นเท็จ  โดยประการที่น่าจะเกิด 
ความเสียหายต่อการรักษาความม่ันคงปลอดภัยของประเทศ  ความปลอดภัยสาธารณะ  ความม่ันคง 
ในทางเศรษฐกิจของประเทศ  หรือโครงสร้างพื้นฐานอันเป็นประโยชน์สาธารณะของประเทศ  หรือก่อให้เกิด
ความตื่นตระหนกแก่ประชาชน 

(๓) นําเข้าสู่ระบบคอมพิวเตอร์ซึ่งข้อมูลคอมพิวเตอร์ใด ๆ  อันเป็นความผิดเก่ียวกับความม่ันคง
แห่งราชอาณาจักรหรือความผิดเก่ียวกับการก่อการร้ายตามประมวลกฎหมายอาญา 

(๔) นําเข้ าสู่ ระบบคอมพิวเตอร์ซึ่ งข้อมูลคอมพิวเตอร์ใด ๆ  ที่ มีลักษณะอันลามกและข้อมูล 
คอมพิวเตอร์นั้นประชาชนทั่วไปอาจเข้าถึงได้ 



หน้า   ๒๗ 
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(๕) เผยแพร่หรือส่งต่อซึ่งข้อมูลคอมพิวเตอร์โดยรู้อยู่แล้วว่าเป็นข้อมูลคอมพิวเตอร์ตาม  (๑)  
(๒)  (๓)  หรือ  (๔) 

ถ้าการกระทําความผิดตามวรรคหน่ึง  (๑)  มิได้กระทําต่อประชาชน  แต่เป็นการกระทําต่อบุคคลใด
บุคคลหน่ึง  ผู้กระทํา  ผู้เผยแพร่หรือส่งต่อซึ่งข้อมูลคอมพิวเตอร์ดังกล่าวต้องระวางโทษจําคุกไม่เกินสามปี  
หรือปรับไม่เกินหกหม่ืนบาท  หรือทั้งจําทั้งปรับ  และให้เป็นความผิดอันยอมความได้” 

มาตรา ๙ ให้ยกเลิกความในมาตรา  ๑๕  แห่งพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระทําความผิด
เก่ียวกับคอมพิวเตอร์  พ.ศ.  ๒๕๕๐  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“มาตรา ๑๕ ผู้ให้บริการผู้ใดให้ความร่วมมือ  ยินยอม  หรือรู้เห็นเป็นใจให้มีการกระทําความผิด
ตามมาตรา  ๑๔  ในระบบคอมพิวเตอร์ที่อยู่ในความควบคุมของตน  ต้องระวางโทษเช่นเดียวกับผู้กระทําความผิด
ตามมาตรา  ๑๔ 

ให้รัฐมนตรีออกประกาศกําหนดข้ันตอนการแจ้งเตือน  การระงับการทําให้แพร่หลายของ
ข้อมูลคอมพิวเตอร์  และการนําข้อมูลคอมพิวเตอร์นั้นออกจากระบบคอมพิวเตอร์ 

ถ้าผู้ให้บริการพิสูจน์ได้ว่าตนได้ปฏิบัติตามประกาศของรัฐมนตรีที่ออกตามวรรคสอง  ผู้นั้นไม่ต้อง
รับโทษ” 

มาตรา ๑๐ ให้ยกเลิกความในมาตรา  ๑๖  แห่งพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระทําความผิด
เก่ียวกับคอมพิวเตอร์  พ.ศ.  ๒๕๕๐  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“มาตรา ๑๖ ผู้ใดนําเข้าสู่ระบบคอมพิวเตอร์ที่ประชาชนทั่วไปอาจเข้าถึงได้ซึ่งข้อมูลคอมพิวเตอร์ 
ที่ปรากฏเป็นภาพของผู้อื่น  และภาพนั้นเป็นภาพที่เกิดจากการสร้างขึ้น  ตัดต่อ  เติม  หรือดัดแปลง 
ด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์หรือวิธีการอื่นใด  โดยประการท่ีน่าจะทําให้ผู้อื่นนั้นเสียชื่อเสียง  ถูกดูหม่ิน  
ถูกเกลียดชัง  หรือได้รับความอับอาย  ต้องระวางโทษจําคุกไม่เกินสามปี  และปรับไม่เกินสองแสนบาท 

ถ้าการกระทําตามวรรคหน่ึงเป็นการกระทําต่อภาพของผู้ตาย  และการกระทํานั้นน่าจะทําให้บิดา  
มารดา  คู่สมรส  หรือบุตรของผู้ตายเสียชื่อเสียง  ถูกดูหม่ิน  หรือถูกเกลียดชัง  หรือได้รับความอับอาย  
ผู้กระทําต้องระวางโทษดังที่บัญญัติไว้ในวรรคหน่ึง 

ถ้าการกระทําตามวรรคหนึ่งหรือวรรคสอง  เป็นการนําเข้าสู่ระบบคอมพิวเตอร์โดยสุจริตอันเป็น
การติชมด้วยความเป็นธรรม  ซึ่งบุคคลหรือสิ่งใดอันเป็นวิสัยของประชาชนย่อมกระทํา  ผู้กระทําไม่มีความผิด 

ความผิดตามวรรคหน่ึงและวรรคสองเป็นความผิดอันยอมความได้ 
ถ้าผู้เสียหายในความผิดตามวรรคหนึ่งหรือวรรคสองตายเสียก่อนร้องทุกข์  ให้บิดา  มารดา  คู่สมรส  

หรือบุตรของผู้เสียหายร้องทุกข์ได้  และให้ถือว่าเป็นผู้เสียหาย” 
มาตรา ๑๑ ให้เพิ่มความต่อไปนี้เป็นมาตรา  ๑๖/๑  และมาตรา  ๑๖/๒  แห่งพระราชบัญญัติ

ว่าด้วยการกระทําความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร์  พ.ศ.  ๒๕๕๐   



หน้า   ๒๘ 
เล่ม   ๑๓๔   ตอนที่   ๑๐   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๔   มกราคม   ๒๕๖๐ 
 

 

“มาตรา ๑๖/๑ ในคดีความผิดตามมาตรา  ๑๔  หรือมาตรา  ๑๖  ซึ่งมีคําพิพากษาว่าจําเลย 
มีความผิด  ศาลอาจสั่ง 

(๑) ให้ทําลายข้อมูลตามมาตราดังกล่าว 
(๒) ให้โฆษณาหรือเผยแพร่คําพิพากษาทั้งหมดหรือแต่บางส่วนในสื่ออิเล็กทรอนิกส์  วิทยุกระจายเสียง  

วิทยุโทรทัศน์  หนังสือพิมพ์  หรือสื่ออื่นใด  ตามที่ศาลเห็นสมควร  โดยให้จําเลยเป็นผู้ชําระค่าโฆษณา 
หรือเผยแพร่ 

(๓) ให้ดําเนินการอื่นตามที่ศาลเห็นสมควรเพื่อบรรเทาความเสียหายที่เกิดขึ้นจากการกระทํา
ความผิดนั้น 

มาตรา ๑๖/๒ ผู้ใดรู้ว่าข้อมูลคอมพิวเตอร์ในความครอบครองของตนเป็นข้อมูลที่ศาลสั่งให้ทําลาย
ตามมาตรา  ๑๖/๑  ผู้นั้นต้องทําลายข้อมูลดังกล่าว  หากฝ่าฝืนต้องระวางโทษก่ึงหนึ่งของโทษที่บัญญัติไว้ 
ในมาตรา  ๑๔  หรือมาตรา  ๑๖  แล้วแต่กรณี” 

มาตรา ๑๒ ให้เพิ่มความต่อไปนี้เป็นมาตรา  ๑๗/๑  ในหมวด  ๑  ความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร์  
แห่งพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระทําความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร์  พ.ศ.  ๒๕๕๐ 

“มาตรา ๑๗/๑ ความผิดตามมาตรา  ๕  มาตรา  ๖  มาตรา  ๗  มาตรา  ๑๑  มาตรา  ๑๓  วรรคหนึ่ง  
มาตรา  ๑๖/๒  มาตรา  ๒๓  มาตรา  ๒๔  และมาตรา  ๒๗  ให้คณะกรรมการเปรียบเทียบที่รัฐมนตรีแต่งตั้ง
มีอํานาจเปรียบเทียบได้ 

คณะกรรมการเปรียบเทียบที่รัฐมนตรีแต่งตั้งตามวรรคหนึ่งให้มีจํานวนสามคนซึ่งคนหน่ึงต้องเป็น
พนักงานสอบสวนตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา 

เม่ือคณะกรรมการเปรียบเทียบได้ทําการเปรียบเทียบกรณีใดและผู้ต้องหาได้ชําระเงินค่าปรับ 
ตามคําเปรียบเทียบภายในระยะเวลาที่คณะกรรมการเปรียบเทียบกําหนดแล้ว  ให้ถือว่าคดีนั้นเป็นอันเลิกกัน
ตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา 

ในกรณีที่ผู้ตอ้งหาไม่ชําระเงินค่าปรับภายในระยะเวลาที่กําหนด  ให้เร่ิมนับอายุความในการฟ้องคดีใหม่
นับตั้งแต่วันที่ครบกําหนดระยะเวลาดังกล่าว” 

มาตรา ๑๓ ให้ยกเลิกความในมาตรา  ๑๘  และมาตรา  ๑๙  แห่งพระราชบัญญัติว่าด้วย 
การกระทําความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร์  พ.ศ.  ๒๕๕๐  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“มาตรา ๑๘ ภายใต้บังคับมาตรา  ๑๙  เพื่อประโยชน์ในการสืบสวนและสอบสวนในกรณีที่มี 
เหตุอันควรเชื่อได้ว่ามีการกระทําความผิดตามพระราชบัญญัตินี้  หรือในกรณีที่มีการร้องขอตามวรรคสอง  
ให้พนักงานเจ้าหน้าที่มีอํานาจอย่างหนึ่งอย่างใด  ดังต่อไปนี้  เฉพาะที่จําเป็นเพื่อประโยชน์ในการใช้เป็น
หลักฐานเก่ียวกับการกระทําความผิดและหาตัวผู้กระทําความผิด 



หน้า   ๒๙ 
เล่ม   ๑๓๔   ตอนที่   ๑๐   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๔   มกราคม   ๒๕๖๐ 
 

 

(๑) มีหนังสือสอบถามหรือเรียกบุคคลท่ีเก่ียวข้องกับการกระทําความผิดมาเพื่อให้ถ้อยคํา   
ส่งคําชี้แจงเป็นหนังสือ  หรือส่งเอกสาร  ข้อมูล  หรือหลักฐานอื่นใดที่อยู่ในรูปแบบที่สามารถเข้าใจได้ 

(๒) เรียกข้อมูลจราจรทางคอมพิวเตอร์จากผู้ให้บริการเก่ียวกับการติดต่อสื่อสารผ่านระบบคอมพิวเตอร์
หรือจากบุคคลอื่นที่เก่ียวข้อง 

(๓) สั่งให้ผู้ให้บริการส่งมอบข้อมูลเก่ียวกับผู้ใช้บริการที่ต้องเก็บตามมาตรา  ๒๖  หรือที่อยู่ 
ในความครอบครองหรือควบคุมของผู้ให้บริการให้แก่พนักงานเจ้าหน้าที่หรือให้เก็บข้อมูลดังกล่าวไว้ก่อน 

(๔) ทําสําเนาข้อมูลคอมพิวเตอร์  ข้อมูลจราจรทางคอมพิวเตอร์จากระบบคอมพิวเตอร์ที่มี 
เหตุอันควรเชื่อได้ว่ามีการกระทําความผิด  ในกรณีที่ระบบคอมพิวเตอร์นั้นยังมิได้อยู่ในความครอบครอง
ของพนักงานเจ้าหน้าที่ 

(๕) สั่งให้บุคคลซึ่งครอบครองหรือควบคุมข้อมูลคอมพิวเตอร์  หรืออุปกรณ์ที่ใช้เก็บข้อมูลคอมพิวเตอร์  
ส่งมอบข้อมูลคอมพิวเตอร์  หรืออุปกรณ์ดังกล่าวให้แก่พนักงานเจ้าหน้าที่ 

(๖) ตรวจสอบหรือเข้าถึงระบบคอมพิวเตอร์  ข้อมูลคอมพิวเตอร์  ข้อมูลจราจรทางคอมพิวเตอร์
หรืออุปกรณ์ที่ใช้เก็บข้อมูลคอมพิวเตอร์ของบุคคลใด  อันเป็นหลักฐานหรืออาจใช้เป็นหลักฐานเกี่ยวกับ 
การกระทําความผิด  หรือเพื่อสืบสวนหาตัวผู้กระทําความผิดและสั่งให้บุคคลนั้นส่งข้อมูลคอมพิวเตอร์  
ข้อมูลจราจรทางคอมพิวเตอร์  ที่เก่ียวข้องเท่าที่จําเป็นให้ด้วยก็ได้ 

(๗) ถอดรหัสลับของข้อมูลคอมพิวเตอร์ของบุคคลใด  หรือสั่งให้บุคคลที่เก่ียวข้องกับการเข้ารหัสลับ
ของข้อมูลคอมพิวเตอร์  ทําการถอดรหัสลับ  หรือให้ความร่วมมือกับพนักงานเจ้าหน้าที่ในการถอดรหัสลับ
ดังกล่าว 

(๘) ยึดหรืออายัดระบบคอมพิวเตอร์เท่าที่จําเป็นเฉพาะเพื่อประโยชน์ในการทราบรายละเอียด
แห่งความผิดและผู้กระทําความผิด 

เพื่อประโยชน์ในการสืบสวนและสอบสวนของพนักงานสอบสวนตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณา
ความอาญา  ในบรรดาความผิดอาญาต่อกฎหมายอื่นซึ่งได้ใช้ระบบคอมพิวเตอร์  ข้อมูลคอมพิวเตอร์   
หรืออุปกรณ์ที่ใช้เก็บข้อมูลคอมพิวเตอร์เป็นองค์ประกอบหรือเป็นส่วนหนึ่งในการกระทําความผิด   
หรือมีข้อมูลคอมพิวเตอร์ที่เก่ียวข้องกับการกระทําความผิดอาญาตามกฎหมายอื่น  พนักงานสอบสวน 
อาจร้องขอให้พนักงานเจ้าหน้าที่ตามวรรคหน่ึงดําเนินการตามวรรคหน่ึงก็ได้  หรือหากปรากฏข้อเท็จจริง
ดังกล่าวต่อพนักงานเจ้าหน้าที่เนื่องจากการปฏิบัติหน้าที่ตามพระราชบัญญัตินี้  ให้พนักงานเจ้าหน้าที่ 
รีบรวบรวมข้อเท็จจริงและหลักฐานแล้วแจ้งไปยังเจ้าหน้าที่ที่เก่ียวข้องเพื่อดําเนินการต่อไป 

ให้ผู้ได้รับการร้องขอจากพนักงานเจ้าหน้าที่ตามวรรคหนึ่ง  (๑)  (๒)  และ  (๓)  ดําเนินการ 
ตามคําร้องขอโดยไม่ชักช้า  แต่ต้องไม่เกินเจ็ดวันนับแต่วันที่ได้รับคําร้องขอ  หรือภายในระยะเวลาที่พนักงาน



หน้า   ๓๐ 
เล่ม   ๑๓๔   ตอนที่   ๑๐   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๔   มกราคม   ๒๕๖๐ 
 

 

เจ้าหน้าที่กําหนดซึ่งต้องไม่น้อยกว่าเจ็ดวันและไม่เกินสิบห้าวัน  เว้นแต่ในกรณีที่มีเหตุสมควร  ต้องได้รับอนุญาต
จากพนักงานเจ้าหน้าที่  ทั้งนี้  รัฐมนตรีอาจประกาศในราชกิจจานุเบกษากําหนดระยะเวลาที่ต้องดําเนินการ 
ที่เหมาะสมกับประเภทของผู้ให้บริการก็ได้ 

มาตรา ๑๙ การใช้อํานาจของพนักงานเจ้าหน้าที่ตามมาตรา  ๑๘  (๔)  (๕)  (๖)  (๗)  และ  (๘)  
ให้พนักงานเจ้าหน้าที่ย่ืนคําร้องต่อศาลที่มีเขตอํานาจเพื่อมีคําสั่งอนุญาตให้พนักงานเจ้าหน้าที่ดําเนินการ
ตามคําร้อง  ทั้งนี้  คําร้องต้องระบุเหตุอันควรเชื่อได้ว่าบุคคลใดกระทําหรือกําลังจะกระทําการอย่างหน่ึง
อย่างใดอันเป็นความผิด  เหตุที่ต้องใช้อํานาจ  ลักษณะของการกระทําความผิด  รายละเอียดเก่ียวกับอุปกรณ์
ที่ใช้ในการกระทําความผิดและผู้กระทําความผิด  เท่าที่สามารถจะระบุได้  ประกอบคําร้องด้วย  ในการพิจารณา
คําร้องให้ศาลพิจารณาคําร้องดังกล่าวโดยเร็ว 

เม่ือศาลมีคําสั่งอนุญาตแล้ว  ก่อนดําเนินการตามคําสั่งของศาล  ให้พนักงานเจ้าหน้าที่ส่งสําเนา
บันทึกเหตุอันควรเชื่อที่ทําให้ต้องใช้อํานาจตามมาตรา  ๑๘  (๔)  (๕)  (๖)  (๗)  และ  (๘)  มอบให้เจ้าของ
หรือผู้ครอบครองระบบคอมพิวเตอร์นั้นไว้เป็นหลักฐาน  แต่ถ้าไม่มีเจ้าของหรือผู้ครอบครองเคร่ืองคอมพิวเตอร์อยู่  
ณ  ที่นั้น  ให้พนักงานเจ้าหน้าที่ส่งมอบสําเนาบันทึกนั้นให้แก่เจ้าของหรือผู้ครอบครองดังกล่าวในทันที 
ที่กระทําได้ 

ให้พนักงานเจ้าหน้าที่ผู้เป็นหัวหน้าในการดําเนินการตามมาตรา  ๑๘  (๔)  (๕)  (๖)  (๗)  และ  (๘)  
ส่งสําเนาบันทึกรายละเอียดการดําเนินการและเหตุผลแห่งการดําเนินการให้ศาลที่มีเขตอํานาจภายใน 
สี่สิบแปดชั่วโมงนับแต่เวลาลงมือดําเนินการ  เพื่อเป็นหลักฐาน 

การทําสําเนาข้อมูลคอมพิวเตอร์ตามมาตรา  ๑๘  (๔)  ให้กระทําได้เฉพาะเม่ือมีเหตุอันควร 
เชื่อได้ว่ามีการกระทําความผิด  และต้องไม่เป็นอุปสรรคในการดําเนินกิจการของเจ้าของหรือผู้ครอบครอง
ข้อมูลคอมพิวเตอร์นั้นเกินความจําเป็น 

การยึดหรืออายัดตามมาตรา  ๑๘  (๘)  นอกจากจะต้องส่งมอบสําเนาหนังสือแสดงการยึดหรืออายัด
มอบให้เจ้าของหรือผู้ครอบครองระบบคอมพิวเตอร์นั้นไว้เป็นหลักฐานแล้ว  พนักงานเจ้าหน้าที่จะสั่งยึด 
หรืออายัดไว้เกินสามสิบวันมิได้  ในกรณีจําเป็นที่ต้องยึดหรืออายัดไว้นานกว่านั้น  ให้ย่ืนคําร้องต่อศาลที่มี
เขตอํานาจเพื่อขอขยายเวลายึดหรืออายัดได้  แต่ศาลจะอนุญาตให้ขยายเวลาคร้ังเดียวหรือหลายคร้ัง
รวมกันได้อีกไม่เกินหกสิบวัน  เม่ือหมดความจําเป็นที่จะยึดหรืออายัดหรือครบกําหนดเวลาดังกล่าวแล้ว  
พนักงานเจ้าหน้าที่ต้องส่งคืนระบบคอมพิวเตอร์ที่ยึดหรือถอนการอายัดโดยพลัน 

หนังสือแสดงการยึดหรืออายัดตามวรรคห้าให้เป็นไปตามที่กําหนดในกฎกระทรวง” 
มาตรา ๑๔ ให้ยกเลิกความในมาตรา  ๒๐  แห่งพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระทําความผิด

เก่ียวกับคอมพิวเตอร์  พ.ศ.  ๒๕๕๐  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 



หน้า   ๓๑ 
เล่ม   ๑๓๔   ตอนที่   ๑๐   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๔   มกราคม   ๒๕๖๐ 
 

 

“มาตรา ๒๐ ในกรณีที่มีการทําให้แพร่หลายซึ่งข้อมูลคอมพิวเตอร์  ดังต่อไปนี้  พนักงานเจ้าหน้าที่
โดยได้รับความเห็นชอบจากรัฐมนตรีอาจย่ืนคําร้องพร้อมแสดงพยานหลักฐานต่อศาลที่มีเขตอํานาจขอให้มี
คําสั่งระงับการทําให้แพร่หลายหรือลบข้อมูลคอมพิวเตอร์นั้นออกจากระบบคอมพิวเตอร์ได้ 

(๑) ข้อมูลคอมพิวเตอร์ที่เป็นความผิดตามพระราชบัญญัตินี้ 
(๒) ข้อมูลคอมพิวเตอร์ที่อาจกระทบกระเทือนต่อความมั่นคงแห่งราชอาณาจักรตามท่ีกําหนดไว้

ในภาค  ๒  ลักษณะ  ๑  หรือลักษณะ  ๑/๑  แห่งประมวลกฎหมายอาญา 
(๓) ข้อมูลคอมพิวเตอร์ที่ เป็นความผิดอาญาตามกฎหมายเกี่ยวกับทรัพย์สินทางปัญญา 

หรือกฎหมายอื่นซึ่งข้อมูลคอมพิวเตอร์นั้นมีลักษณะขัดต่อความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชน  
และเจ้าหน้าที่ตามกฎหมายนั้นหรือพนักงานสอบสวนตามประมวลกฎหมายวิธีพจิารณาความอาญาได้ร้องขอ 

ในกรณีที่มีการทําให้แพร่หลายซึ่งข้อมูลคอมพิวเตอร์ที่มีลักษณะขัดต่อความสงบเรียบร้อย 
หรือศีลธรรมอันดีของประชาชน  รัฐมนตรีโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการกลั่นกรองข้อมูลคอมพิวเตอร์
จะมอบหมายให้พนักงานเจ้าหน้าที่ย่ืนคําร้องพร้อมแสดงพยานหลักฐานต่อศาลที่มีเขตอํานาจขอให้มีคําสั่ง
ระงับการทําให้แพร่หลายหรือลบซึ่งข้อมูลคอมพิวเตอร์นั้นออกจากระบบคอมพิวเตอร์ได้  ทั้งนี้  ให้นําบทบัญญัติ
ว่าด้วยคณะกรรมการที่มีอํานาจดําเนินการพิจารณาทางปกครองตามกฎหมายว่าด้วยวิธีปฏิบัติราชการ 
ทางปกครองมาใช้บังคับกับการประชุมของคณะกรรมการกลั่นกรองข้อมูลคอมพิวเตอร์โดยอนุโลม 

ให้รัฐมนตรีแต่งตั้งคณะกรรมการกลั่นกรองข้อมูลคอมพิวเตอร์ตามวรรคสองข้ึนคณะหนึ่ง 
หรือหลายคณะ  แต่ละคณะให้มีกรรมการจํานวนเก้าคนซึ่งสามในเก้าคนต้องมาจากผู้แทนภาคเอกชน 
ด้านสิทธิมนุษยชน  ด้านสื่อสารมวลชน  ด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ  หรือด้านอื่นที่เก่ียวข้อง  และให้กรรมการ
ได้รับค่าตอบแทนตามหลักเกณฑ์ที่รัฐมนตรีกําหนดโดยได้รับความเห็นชอบจากกระทรวงการคลัง 

การดําเนินการของศาลตามวรรคหนึ่งและวรรคสอง  ให้นําประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา
มาใช้บังคับโดยอนุโลม  ในกรณีที่ศาลมีคําสั่งให้ระงับการทําให้แพร่หลายหรือลบข้อมูลคอมพิวเตอร์ 
ตามวรรคหนึ่งหรือวรรคสอง  พนักงานเจ้าหน้าที่จะทําการระงับการทําให้แพร่หลายหรือลบข้อมูลคอมพิวเตอร์
นั้นเองหรือจะสั่งให้ผู้ให้บริการระงับการทําให้แพร่หลายหรือลบข้อมูลคอมพิวเตอร์นั้นก็ได้  ทั้งนี้  ให้รัฐมนตรี
ประกาศกําหนดหลักเกณฑ์  ระยะเวลา  และวิธีการปฏิบัติสําหรับการระงับการทําให้แพร่หลายหรือ 
ลบข้อมูลคอมพิวเตอร์ของพนักงานเจ้าหน้าที่หรือผู้ให้บริการให้เป็นไปในแนวทางเดียวกันโดยคํานึงถึงพัฒนาการ
ทางเทคโนโลยีที่เปลี่ยนแปลงไป  เว้นแต่ศาลจะมีคําสั่งเป็นอย่างอื่น 

ในกรณีที่มีเหตุจําเป็นเร่งด่วน  พนักงานเจ้าหน้าที่จะย่ืนคําร้องตามวรรคหนึ่งไปก่อนที่จะได้รับ
ความเห็นชอบจากรัฐมนตรี  หรือพนักงานเจ้าหน้าที่โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการกลั่นกรอง
ข้อมูลคอมพิวเตอร์จะย่ืนคําร้องตามวรรคสองไปก่อนที่รัฐมนตรีจะมอบหมายก็ได้  แต่ทั้งนี้ต้องรายงาน 
ให้รัฐมนตรีทราบโดยเร็ว” 



หน้า   ๓๒ 
เล่ม   ๑๓๔   ตอนที่   ๑๐   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๔   มกราคม   ๒๕๖๐ 
 

 

มาตรา ๑๕ ให้ยกเลิกความในวรรคสองของมาตรา  ๒๑  แห่งพระราชบัญญัติว่าด้วย 
การกระทําความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร์  พ.ศ.  ๒๕๕๐  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“ชุดคําสั่งไม่พึงประสงค์ตามวรรคหน่ึงหมายถึงชุดคําสั่งที่ มีผลทําให้ข้อมูลคอมพิวเตอร์   
หรือระบบคอมพิวเตอร์หรือชุดคําสั่งอื่นเกิดความเสียหาย  ถูกทําลาย  ถูกแก้ไขเปลี่ยนแปลงหรือเพิ่มเติม  
ขัดข้องหรือปฏิบัติงานไม่ตรงตามคําสั่ง  หรือโดยประการอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง  เว้นแต่ 
เป็นชุดคําสั่งไม่พึงประสงค์ที่อาจนํามาใช้เพื่อป้องกันหรือแก้ไขชุดคําสั่งดังกล่าวข้างต้น  ทั้งนี้  รัฐมนตรี 
อาจประกาศในราชกิจจานุเบกษากําหนดรายชื่อ  ลักษณะ  หรือรายละเอียดของชุดคําสั่งไม่พึงประสงค์ 
ซึ่งอาจนํามาใช้เพื่อป้องกันหรือแก้ไขชุดคําสั่งไม่พึงประสงค์ก็ได้” 

มาตรา ๑๖ ให้ยกเลิกความในมาตรา  ๒๒  มาตรา  ๒๓  มาตรา  ๒๔  และมาตรา  ๒๕   
แห่งพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระทําความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร์  พ.ศ.  ๒๕๕๐  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“มาตรา ๒๒ ห้ามมิให้พนักงานเจ้าหน้าที่และพนักงานสอบสวนในกรณีตามมาตรา  ๑๘  วรรคสอง  
เปิดเผยหรือส่งมอบข้อมูลคอมพิวเตอร์  ข้อมูลจราจรทางคอมพิวเตอร์  หรือข้อมูลของผู้ใช้บริการท่ีได้มา
ตามมาตรา  ๑๘  ให้แก่บุคคลใด 

ความในวรรคหนึ่งมิให้ใช้บังคับกับการกระทําเพื่อประโยชน์ในการดําเนินคดีกับผู้กระทําความผิด
ตามพระราชบัญญัตินี้หรือผู้กระทําความผิดตามกฎหมายอื่นในกรณีตามมาตรา  ๑๘  วรรคสอง   
หรือเพื่อประโยชน์ในการดําเนินคดีกับพนักงานเจ้าหน้าที่เ ก่ียวกับการใช้อํานาจหน้าที่โดยมิชอบ 
หรือกับพนักงานสอบสวนในส่วนที่เก่ียวกับการปฏิบัติหน้าที่ตามมาตรา  ๑๘  วรรคสอง  โดยมิชอบ   
หรือเป็นการกระทําตามคําสั่งหรือที่ได้รับอนุญาตจากศาล 

พนักงานเจ้าหน้าที่หรือพนักงานสอบสวนผู้ใดฝ่าฝืนวรรคหนึ่งต้องระวางโทษจําคุกไม่เกินสามปี  
หรือปรับไม่เกินหกหม่ืนบาท  หรือทั้งจําทั้งปรับ 

มาตรา ๒๓ พนักงานเจ้าหน้าที่หรือพนักงานสอบสวนในกรณีตามมาตรา  ๑๘  วรรคสอง  
ผู้ใดกระทําโดยประมาทเป็นเหตุให้ผู้อื่นล่วงรู้ข้อมูลคอมพิวเตอร์  ข้อมูลจราจรทางคอมพิวเตอร์  หรือข้อมูล
ของผู้ใช้บริการ  ที่ได้มาตามมาตรา  ๑๘  ต้องระวางโทษจําคุกไม่เกินหนึ่งปี  หรือปรับไม่เกินสองหม่ืนบาท  
หรือทั้งจําทั้งปรับ 

มาตรา ๒๔ ผู้ใดล่วงรู้ข้อมูลคอมพิวเตอร์  ข้อมูลจราจรทางคอมพิวเตอร์  หรือข้อมูลของ
ผู้ใช้บริการที่พนักงานเจ้าหน้าที่หรือพนักงานสอบสวนได้มาตามมาตรา  ๑๘  และเปิดเผยข้อมูลนั้นต่อ 
ผู้หนึ่งผู้ใด  ต้องระวางโทษจําคุกไม่เกินสองปี  หรือปรับไม่เกินสี่หม่ืนบาท  หรือทั้งจําทั้งปรับ 

มาตรา ๒๕ ข้อมูล  ข้อมูลคอมพิวเตอร์  หรือข้อมูลจราจรทางคอมพิวเตอร์ที่พนักงานเจ้าหน้าที่ได้มา
ตามพระราชบัญญัตินี้หรือที่พนักงานสอบสวนได้มาตามมาตรา  ๑๘  วรรคสอง  ให้อ้างและรับฟังเป็น
พยานหลักฐานตามบทบัญญัติแห่งประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญาหรือกฎหมายอื่นอันว่าด้วย 



หน้า   ๓๓ 
เล่ม   ๑๓๔   ตอนที่   ๑๐   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๔   มกราคม   ๒๕๖๐ 
 

 

การสืบพยานได้  แต่ต้องเป็นชนิดที่มิได้เกิดขึ้นจากการจูงใจ  มีคําม่ันสัญญา  ขู่เข็ญ  หลอกลวง  หรือโดยมิชอบ
ประการอื่น” 

มาตรา ๑๗ ให้ยกเลิกความในวรรคหนึ่งของมาตรา  ๒๖  แห่งพระราชบัญญัติว่าด้วย 
การกระทําความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร์  พ.ศ.  ๒๕๕๐  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“มาตรา ๒๖ ผู้ให้บริการต้องเก็บรักษาข้อมูลจราจรทางคอมพิวเตอร์ไว้ไม่น้อยกว่าเก้าสิบวัน
นับแต่วันที่ข้อมูลนั้นเข้าสู่ระบบคอมพิวเตอร์  แต่ในกรณีจําเป็น  พนักงานเจ้าหน้าที่จะสั่งให้ผู้ให้บริการผู้ใด
เก็บรักษาข้อมูลจราจรทางคอมพิวเตอร์ไว้เกินเก้าสิบวันแต่ไม่เกินสองปีเป็นกรณีพิเศษเฉพาะราย 
และเฉพาะคราวก็ได้” 

มาตรา ๑๘ ให้เพิ่มความต่อไปนี้เป็นวรรคสองและวรรคสามของมาตรา  ๒๘  แห่งพระราชบัญญัติ
ว่าด้วยการกระทําความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร์  พ.ศ.  ๒๕๕๐   

“ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งเป็นพนักงานเจ้าหน้าที่ตามพระราชบัญญัตินี้  อาจได้รับค่าตอบแทนพิเศษ
ตามที่รัฐมนตรีกําหนดโดยได้รับความเห็นชอบจากกระทรวงการคลัง 

ในการกําหนดให้ได้รับค่าตอบแทนพิเศษต้องคํานึงถึงภาระหน้าที่  ความรู้ความเชี่ยวชาญ   
ความขาดแคลนในการหาผู้มาปฏิบัติหน้าที่หรือมีการสูญเสียผู้ปฏิบัติงานออกจากระบบราชการเป็นจํานวนมาก  
คุณภาพของงาน  และการดํารงตนอยู่ในความยุติธรรมโดยเปรียบเทียบค่าตอบแทนของผู้ปฏิบัติงานอ่ืน 
ในกระบวนการยุติธรรมด้วย” 

มาตรา ๑๙ ให้เพิ่มความต่อไปนี้เป็นมาตรา  ๓๑  แห่งพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระทําความผิด
เก่ียวกับคอมพิวเตอร์  พ.ศ.  ๒๕๕๐ 

“มาตรา ๓๑ ค่าใช้จ่ายในเร่ืองดังต่อไปนี้  รวมทั้งวิธีการเบิกจ่ายให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรี
กําหนดโดยได้รับความเห็นชอบจากกระทรวงการคลัง 

(๑) การสืบสวน  การแสวงหาข้อมูล  และรวบรวมพยานหลักฐานในคดีความผิดตามพระราชบัญญัตินี้ 
(๒) การดําเนินการตามมาตรา  ๑๘  วรรคหน่ึง  (๔)  (๕)  (๖)  (๗)  และ  (๘)  และมาตรา  ๒๐ 
(๓) การดําเนินการอื่นใดอันจําเป็นแก่การป้องกันและปราบปรามการกระทําความผิด 

ตามพระราชบัญญัตินี้” 
มาตรา ๒๐ บรรดาระเบียบหรือประกาศท่ีออกตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระทําความผิด

เก่ียวกับคอมพิวเตอร์  พ.ศ.  ๒๕๕๐  ที่ใช้บังคับอยู่ในวันก่อนวันที่พระราชบัญญัตินี้ใช้บังคับ  ให้ยังคง 
ใช้บังคับต่อไปเท่าที่ไม่ขัดหรือแย้งกับบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระทําความผิดเก่ียวกับ
คอมพิวเตอร์  พ.ศ.  ๒๕๕๐  ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัตินี้  จนกว่าจะมีระเบียบหรือประกาศที่ต้อง
ออกตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระทําความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร์  พ.ศ.  ๒๕๕๐  ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติม
โดยพระราชบัญญัตินี้  ใช้บังคับ 
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การดําเนินการออกระเบียบหรือประกาศตามวรรคหนึ่ง  ให้ดําเนินการให้แล้วเสร็จภายในหกสิบวัน
นับแต่วันที่พระราชบัญญัตินี้ใช้บังคับ  หากไม่สามารถดําเนินการได้ให้รัฐมนตรีว่าการกระทรวงดิจิทัล 
เพื่อเศรษฐกิจและสังคมรายงานเหตุผลที่ไม่อาจดําเนินการได้ต่อคณะรัฐมนตรีเพื่อทราบ   

มาตรา ๒๑ ให้ รัฐมนตรีว่าการกระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคมรักษาการ 
ตามพระราชบัญญัตินี้ 

 
ผู้รับสนองพระราชโองการ 

พลเอก  ประยุทธ์  จันทร์โอชา 
นายกรัฐมนตรี 
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หมายเหตุ  :-  เหตุผลในการประกาศใช้พระราชบัญญัติฉบับน้ี  คือ  โดยที่พระราชบัญญัติว่าด้วยการกระทําความผิด
เก่ียวกับคอมพิวเตอร์  พ.ศ.  ๒๕๕๐  มีบทบัญญัติบางประการท่ีไม่เหมาะสมต่อการป้องกันและปราบปราม 
การกระทําความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร์ในปัจจุบัน  ซึ่งมีรูปแบบการกระทําความผิดที่มีความซับซ้อนมากข้ึน
ตามพัฒนาการทางเทคโนโลยีซึ่งเปล่ียนแปลงอย่างรวดเร็วและโดยท่ีมีการจัดต้ังกระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจ
และสังคมซึ่งมีภารกิจในการกําหนดมาตรฐานและมาตรการในการรักษาความมั่นคงปลอดภัยไซเบอร์  รวมทั้ง 
การเฝ้าระวังและติดตามสถานการณ์ด้านความมั่นคงปลอดภัยของเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของประเทศ  
สมควรปรับปรุงบทบัญญัติในส่วนที่เก่ียวกับผู้รักษาการตามกฎหมาย  กําหนดฐานความผิดขึ้นใหม่  และแก้ไข
เพ่ิมเติมฐานความผิดเดิม  รวมทั้งบทกําหนดโทษของความผิดดังกล่าว  การปรับปรุงกระบวนการและหลักเกณฑ์
ในการระงับการทําให้แพร่หลายหรือลบข้อมูลคอมพิวเตอร์  ตลอดจนกําหนดให้มีคณะกรรมการเปรียบเทียบ 
ซึ่งมีอํานาจเปรียบเทียบความผิดตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระทําความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร์  พ.ศ.  ๒๕๕๐  
และแก้ไขเพ่ิมเติมอํานาจหน้าที่ของพนักงานเจ้าหน้าที่ให้เหมาะสมย่ิงขึ้น  จึงจําเป็นต้องตราพระราชบัญญัติน้ี 
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พระราชบัญญัติ 

การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ.  ๒๕๖๐ 

 
 

สมเด็จพระเจ้าอยู่หัวมหาวชิราลงกรณ  บดินทรเทพยวรางกูร 
ให้ไว้  ณ  วันที่  ๒๔  กุมภาพันธ์  พ.ศ.  ๒๕๖๐ 

เป็นปีที่  ๒  ในรัชกาลปัจจุบัน 
สมเด็จพระเจ้าอยู่หัวมหาวชิราลงกรณ  บดินทรเทพยวรางกูร  มีพระราชโองการโปรดเกล้าฯ   

ให้ประกาศว่า 
โดยที่เป็นการสมควรมีกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
จึงทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ  ให้ตราพระราชบัญญัติขึ้นไว้โดยคําแนะนําและยินยอมของ 

สภานิติบัญญัติแห่งชาติ  ดังต่อไปนี้ 
มาตรา ๑ พระราชบัญญัตินี้เรียกว่า  “พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร

พัสดุภาครัฐ  พ.ศ.  ๒๕๖๐” 
มาตรา ๒ พระราชบัญญัตินี้ให้ใช้บังคับเม่ือพ้นกําหนดหนึ่งร้อยแปดสิบวันนับแต่วันประกาศ

ในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
มาตรา ๓ ให้ยกเลิกบทบัญญัติเก่ียวกับพัสดุ  การจัดซื้อจัดจ้าง  หรือการบริหารพัสดุ 

ในกฎหมาย  ระเบียบ  ข้อบังคับ  ประกาศ  ข้อบัญญัติ  และข้อกําหนดใด ๆ  ของหน่วยงานของรัฐที่อยู่
ภายใต้บังคับแห่งพระราชบัญญัตินี้ 

มาตรา ๔ ในพระราชบัญญัตินี้ 
“การจัดซื้อจัดจ้าง”  หมายความว่า  การดําเนินการเพื่อให้ได้มาซึ่งพัสดุโดยการซื้อ  จ้าง  เช่า  

แลกเปลี่ยน  หรือโดยนิติกรรมอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
“พัสดุ”  หมายความว่า  สินค้า  งานบริการ  งานก่อสร้าง  งานจ้างที่ปรึกษาและงานจ้างออกแบบ

หรือควบคุมงานก่อสร้าง  รวมทั้งการดําเนินการอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
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“สินค้า”  หมายความว่า  วัสดุ  ครุภัณฑ์  ที่ดิน  สิ่งปลูกสร้าง  และทรัพย์สินอื่นใด  รวมทั้ง 
งานบริการที่รวมอยู่ในสินค้านั้นด้วย  แต่มูลค่าของงานบริการต้องไม่สูงกว่ามูลค่าของสินค้านั้น 

“งานบริการ”  หมายความว่า  งานจ้างบริการ  งานจ้างเหมาบริการ  งานจ้างทําของและการรับขน
ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์จากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล  แต่ไม่หมายความรวมถึงการจ้าง
ลูกจ้างของหน่วยงานของรัฐ  การรับขนในการเดินทางไปราชการหรือไปปฏิบัติงานของหน่วยงานของรัฐ  
งานจ้างที่ปรึกษา  งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง  และการจ้างแรงงานตามประมวลกฎหมายแพ่ง
และพาณิชย์   

“งานก่อสร้าง”  หมายความว่า  งานก่อสร้างอาคาร  งานก่อสร้างสาธารณูปโภค  หรือสิ่งปลูกสร้างอื่นใด  
และการซ่อมแซม  ต่อเติม  ปรับปรุง  ร้ือถอน  หรือการกระทําอื่นที่มีลักษณะทํานองเดียวกันต่ออาคาร  
สาธารณูปโภค  หรือสิ่งปลูกสร้างดังกล่าว  รวมทั้งงานบริการที่รวมอยู่ในงานก่อสร้างนั้นด้วย  แต่มูลค่า
ของงานบริการต้องไม่สูงกว่ามูลค่าของงานก่อสร้างนั้น 

“อาคาร”  หมายความว่า  สิ่งปลูกสร้างถาวรที่บุคคลอาจเข้าอยู่หรือใช้สอยได้  เช่น  อาคารที่ทําการ  
โรงพยาบาล  โรงเรียน  สนามกีฬา  หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นที่มีลักษณะทํานองเดียวกัน  รวมทั้งสิ่งก่อสร้างอื่น ๆ  
ซึ่งสร้างขึ้นเพื่อประโยชน์ใช้สอยสําหรับอาคารนั้น ๆ  เช่น  เสาธง  ร้ัว  ท่อระบายน้ํา  หอถังน้ํา  ถนน  ประปา  
ไฟฟ้า  หรือสิ่งอื่น ๆ  ซึ่งเป็นส่วนประกอบของตัวอาคาร  เช่น  เคร่ืองปรับอากาศ  ลิฟท์  หรือเครื่องเรือน 

“สาธารณูปโภค”  หมายความว่า  งานอันเก่ียวกับการประปา  การไฟฟ้า  การส่ือสาร  การโทรคมนาคม  
การระบายน้ํา  การขนส่งทางท่อ  ทางนํ้า  ทางบก  ทางอากาศ  หรือทางราง  หรือการอื่นที่เก่ียวข้อง 
ซึ่งดําเนินการในระดับพื้นดิน  ใต้พื้นดิน  หรือเหนือพื้นดิน 

“งานจ้างที่ปรึกษา”  หมายความว่า  งานจ้างบริการจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลเพื่อเป็น 
ผู้ให้คําปรึกษาหรือแนะนําแก่หน่วยงานของรัฐในด้านวิศวกรรม  สถาปัตยกรรม  ผังเมือง  กฎหมาย  
เศรษฐศาสตร์  การเงิน  การคลัง  สิ่งแวดล้อม  วิทยาศาสตร์  เทคโนโลยี  สาธารณสุข  ศิลปวัฒนธรรม  
การศึกษาวิจัย  หรือด้านอื่นที่อยู่ในภารกิจของรัฐหรือของหน่วยงานของรัฐ 

“งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง”  หมายความว่า  งานจ้างบริการจากบุคคลธรรมดา
หรือนิติบุคคลเพื่อออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง 

“การบริหารพัสดุ”  หมายความว่า  การเก็บ  การบันทึก  การเบิกจ่าย  การยืม  การตรวจสอบ  
การบํารุงรักษา  และการจําหน่ายพัสดุ 

“ราคากลาง”  หมายความว่า  ราคาเพื่อใช้เป็นฐานสําหรับเปรียบเทียบราคาที่ผู้ย่ืนข้อเสนอ 
ได้ย่ืนเสนอไว้ซึ่งสามารถจัดซื้อจัดจ้างได้จริงตามลําดับ  ดังตอ่ไปนี้ 

(๑) ราคาที่ได้มาจากการคํานวณตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการราคากลางกําหนด 
(๒) ราคาที่ได้มาจากฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดทํา 
(๓) ราคามาตรฐานท่ีสํานักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอื่นกําหนด 
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(๔) ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด 
(๕) ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างคร้ังหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ 
(๖) ราคาอื่นใดตามหลักเกณฑ์  วิธีการ  หรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐนั้น  ๆ 
ในกรณีที่มีราคาตาม  (๑)  ให้ใช้ราคาตาม  (๑)  ก่อน  ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม  (๑)  แต่มีราคาตาม  (๒)  

หรือ  (๓)  ให้ใช้ราคาตาม  (๒)  หรือ  (๓)  ก่อน  โดยจะใช้ราคาใดตาม  (๒)  หรือ  (๓)  ให้คํานึงถึงประโยชน์
ของหน่วยงานของรัฐเป็นสําคัญ  ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม  (๑)  (๒)  และ  (๓)  ให้ใช้ราคาตาม  (๔)  (๕)  หรือ  (๖)  
โดยจะใช้ราคาใดตาม  (๔)  (๕)  หรือ  (๖)  ให้คํานึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐเป็นสําคัญ 

“เงินงบประมาณ”  หมายความว่า  เงินงบประมาณตามกฎหมายว่าด้วยงบประมาณรายจ่าย  
กฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ  หรือกฎหมายเก่ียวด้วยการโอนงบประมาณ  เงินซึ่งหน่วยงานของรัฐ
ได้รับไว้โดยได้รับอนุญาตจากรัฐมนตรีให้ไม่ต้องนําส่งคลังตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ 
หรือกฎหมายว่าด้วยเงินคงคลัง  เงินซึ่งหน่วยงานของรัฐได้รับไว้โดยไม่ต้องนําส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดิน 
ตามกฎหมาย  และเงิน  ภาษีอากร  ค่าธรรมเนียม  หรือผลประโยชน์อื่นใดที่ตกเป็นรายได้ของราชการ 
ส่วนท้องถิ่นตามกฎหมายหรือที่ราชการส่วนท้องถิ่นมีอํานาจเรียกเก็บตามกฎหมาย  และให้หมายความ
รวมถึงเงินกู้  เงินช่วยเหลือ  และเงินอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 

“หน่วยงานของรัฐ”  หมายความว่า  ราชการส่วนกลาง  ราชการส่วนภูมิภาค  ราชการส่วนท้องถิ่น  
รัฐวิสาหกิจตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ  องค์การมหาชน  องค์กรอิสระ  องค์กรตามรัฐธรรมนูญ  
หน่วยธุรการของศาล  มหาวิทยาลัยในกํากับของรัฐ  หน่วยงานสังกัดรัฐสภาหรือในกํากับของรัฐสภา  
หน่วยงานอิสระของรัฐ  และหน่วยงานอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 

“เจ้าหน้าที่”  หมายความว่า  ผู้มีหน้าที่เก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุ  หรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมายจากผู้มีอํานาจให้ปฏิบัติหน้าที่เก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุของหน่วยงานของรัฐ 

“คณะกรรมการนโยบาย”  หมายความว่า  คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ 

“คณะกรรมการวินิจฉัย”  หมายความว่า  คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ 

“คณะกรรมการราคากลาง”  หมายความว่า  คณะกรรมการราคากลางและข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการ 
“คณะกรรมการ  ค.ป.ท.”  หมายความว่า  คณะกรรมการความร่วมมือป้องกันการทุจริต 
“คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์”  หมายความว่า  คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์และข้อร้องเรียน 
“รัฐมนตรี”  หมายความว่า  รัฐมนตรีผู้รักษาการตามพระราชบัญญัตินี้ 
มาตรา ๕ ให้รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังรักษาการตามพระราชบัญญัตินี้  และให้มี

อํานาจออกกฎกระทรวงและระเบียบเพื่อปฏิบัติการตามพระราชบัญญัตินี้ 
กฎกระทรวงและระเบียบนั้น  เม่ือได้ประกาศในราชกิจจานุเบกษาแล้ว  ให้ใช้บังคับได้ 
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หมวด  ๑ 
บททั่วไป 

 
 

มาตรา ๖ เพื่อให้การปฏิบัติเก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุโดยใช้เงินงบประมาณ
เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ  เกิดความคุ้มค่าต่อภารกิจของรัฐ  และป้องกันปัญหาการทุจริต  ให้หน่วยงานของรัฐ
ปฏิบัติตามแนวทางของพระราชบัญญัตินี้  และกฎกระทรวง  ระเบียบ  และประกาศที่ออกตามความใน
พระราชบัญญัตินี้ 

เพื่อให้การดําเนินงานของรัฐวิสาหกิจ  มหาวิทยาลัยในกํากับของรัฐ  หน่วยงานของรัฐในต่างประเทศ
หรือส่วนงานของหน่วยงานของรัฐที่ตั้งอยู่ในต่างประเทศ  หรือหน่วยงานของรัฐอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง  
เกิดความยืดหยุ่นและมีความคล่องตัว  หากรัฐวิสาหกิจ  มหาวิทยาลัยในกํากับของรัฐ  หรือหน่วยงานของรัฐนั้น
ประสงค์จะจัดให้มีระเบียบ  ข้อบังคับ  หรือข้อบัญญัติเก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุขึ้นใช้เอง
ทั้งหมดหรือแต่บางส่วน  ก็ให้กระทําได้  โดยต้องดําเนินการให้สอดคล้องกับหลักเกณฑ์การจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุตามแนวทางของพระราชบัญญัตนิี้  เว้นแต่ในต่างประเทศที่หน่วยงานของรัฐหรือส่วนงาน
ของหน่วยงานของรัฐตั้งอยู่มีกฎหมาย  ธรรมเนียมปฏิบัติ  หรือจารีตประเพณีแห่งท้องถิ่นของต่างประเทศนั้น
เป็นการเฉพาะหรือกําหนดไว้เป็นอย่างอื่น 

ระเบียบ  ข้อบังคับ  หรือข้อบัญญัติตามวรรคสอง  จะกําหนดให้การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีคัดเลือก
หรือวิธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา  ๕๖  เป็นอย่างอื่นก็ได้ 

ระเบียบ  ข้อบังคับ  หรือข้อบัญญัติตามวรรคสองและวรรคสาม  ต้องได้รับความเห็นชอบจาก
คณะกรรมการนโยบาย  และให้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

มาตรา ๗ พระราชบัญญัตินี้มิให้ใช้บังคับแก่ 
(๑) การจัดซื้อจัดจ้างของรัฐวิสาหกิจที่เก่ียวกับการพาณิชย์โดยตรง 
(๒) การจัดซื้อจัดจ้างยุทโธปกรณ์และการบริการท่ีเก่ียวกับความม่ันคงของชาติโดยวิธีรัฐบาล 

ต่อรัฐบาลหรือโดยการจัดซื้อจัดจ้างจากต่างประเทศที่กฎหมายของประเทศนั้นกําหนดไว้เป็นอย่างอื่น 
(๓) การจัดซื้อจัดจ้างเพื่อการวิจัยและพัฒนา  เพื่อการให้บริการทางวิชาการของสถาบันอุดมศึกษา  

หรือการจ้างที่ปรึกษา  ทั้งนี้  ที่ไม่สามารถดําเนินการตามพระราชบัญญัตินี้ได้ 
(๔) การจัดซื้อจัดจ้างโดยใช้เงินกู้หรือเงินช่วยเหลือจากรัฐบาลต่างประเทศ  องค์การระหว่างประเทศ  

สถาบันการเงินระหว่างประเทศ  องค์การต่างประเทศทั้งในระดับรัฐบาลและท่ีมิใช่ระดับรัฐบาล  มูลนิธิ
หรือเอกชนต่างประเทศ  ที่สัญญาหรือข้อกําหนดในการให้เงินกู้หรือเงินช่วยเหลือกําหนดไว้เป็นอย่างอื่น 

(๕) การจัดซื้อจัดจ้างโดยใช้เงินกู้หรือเงินช่วยเหลือจากรัฐบาลต่างประเทศ  องค์การระหว่างประเทศ  
สถาบันการเงินระหว่างประเทศ  องค์การต่างประเทศทั้งในระดับรัฐบาลและท่ีมิใช่ระดับรัฐบาล  มูลนิธิ
หรือเอกชนต่างประเทศ  ที่สัญญาหรือข้อกําหนดในการให้เงินกู้หรือเงินช่วยเหลือกําหนดไว้เป็นอย่างอื่น  
โดยใช้เงินกู้หรือเงินช่วยเหลือนั้นร่วมกับเงินงบประมาณ  ซึ่งจํานวนเงินกู้หรือเงินช่วยเหลือที่ใช้นั้นเป็นไป
ตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการนโยบายประกาศกําหนดในราชกิจจานุเบกษา 
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(๖) การจัดซื้อจัดจ้างของสถาบันอุดมศึกษาหรือสถานพยาบาลที่เป็นหน่วยงานของรัฐโดยใช้ 
เงินบริจาครวมทั้งดอกผลของเงินบริจาค  โดยไม่ใช้เงินบริจาคนั้นร่วมกับเงินงบประมาณ 

การจัดซื้อจัดจ้างตาม  (๑)  (๒)  และ  (๓)  ที่ได้รับยกเว้นมิให้นําพระราชบัญญัตินี้มาใช้บังคับ 
ต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการนโยบายประกาศกําหนดในราชกิจจานุเบกษา  โดยประกาศ
ดังกล่าวจะกําหนดให้หน่วยงานของรัฐเสนอเร่ืองการจัดซื้อจัดจ้างใดตาม  (๑)  (๒)  หรือ  (๓)  ต่อ
คณะกรรมการนโยบายเพื่ออนุมัติให้ได้รับยกเว้นเป็นรายกรณีไปก็ได้ 

การยกเว้นมิให้นําบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้มาใช้บังคับแก่การจัดซื้อจัดจ้างใดทั้งหมด 
หรือแต่บางส่วนนอกเหนือจากการยกเว้นตามวรรคหนึ่ง  ให้ตราเป็นพระราชกฤษฎีกาตามข้อเสนอของ
คณะกรรมการนโยบาย 

กรณีตามวรรคหน่ึงและวรรคสาม  ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีกฎหรือระเบียบเก่ียวกับการจัดซื้อ
จัดจ้างและการบริหารพัสดุตามหลักเกณฑ์และแนวทางของพระราชบัญญัตินี้  โดยอย่างน้อยต้องมีหลักการ
ตามมาตรา  ๘  วรรคหน่ึง 

การจัดซื้อจัดจ้างตาม  (๖)  นอกจากสถาบันอุดมศึกษาหรือสถานพยาบาลท่ีเป็นหน่วยงานของรัฐ
ต้องดําเนินการตามวรรคสี่แล้ว  ให้สถาบันอุดมศึกษาหรือสถานพยาบาลที่เป็นหน่วยงานของรัฐนั้นรายงาน
ผลการปฏิบัติงานต่อคณะกรรมการนโยบายตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่คณะกรรมการนโยบายกําหนด 

มาตรา ๘ การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุของหน่วยงานของรัฐต้องก่อให้เกิด
ประโยชน์สูงสุดแก่หน่วยงานของรัฐ  และต้องสอดคล้องกับหลักการ  ดังต่อไปนี้ 

(๑) คุ้มค่า  โดยพัสดุที่จัดซื้อจัดจ้างต้องมีคุณภาพหรือคุณลักษณะที่ตอบสนองวัตถุประสงค์ 
ในการใช้งานของหน่วยงานของรัฐ  มีราคาที่เหมาะสม  และมีแผนการบริหารพัสดุที่เหมาะสมและชัดเจน 

(๒) โปร่งใส  โดยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุต้องกระทําโดยเปิดเผย  เปิดโอกาสให้มี
การแข่งขันอย่างเป็นธรรม  มีการปฏิบัติต่อผู้ประกอบการทุกรายโดยเท่าเทียมกัน  มีระยะเวลาที่เหมาะสม
และเพียงพอต่อการย่ืนข้อเสนอ  มีหลักฐานการดําเนินงานชัดเจน  และมีการเปิดเผยข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุในทุกขั้นตอน 

(๓) มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล  โดยต้องมีการวางแผนการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ล่วงหน้าเพื่อให้การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเป็นไปอย่างต่อเนื่องและมีกําหนดเวลาที่เหมาะสม  
โดยมีการประเมินและเปิดเผยผลสัมฤทธิ์ของการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ 

(๔) ตรวจสอบได้  โดยมีการเก็บข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุอย่างเป็นระบบ 
เพื่อประโยชน์ในการตรวจสอบ 

ให้หน่วยงานของรัฐใช้หลักการตามวรรคหน่ึงเพื่อเป็นแนวทางในการปฏิบัติเก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุ  หากการจัดซื้อจัดจ้างไม่เป็นไปตามหลักการดังกล่าว  แต่ไม่มีผลต่อการจัดซื้อจัดจ้าง 
อย่างมีนัยสําคัญ  หรือเกิดจากกรณีเร่งด่วน  หรือมีเหตุผลหรือความจําเป็นอื่น  การจัดซื้อจัดจ้างนั้นย่อมไม่เสียไป 



หน้า   ๑๘ 
เล่ม   ๑๓๔   ตอนที่   ๒๔   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๔   กุมภาพันธ์   ๒๕๖๐ 
 

 

ให้ใช้หลักการตามวรรคหน่ึงเป็นแนวทางในการปฏิบัติตามอํานาจหน้าที่ของคณะกรรมการนโยบาย  
คณะกรรมการวินิจฉัย  คณะกรรมการราคากลาง  คณะกรรมการ  ค.ป.ท.  และคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์
โดยอนุโลม 

มาตรา ๙ การกําหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะทําการจัดซื้อจัดจ้าง  ให้หน่วยงานของรัฐ
คํานึงถึงคุณภาพ  เทคนิค  และวัตถุประสงค์ของการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุนั้น  และห้ามมิให้กําหนดคุณลักษณะเฉพาะ
ของพัสดุให้ใกล้เคียงกับย่ีห้อใดยี่ห้อหนึ่ง  หรือของผู้ขายรายใดรายหนึ่งโดยเฉพาะ  เว้นแต่พัสดุที่จะทํา 
การจัดซื้อจัดจ้างตามวัตถุประสงค์นั้นมีย่ีห้อเดียวหรือจะต้องใช้อะไหล่ของยี่ห้อใด  ก็ให้ระบุย่ีห้อนั้นได้   

มาตรา ๑๐ ภายใต้บังคับมาตรา  ๖๖  ห้ามมิให้หน่วยงานของรัฐเปิดเผยข้อเสนอของผู้ย่ืนข้อเสนอ
ในส่วนที่เป็นสาระสําคัญและเป็นข้อมูลทางเทคนิคของผู้ย่ืนข้อเสนอ  ซึ่งอาจก่อให้เกิดการได้เปรียบเสียเปรียบ
ระหว่างผู้ย่ืนข้อเสนอด้วยกันต่อผู้ซึ่งมิได้เก่ียวข้องกับการจัดซื้อจัดจ้างคร้ังนั้นหรือต่อผู้ย่ืนข้อเสนอรายอ่ืน  
เว้นแต่เป็นการเปิดเผยข้อมูลต่อผู้มีอํานาจหน้าที่ตามกฎหมาย  หรือการดําเนินการตามกฎหมาย 

มาตรา ๑๑ ให้หน่วยงานของรัฐจัดทําแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจําปี  และประกาศเผยแพร่
ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกําหนด  
และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย  ณ  สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐนั้น  เว้นแต่ 

(๑) กรณีที่มีความจําเป็นเร่งด่วนหรือเป็นพัสดุที่ใช้ในราชการลับ  ทั้งนี้  ตามมาตรา  ๕๖  (๑)  (ค)  
หรือ  (ฉ) 

(๒) กรณีที่มีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างตามที่กําหนดในกฎกระทรวงหรือมีความจําเป็นต้องใช้พัสดุ
โดยฉุกเฉินหรือเป็นพัสดุที่จะขายทอดตลาด  ทั้งนี้  ตามมาตรา  ๕๖  (๒)  (ข)  (ง)  หรือ  (ฉ) 

(๓) กรณีที่ เป็นงานจ้างที่ปรึกษาที่ มีวงเงินค่าจ้างตามที่ กําหนดในกฎกระทรวงหรือที่ มี 
ความจําเป็นเร่งด่วนหรือที่เก่ียวกับความมั่นคงของชาติ  ทั้งนี้  ตามมาตรา  ๗๐  (๓)  (ข)  หรือ  (ฉ) 

(๔) กรณีที่เป็นงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างที่มีความจําเป็นเร่งด่วนหรือที่เก่ียวกับ
ความม่ันคงของชาติตามมาตรา  ๘๒  (๓) 

หลักเกณฑ์   วิธีการ   และรายละเอียดการจัดทําแผนการจัดซื้อจัดจ้างตามวรรคหนึ่ ง   
และการเปลี่ยนแปลงแผน  ให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีกําหนด 

มาตรา ๑๒ หน่วยงานของรัฐต้องจัดให้มีการบันทึกรายงานผลการพิจารณารายละเอียด
วิธีการและข้ันตอนการจัดซื้อจัดจ้างและจัดเก็บไว้อย่างเป็นระบบ  เพื่อประโยชน์ในการตรวจดูข้อมูล 
เม่ือมีการร้องขอ 

การจัดทําบันทึกรายงานผลการพิจารณา  รายละเอียดวิธีการและข้ันตอนการจัดซื้อจัดจ้าง 
และการร้องขอเพื่อตรวจดูบันทึกรายงานดังกล่าว  ให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีกําหนด 

มาตรา ๑๓ ในการจัดซื้อจัดจ้าง  ผู้ที่ มีหน้าที่ดําเนินการต้องไม่เป็นผู้ มีส่วนได้เสียกับ 
ผู้ย่ืนข้อเสนอหรือคู่สัญญาในงานน้ัน 



หน้า   ๑๙ 
เล่ม   ๑๓๔   ตอนที่   ๒๔   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๔   กุมภาพันธ์   ๒๕๖๐ 
 

 

ในกรณีที่ปรากฏในภายหลังว่าผู้ที่ มีหน้าที่ดําเนินการตามวรรคหน่ึงเป็นผู้มีส่วนได้เสียกับ 
ผู้ย่ืนข้อเสนอหรือคู่สัญญาในข้ันตอนหน่ึงขั้นตอนใดของการจัดซื้อจัดจ้าง  หรือเป็นกรรมการในคณะกรรมการ 
การจัดซื้อจัดจ้าง  แต่ไม่มีผลต่อการจัดซื้อจัดจ้างอย่างมีนัยสําคัญ  การจัดซื้อจัดจ้างนั้นย่อมไม่เสียไป 

มาตรา ๑๔ เพื่อให้การจัดซื้อจัดจ้างเป็นไปโดยเรียบร้อยและไม่ก่อให้เกิดความเสียหาย 
ต่อหน่วยงานของรัฐ  ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐได้ทําการจัดซื้อจัดจ้างข้ันตอนหนึ่งขั้นตอนใดผิดพลาด 
หรือผิดหลงเล็กน้อยและไม่มีผลต่อการจัดซื้อจัดจ้างอย่างมีนัยสําคัญ  การจัดซื้อจัดจ้างนั้นย่อมไม่เสียไป 

มาตรา ๑๕ ผู้มีอํานาจอนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้างพัสดุโดยวิธีใดตามพระราชบัญญัตินี้จะเป็น 
ผู้ดํารงตําแหน่งใดและภายในวงเงินเท่าใด  ให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีกําหนด 

หมวด  ๒ 
การมีส่วนร่วมของภาคประชาชนและผู้ประกอบการในการป้องกันการทุจริต 

 
 

มาตรา ๑๖ เพื่อให้เกิดความโปร่งใสในการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ  ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้
ภาคประชาชนมีส่วนร่วมในการสังเกตการณ์ขั้นตอนหนึ่งขั้นตอนใดของการจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานของรัฐ
ตามที่กําหนดไว้ในหมวดนี้ 

มาตรา ๑๗ ในการดําเนินการตามมาตรา  ๑๖  คณะกรรมการ  ค.ป.ท.  อาจกําหนดให้มี 
การจัดทําข้อตกลงคุณธรรมตามโครงการความร่วมมือป้องกันการทุจริตในการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ 
ตามมาตรา  ๑๘  ก็ได้  ทั้งนี้  การจัดซื้อจัดจ้างที่ต้องจัดทําข้อตกลงคุณธรรมดังกล่าวให้เป็นไปตามที่
คณะกรรมการ  ค.ป.ท.  ประกาศกําหนดในราชกิจจานุเบกษา  โดยอย่างน้อยให้คํานึงถึงวงเงินของการจัดซื้อ
จัดจ้าง  มาตรการป้องกันการทุจริต  การจัดซื้อจัดจ้างที่มีความเสี่ยงต่อการทุจริต  และความคล่องตัว 
ในการดําเนินงานของหน่วยงานของรัฐเพื่อประกอบการพิจารณาด้วย 

คณะกรรมการ  ค.ป.ท.  อาจกําหนดวิธีการนอกเหนือจากวรรคหนึ่งเพื่ออํานวยความสะดวก 
ให้ภาคประชาชนมีส่วนร่วมในการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐก็ได้  ทั้งนี้  ตามที่คณะกรรมการ   ค .ป.ท .   
ประกาศกําหนดในราชกิจจานุเบกษา   

มาตรา ๑๘ ข้อตกลงคุณธรรมตามโครงการความร่วมมือป้องกันการทุจริตในการจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครัฐ  ให้จัดทําเป็นข้อตกลงร่วมกันระหว่างหน่วยงานของรัฐเจ้าของโครงการและผู้ประกอบการที่จะเข้า
ย่ืนข้อเสนอ  โดยฝ่ายหน่วยงานของรัฐเจ้าของโครงการและฝ่ายผู้ประกอบการที่จะเข้าย่ืนข้อเสนอต้อง 
ตกลงกันว่าจะไม่กระทําการทุจริตในการจัดซื้อจัดจ้าง  และให้มีผู้สังเกตการณ์ซึ่งมีความรู้  ความเชี่ยวชาญ  
หรือประสบการณ์  ที่จําเป็นต่อโครงการจัดซื้อจัดจ้างนั้น ๆ  เข้าร่วมสังเกตการณ์ในการจัดซื้อจัดจ้างตั้งแต่
ขั้นตอนการจัดทําร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดของพัสดุที่จะทําการจัดซื้อจัดจ้างและร่างเอกสาร
เชิญชวนจนถึงขั้นตอนสิ้นสุดโครงการ  โดยผู้สังเกตการณ์ต้องมีความเป็นกลางและไม่เป็นผู้มีส่วนได้เสีย 
ในโครงการการจัดซื้อจัดจ้างนั้น  แล้วให้รายงานความเห็นพร้อมข้อเสนอแนะต่อคณะกรรมการ  ค.ป.ท.  
ทราบด้วย 



หน้า   ๒๐ 
เล่ม   ๑๓๔   ตอนที่   ๒๔   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๔   กุมภาพันธ์   ๒๕๖๐ 
 

 

แนวทางและวิธีการในการดําเนินงานโครงการ  แบบของข้อตกลงคุณธรรม  การคัดเลือกผู้สังเกตการณ์  
และการจัดทํารายงานตามวรรคหนึ่ง  ให้เป็นไปตามที่คณะกรรมการ  ค.ป.ท.  ประกาศกําหนดในราชกิจจานุเบกษา 

มาตรา ๑๙ ผู้ประกอบการที่อ ยู่ในประเภทหรือมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างตามท่ี
คณะกรรมการ  ค.ป.ท.  ประกาศกําหนดในราชกิจจานุเบกษา  หากประสงค์จะเข้าย่ืนข้อเสนอกับ
หน่วยงานของรัฐในการจัดซื้อจัดจ้างตามพระราชบัญญัตินี้  ต้องจัดให้มีนโยบายในการป้องกันการทุจริต
และมีแนวทางป้องกันการทุจริตในการจัดซื้อจัดจ้างที่เหมาะสม 

มาตรฐานข้ันต่ําของนโยบายและแนวทางป้องกันการทุจริตในการจัดซื้อจัดจ้างที่ผู้ประกอบการ
ต้องจัดให้มีตามวรรคหน่ึง  ให้เป็นไปตามที่คณะกรรมการ  ค.ป.ท.  ประกาศกําหนดในราชกิจจานุเบกษา 

หมวด  ๓ 
คณะกรรมการ 

 
 

ส่วนที่  ๑ 
คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

 
 

มาตรา ๒๐ ให้มีคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  
ประกอบด้วย   

(๑) รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังหรือรัฐมนตรีช่วยว่าการกระทรวงการคลังซึ่งรัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงการคลังมอบหมาย  เป็นประธานกรรมการ   

(๒) กรรมการโดยตําแหน่ง   ได้แก่  ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี   ปลัดกระทรวงการคลัง  
ปลัดกระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม   เลขาธิการคณะกรรมการกฤษฎีกา   ผู้อํานวยการ 
สํานักงบประมาณ  อัยการสูงสุด  อธิบดีกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น  ผู้อํานวยการสํานักงาน
คณะกรรมการนโยบายรัฐวิสาหกิจ  ผู้ว่าการตรวจเงินแผ่นดิน  และเลขาธิการคณะกรรมการป้องกัน 
และปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ 

(๓) กรรมการผู้ทรงคุณวุฒิจํานวนไม่น้อยกว่าห้าคนแต่ไม่เกินเจ็ดคน  ซึ่งคณะรัฐมนตรีแต่งตั้ง
จากสภาวิศวกร  สภาสถาปนิก  สภาหอการค้าแห่งประเทศไทย  และสภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย  
แห่งละหนึ่งคน  ในส่วนที่เหลือให้แต่งตั้งจากผู้มีความรู้  ความเชี่ยวชาญ  หรือประสบการณ์ด้านวิศวกรรม  
สถาปัตยกรรม  การเงิน  การคลัง  การบริหารจัดการ  วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  หรือด้านอื่น ๆ  ที่เก่ียวข้อง
และเป็นประโยชน์ต่อการดําเนินงานของคณะกรรมการนโยบาย 

ให้อธิบดีกรมบัญชีกลางเป็นกรรมการและเลขานุการ  และให้ข้าราชการของกรมบัญชีกลาง 
ซึ่งอธิบดีกรมบัญชีกลางมอบหมายจํานวนสองคนเป็นผู้ช่วยเลขานุการ 



หน้า   ๒๑ 
เล่ม   ๑๓๔   ตอนที่   ๒๔   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๔   กุมภาพันธ์   ๒๕๖๐ 
 

 

มาตรา ๒๑ กรรมการผู้ทรงคุณวุฒิต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม  ดังต่อไปนี้ 
(๑) มีสัญชาติไทย 
(๒) มีอายุไม่ต่ํากว่าสามสิบห้าปี 
(๓) ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย  หรือไม่เคยเป็นบุคคลล้มละลายทุจริต 
(๔) ไม่เป็นคนไร้ความสามารถหรือคนเสมือนไร้ความสามารถ 
(๕) ไม่เคยได้รับโทษจําคุกโดยคําพิพากษาถึงที่สุดให้จําคุก  เว้นแต่เป็นโทษสําหรับความผิด 

ที่ได้กระทําโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 
(๖) ไม่เป็นข้าราชการการเมือง  ผู้ดํารงตําแหน่งทางการเมือง  สมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น  

กรรมการหรือผู้ดํารงตําแหน่งอื่นในพรรคการเมือง  หรือเจ้าหน้าที่ของพรรคการเมือง 
(๗) ไม่มีส่วนได้เสียหรือมีผลประโยชน์ขัดแย้งโดยตรงกับการปฏิบัติหน้าที่ในตําแหน่งกรรมการ 
มาตรา ๒๒ กรรมการผู้ทรงคุณวุฒิมีวาระอยู่ในตําแหน่งคราวละสามปี  และอาจได้รับ

แต่งตั้งอีกได้  แต่จะดํารงตําแหน่งติดต่อกันเกินสองวาระไม่ได้ 
เม่ือครบกําหนดตามวาระในวรรคหน่ึง  ให้ดําเนินการแต่งตั้งกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิใหม่ภายใน 

หกสิบวัน  ในระหว่างที่ยังมิได้แต่งตั้งกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิขึ้นใหม่  ให้กรรมการผู้ทรงคุณวุฒิซึ่งพ้นจาก
ตําแหน่งตามวาระนั้นอยู่ในตําแหน่งเพื่อดําเนินงานต่อไปจนกว่ากรรมการผู้ทรงคุณวุฒิซึ่งได้รับแต่งตั้งใหม่ 
เข้ารับหน้าที่ 

มาตรา ๒๓ นอกจากการพ้นจากตําแหน่งตามวาระ  กรรมการผู้ทรงคุณวุฒิพ้นจากตําแหน่งเม่ือ 
(๑) ตาย 
(๒) ลาออก 
(๓) ขาดคุณสมบัติหรือมีลักษณะต้องห้ามตามมาตรา  ๒๑ 
(๔) คณะรัฐมนตรีให้ออก   เพราะหย่อนความสามารถ   บกพร่องหรือทุจริตต่อหน้าที่   

หรือมีความประพฤติเสื่อมเสีย 
ในกรณีที่กรรมการผู้ทรงคุณวุฒิพ้นจากตําแหน่งก่อนวาระหรือมีการแต่งตั้งกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิ

ในระหว่างที่กรรมการผู้ทรงคุณวุฒิที่แต่งตั้งไว้แล้วยังมีวาระอยู่ในตําแหน่ง  ไม่ว่าจะเป็นการแต่งตั้งเพิ่มขึ้น
หรือแต่งตั้งแทนตําแหน่งที่ว่าง  ให้ผู้ที่ได้รับแต่งตั้งนั้นดํารงตําแหน่งได้เท่ากับวาระที่เหลืออยู่ของกรรมการ
ผู้ทรงคุณวุฒิที่แต่งตั้งไว้แล้วนั้น  ทั้งนี้  ในกรณีการแต่งตั้งแทนตําแหน่งที่ว่าง  หากวาระที่เหลืออยู่ไม่ถึง 
เก้าสิบวันจะไม่แต่งตั้งกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิแทนก็ได้ 

ในกรณีที่กรรมการผู้ทรงคุณวุฒิพ้นจากตําแหน่งก่อนวาระ  ให้คณะกรรมการนโยบายประกอบด้วย
กรรมการทั้งหมดเท่าที่มีอยู่จนกว่าจะมีการแต่งตั้งกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิตามวรรคสอง 

มาตรา ๒๔ ให้คณะกรรมการนโยบายมีอํานาจหน้าที่  ดังต่อไปนี้ 
(๑) เสนอแนะนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐต่อคณะรัฐมนตรี 



หน้า   ๒๒ 
เล่ม   ๑๓๔   ตอนที่   ๒๔   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๔   กุมภาพันธ์   ๒๕๖๐ 
 

 

(๒) เสนอแนะแนวทางในการพัฒนาและปรับปรุงประสิทธิภาพการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐต่อคณะรัฐมนตรี  เพื่อให้เกิดความเป็นธรรมและมีประสิทธิภาพย่ิงขึ้น 

(๓) กํากับดูแลการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐของหน่วยงานของรัฐให้เป็นไป 
ตามแนวทางของพระราชบัญญัตินี้ 

(๔) วินิจฉัยความเป็นโมฆะของสัญญาหรือข้อตกลงตามมาตรา  ๑๐๔  รวมทั้งตีความและ
วินิจฉัยปัญหาข้อหารือเก่ียวกับประกาศที่คณะกรรมการนโยบายออกตามความในพระราชบัญญัตินี้ 

(๕) กําหนดมาตรฐานการปฏิบัติงานและจรรยาบรรณของเจ้าหน้าที่ 
(๖) กําหนดแนวทาง  วิธีปฏิบัติ  แบบหรือตัวอย่าง  เก่ียวกับการปฏิบัติตามระเบียบที่ออก 

ตามความในพระราชบัญญัตินี้ 
(๗) จัดทํารายงานเก่ียวกับการปฏิบัติตามพระราชบัญญัตินี้เสนอคณะรัฐมนตรีอย่างน้อยปีละ

หนึ่งคร้ัง 
(๘) ปฏิบัติหน้าที่อื่นตามที่กําหนดในพระราชบัญญัตินี้  หรือตามที่รัฐมนตรีหรือคณะรัฐมนตรี

มอบหมาย 
ในการปฏิบัติตามอํานาจหน้าที่ตามวรรคหนึ่ง  คณะกรรมการนโยบายอาจเชิญเจ้าหน้าที่ที่เก่ียวข้อง

หรือบุคคลอื่นใดมาแสดงความคิดเห็น  ชี้แจง  หรือให้ส่งเอกสารหรือหลักฐานที่เก่ียวข้องเพื่อประกอบ 
การพิจารณาได้ 

ผลการดําเนินการตาม  (๔)  (๕)  (๖)  และ  (๗)  ให้ประกาศในระบบเครือข่ายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลางตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกําหนด 

มาตรา ๒๕ การประชุมคณะกรรมการนโยบาย  ต้องมีกรรมการมาประชุมไม่น้อยกว่า 
ก่ึงหนึ่งของจํานวนกรรมการทั้งหมด  จึงจะเป็นองค์ประชุม 

ให้ประธานกรรมการเป็นประธานในท่ีประชุม  ถ้าประธานกรรมการไม่มาประชุมหรือไม่อาจ
ปฏิบัติหน้าที่ได้  ให้ที่ประชุมเลือกกรรมการซึ่งมาประชุมคนหนึ่งเป็นประธานในที่ประชุม 

การวินิจฉัยชี้ขาดของที่ประชุมให้ถือเสียงข้างมาก  กรรมการคนหนึ่งให้มีเสียงหนึ่งในการลงคะแนน  
ถ้าคะแนนเสียงเท่ากัน  ให้ประธานในที่ประชุมออกเสียงเพิ่มขึ้นอีกเสียงหน่ึงเป็นเสียงชี้ขาด 

ประธานกรรมการหรือกรรมการผู้ใดมีส่วนได้เสียไม่ว่าโดยตรงหรือโดยอ้อมในเร่ืองซึ่งที่ประชุม
พิจารณา  ห้ามมิให้เข้าร่วมประชุมหรือมีมติในเร่ืองนั้น  ในกรณีที่มีเหตุอันควรสงสัยว่าประธานกรรมการ
หรือกรรมการผู้นั้นมีส่วนได้เสียโดยตรงหรือโดยอ้อมในเร่ืองซึ่งที่ประชุมพิจารณาหรือไม่  ให้ที่ประชุม
พิจารณาตามระเบียบที่รัฐมนตรีกําหนด  ซึ่งในระหว่างที่ประชุมพิจารณาเร่ืองดังกล่าว  ประธานกรรมการ
หรือกรรมการผู้นั้นเม่ือได้ชี้แจงและตอบข้อซักถามแล้วจะต้องออกจากที่ประชุม  และให้ถือว่าคณะกรรมการนโยบาย
ประกอบไปด้วยประธานกรรมการและกรรมการทุกคน  แล้วแต่กรณี  ที่ไม่ใช่ผู้ต้องออกจากที่ประชุม
เพราะเหตุดังกล่าว 



หน้า   ๒๓ 
เล่ม   ๑๓๔   ตอนที่   ๒๔   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๔   กุมภาพันธ์   ๒๕๖๐ 
 

 

มาตรา ๒๖ คณะกรรมการนโยบายมีอํานาจแต่งตั้งคณะอนุกรรมการเพื่อทําการใด ๆ  แทนได้  
และให้นําบทบัญญัติมาตรา  ๒๕  มาใช้บังคับกับการประชุมของคณะอนุกรรมการโดยอนุโลม 

ส่วนที่  ๒ 
คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

 
 

มาตรา ๒๗ ให้มีคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  
ประกอบด้วย 

(๑) ปลัดกระทรวงการคลัง  เป็นประธานกรรมการ   
(๒) กรรมการโดยตําแหน่ง  ได้แก่  อธิบดีกรมบัญชีกลาง  ผู้แทนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  

ผู้แทนสํานักงานปลัดกระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม  ผู้แทนสํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา  
ผู้แทนสํานักงบประมาณ  ผู้แทนสํานักงานอัยการสูงสุด  ผู้แทนกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น  และผู้แทน
สํานักงานคณะกรรมการนโยบายรัฐวิสาหกิจ 

(๓) กรรมการผู้ทรงคุณวุฒิจํานวนไม่น้อยกว่าห้าคนแต่ไม่เกินเจ็ดคนซึ่งปลัดกระทรวงการคลัง
แต่งตั้งจากผู้มีความรู้  ความเชี่ยวชาญ  หรือประสบการณ์ด้านวิศวกรรม  สถาปัตยกรรม  การเงิน  การคลัง  
การบริหารจัดการ  วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  หรือด้านอื่น ๆ  ที่เก่ียวข้องและเป็นประโยชน์ต่อ 
การดําเนินงานของคณะกรรมการวินิจฉัย 

ให้อธิบดีกรมบัญชีกลางมอบหมายข้าราชการของกรมบัญชีกลางคนหน่ึงเป็นกรรมการและเลขานุการ  
และอีกสองคนเป็นผู้ช่วยเลขานุการ 

มาตรา ๒๘ ให้นําบทบัญญัติมาตรา  ๒๑  มาตรา  ๒๒  และมาตรา  ๒๓  มาใช้บังคับกับ
กรรมการผู้ทรงคุณวุฒิในส่วนที่  ๒  ของหมวด  ๓  คณะกรรมการ  โดยอนุโลม 

มาตรา ๒๙ ให้คณะกรรมการวินิจฉัยมีอํานาจหน้าที่  ดังต่อไปนี้ 
(๑) เสนอแนะแนวทางการปรับปรุงแก้ไขปัญหาเก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ

ต่อคณะกรรมการนโยบาย 
(๒) ให้คําปรึกษาแนะนําแก่เจ้าหน้าที่หรือหน่วยงานของรัฐเก่ียวกับการปฏิบัติตามพระราชบัญญัตินี้ 
(๓) ตีความและวินิจฉัยปัญหาข้อหารือเก่ียวกับการปฏิบัติตามพระราชบัญญัตินี้  กฎกระทรวง  

หรือระเบียบที่ออกตามความในพระราชบัญญัตินี้ 
(๔) ยกเว้นหรือผ่อนผันการไม่ปฏิบัติตามกฎกระทรวงหรือระเบียบที่ออกตามความในพระราชบัญญัตินี้ 
(๕) เสนอความเห็นต่อปลัดกระทรวงการคลังในการพิจารณาสั่งให้ผู้ย่ืนข้อเสนอหรือคู่สัญญา

เป็นผู้ทิ้งงาน  และการเพิกถอนรายชื่อผู้ทิ้งงาน  รวมทั้งเสนอความเห็นต่อปลัดกระทรวงการคลังและรัฐมนตรี
ในการพิจารณาอุทธรณ์คําสั่งลงโทษให้เป็นผู้ทิ้งงาน 

(๖) จัดทํารายงานเก่ียวกับปัญหาและอุปสรรคในการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเสนอ
คณะกรรมการนโยบายอย่างน้อยปีละหนึ่งคร้ัง 



หน้า   ๒๔ 
เล่ม   ๑๓๔   ตอนที่   ๒๔   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๔   กุมภาพันธ์   ๒๕๖๐ 
 

 

(๗) ปฏิบัติหน้าที่อื่นตามที่กําหนดในพระราชบัญญัตินี้หรือตามที่คณะกรรมการนโยบาย  
รัฐมนตรี  หรือคณะรัฐมนตรีมอบหมาย 

ผลการดําเนินการตาม  (๒)  (๓)  (๔)  และ  (๖)  ให้ประกาศในระบบเครือข่ายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลางตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกําหนด 

การตีความและวินิจฉัยปัญหาข้อหารือตาม  (๓)  ถ้าหน่วยงานของรัฐมีข้อหารือตามมาตรา  ๘  
มาตรา  ๑๓  หรือมาตรา  ๑๔  ให้คณะกรรมการวินิจฉัยพิจารณาให้แล้วเสร็จภายในสามสิบวันนับแต่ 
วันที่ได้รับข้อหารือ  และให้คณะกรรมการวินิจฉัยมีอํานาจสั่งระงับการจัดซื้อจัดจ้างไว้ก่อนได้หากเห็นสมควร  
เวน้แต่หน่วยงานของรัฐจะได้ลงนามในสัญญาจัดซื้อจัดจ้างแล้ว 

ในกรณีที่คณะกรรมการวินิจฉัยได้มีคําวินิจฉัยตามวรรคสามว่าการไม่ปฏิบัติตามมาตรา  ๘  
มาตรา  ๑๓  หรือมาตรา  ๑๔  มีผลต่อการจัดซื้อจัดจ้างอย่างมีนัยสําคัญ  ให้คณะกรรมการวินิจฉัยมีอํานาจ
สั่งยกเลิกการจัดซื้อจัดจ้างนั้น  เว้นแต่หน่วยงานของรัฐจะได้ลงนามในสัญญาจัดซื้อจัดจ้างแล้ว 

มาตรา ๓๐ คณะกรรมการวินิจฉัยมีอํานาจแต่งตั้งคณะอนุกรรมการเพื่อทําการใด ๆ  แทนได้ 
ให้นําบทบัญญัติมาตรา  ๒๕  มาใช้บังคับกับการประชุมของคณะกรรมการวินิจฉัยและคณะอนุกรรมการ

โดยอนุโลม 
มาตรา ๓๑ คณะกรรมการวินิจฉัยมีอํานาจเรียกให้เจ้าหน้าที่ที่เก่ียวข้องหรือบุคคลอื่นใด 

มาชี้แจงหรือให้ถ้อยคํา  หรือให้ส่งเอกสารหรือหลักฐานที่เก่ียวข้องเพื่อประกอบการพิจารณาได้ 
ส่วนที่  ๓ 

คณะกรรมการราคากลางและข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการ 
 

 

มาตรา ๓๒ ให้มีคณะกรรมการราคากลางและข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการ  ประกอบด้วย   
(๑) อธิบดีกรมบัญชีกลาง  เป็นประธานกรรมการ 
(๒) กรรมการโดยตําแหน่ง  ได้แก่  ผู้แทนกระทรวงกลาโหม  ผู้แทนกระทรวงการคลัง   

ผู้แทนกระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม  ผู้แทนกระทรวงพาณิชย์  ผู้แทนกระทรวงสาธารณสุข  
ผู้แทนสํานักงบประมาณ  ผู้แทนสํานักงานคณะกรรมการนโยบายรัฐวิสาหกิจ  ผู้แทนกรมชลประทาน  
ผู้แทนกรมทางหลวง  ผู้แทนกรมทางหลวงชนบท  ผู้แทนกรมโยธาธิการและผังเมือง  และผู้แทนสํานักงาน
การตรวจเงินแผ่นดิน 

(๓) กรรมการผู้ทรงคุณวุฒิจํานวนไม่น้อยกว่าเจ็ดคนแต่ไม่เกินสิบเอ็ดคน  ซึ่งปลัดกระทรวงการคลัง
แต่งตั้งจากสภาวิศวกร  สภาสถาปนิก  สภาหอการค้าแห่งประเทศไทย  และสภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย  
แห่งละหนึ่งคน  ในส่วนที่เหลือให้แต่งตั้งจากผู้มีความรู้  ความเชี่ยวชาญ  หรือประสบการณ์ในด้านพัสดุ 
หรือด้านอื่นอันเป็นประโยชน์ต่องานของคณะกรรมการราคากลาง 

ให้อธิบดีกรมบัญชีกลางมอบหมายข้าราชการของกรมบัญชีกลางคนหน่ึงเป็นกรรมการและเลขานุการ  
และอีกสองคนเป็นผู้ช่วยเลขานุการ 



หน้า   ๒๕ 
เล่ม   ๑๓๔   ตอนที่   ๒๔   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๔   กุมภาพันธ์   ๒๕๖๐ 
 

 

มาตรา ๓๓ ให้นําบทบัญญัติมาตรา  ๒๑  มาตรา  ๒๒  และมาตรา  ๒๓  มาใช้บังคับกับ
กรรมการผู้ทรงคุณวุฒิในส่วนที่  ๓  ของหมวด  ๓  คณะกรรมการ  โดยอนุโลม 

มาตรา ๓๔ ให้คณะกรรมการราคากลางมีอํานาจหน้าที่  ดังต่อไปนี้ 
(๑) ออกประกาศกําหนดหลักเกณฑ์และวิธีการกําหนดราคากลาง 
(๒) กํากับดูแลการกําหนดราคากลางให้เป็นไปตามแนวทางของพระราชบัญญัตินี้ 
(๓) ให้คําปรึกษาแนะนําแก่เจ้าหน้าที่หรือหน่วยงานของรัฐเก่ียวกับการดําเนินการตามหลักเกณฑ์

และวิธีการกําหนดราคากลาง 
(๔) ตีความและวินิจฉัยปัญหาข้อหารือเก่ียวกับหลักเกณฑ์และวิธีการกําหนดราคากลาง 
(๕) ยกเว้นหรือผ่อนผันกรณีที่ไม่สามารถปฏิบัติตามรายละเอียดของหลักเกณฑ์และวิธีการ

กําหนดราคากลางตาม  (๑) 
(๖) พิจารณาข้อร้องเรียนกรณีที่เห็นว่าหน่วยงานของรัฐมิได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ 

และวิธีการกําหนดราคากลาง 
(๗) ออกประกาศกําหนดหลักเกณฑ์  วิธีการ  และเง่ือนไขในการขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการที่มีสิทธิ

เป็นผู้ย่ืนข้อเสนอต่อหน่วยงานของรัฐ 
(๘) จัดทํารายงานเก่ียวกับปัญหาและอุปสรรคในการดําเนินการกําหนดราคากลางของ

หน่วยงานของรัฐ  และการขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการที่มีสิทธิเป็นผู้ย่ืนข้อเสนอต่อหน่วยงานของรัฐเสนอ
คณะกรรมการนโยบายอย่างน้อยปีละหนึ่งคร้ัง 

(๙) ปฏิบัติหน้าที่อื่นตามที่กําหนดในพระราชบัญญัตินี้หรือตามที่คณะกรรมการนโยบาย  
รัฐมนตรี  หรือคณะรัฐมนตรีมอบหมาย 

ผลการดําเนินการตาม  (๑)  (๔)  (๕)  (๖)  (๗)  และ  (๘)  ให้ประกาศในระบบเครือข่ายสารสนเทศ
ของกรมบัญชีกลางตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกําหนด 

ประกาศตาม  (๑)  และ  (๗)  ให้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
มาตรา ๓๕ คณะกรรมการราคากลางต้องพิจารณาทบทวนหลักเกณฑ์และวิธีการกําหนด

ราคากลางอย่างน้อยปีละหนึ่งคร้ัง 
เม่ือได้ทบทวนหลักเกณฑ์และวิธีการกําหนดราคากลางตามวรรคหนึ่งแล้ว  ให้ประกาศในระบบ

เครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและประกาศในราชกิจจานุเบกษาด้วย 
มาตรา ๓๖ คณะกรรมการราคากลางมีอํานาจแต่งตั้งคณะอนุกรรมการเพื่อทําการใด ๆ  

แทนได้  ทั้งนี้  ให้แต่งตั้งตามความเชี่ยวชาญในแต่ละประเภทของพัสดุ  เช่น  งานก่อสร้าง  ยาและเวชภัณฑ์  
หรือพัสดุที่เก่ียวกับเทคโนโลยีสารสนเทศ 

ให้นําบทบัญญัติมาตรา   ๒๕   มาใช้บังคับกับการประชุมของคณะกรรมการราคากลาง 
และคณะอนุกรรมการโดยอนุโลม 



หน้า   ๒๖ 
เล่ม   ๑๓๔   ตอนที่   ๒๔   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๔   กุมภาพันธ์   ๒๕๖๐ 
 

 

ส่วนที่  ๔ 
คณะกรรมการความร่วมมือป้องกันการทุจริต 

 
 

มาตรา ๓๗ ให้มีคณะกรรมการความร่วมมือป้องกันการทุจริต  ประกอบด้วย 
(๑) ปลัดกระทรวงการคลัง  เป็นประธานกรรมการ 
(๒) กรรมการโดยตําแหน่ง  ได้แก่  อธิบดีกรมบัญชีกลาง  ผู้แทนสํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา  

ผู้แทนสํานักงานคณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ  ผู้แทนสํานักงบประมาณ   
ผู้แทนสํานักงานอัยการสูงสุด  ผู้แทนสํานักงานคณะกรรมการนโยบายรัฐวิสาหกิจ  และผู้แทนสํานักงาน
คณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ 

(๓) กรรมการผู้ทรงคุณวุฒิจํานวนไม่น้อยกว่าห้าคนแต่ไม่เกินเจ็ดคน  ซึ่งปลัดกระทรวงการคลัง
แต่งตั้งจากองค์กรเอกชนท่ีจัดตั้งขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์ในการต่อต้านการทุจริตหรือส่งเสริมด้านคุณธรรม
และจริยธรรม  ทั้งนี้  องค์กรเอกชนดังกล่าวต้องเป็นนิติบุคคลตามกฎหมายไทยที่มีผลงานเป็นที่ยอมรับ
และได้ดําเนินงานมาแล้วไม่น้อยกว่าสองปี   

ให้อธิบดีกรมบัญชีกลางมอบหมายข้าราชการของกรมบัญชีกลางคนหน่ึงเป็นกรรมการและเลขานุการ  
และอีกสองคนเป็นผู้ช่วยเลขานุการ 

มาตรา ๓๘ ให้นําบทบัญญัติมาตรา  ๒๑  มาตรา  ๒๒  และมาตรา  ๒๓  มาใช้บังคับกับ
กรรมการผู้ทรงคุณวุฒิในส่วนที่  ๔  ของหมวด  ๓  คณะกรรมการ  โดยอนุโลม 

มาตรา ๓๙ ให้คณะกรรมการ  ค.ป.ท.  มีอํานาจหน้าที่  ดังต่อไปนี้ 
(๑) กําหนดแนวทางและวิธีการในการดําเนินงานโครงการความร่วมมือป้องกันการทุจริต 

ในการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ 
(๒) กําหนดแบบของข้อตกลงคุณธรรมและแบบรายงานของผู้สังเกตการณ์ 
(๓) คัดเลือกโครงการการจัดซื้อจัดจ้างเพื่อเข้าร่วมโครงการความร่วมมือป้องกันการทุจริต 

ในการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ 
(๔) คัดเลือกผู้สังเกตการณ์เพื่อเข้าร่วมโครงการความร่วมมือป้องกันการทุจริตในการจัดซื้อจัดจ้าง

ภาครัฐ 
(๕) ตีความและวินิจฉัยปัญหาข้อหารือเก่ียวกับแนวทางและวิธีการในการดําเนินงานโครงการ

ความร่วมมือป้องกันการทุจริตในการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐตาม  (๑) 
(๖) ยกเว้นหรือผ่อนผันกรณีที่ไม่สามารถปฏิบัติตามรายละเอียดของแนวทางและวิธีการ 

ในการดําเนินงานโครงการความร่วมมือป้องกันการทุจริตในการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐตาม  (๑) 
(๗) พิจารณาข้อร้องเรียนกรณีที่เห็นว่าหน่วยงานของรัฐมิได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามแนวทาง 

และวิธีการในการดําเนินงานโครงการความร่วมมือป้องกันการทุจริตในการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐตาม  (๑) 



หน้า   ๒๗ 
เล่ม   ๑๓๔   ตอนที่   ๒๔   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๔   กุมภาพันธ์   ๒๕๖๐ 
 

 

(๘) จัดทํารายงานผลการประเมินโครงการการจัดซื้อจัดจ้างที่เข้าร่วมโครงการความร่วมมือ
ป้องกันการทุจริตในการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐเสนอคณะกรรมการนโยบายอย่างน้อยปีละหนึ่งคร้ัง 

(๙) ปฏิบัติหน้าที่อื่นตามที่กําหนดในพระราชบัญญัตินี้ 
ผลการดําเนินการตามวรรคหนึ่ง  ให้ประกาศในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง

ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกําหนด 
มาตรา ๔๐ คณะกรรมการ  ค.ป.ท.  มีอํานาจแต่งตั้งคณะอนุกรรมการเพื่อทําการใด ๆ  แทนได้ 
ให้นําบทบัญญัติมาตรา  ๒๕  มาใช้บังคับกับการประชุมของคณะกรรมการ  ค.ป.ท.  และ

คณะอนุกรรมการโดยอนุโลม 
ส่วนที่  ๕ 

คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์และข้อร้องเรียน 
 

 

มาตรา ๔๑ ให้มีคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์และข้อร้องเรียน  ประกอบด้วย 
(๑) ปลัดกระทรวงการคลัง  เป็นประธานกรรมการ   
(๒) กรรมการโดยตําแหน่ง  ได้แก่  อธิบดีกรมบัญชีกลาง  ผู้แทนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  

ผู้แทนสํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา  ผู้แทนสํานักงบประมาณ  ผู้แทนสํานักงานอัยการสูงสุด   
ผู้แทนกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น  ผู้แทนสํานักงานคณะกรรมการนโยบายรัฐวิสาหกิจ  และผู้แทน
สํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน   

(๓) กรรมการผู้ทรงคุณวุฒิจํานวนไม่น้อยกว่าห้าคนแต่ไม่เกินเจ็ดคน  ซึ่งปลัดกระทรวงการคลัง
แต่งตั้งจากสภาวิศวกร  สภาสถาปนิก  สภาหอการค้าแห่งประเทศไทย  และสภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย  
แห่งละหนึ่งคน  ในส่วนที่เหลือให้แต่งตั้งจากผู้มีความรู้  ความเชี่ยวชาญ  หรือประสบการณ์ด้านวิศวกรรม  
สถาปัตยกรรม  การเงิน  การคลัง  การบริหารจัดการ  วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  หรือด้านอื่น ๆ  ที่เก่ียวข้อง
และเป็นประโยชน์ต่อการดําเนินงานของคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ 

ให้อธิบดีกรมบัญชีกลางมอบหมายข้าราชการของกรมบัญชีกลางคนหน่ึงเป็นกรรมการและเลขานุการ  
และอีกสองคนเป็นผู้ช่วยเลขานุการ 

มาตรา ๔๒ ให้นําบทบัญญัติมาตรา  ๒๑  มาตรา  ๒๒  และมาตรา  ๒๓  มาใช้บังคับกับ
กรรมการผู้ทรงคุณวุฒิในส่วนที่  ๕  ของหมวด  ๓  คณะกรรมการ  โดยอนุโลม 

มาตรา ๔๓ ให้คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์มีอํานาจหน้าที่  ดังต่อไปนี้ 
(๑) พิจารณาและวินิจฉัยอุทธรณ์ตามมาตรา  ๑๑๙ 
(๒) พิจารณาข้อร้องเรียนกรณีที่เห็นว่าหน่วยงานของรัฐมิได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามแนวทางของ

พระราชบัญญัตินี้  กฎกระทรวง  หรือระเบียบที่ออกตามความในพระราชบัญญัตินี้ 
(๓) จัดทํารายงานเก่ียวกับปัญหาและอุปสรรคในการดําเนินการพิจารณาอุทธรณ์และข้อร้องเรียน

เสนอคณะกรรมการนโยบายอย่างน้อยปีละหนึ่งคร้ัง 



หน้า   ๒๘ 
เล่ม   ๑๓๔   ตอนที่   ๒๔   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๔   กุมภาพันธ์   ๒๕๖๐ 
 

 

(๔) ปฏิบัติหน้าที่อื่นตามที่กําหนดในพระราชบัญญัตินี้หรือตามที่คณะกรรมการนโยบาย  
รัฐมนตรี  หรือคณะรัฐมนตรีมอบหมาย 

ผลการดําเนินการตาม  (๑)  (๒)  และ  (๓)  ให้ประกาศในระบบเครือข่ายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลางตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกําหนด 

การย่ืนข้อร้องเรียนและการพิจารณาข้อร้องเรียนตาม  (๒)  ให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีกําหนด 
ในกรณีที่พิจารณาข้อร้องเรียนตาม   (๒)   แล้วรับฟังได้ว่าหน่วยงานของรัฐมิได้ปฏิบัติ 

ตามพระราชบัญญัตินี้  หรือกฎกระทรวงหรือระเบียบที่ออกตามความในพระราชบัญญัตินี้  ให้คณะกรรมการ
พิจารณาอุทธรณ์มีอํานาจสั่งระงับการจัดซื้อจัดจ้างไว้ก่อนได้  เว้นแต่จะได้ลงนามในสัญญาจัดซื้อจัดจ้างแล้ว 

ในกรณีที่คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์กระทําการตามหน้าที่โดยสุจริต  ย่อมได้รับการคุ้มครอง
ไม่ต้องรับผิดทั้งทางแพ่ง  ทางอาญา  หรือทางปกครอง 

มาตรา ๔๔ คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์มีอํานาจแต่งตั้งคณะอนุกรรมการเพื่อทําการใด ๆ  
แทนได้ 

ให้นําบทบัญญัติมาตรา  ๒๕  มาใช้บังคับกับการประชุมของคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ 
และคณะอนุกรรมการโดยอนุโลม 

ให้นําบทบัญญัติมาตรา  ๔๓  วรรคห้า  มาใช้บังคับกับการกระทําการตามหน้าที่ของคณะอนุกรรมการ
โดยอนุโลม 

มาตรา ๔๕ คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์มีอํานาจเรียกให้เจ้าหน้าที่ที่ เ ก่ียวข้อง 
หรือบุคคลอื่นใดมาชี้แจงหรือให้ถ้อยคํา  หรือให้ส่งเอกสารหรือหลักฐานที่เ ก่ียวข้องเพื่อประกอบ 
การพิจารณาได้ 

หมวด  ๔ 
องค์กรสนับสนุนดูแลการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

 
 

มาตรา ๔๖ ให้กรมบัญชีกลางมีหน้าที่ในการดูแลและพัฒนาระบบการจัดซื้อจัดจ้าง 
ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์  และการประกาศเผยแพร่ข้อมูลเก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้างในระบบเครือข่ายสารสนเทศ
ของกรมบัญชีกลาง  เพื่อให้สาธารณชนสามารถเข้าตรวจดูได้ 

มาตรา ๔๗ ให้กรมบัญชีกลางมีหน้าที่จัดทําฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของพัสดุเพื่อให้หน่วยงาน
ของรัฐใช้เป็นข้อมูลประกอบการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุนั้น  และให้เผยแพร่ข้อมูลดังกล่าวในระบบเครือข่าย
สารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 

การกําหนดราคาอ้างอิงของพัสดุต้องคํานึงถึงราคาตลาดของพัสดุนั้น  และการกําหนดราคา
อ้างอิงของพัสดุอย่างเดียวกันจะไม่ใช้ราคาเดียวกันทั่วประเทศก็ได้ 

กรมบัญชีกลางต้องปรับปรุงฐานข้อมูลตามวรรคหน่ึง  อย่างน้อยปีละสองคร้ัง 



หน้า   ๒๙ 
เล่ม   ๑๓๔   ตอนที่   ๒๔   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๔   กุมภาพันธ์   ๒๕๖๐ 
 

 

มาตรา ๔๘ ให้กรมบัญชีกลางมีหน้าที่รวบรวม  วิเคราะห์  และประเมินผลการปฏิบัติงาน
ตามพระราชบัญญัตินี้  และจัดทํารายงานเก่ียวกับปัญหาและอุปสรรคในการดําเนินการพร้อมข้อเสนอแนะ
เพื่อพัฒนาและปรับปรุงประสิทธิภาพการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐเสนอคณะกรรมการนโยบาย
อย่างน้อยปีละหนึ่งคร้ัง 

เพื่อประโยชน์ในการดําเนินการตามวรรคหนึ่ง  ให้หน่วยงานของรัฐส่งรายงานผลการปฏิบัติงาน
ตามพระราชบัญญัตินี้ต่อกรมบัญชีกลาง  ตามหลักเกณฑ์  วิธีการ  และเง่ือนไขที่กําหนดในกฎกระทรวง 

รายงานตามวรรคหน่ึง  เม่ือคณะกรรมการนโยบายให้ความเห็นชอบแล้ว  ให้ประกาศในระบบ
เครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 

มาตรา ๔๙ ให้กรมบัญชีกลางมีหน้าที่ในการกําหนดและจัดให้มีหลักสูตรการฝึกอบรม 
เพื่อส่งเสริมและพัฒนาเจ้าหน้าที่ให้มีความรู้และความเชี่ยวชาญเก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐตามหลักวิชาชีพและตามพระราชบัญญัตินี้   ทั้งนี้   กรมบัญชีกลางจะดําเนินการเอง 
หรือจะดําเนินการร่วมกับหน่วยงานอื่นหรือเอกชนที่เก่ียวข้องก็ได้ 

ให้เจ้าหน้าที่ซึ่งผ่านการฝึกอบรมตามวรรคหนึ่งและได้รับแต่งตั้งให้ดํารงตําแหน่งที่ปฏิบัติงาน
เก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุมีสิทธิได้รับเงินเพิ่มหรือเงินอื่นทํานองเดียวกัน  ดังต่อไปนี้ 

(๑) ในกรณีที่เป็นข้าราชการพลเรือน  ให้เจ้าหน้าที่ซึ่งได้รับแต่งตั้งให้ดํารงตําแหน่งที่ปฏิบัติงาน
เก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุเป็นตําแหน่งที่มีเหตุพิเศษตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบ
ข้าราชการพลเรือนและในการกําหนดให้ได้รับเงินเพิ่มสําหรับตําแหน่งที่มีเหตุพิเศษให้คํานึงถึงภาระหน้าที่
และคุณภาพของงาน  โดยเปรียบเทียบกับผู้ปฏิบัติงานอ่ืนที่ได้รับเงินเพิ่มสําหรับตําแหน่งที่มีเหตุพิเศษด้วย  
ทั้งนี้  ให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีกําหนด 

(๒) ในกรณีที่ไม่เป็นข้าราชการพลเรือน  ให้เจ้าหน้าที่ซึ่งได้รับแต่งตั้งให้ดํารงตําแหน่งที่ปฏิบัติงาน
เก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุเป็นตําแหน่งที่มีเหตุพิเศษตามกฎหมายเก่ียวกับการบริหาร 
งานบุคคลของหน่วยงานของรัฐที่เจ้าหน้าที่นั้นสังกัดอยู่และมีสิทธิได้รับเงินเพิ่มสําหรับตําแหน่งที่มีเหตุพิเศษ
ตามกฎหมายว่าด้วยการน้ัน  หรือเป็นตําแหน่งที่มีสิทธิได้รับเงินอื่นทํานองเดียวกันตามกฎหมายเก่ียวกับ 
การบริหารงานบุคคลของหน่วยงานของรัฐที่เจ้าหน้าที่นั้นสังกัดอยู่  แล้วแต่กรณี  ทั้งนี้  ในการกําหนด 
ให้ได้รับเงินเพิ่มสําหรับตําแหน่งที่มีเหตุพิเศษหรือเงินอื่นทํานองเดียวกันให้เปรียบเทียบกับเงินเพิ่มสําหรับ
ตําแหน่งที่มีเหตุพิเศษหรือเงินอื่นทํานองเดียวกันของหน่วยงานของรัฐประเภทเดียวกัน 

มาตรา ๕๐ ให้กรมบัญชีกลางมีหน้าที่ปฏิบัติงานธุรการ   งานประชุม   งานวิชาการ  
การศึกษาหาข้อมูล  และกิจการต่าง ๆ  ที่เก่ียวข้องให้แก่คณะกรรมการนโยบาย  คณะกรรมการวินิจฉัย  
คณะกรรมการราคากลาง  คณะกรรมการ  ค.ป.ท.  คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์  และคณะอนุกรรมการ
ที่แต่งตั้งโดยคณะกรรมการดังกล่าว  รวมทั้งให้มีอํานาจหน้าที่อื่นตามที่กําหนดในพระราชบัญญัตินี้ 



หน้า   ๓๐ 
เล่ม   ๑๓๔   ตอนที่   ๒๔   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๔   กุมภาพันธ์   ๒๕๖๐ 
 

 

หมวด  ๕ 
การข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการ 

 
 

มาตรา ๕๑ ให้คณะกรรมการราคากลางมีอํานาจประกาศกําหนดในราชกิจจานุเบกษา 
ให้งานก่อสร้างในสาขาใด  เป็นงานก่อสร้างที่ผู้ประกอบการงานก่อสร้างในสาขานั้นจะเข้าร่วมเป็นผู้ย่ืนข้อเสนอ
ต่อหน่วยงานของรัฐได้  ผู้ประกอบการงานก่อสร้างในสาขานั้นต้องเป็นผู้ที่ได้ขึ้นทะเบียนไว้กับกรมบัญชีกลาง 

คณะกรรมการราคากลางอาจประกาศกําหนดในราชกิจจานุเบกษา  ให้งานก่อสร้างในสาขาใด 
ที่ผู้ประกอบการงานก่อสร้างในสาขานั้นต้องขึ้นทะเบียนไว้กับกรมบัญชีกลางตามวรรคหนึ่ง  ต้องใช้ 
เงินงบประมาณในวงเงินเท่าใดหรือต้องใช้ผู้ประกอบวิชาชีพในสาขาใดด้วยก็ได้ 

หลักเกณฑ์  วิธีการ  และเง่ือนไขในการขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้างที่จะเข้าร่วมเป็น 
ผู้ย่ืนข้อเสนอต่อหน่วยงานของรัฐตามวรรคหนึ่ง  ให้เป็นไปตามที่คณะกรรมการราคากลางประกาศกําหนด
ในราชกิจจานุเบกษา  ทั้งนี้  จะต้องเปิดโอกาสให้ผู้ประกอบการงานก่อสร้างทุกรายมีสิทธิขอขึ้นทะเบียนได้
ตลอดเวลา 

มาตรา ๕๒ ในกรณีที่ เห็นสมควร  คณะกรรมการราคากลางอาจประกาศกําหนดใน 
ราชกิจจานุเบกษา  ให้ผู้ประกอบการพัสดุอื่นนอกเหนือจากผู้ประกอบการงานก่อสร้าง  เป็นผู้ประกอบการ
ที่จะเข้าร่วมเป็นผู้ย่ืนข้อเสนอต่อหน่วยงานของรัฐได้  ผู้ประกอบการนั้นต้องเป็นผู้ที่ได้ขึ้นทะเบียนไว้กับ
กรมบัญชีกลางก็ได้ 

หลักเกณฑ์  วิธีการ  และเง่ือนไขในการขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการพัสดุอื่นที่จะเข้าร่วมเป็น 
ผู้ย่ืนข้อเสนอต่อหน่วยงานของรัฐตามวรรคหนึ่ง  ให้เป็นไปตามที่คณะกรรมการราคากลางประกาศกําหนด
ในราชกิจจานุเบกษา  ทั้งนี้  จะต้องเปิดโอกาสให้ผู้ประกอบการทุกรายมีสิทธิขอขึ้นทะเบียนได้ตลอดเวลา 

มาตรา ๕๓ ให้กรมบัญชีกลางประกาศรายชื่อผู้ประกอบการงานก่อสร้างตามมาตรา  ๕๑  
และผู้ประกอบการพัสดุอื่นตามมาตรา  ๕๒  ที่ได้ขึ้นทะเบียนไว้แล้วในระบบเครือข่ายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลาง  และให้ปรับปรุงความถูกต้องของข้อมูลให้เป็นปัจจุบันทุกคร้ังที่มีการเปลี่ยนแปลงข้อมูล 

ในกรณีที่กรมบัญชีกลางได้ขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้างและผู้ประกอบการพัสดุอื่น 
ตามวรรคหน่ึงไว้แล้ว  หน่วยงานของรัฐไม่ต้องจัดให้มีการข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการประเภทน้ันอีก   
และให้หน่วยงานของรัฐกําหนดคุณสมบัติผู้มีสิทธิเข้าย่ืนข้อเสนอตามมาตรา  ๕๑  หรือมาตรา  ๕๒   
ในประกาศเชิญชวนให้เข้าร่วมการจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานของรัฐนั้นด้วย 

คุณสมบัติและลักษณะต้องห้ามของผู้ประกอบการที่มีสิทธิขอขึ้นทะเบียน  การตรวจสอบ
คุณสมบัติและลักษณะต้องห้ามหรือการตรวจติดตาม  การเพิกถอนรายชื่อออกจากทะเบียน  และอัตรา
ค่าธรรมเนียมการขอข้ึนทะเบียน  รวมทั้งหลักเกณฑ์และวิธีการอุทธรณ์และการพิจารณาอุทธรณ์ในกรณี 
ที่กรมบัญชีกลางไม่ขึ้นทะเบียนให้ผู้ประกอบการ  ให้เป็นไปตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
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หมวด  ๖ 
การจัดซื้อจัดจ้าง 

 
 

มาตรา ๕๔ บทบัญญัติในหมวดนี้ให้ใช้บังคับกับการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ  ยกเว้นงานจ้างที่ปรึกษา
และงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง 

มาตรา ๕๕ การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุอาจกระทําได้โดยวิธี  ดังต่อไปนี้ 
(๑) วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป  ได้แก่  การที่หน่วยงานของรัฐเชิญชวนผู้ประกอบการทั่วไปที่มี

คุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขที่หน่วยงานของรัฐกําหนดให้เข้าย่ืนข้อเสนอ 
(๒) วิธีคัดเลือก  ได้แก่  การท่ีหน่วยงานของรัฐเชิญชวนเฉพาะผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติ 

ตรงตามเง่ือนไขที่หน่วยงานของรัฐกําหนดซึ่งต้องไม่น้อยกว่าสามรายให้เข้าย่ืนข้อเสนอ  เว้นแต่ในงานนั้น 
มีผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามที่กําหนดน้อยกว่าสามราย 

(๓) วิธีเฉพาะเจาะจง  ได้แก่  การท่ีหน่วยงานของรัฐเชิญชวนผู้ประกอบการท่ีมีคุณสมบัติ 
ตรงตามเงื่อนไขที่หน่วยงานของรัฐกําหนดรายใดรายหน่ึงให้เข้าย่ืนข้อเสนอ  หรือให้เข้ามาเจรจาต่อรองราคา
รวมทั้งการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุกับผู้ประกอบการโดยตรงในวงเงินเล็กน้อยตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
ที่ออกตามความในมาตรา  ๙๖  วรรคสอง 

มาตรา ๕๖ การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ  ให้หน่วยงานของรัฐเลือกใช้วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปก่อน  
เว้นแต่ 

(๑) กรณีดังต่อไปนี้  ให้ใช้วิธีคัดเลือก 
 (ก) ใช้วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปแล้ว  แต่ไม่มีผู้ย่ืนข้อเสนอ  หรือข้อเสนอนั้นไม่ได้รับ 

การคัดเลือก 
 (ข) พัสดุที่ต้องการจัดซื้อจัดจ้างมีคุณลักษณะเฉพาะเป็นพิเศษหรือซับซ้อนหรือต้องผลิต  

จําหน่าย  ก่อสร้าง  หรือให้บริการโดยผู้ประกอบการที่มีฝีมือโดยเฉพาะ  หรือมีความชํานาญเป็นพิเศษ   
หรือมีทักษะสูง  และผู้ประกอบการน้ันมีจํานวนจํากัด 

 (ค) มีความจําเป็นเร่งด่วนที่ต้องใช้พัสดุนั้นอันเนื่องมาจากเกิดเหตุการณ์ที่ไม่อาจคาดหมายได้  
ซึ่งหากใช้วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปจะทําให้ไม่ทันต่อความต้องการใช้พัสดุ 

 (ง) เป็นพัสดุที่โดยลักษณะของการใช้งาน  หรือมีข้อจํากัดทางเทคนิคที่จําเป็นต้องระบุย่ีห้อ
เป็นการเฉพาะ 

 (จ) เป็นพัสดุที่จําเป็นต้องซื้อโดยตรงจากต่างประเทศ  หรือดําเนินการโดยผ่านองค์การ
ระหว่างประเทศ 

 (ฉ) เป็นพัสดุที่ใช้ในราชการลับ  หรือเป็นงานที่ต้องปกปิดเป็นความลับของหน่วยงานของรัฐ
หรือที่เก่ียวกับความม่ันคงของประเทศ 
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 (ช) เป็นงานจ้างซ่อมพัสดุที่จําเป็นต้องถอดตรวจ  ให้ทราบความชํารุดเสียหายเสียก่อน 
จึงจะประมาณค่าซ่อมได้  เช่น   งานจ้างซ่อมเคร่ืองจักร  เคร่ืองมือกล   เคร่ืองยนต์  เคร่ืองไฟฟ้า   
หรือเครื่องอิเล็กทรอนิกส์ 

 (ซ) กรณีอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
(๒) กรณีดังตอ่ไปนี้  ให้ใช้วิธีเฉพาะเจาะจง   
 (ก) ใช้ทั้งวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปและวิธีคัดเลือก  หรือใช้วิธีคัดเลือกแล้วแต่ไม่มี 

ผู้ย่ืนข้อเสนอ  หรือข้อเสนอน้ันไม่ได้รับการคัดเลือก 
 (ข) การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต  จําหน่าย  ก่อสร้าง  หรือให้บริการทั่วไป  และมีวงเงิน

ในการจัดซื้อจัดจ้างคร้ังหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
 (ค) การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่ มีผู้ประกอบการซ่ึงมีคุณสมบัติโดยตรงเพียงรายเดียว   

หรือการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุจากผู้ประกอบการซึ่งเป็นตัวแทนจําหน่ายหรือตัวแทนผู้ให้บริการโดยชอบ 
ด้วยกฎหมายเพียงรายเดียวในประเทศไทยและไม่มีพัสดอุื่นที่จะใช้ทดแทนได้ 

 (ง) มีความจําเป็นต้องใช้พัสดุนั้นโดยฉุกเฉิน  เนื่องจากเกิดอุบัติภัยหรือภัยธรรมชาติ  
หรือเกิดโรคติดต่ออันตรายตามกฎหมายว่าด้วยโรคตดิต่อ  และการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป
หรือวิธีคัดเลือกอาจก่อให้เกิดความล่าช้าและอาจทําให้เกิดความเสียหายอย่างร้ายแรง 

 (จ) พัสดุที่จะทําการจัดซื้อจัดจ้างเป็นพัสดุที่เก่ียวพันกับพัสดุที่ได้ทําการจัดซื้อจัดจ้าง 
ไว้ก่อนแล้ว  และมีความจําเป็นต้องทําการจัดซื้อจัดจ้างเพิ่มเติมเพื่อความสมบูรณ์หรือต่อเนื่องในการใช้พัสดุนั้น  
โดยมูลค่าของพัสดุที่ทําการจัดซื้อจัดจ้างเพิ่มเติมจะต้องไม่สูงกว่าพัสดุที่ได้ทําการจัดซื้อจัดจ้างไว้ก่อนแล้ว 

 (ฉ) เป็นพัสดุที่จะขายทอดตลาดโดยหน่วยงานของรัฐ  องค์การระหว่างประเทศ   
หรือหน่วยงานของต่างประเทศ 

 (ช) เป็นพัสดุที่เป็นที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างซึ่งจําเป็นต้องซื้อเฉพาะแห่ง 
 (ซ) กรณีอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
รัฐมนตรีอาจออกกฎกระทรวงตาม  (๑)  (ซ)  หรือ  (๒)  (ซ)  ให้เป็นพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริม 

หรือสนับสนุนตามมาตรา  ๖๕  (๔)  ก็ได้  หากรัฐมนตรีออกกฎกระทรวงตาม  (๒)  (ซ)  เป็นพัสดุที่รัฐต้องการ
ส่งเสริมหรือสนับสนุนตามมาตรา  ๖๕  (๔)  แล้ว  เม่ือหน่วยงานของรัฐจะทําการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุนั้น 
ให้ใช้วิธีเฉพาะเจาะจงตาม  (๒)  (ซ)  ก่อน 

ในกรณีหน่วยงานของรัฐในต่างประเทศหรือมีกิจกรรมที่ต้องปฏิบัติในต่างประเทศจะทําการจัดซื้อ
จัดจ้างโดยใช้วิธีคัดเลือกหรือวิธีเฉพาะเจาะจง  โดยไม่ใช้วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปก่อนก็ได้ 

รัฐมนตรีอาจออกระเบียบเพื่อกําหนดรายละเอียดอื่นของการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุตามวรรคหน่ึง
เพิ่มเติมได้ตามความจําเป็นเพื่อประโยชน์ในการดําเนินการ 

มาตรา ๕๗ รายละเอียดของวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุในหมวดนี้ด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์
ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง  ให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีกําหนด 
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มาตรา ๕๘ เพื่อประโยชน์ของภาครัฐโดยรวม  หน่วยงานของรัฐแห่งหนึ่งแห่งใดอาจทําการจัดซื้อ
จัดจ้างพัสดุให้กับหน่วยงานของรัฐแห่งอื่น ๆ  ก็ได้  ตามกรอบข้อตกลงระหว่างหน่วยงานของรัฐผู้ทําการจัดซื้อ
จัดจ้างกับคู่สัญญา 

การดําเนินการตามวรรคหน่ึง  ต้องคํานึงถึงความคุ้มค่าและวัตถุประสงค์ในการใช้งานเป็นสําคัญ  
ทั้งนี้  ให้เป็นไปตามระเบยีบที่รัฐมนตรีกําหนด 

มาตรา ๕๙ เพื่อประโยชน์ในการจัดทําร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดของพัสดุ 
ที่จะทําการจัดซื้อจัดจ้างและร่างเอกสารเชิญชวน  ก่อนทําการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุด้วยวิธีประกาศเชิญชวน
ทั่วไป  หน่วยงานของรัฐอาจจัดให้มีการรับฟังความคิดเห็นร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดของพัสดุ 
ที่จะทําการจัดซื้อจัดจ้างและร่างเอกสารเชิญชวนจากผู้ประกอบการก่อนก็ได้ 

หลักเกณฑ์  วิธีการ  และระยะเวลาการรับฟังความคิดเห็นร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียด
ของพัสดุที่จะทําการจัดซื้อจัดจ้างและร่างเอกสารเชิญชวน  เพื่อนําไปใช้เป็นเอกสารเชิญชวน  ให้เป็นไป
ตามระเบียบที่รัฐมนตรีกําหนด 

มาตรา ๖๐ ก่อนดําเนินการจัดจ้างงานก่อสร้างตามวิธีการตามมาตรา  ๕๕  หน่วยงานของรัฐ
ต้องจัดให้มีแบบรูปรายการงานก่อสร้างซึ่งหน่วยงานของรัฐจะดําเนินการจัดทําเอง  หรือดําเนินการจัดจ้าง
ตามหมวด  ๘  งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง  ก็ได้ 

ในกรณีที่ต้องมีการจ้างออกแบบรวมก่อสร้างซึ่งไม่อาจจัดให้มีแบบรูปรายการงานก่อสร้าง 
ตามวรรคหนึ่งได้  ให้ได้รับยกเว้นไม่ต้องดําเนินการตามวรรคหนึ่ง  โดยกรณีใดที่จะจ้างออกแบบรวมก่อสร้าง
ต้องพิจารณาความเหมาะสมของโครงการและวงเงินด้วย  ทั้งนี้  หลักเกณฑ์และวิธีการจ้างออกแบบรวมก่อสร้าง  
ให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีกําหนด 

มาตรา ๖๑ ในการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุแต่ละครั้ง  ให้ผู้มีอํานาจแต่งตั้งผู้รับผิดชอบการจัดซื้อ
จัดจ้างนั้น  ซึ่งจะกระทําโดยคณะกรรมการการจัดซื้อจัดจ้างหรือเจ้าหน้าที่คนใดคนหนึ่งก็ได้ 

องค์ประกอบและองค์ประชุมซึ่งกระทําโดยคณะกรรมการ  และหน้าที่ของผู้รับผิดชอบการจัดซื้อ
จัดจ้างตามวรรคหน่ึง  ให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีกําหนด 

ค่าตอบแทนผู้รับผิดชอบการจัดซื้อจัดจ้างตามวรรคหน่ึง  ให้เป็นไปตามที่กระทรวงการคลังกําหนด 
มาตรา ๖๒ การจัดซื้อจัดจ้างตามวิธีการตามมาตรา  ๕๕  (๑)  ให้หน่วยงานของรัฐจัดทําประกาศ

และเอกสารเชิญชวนให้ทราบเป็นการทั่วไปว่าหน่วยงานของรัฐจะดําเนินการในการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุใด  
วัน  เวลา  สถานที่ย่ืนข้อเสนอ  และเง่ือนไขอื่น ๆ 

ประกาศและเอกสารเชิญชวนตามวรรคหนึ่ง  ให้ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศ
ของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกําหนด  และให้ปิดประกาศ 
โดยเปิดเผย  ณ  สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐนั้น  ในการนี้  หน่วยงานของรัฐจะเผยแพร่ประกาศ
และเอกสารเชิญชวนดังกล่าวโดยวิธีการอื่นด้วยก็ได้   
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หลักเกณฑ์  วิธีการ  และรายละเอียดการจัดทําประกาศและเอกสารเชิญชวน  รวมทั้งระยะเวลา
การประกาศเชิญชวน  ให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีกําหนด 

การจัดซื้อจัดจ้างตามวิธีการตามมาตรา  ๕๕  (๒)  หรือ  (๓)  ให้หน่วยงานของรัฐจัดทําหนังสือเชิญชวน
ให้ผู้ประกอบการเข้าย่ืนข้อเสนอ  ทั้งนี้  ตามระเบียบที่รัฐมนตรีกําหนด 

มาตรา ๖๓ ภายใต้บังคับมาตรา  ๖๒  ให้หน่วยงานของรัฐประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลาง
และการคํานวณราคากลางในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกําหนด 

มาตรา ๖๔ ภายใต้บังคับมาตรา  ๕๑  และมาตรา  ๕๒  ผู้ที่จะเข้าย่ืนข้อเสนอในการจัดซื้อ
จัดจ้างของหน่วยงานของรัฐ  อย่างน้อยต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม  ดังต่อไปนี้ 

(๑) มีความสามารถตามกฎหมาย 
(๒) ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
(๓) ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 
(๔) ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการย่ืนข้อเสนอหรือทําสัญญากับหน่วยงานของรัฐ 

ตามมาตรา  ๑๐๖  วรรคสาม 
(๕) ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกแจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงานของหน่วยงานของรัฐตามมาตรา  ๑๐๙ 
(๖) คุณสมบัติหรือลักษณะต้องห้ามอื่นตามที่คณะกรรมการนโยบายประกาศกําหนด 

ในราชกิจจานุเบกษา 
ให้หน่วยงานของรัฐกําหนดเป็นเง่ือนไขในประกาศและเอกสารเชิญชวนว่าผู้ที่จะเข้าย่ืนข้อเสนอ

ต้องแสดงหลักฐานถึงขีดความสามารถและความพร้อมที่ตนมีอยู่ในวันย่ืนข้อเสนอด้วย 
มาตรา ๖๕ ในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยวิธีตามมาตรา  ๕๕  (๑)  หรือ  (๒)   

ให้หน่วยงานของรัฐดําเนินการโดยพิจารณาถึงประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐ  และวัตถุประสงค์ของการใช้งาน
เป็นสําคัญ  โดยให้คํานึงถึงเกณฑ์ราคาและพิจารณาเกณฑ์อื่นประกอบด้วย  ดังต่อไปนี้ 

(๑) ต้นทุนของพัสดุนั้นตลอดอายุการใช้งาน   
(๒) มาตรฐานของสินค้าหรือบริการ 
(๓) บริการหลังการขาย   
(๔) พัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน   
(๕) การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ 
(๖) ข้อเสนอด้านเทคนิคหรือข้อเสนออื่น  ในกรณีที่กําหนดให้มีการยื่นข้อเสนอด้านเทคนิค 

หรือข้อเสนออื่นก่อนตามวรรคหก 
(๗) เกณฑ์อื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
พัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุนตาม  (๔)  ให้เป็นไปตามที่กําหนดในกฎกระทรวง   

ซึ่งอย่างน้อยต้องส่งเสริมหรือสนับสนุนพัสดุที่สร้างนวัตกรรมหรือพัสดุที่อนุรักษ์พลังงานหรือสิ่งแวดล้อม 
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ให้รัฐมนตรีออกระเบียบกําหนดหลักเกณฑ์เก่ียวกับการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอตามวรรคหนึ่ง  
ซึ่งอย่างน้อยต้องกําหนดให้หน่วยงานของรัฐเลือกใช้เกณฑ์ใดเกณฑ์หนึ่งหรือหลายเกณฑ์ก็ได้  ประกอบกับ
เกณฑ์ราคา  และต้องกําหนดน้ําหนักของแต่ละเกณฑ์ให้ชัดเจน  แต่หากหน่วยงานของรัฐไม่อาจเลือกใช้
เกณฑ์อื่นประกอบและจําเป็นต้องใช้เกณฑ์เดียวในการพิจารณาคัดเลือก  ให้ใช้เกณฑ์ราคา  รวมทั้ง 
การให้คะแนนพร้อมด้วยเหตุผลของการให้คะแนนในแต่ละเกณฑ์  ทั้งนี้  ในกรณีที่ไม่สามารถออกระเบียบ
กําหนดหลักเกณฑ์เก่ียวกับการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอของพัสดุทุกประเภทได้  จะกําหนดกรณีตัวอย่าง
ของพัสดุประเภทหนึ่งประเภทใดเพื่อเป็นแนวทางในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอของพัสดุอื่น ๆ  ก็ได้ 

เม่ือพิจารณาข้อเสนอประกอบกับเกณฑ์ที่หน่วยงานของรัฐใช้ในการพิจารณาแล้ว  การพิจารณา
เลือกข้อเสนอให้จัดเรียงลําดับตามคะแนน  ข้อเสนอใดท่ีมีคะแนนสูงสุดให้หน่วยงานของรัฐเลือกข้อเสนอของ
ผู้ย่ืนข้อเสนอรายนั้นและให้บันทึกผลการพิจารณาดังกล่าวด้วย 

ให้หน่วยงานของรัฐประกาศเกณฑ์ที่ใช้ในการพิจารณาคัดเลือกและนํ้าหนักของแต่ละเกณฑ์ไว้ 
ในประกาศเชิญชวนหรือหนังสือเชิญชวน  แล้วแต่กรณี  ด้วย 

ในกรณีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีลักษณะที่จะต้องคํานึงถึงเทคโนโลยีของพัสดุ  หรือคุณสมบัติของ
ผู้ย่ืนข้อเสนอ  หรือกรณีอื่นที่ทําให้มีปัญหาในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอตามวรรคหนึ่ง  หน่วยงานของรัฐ
อาจกําหนดให้มีการยื่นข้อเสนอด้านเทคนิคหรือข้อเสนออ่ืนก่อนการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอตามวรรคหน่ึงก็ได้  
ทั้งนี้  ตามระเบียบที่รัฐมนตรีกําหนด 

มาตรา ๖๖ ให้หน่วยงานของรัฐประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือก
และเหตุผลสนับสนุนในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐตามวิธีการ
ที่กรมบัญชีกลางกําหนด  และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย  ณ  สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐนั้น 

การลงนามในสัญญาจัดซื้อจัดจ้างจะกระทําได้ต่อเม่ือล่วงพ้นระยะเวลาอุทธรณ์และไม่มีผู้ใดอุทธรณ์
ตามมาตรา  ๑๑๗  หรือในกรณีที่มีการอุทธรณ์  เม่ือหน่วยงานของรัฐได้รับแจ้งจากคณะกรรมการพิจารณา
อุทธรณ์ให้ทําการจัดซื้อจัดจ้างต่อไปได้  เว้นแต่การจัดซื้อจัดจ้างที่มีความจําเป็นเร่งด่วนตามมาตรา  ๕๖  
(๑)  (ค)  หรือการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง  หรือการจัดซื้อจัดจ้างที่มีวงเงินเล็กน้อยตามที่กําหนด
ในกฎกระทรวงที่ออกตามมาตรา  ๙๖  วรรคสอง 

มาตรา ๖๗ ก่อนลงนามในสัญญา  หน่วยงานของรัฐอาจประกาศยกเลิกการจัดซื้อจัดจ้าง 
ที่ได้ดําเนินการไปแล้วได้ในกรณี  ดังต่อไปนี้ 

(๑) หน่วยงานของรัฐนั้นไม่ได้รับการจัดสรรเงินงบประมาณที่จะใช้ในการจัดซื้อจัดจ้าง   
หรือเงินงบประมาณท่ีได้รับการจัดสรรไม่เพียงพอที่จะทําการจัดซื้อจัดจ้างนั้นต่อไป 

(๒) มีการกระทําที่เข้าลักษณะผู้ย่ืนข้อเสนอที่ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือที่ได้รับการคัดเลือก 
มีผลประโยชน์ร่วมกัน  หรือมีส่วนได้เสียกับผู้ย่ืนข้อเสนอรายอื่น  หรือขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม  
หรือสมยอมกันกับผู้ย่ืนข้อเสนอรายอื่นหรือเจ้าหน้าที่ในการเสนอราคา  หรือส่อว่ากระทําการทุจริตอื่นใด
ในการเสนอราคา  ทั้งนี้  ตามระเบียบที่รัฐมนตรีกําหนด 
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(๓) การทําการจัดซื้อจัดจ้างต่อไปอาจก่อให้เกิดความเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐหรือกระทบ
ต่อประโยชน์สาธารณะ 

(๔) กรณีอื่นในทํานองเดียวกับ  (๑)  (๒)  หรือ  (๓)  ทั้งนี้  ตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
การยกเลิกการจัดซื้อจัดจ้างตามวรรคหนึ่งเป็นเอกสิทธิ์ของหน่วยงานของรัฐ  ผู้ย่ืนข้อเสนอ 

ในการจัดซื้อจัดจ้างที่ถกูยกเลิกนั้นจะเรียกร้องค่าเสียหายใด ๆ  จากหน่วยงานของรัฐไม่ได้ 
เม่ือมีการยกเลิกการจัดซื้อจัดจ้าง  ให้หน่วยงานของรัฐแจ้งให้ผู้ประกอบการซึ่งมารับหรือซื้อเอกสาร

เชิญชวนทุกรายทราบถึงเหตุผลที่ต้องยกเลิกการจัดซื้อจัดจ้างคร้ังนั้น 
ในกรณีที่มีหน่วยงานของรัฐเป็นผู้ย่ืนข้อเสนอตั้งแต่สองรายขึ้นไป  มิให้ถือว่าหน่วยงานของรัฐนั้น

มีผลประโยชน์ร่วมกันหรือมีส่วนได้เสียกับหน่วยงานของรัฐอื่นตาม  (๒) 
ประกาศตามวรรคหน่ึง  ให้ประกาศในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและ 

ของหน่วยงานของรัฐตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกําหนด  และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย  ณ  สถานที่ 
ปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐนั้น  ในการนี้  หน่วยงานของรัฐจะเผยแพร่ประกาศดังกล่าวโดยวิธีการอื่น
ด้วยก็ได้ 

มาตรา ๖๘ รายละเอียดวิธีการและขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่ไม่ได้บัญญัติไว้ในหมวดนี้  
ให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีกําหนด 

หมวด  ๗ 
งานจ้างที่ปรึกษา 

 
 

มาตรา ๖๙ งานจ้างที่ปรึกษาอาจกระทําได้โดยวิธี  ดังต่อไปนี้ 
(๑) วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป  ได้แก่  การที่หน่วยงานของรัฐเชิญชวนที่ปรึกษาทั่วไปที่มีคุณสมบัติ

ตรงตามเงื่อนไขที่หน่วยงานของรัฐกําหนดให้เข้าย่ืนข้อเสนอ 
(๒) วิธีคัดเลือก  ได้แก่  การที่หน่วยงานของรัฐเชิญชวนเฉพาะที่ปรึกษาที่มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไข

ที่หน่วยงานของรัฐกําหนดซึ่งต้องไม่น้อยกว่าสามรายให้เข้าย่ืนข้อเสนอ  เว้นแต่ในงานน้ันมีที่ปรึกษาที่มี
คุณสมบัติตรงตามที่กําหนดน้อยกว่าสามราย 

(๓) วิธีเฉพาะเจาะจง  ได้แก่  การที่หน่วยงานของรัฐเชิญชวนที่ปรึกษาที่มีคุณสมบัติตรงตาม
เง่ือนไขที่หน่วยงานของรัฐกําหนดรายใดรายหน่ึงให้เข้าย่ืนข้อเสนอ  หรือให้เข้ามาเจรจาต่อรองราคา 

มาตรา ๗๐ งานจ้างที่ปรึกษา  ให้หน่วยงานของรัฐเลือกใช้วิธีใดวิธีหนึ่งตามมาตรา  ๖๙  
ตามหลักเกณฑ์  ดังต่อไปนี้   

(๑) งานจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป  ให้ใช้กับงานที่ไม่ซับซ้อน  งานที่มีลักษณะ
เป็นงานประจําของหน่วยงานของรัฐ  หรืองานที่มีมาตรฐานตามหลักวิชาชีพ  และมีที่ปรึกษาซึ่งสามารถ
ทํางานนั้นได้เป็นการทั่วไป 
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(๒) งานจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก  ให้กระทําได้ในกรณี  ดังต่อไปนี้ 
 (ก) ใช้วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปแล้ว  แต่ไม่มีผู้ย่ืนข้อเสนอ  หรือข้อเสนอนั้นไม่ได้รับ 

การคัดเลือก 
 (ข) เป็นงานที่ซับซ้อน  ซับซ้อนมาก  หรือที่มีเทคนิคเฉพาะไม่เหมาะที่จะดําเนินการ 

โดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป 
 (ค) เป็นงานจ้างที่มีที่ปรึกษาในงานที่จะจ้างนั้นจํานวนจํากัด 
 (ง) กรณีอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
(๓) งานจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีเฉพาะเจาะจง  ให้กระทําได้ในกรณี  ดังต่อไปนี้ 
 (ก) ใช้ทั้งวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปและวิธีคัดเลือก  หรือใช้วิธีคัดเลือกแล้ว  แต่ไม่มี 

ผู้ย่ืนข้อเสนอ  หรือข้อเสนอน้ันไม่ได้รับการคัดเลือก 
 (ข) งานจ้างที่มีวงเงินค่าจ้างคร้ังหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
 (ค) เป็นงานที่จําเป็นต้องให้ที่ปรึกษารายเดิมทําต่อจากงานที่ได้ทําไว้แล้วเนื่องจากเหตุผล

ทางเทคนิค 
 (ง) เป็นงานจ้างที่มีที่ปรึกษาในงานที่จะจ้างนั้นจํานวนจํากัดและมีวงเงินค่าจ้างคร้ังหนึ่ง 

ไม่เกินวงเงินตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
 (จ) เป็นงานจ้างที่มีที่ปรึกษาในงานที่จะจ้างนั้นเพียงรายเดียว 
 (ฉ) เป็นงานที่มีความจําเป็นเร่งด่วนหรือที่เก่ียวกับความมั่นคงของชาติ  หากล่าช้า 

จะเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐหรือความม่ันคงของชาติ 
 (ช) กรณีอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
ให้คณะกรรมการนโยบายมีอํานาจประกาศในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง

กําหนดกรณีตัวอย่างของงานที่ไม่ซับซ้อนตาม  (๑)  หรืองานที่ซับซ้อน  ซับซ้อนมาก  หรือที่มีเทคนิคเฉพาะ
ตาม  (๒)  (ข) 

รัฐมนตรีอาจออกระเบียบเพื่อกําหนดรายละเอียดอื่นของงานจ้างที่ปรึกษาตามวรรคหน่ึงเพิ่มเติมได้
ตามความจําเป็นเพื่อประโยชน์ในการดําเนินการ 

มาตรา ๗๑ รายละเอียดของวิธีการจัดซื้อจัดจ้างสําหรับงานจ้างที่ปรึกษาในหมวดน้ี 
ด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง  ให้เป็นไปตามระเบียบ 
ที่รัฐมนตรีกําหนด 

มาตรา ๗๒ ให้นําบทบัญญัติมาตรา  ๕๘  มาใช้บังคับกับงานจ้างที่ปรึกษาตามหมวดนี้ 
โดยอนุโลม 

มาตรา ๗๓ ที่ปรึกษาที่จะเข้าร่วมการเสนองานกับหน่วยงานของรัฐ  ต้องเป็นที่ปรึกษา 
ที่ได้ขึ้นทะเบียนไว้กับศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษา  กระทรวงการคลัง  เว้นแต่จะมีหนังสือรับรองจากศูนย์ข้อมูล 
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ที่ปรึกษา  กระทรวงการคลัง  ว่าไม่มีที่ปรึกษาเป็นผู้ให้บริการในงานที่จ้างนั้น  หรือเป็นงานจ้างที่ปรึกษา
ของหน่วยงานของรัฐในต่างประเทศ 

วิธีการย่ืนขอข้ึนทะเบียนที่ปรึกษา  คุณสมบัติและลักษณะต้องห้าม  การเพิกถอนรายชื่อออกจากทะเบียน  
และอัตราค่าธรรมเนียมการขอข้ึนทะเบียน  รวมท้ังหลักเกณฑ์และวิธีการอุทธรณ์และการพิจารณาอุทธรณ์
ในกรณีที่ศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษา  กระทรวงการคลัง  ไม่ขึ้นทะเบียนให้เป็นที่ปรึกษา  ให้เป็นไปตามที่กําหนด
ในกฎกระทรวง  ทั้งนี้  ในการออกกฎกระทรวงท่ีเก่ียวกับคุณสมบัติหรือลักษณะต้องห้ามของที่ปรึกษา 
ให้คํานึงถึงความสอดคล้องกับกฎหมายอื่นที่เก่ียวข้องกับการประกอบวิชาชีพของที่ปรึกษาด้วย 

ในกรณีที่เห็นสมควร  รัฐมนตรีอาจออกระเบียบกําหนดหลักเกณฑ์การข้ึนทะเบียนที่ปรึกษาไว้
เป็นอย่างอื่นก็ได้ 

มาตรา ๗๔ ในการดําเนินงานจ้างที่ปรึกษาแต่ละคร้ัง  ให้ผู้มีอํานาจแต่งตั้งคณะกรรมการ
ดําเนินงานจ้างที่ปรึกษา  เพื่อรับผิดชอบในการดําเนินงานจ้างที่ปรึกษานั้น 

องค์ประกอบ  องค์ประชุม  และหน้าที่ของคณะกรรมการดําเนินงานจ้างที่ปรึกษา  ให้เป็นไป 
ตามระเบียบที่รัฐมนตรีกําหนด 

ค่าตอบแทนคณะกรรมการดําเนินงานจ้างที่ปรึกษาตามวรรคหน่ึง  ให้เป็นไปตามที่กระทรวงการคลัง
กําหนด 

มาตรา ๗๕ ในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ  ให้หน่วยงานของรัฐดําเนินการโดยคํานึงถึง
ความคุ้มค่าและวัตถุประสงค์ของงานจ้างที่ปรึกษาเป็นสําคัญ  โดยให้พิจารณาเกณฑ์ด้านคุณภาพ  ดังต่อไปนี้ 

(๑) ผลงานและประสบการณ์ของที่ปรึกษา 
(๒) วิธีการบริหารและวิธีการปฏิบัติงาน 
(๓) จํานวนบุคลากรที่ร่วมงาน 
(๔) ประเภทของที่ปรึกษาที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน   
(๕) ข้อเสนอทางด้านการเงิน 
(๖) เกณฑ์อื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
ประเภทของที่ปรึกษาที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุนตาม  (๔)  ให้เป็นไปตามที่กําหนด 

ในกฎกระทรวง 
มาตรา ๗๖ ในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยวิธีตามมาตรา  ๖๙  (๑)  หรือ  (๒)  นอกจาก

ให้พิจารณาเกณฑ์ด้านคุณภาพตามมาตรา  ๗๕  แล้ว  ให้เป็นไปตามเกณฑ์ในการพิจารณาและการให้น้ําหนัก  
ดังต่อไปนี้ด้วย 

(๑) กรณีงานจ้างที่ปรึกษาเพื่อดําเนินงานประจํา  งานที่มีมาตรฐานเชิงคุณภาพตามหลักวิชาชีพ
อยู่แล้ว  หรืองานท่ีไม่ซับซ้อน  ให้หน่วยงานของรัฐคัดเลือกผู้ย่ืนข้อเสนอท่ีผ่านเกณฑ์ด้านคุณภาพแล้ว 
และให้คัดเลือกจากรายที่เสนอราคาต่ําสุด   
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(๒) กรณีงานจ้างที่ปรึกษาที่เป็นไปตามมาตรฐานของหน่วยงานของรัฐหรืองานที่ซับซ้อน   
ให้หน่วยงานของรัฐคัดเลือกผู้ย่ืนข้อเสนอท่ีผ่านเกณฑ์ด้านคุณภาพแล้วและให้คัดเลือกจากรายที่ได้คะแนนรวม
ด้านคุณภาพและด้านราคามากที่สุด 

(๓) กรณีงานจ้างที่ปรึกษาที่มีความซับซ้อนมาก  ให้หน่วยงานของรัฐคัดเลือกผู้ย่ืนข้อเสนอ 
ที่ผ่านเกณฑ์ด้านคุณภาพแล้วและให้คัดเลือกจากรายที่ได้คะแนนด้านคุณภาพมากที่สุด 

รัฐมนตรีอาจออกระเบียบกําหนดหลักเกณฑ์เก่ียวกับการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอของงานจ้าง 
ที่ปรึกษาประเภทใดหรือกําหนดรายละเอียดอื่นของงานจ้างที่ปรึกษาตามวรรคหน่ึงเพิ่มเติมได้ 
ตามความจําเป็นเพื่อประโยชน์ในการดําเนินการ 

มาตรา ๗๗ การจัดทําประกาศเชิญชวนหรือหนังสือเชิญชวนที่ปรึกษาให้เข้าร่วมการย่ืนข้อเสนอ  
และการประกาศผลผู้ชนะหรือผู้ได้รับการคัดเลือก  ให้นําบทบัญญัติมาตรา  ๖๒  และมาตรา  ๖๖  มาใช้บังคับ
โดยอนุโลม 

มาตรา ๗๘ รายละเอียดวิธีการและขั้นตอนงานจ้างที่ปรึกษาท่ีไม่ได้บัญญัติไว้ในหมวดน้ี   
ให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีกําหนด 

หมวด  ๘ 
งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง 

 
 

มาตรา ๗๙ งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างอาจกระทําได้โดยวิธีดังต่อไปนี้ 
(๑) วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป 
(๒) วิธีคัดเลือก 
(๓) วิธีเฉพาะเจาะจง 
(๔) วิธีประกวดแบบ 
มาตรา ๘๐ วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป  ให้ใช้กับงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง 

ที่มีลักษณะไม่ซับซ้อน 
มาตรา ๘๑ วิธีคัดเลือก  เป็นงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างที่หน่วยงานของรัฐ

เชิญชวนผู้ให้บริการที่มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขที่หน่วยงานของรัฐกําหนดไม่น้อยกว่าสามรายให้เข้าย่ืน
ข้อเสนอ  เว้นแต่ในงานน้ันมีผู้ให้บริการที่มีคุณสมบัติตรงตามที่กําหนดน้อยกว่าสามราย  ทั้งนี้  ให้กระทําได้
ในกรณีดังต่อไปนี้ 

(๑) ใช้วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปแล้ว  แต่ไม่มีผู้ย่ืนข้อเสนอ  หรือข้อเสนอน้ันไม่ได้รับการคัดเลือก 
(๒) เป็นงานจ้างที่มีลักษณะซับซ้อนหรือซับซ้อนมาก 
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(๓) เป็นงานเก่ียวกับการออกแบบหรือใช้ความคิด  เช่น  รูปแบบสิ่งก่อสร้าง  ซึ่งหน่วยงานของรัฐ
ไม่มีข้อมูลเพียงพอที่จะกําหนดรายละเอียดเบื้องต้นได้ 

(๔) กรณีอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
มาตรา ๘๒ วิธีเฉพาะเจาะจง  เป็นงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างที่หน่วยงาน

ของรัฐเลือกจ้างผู้ให้บริการรายใดรายหนึ่งซึ่งเคยทราบหรือเคยเห็นความสามารถแล้ว  ตามที่คณะกรรมการ
ดําเนินงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจงได้พิจารณาเสนอแนะ  ทั้งนี้  ให้กระทําได้
ในกรณีดังต่อไปนี้ 

(๑) ใช้ทั้งวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปและวิธีคัดเลือก  หรือใช้วิธีคัดเลือกแล้ว  แต่ไม่มีผู้ย่ืนข้อเสนอ  
หรือข้อเสนอน้ันไม่ได้รับการคัดเลือก 

(๒) ให้ใช้กับงานจ้างที่มีวงเงินงบประมาณค่าก่อสร้างไม่เกินวงเงินตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
(๓) เป็นงานที่มีความจําเป็นเร่งด่วนหรือที่เก่ียวกับความม่ันคงของชาติ  หากล่าช้าจะเสียหาย

แก่หน่วยงานของรัฐหรือความม่ันคงของชาติ 
(๔) เป็นงานที่จําเป็นต้องให้ผู้ให้บริการรายเดิมทําต่อจากงานที่ได้ทําไว้แล้ว  เนื่องจากเหตุผล

ทางเทคนิค 
(๕) กรณีอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
มาตรา ๘๓ วิธีประกวดแบบ  เป็นงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างที่หน่วยงานของรัฐ

เชิญชวนผู้ให้บริการที่มีคุณสมบัติตรงตามเง่ือนไขที่หน่วยงานของรัฐกําหนดให้เข้าย่ืนข้อเสนอ  เพื่อออกแบบ
งานก่อสร้างที่มีลักษณะพิเศษ  เป็นที่เชิดชูคุณค่าทางด้านศิลปกรรมหรือสถาปัตยกรรมของชาติ  หรืองานอื่น
ตามที่กําหนดในกฎกระทรวง   

มาตรา ๘๔ เพื่อประโยชน์ในการดําเนินงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างตามมาตรา  ๘๐  
มาตรา  ๘๑  มาตรา  ๘๒  และมาตรา  ๘๓  รัฐมนตรีอาจออกระเบียบเพื่อกําหนดรายละเอียดอื่นของ 
งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างเพิ่มเติมได้ตามความจําเป็นเพื่อประโยชน์ในการดําเนินการ 

มาตรา ๘๕ รายละเอียดของวิธีการจัดซื้อจัดจ้างสําหรับงานจ้างออกแบบหรือควบคุม 
งานก่อสร้างในหมวดนี้ด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง   
ให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีกําหนด 

มาตรา ๘๖ ให้นําบทบัญญัติมาตรา  ๕๘  มาใช้บังคับกับงานจ้างออกแบบหรือควบคุม 
งานก่อสร้างตามหมวดน้ีโดยอนุโลม 

มาตรา ๘๗ ในการจ้างผู้ให้บริการงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง  ผู้ให้บริการ
ต้องมีใบอนุญาตประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมหรือวิศวกรรม  แล้วแต่กรณี 

ผู้ให้บริการตามวรรคหน่ึงที่เป็นนิติบุคคล  ต้องเป็นผู้ที่ได้ขึ้นทะเบียนไว้กับสภาวิชาชีพนั้น ๆ  ด้วย 
มาตรา ๘๘ ผู้ใหบ้ริการงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างที่เป็นคู่สัญญากับหน่วยงาน

ของรัฐต้องไม่มีส่วนได้เสียกับผู้ประกอบการงานก่อสร้างในงานนั้น  ทั้งนี้  ตามระเบียบที่รัฐมนตรีกําหนด 
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มาตรา ๘๙ ในการดําเนินงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างแต่ละคร้ัง  ให้ผู้มีอํานาจ
แต่งตั้งคณะกรรมการดําเนินงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง  เพื่อรับผิดชอบในการดําเนินงาน
จ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างนั้น 

องค์ประกอบ  องค์ประชุม  และหน้าที่ของคณะกรรมการตามวรรคหน่ึง  ให้เป็นไปตามระเบียบ
ที่รัฐมนตรีกําหนด 

ค่าตอบแทนคณะกรรมการตามวรรคหนึ่ง  ให้เป็นไปตามที่กระทรวงการคลังกําหนด 
มาตรา ๙๐ ในการพิจารณาคัดเลือกผู้ให้บริการงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง  

ให้หน่วยงานของรัฐพิจารณาคัดเลือกผู้ให้บริการที่มีแนวคิดของงานจ้างที่ได้คะแนนด้านคุณภาพมากที่สุด   
อัตราค่าจ้างผู้ให้บริการงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง  ให้เป็นไปตามที่กําหนด 

ในกฎกระทรวง 
มาตรา ๙๑ การจัดทําประกาศเชิญชวนหรือหนังสือเชิญชวนผู้ให้บริการงานจ้างออกแบบ

หรือควบคุมงานก่อสร้างให้เข้าร่วมการยื่นข้อเสนอ  และการประกาศผลผู้ชนะหรือผู้ได้รับการคัดเลือก   
ให้นําบทบัญญัติมาตรา  ๖๒  และมาตรา  ๖๖  มาใช้บังคับโดยอนุโลม 

มาตรา ๙๒ รายละเอียดวิธีการและข้ันตอนงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง 
ที่ไม่ได้บัญญัติไว้ในหมวดนี้  ให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีกําหนด 

หมวด  ๙ 
การทําสัญญา 

 
 

มาตรา ๙๓ หน่วยงานของรัฐต้องทําสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายกําหนด 
โดยความเห็นชอบของสํานักงานอัยการสูงสุด  ทั้งนี้  แบบสัญญานั้นให้ประกาศในราชกิจจานุเบกษาด้วย 

การทําสัญญารายใดถ้าจําเป็นต้องมีข้อความหรือรายการแตกต่างไปจากแบบสัญญาตามวรรคหนึ่ง  
โดยมีสาระสําคัญตามที่กําหนดไว้ในแบบสัญญาและไม่ทําให้หน่วยงานของรัฐเสียเปรียบ  ก็ให้กระทําได้  
เว้นแต่หน่วยงานของรัฐเห็นว่าจะมีปัญหาในทางเสียเปรียบหรือไม่รัดกุมพอ  ก็ให้ส่งร่างสัญญานั้นไปให้
สํานักงานอัยการสูงสุดพิจารณาให้ความเห็นชอบก่อน 

ในกรณีที่ไม่อาจทําสัญญาตามแบบสัญญาตามวรรคหนึ่งได้  และจําเป็นต้องร่างสัญญาขึ้นใหม่  
ให้ส่งร่างสัญญานั้นไปให้สํานักงานอัยการสูงสุดพิจารณาให้ความเห็นชอบก่อน  เว้นแต่การทําสัญญา 
ตามแบบที่สํานักงานอัยการสูงสุดได้เคยให้ความเห็นชอบมาแล้ว  ก็ให้กระทําได้ 

ในกรณีจําเป็นต้องทําสัญญาเป็นภาษาต่างประเทศ  ให้ทําเป็นภาษาอังกฤษและต้องจัดทํา
ข้อสรุปสาระสําคัญแห่งสัญญาเป็นภาษาไทยตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการนโยบายประกาศกําหนด 
ในราชกิจจานุเบกษา  เว้นแต่การทําสัญญาเป็นภาษาต่างประเทศตามแบบสัญญาที่คณะกรรมการนโยบาย
กําหนด   
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ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐไม่ได้ทําสัญญาตามแบบสัญญาตามวรรคหน่ึงหรือไม่ได้ส่งร่างสัญญา 
ให้สํานักงานอัยการสูงสุดพิจารณาให้ความเห็นชอบก่อนตามวรรคสองหรือวรรคสาม  หรือตามมาตรา  ๙๗  
วรรคหนึ่ง  แล้วแต่กรณี  ให้หน่วยงานของรัฐส่งสัญญานั้นให้สํานักงานอัยการสูงสุดพิจารณาให้ความเห็นชอบ
ในภายหลังได้  เม่ือสํานักงานอัยการสูงสุดพิจารณาให้ความเห็นชอบแล้ว  หรือเม่ือสํานักงานอัยการสูงสุด
พิจารณาเห็นชอบแต่ให้แก้ไขสัญญา  ถ้าหน่วยงานของรัฐแก้ไขสัญญานั้นให้เป็นไปตามความเห็นของ
สํานักงานอัยการสูงสุดแล้ว  ให้ถือว่าสัญญานั้นมีผลสมบูรณ์ 

ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐไม่ได้ทําสัญญาตามแบบสัญญาตามวรรคหน่ึง  หน่วยงานของรัฐ 
ไม่แก้ไขสัญญาตามความเห็นของสํานักงานอัยการสูงสุด  หรือคู่สัญญาไม่ตกลงหรือยินยอมให้แก้ไขสัญญา
ตามความเห็นของสํานักงานอัยการสูงสุด  หากข้อสัญญาที่แตกต่างจากแบบสัญญาหรือข้อสัญญาที่ไม่แก้ไข
ตามความเห็นของสํานักงานอัยการสูงสุดเป็นส่วนที่เป็นสาระสําคัญหรือเป็นกรณีผิดพลาดอย่างร้ายแรง
ตามมาตรา  ๑๐๔  ให้ถือว่าสัญญานั้นเป็นโมฆะ 

มาตรา ๙๔ การทําสัญญาของหน่วยงานของรัฐในต่างประเทศ  จะทําสัญญาเป็นภาษาอังกฤษ
หรือภาษาของประเทศที่หน่วยงานของรัฐนั้นตั้งอยู่  โดยผ่านการพิจารณาของผู้เชี่ยวชาญของหน่วยงาน
ของรัฐก็ได้ 

มาตรา ๙๕ สัญญาที่ทําในราชอาณาจักรต้องมีข้อตกลงในการห้ามคู่สัญญาไปจ้างช่วง 
ให้ผู้อื่นทําอีกทอดหนึ่ง  ไม่ว่าทั้งหมดหรือแต่บางส่วน  เว้นแต่การจ้างช่วงแต่บางส่วนที่ได้รับอนุญาตจาก
หน่วยงานของรัฐที่เป็นคู่สัญญาแล้ว  ถ้าคู่สัญญาไปจ้างช่วงโดยฝ่าฝืนข้อตกลงดังกล่าว  ต้องกําหนดให้มี
ค่าปรับสําหรับการฝ่าฝืนข้อตกลงนั้นไม่น้อยกว่าร้อยละสิบของวงเงินของงานที่จ้างช่วงตามสัญญา 

มาตรา ๙๖ หน่วยงานของรัฐอาจจัดทําข้อตกลงเป็นหนังสือโดยไม่ทําตามแบบสัญญา 
ตามมาตรา  ๙๓  ก็ได้  เฉพาะในกรณี  ดังต่อไปนี้ 

(๑) การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีคัดเลือกตามมาตรา  ๕๖  (๑)  (ค)  หรือการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธี
เฉพาะเจาะจงตามมาตรา  ๕๖  (๒)  (ข)  (ง)  หรือ  (ฉ)  หรือการจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
ตามมาตรา  ๗๐  (๓)  (ข) 

(๒) การจัดซื้อจัดจ้างจากหน่วยงานของรัฐ 
(๓) กรณีที่คู่สัญญาสามารถส่งมอบพัสดุได้ครบถ้วนภายในห้าวันทําการนับตั้งแต่วันถัดจาก 

วันทําข้อตกลงเป็นหนังสือ 
(๔) การเช่าซึ่งผู้เช่าไม่ต้องเสียเงินอื่นใดนอกจากค่าเช่า 
(๕) กรณีอื่นตามที่คณะกรรมการนโยบายประกาศกําหนดในราชกิจจานุเบกษา 
ในกรณีที่การจัดซื้อจัดจ้างมีวงเงินเล็กน้อยตามที่กําหนดในกฎกระทรวง  จะไม่ทําข้อตกลง 

เป็นหนังสือไว้ต่อกันก็ได้  แต่ต้องมีหลักฐานในการจัดซื้อจัดจ้างนั้น 
ในการออกกฎกระทรวงตามวรรคสองจะกําหนดวงเงินเล็กน้อยให้แตกต่างกันตามขนาด 

หรือประเภทของหน่วยงานของรัฐก็ได้ 



หน้า   ๔๓ 
เล่ม   ๑๓๔   ตอนที่   ๒๔   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๔   กุมภาพันธ์   ๒๕๖๐ 
 

 

มาตรา ๙๗ สัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือที่ได้ลงนามแล้วจะแก้ไขไม่ได้  เว้นแต่ในกรณี
ดังต่อไปนี้ให้อยู่ในดุลพินิจของผู้มีอํานาจที่จะพิจารณาอนุมัติให้แก้ไขได้ 

(๑) เป็นการแก้ไขตามมาตรา  ๙๓  วรรคห้า   
(๒) ในกรณีที่มีความจําเป็นต้องแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลง  หากการแก้ไขนั้นไม่ทําให้หน่วยงาน

ของรัฐเสียประโยชน์ 
(๓) เป็นการแก้ไขเพื่อประโยชน์แก่หน่วยงานของรัฐหรือประโยชน์สาธารณะ 
(๔) กรณีอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
ในกรณีการแก้ไขสัญญาที่หน่วยงานของรัฐเห็นว่าจะมีปัญหาในทางเสียประโยชน์หรือไม่รัดกุมพอ

ก็ให้ส่งร่างสัญญาที่แก้ไขนั้นไปให้สํานักงานอัยการสูงสุดพิจารณาให้ความเห็นชอบก่อน 
การแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงตามวรรคหน่ึงหรือวรรคสองจะต้องปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วย

วิธีการงบประมาณหรือกฎหมายอื่นที่เก่ียวข้อง  หากมีความจําเป็นต้องเพิ่มหรือลดวงเงิน  หรือเพิ่มหรือลด
ระยะเวลาส่งมอบหรือระยะเวลาในการทํางาน  ให้ตกลงพร้อมกันไป 

ในกรณีที่มีการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงเพื่อเพิ่มวงเงิน  เม่ือรวมวงเงินตามสัญญาหรือข้อตกลงเดิม
และวงเงินที่เพิ่มขึ้นใหม่แล้ว  หากวงเงินรวมดังกล่าวมีผลทําให้ผู้มีอํานาจอนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้างเปลี่ยนแปลงไป  
จะต้องดําเนินการให้ผู้มีอํานาจอนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้างตามวงเงินรวมดังกล่าวเป็นผู้อนุมัติการแก้ไขสัญญา
หรือข้อตกลงด้วย 

ในกรณีที่มีการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงเพื่อลดวงเงิน  ให้ผู้มีอํานาจอนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้าง 
ตามวงเงินเดิมเป็นผู้อนุมัติการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลง 

มาตรา ๙๘ ให้หน่วยงานของรัฐประกาศเผยแพร่สาระสําคัญของสัญญาหรือข้อตกลง 
ที่ได้ลงนามแล้ว  รวมทั้งการแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหรือข้อตกลงในระบบเครือข่ายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่กรมบัญชีกลางกําหนด 

มาตรา ๙๙ รายละเอียดวิธีการและข้ันตอนการทําสัญญาที่ไม่ได้บัญญัติไว้ในหมวดนี้   
ให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีกําหนด 

หมวด  ๑๐ 
การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ 
 

 

มาตรา ๑๐๐ ในการดําเนินการตามสัญญาหรือข้อตกลง  ให้ผู้มีอํานาจแต่งตั้งคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุเพื่อรับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุ 

องค์ประกอบ  องค์ประชุม  และหน้าที่ของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  ให้เป็นไปตามระเบียบ 
ที่รัฐมนตรีกําหนด 



หน้า   ๔๔ 
เล่ม   ๑๓๔   ตอนที่   ๒๔   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๔   กุมภาพันธ์   ๒๕๖๐ 
 

 

ในกรณีที่การจัดซื้อจัดจ้างมีวงเงินเล็กน้อยตามที่กําหนดในกฎกระทรวง  จะแต่งตั้งบุคคลหนึ่ง
บุคคลใดเป็นผู้ตรวจรับพัสดุนั้น  โดยให้ปฏิบัติหน้าที่เช่นเดียวกับคณะกรรมการตรวจรับพัสดุก็ได้  และให้นํา
บทบัญญัติมาตรา  ๙๖  วรรคสาม  มาใช้บังคับโดยอนุโลม 

ผู้รับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุตามวรรคหนึ่งและวรรคสาม 
ซึ่งไม่ใช่ผู้ที่ได้รับแต่งตั้งให้ดํารงตําแหน่งที่ปฏิบัติงานเก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุ   
ให้ได้รับค่าตอบแทนตามที่กระทรวงการคลังกําหนด 

มาตรา ๑๐๑ งานจ้างก่อสร้างที่มีขั้นตอนการดําเนินการเป็นระยะ ๆ  อันจําเป็นต้องมี 
การควบคุมงานอย่างใกล้ชิด  หรือมีเง่ือนไขการจ่ายเงินเป็นงวดตามความก้าวหน้าของงาน  ให้มีผู้ควบคุมงาน
ซึ่งแต่งตั้งโดยผู้มีอํานาจเพื่อรับผิดชอบในการควบคุมงานก่อสร้างนั้น 

การแต่งตั้ง  คุณสมบัติ  และหน้าที่ของผู้ควบคุมงาน  ให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีกําหนด 
ค่าตอบแทนผู้ควบคุมงานตามวรรคหน่ึง  ให้เป็นไปตามที่กระทรวงการคลังกําหนด 
มาตรา ๑๐๒ การงดหรือลดค่าปรับให้แก่คู่สัญญา  หรือการขยายเวลาทําการตามสัญญา 

หรือข้อตกลง  ให้อยู่ในดุลพินิจของผู้มีอํานาจที่จะพิจารณาได้ตามจํานวนวันที่มีเหตุเกิดขึ้นจริง  เฉพาะในกรณี  
ดังต่อไปนี้ 

(๑) เหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของหน่วยงานของรัฐ 
(๒) เหตุสุดวิสัย 
(๓) เหตุเกิดจากพฤติการณ์อันหนึ่งอันใดที่คู่สัญญาไม่ต้องรับผิดตามกฎหมาย 
(๔) เหตุอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
หลักเกณฑ์และวิธีการของดหรือลดค่าปรับให้แก่คู่สัญญา  หรือการขยายเวลาทําการตามสัญญา

หรือข้อตกลง  ให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีกําหนด 
มาตรา ๑๐๓  ในกรณีที่มีเหตุบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลงต่อไปนี้  ให้อยู่ในดุลพินิจของ 

ผู้มีอํานาจที่จะบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลงกับคู่สัญญา 
(๑) เหตุตามที่กฎหมายกําหนด 
(๒) เหตุอันเชื่อได้ว่าผู้ขายหรือผู้รับจ้างไม่สามารถส่งมอบงานหรือทํางานให้แล้วเสร็จได้ภายใน

ระยะเวลาที่กําหนด 
(๓) เหตุอื่นตามที่กําหนดไว้ในพระราชบัญญัตินี้หรือในสัญญาหรือข้อตกลง 
(๔) เหตุอื่นตามระเบียบที่รัฐมนตรีกําหนด 
การตกลงกับคู่สัญญาที่จะบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลง  ให้ผู้มีอํานาจพิจารณาได้เฉพาะในกรณี 

ที่เป็นประโยชน์แก่หน่วยงานของรัฐโดยตรงหรือเพื่อประโยชน์สาธารณะ  หรือเพื่อแก้ไขข้อเสียเปรียบของ
หน่วยงานของรัฐในการที่จะปฏิบัติตามสัญญาหรือข้อตกลงนั้นต่อไป 



หน้า   ๔๕ 
เล่ม   ๑๓๔   ตอนที่   ๒๔   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๔   กุมภาพันธ์   ๒๕๖๐ 
 

 

ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐมิได้เป็นฝ่ายบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลง  หรือการบอกเลิกสัญญา 
หรือข้อตกลงนั้นเป็นกรณีที่หน่วยงานของรัฐมิได้เรียกค่าปรับ  แล้วแต่กรณี  หากคู่สัญญาเห็นว่า  หน่วยงานของรัฐ
ต้องรับผิดชดใช้ค่าเสียหาย  คู่สัญญาจะย่ืนคําขอต่อหน่วยงานของรัฐให้พิจารณาชดใช้ค่าเสียหายก็ได้   
ในการนี้  หน่วยงานของรัฐต้องออกใบรับคําขอให้ไว้เป็นหลักฐานและพิจารณาคําขอนั้นโดยไม่ชักช้า   
เม่ือหน่วยงานของรัฐมีหนังสือแจ้งผลการพิจารณาเป็นเช่นใดแล้ว  หากคู่สัญญายังไม่พอใจในผลการพิจารณา
ก็ให้มีสิทธิฟ้องคดีต่อศาลเพื่อเรียกให้ชดใช้ค่าเสียหายตามสัญญาต่อไป  ทั้งนี้  หลักเกณฑ์  วิธีการ   
และระยะเวลาในการพิจารณาคําขอของหน่วยงานของรัฐ  ให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีกําหนด   
ซึ่งอย่างน้อยต้องกําหนดให้หน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการข้ึนเพื่อพิจารณาค่าเสียหายและ 
การกําหนดวงเงินค่าเสียหายที่ต้องรายงานต่อกระทรวงการคลังเพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ 

มาตรา ๑๐๔ ในกรณีที่สัญญาหรือข้อตกลงเก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้างเกิดจากกรณีที่หน่วยงาน
ของรัฐมิได้ปฏิบัติตามพระราชบัญญัตินี้  กฎกระทรวง  ระเบียบ  หรือประกาศที่ออกตามความในพระราชบัญญัตินี้  
ในส่วนที่ไม่เป็นสาระสําคัญหรือผิดพลาดไม่ร้ายแรง  หาทําให้สัญญาหรือข้อตกลงเก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้างนั้น
เป็นโมฆะไม่ 

ให้คณะกรรมการนโยบายมีอํานาจประกาศในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง
กําหนดกรณีตัวอย่างที่ถือว่าเป็นส่วนที่เป็นสาระสําคัญหรือเป็นกรณีผิดพลาดอย่างร้ายแรง  หรือที่ไม่เป็น
สาระสําคัญหรือเป็นกรณีผิดพลาดไม่ร้ายแรงตามวรรคหน่ึง   

ในกรณีที่มีปัญหาเก่ียวกับความเป็นโมฆะของสัญญาหรือข้อตกลงตามวรรคหน่ึง  ให้คู่สัญญา 
ฝ่ายหน่ึงฝ่ายใดเสนอเรื่องต่อคณะกรรมการนโยบายเป็นผู้วินิจฉัยชี้ขาด 

มาตรา ๑๐๕ รายละเอียดวิธีการและข้ันตอนการบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุที่ไม่ได้
บัญญัติไว้ในหมวดนี้  ให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีกําหนด 

หมวด  ๑๑ 
การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ 

 
 

มาตรา ๑๐๖ เพื่อประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐ  ในการพิจารณาคัดเลือกผู้ย่ืนข้อเสนอ 
ที่จะเข้ามาเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ  ให้หน่วยงานของรัฐประเมินผล
การปฏิบัติงานของผู้ประกอบการที่เข้าร่วมการจัดซื้อจัดจ้างกับหน่วยงานของรัฐ   

การประเมินผลการปฏิบัติงานตามวรรคหนึ่ง  ให้พิจารณาถึงความสามารถในการปฏิบัติงาน 
ให้แล้วเสร็จตามสัญญาของคู่สัญญาเป็นสําคัญ 

ผู้ประกอบการรายใดที่มีผลการประเมินไม่ผ่านเกณฑ์ที่กําหนด  จะถูกระงับการย่ืนข้อเสนอ 
หรือทําสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้ชั่วคราว  จนกว่าจะมีผลการปฏิบัติงานเป็นไปตามเกณฑ์ที่กําหนด 



หน้า   ๔๖ 
เล่ม   ๑๓๔   ตอนที่   ๒๔   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๔   กุมภาพันธ์   ๒๕๖๐ 
 

 

หลักเกณฑ์และวิธีการประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามวรรคหน่ึง  วรรคสอง   
และวรรคสาม  ให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีกําหนด   

มาตรา ๑๐๗ ผลการประเมินการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามมาตรา  ๑๐๖  ให้เป็นส่วนหนึ่ง
ของเกณฑ์ในการพิจารณาคัดเลือกผู้ย่ืนข้อเสนอกับหน่วยงานของรัฐ 

มาตรา ๑๐๘ ในกรณีที่ เห็นสมควร  รัฐมนตรีอาจออกระเบียบกําหนดการประเมินผล 
การปฏิบัติงานอื่นนอกเหนือจากความสามารถในการปฏิบัติงานให้แล้วเสร็จตามสัญญาก็ได้  เพื่อประโยชน์
ในการพัฒนาและปรับปรุงประสิทธิภาพการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐให้มีประสิทธิภาพย่ิงขึ้น  
และให้นําบทบัญญัติมาตรา  ๑๐๖  วรรคสามและวรรคส่ี  มาใช้บังคับกับการประเมินผลการปฏิบัติงานอื่น
โดยอนุโลม 

หมวด  ๑๒ 
การทิ้งงาน 

 
 

มาตรา ๑๐๙ ในกรณีที่ปรากฏว่าผู้ย่ืนข้อเสนอหรือคู่สัญญาของหน่วยงานของรัฐกระทําการ
ดังต่อไปนี้  โดยไม่มีเหตุผลอันสมควร  ให้ถือว่าผู้ย่ืนข้อเสนอหรือคู่สัญญานั้นกระทําการอันมีลักษณะเป็น
การทิ้งงาน 

(๑) เป็นผู้ย่ืนข้อเสนอที่ได้รับการคัดเลือกแล้วไม่ยอมไปทําสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ 
กับหน่วยงานของรัฐภายในเวลาที่กําหนด 

(๒) คู่สัญญาของหน่วยงานของรัฐหรือผู้รับจ้างช่วงที่หน่วยงานของรัฐอนุญาตให้รับช่วงงานได้  
ไม่ปฏิบัติตามสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือนั้น 

(๓) เม่ือปรากฏว่าผู้ย่ืนข้อเสนอหรือคู่สัญญาของหน่วยงานของรัฐกระทําการอันมีลักษณะเป็น
การขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม  หรือกระทําการโดยไม่สุจริต 

(๔) เม่ือปรากฏว่าผลการปฏิบัติตามสัญญาของที่ปรึกษาหรือผู้ให้บริการงานจ้างออกแบบ 
หรือควบคุมงานก่อสร้างมีข้อบกพร่อง  ผิดพลาด  หรือก่อให้เกิดความเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐอย่างร้ายแรง 

(๕) เม่ือปรากฏว่าผู้ให้บริการงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างหรือผู้ประกอบการ 
งานก่อสร้างไม่ปฏิบัติตามมาตรา  ๘๘ 

(๖) การกระทําอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
ให้ปลัดกระทรวงการคลังเป็นผู้มีอํานาจสั่งให้ผู้ย่ืนข้อเสนอหรือคู่สัญญาเป็นผู้ทิ้งงาน  และให้แจ้งเวียน

รายชื่อผู้ทิ้งงานให้หน่วยงานของรัฐทราบกับแจ้งเวียนในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง  
รวมทั้งแจ้งให้ผู้ทิ้งงานทราบด้วย 

ในกรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ทิ้งงาน  ถ้าการกระทําดังกล่าวเกิดจากหุ้นส่วนผู้จัดการ  กรรมการผู้จัดการ  
ผู้บริหาร  หรือผู้มีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้น  ให้สั่งให้บุคคลดังกล่าวเป็นผู้ทิ้งงานด้วย 



หน้า   ๔๗ 
เล่ม   ๑๓๔   ตอนที่   ๒๔   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๔   กุมภาพันธ์   ๒๕๖๐ 
 

 

หลักเกณฑ์และวิธีการพิจารณาส่ังให้ผู้ย่ืนข้อเสนอหรือคู่สัญญาเป็นผู้ทิ้งงาน  และการแจ้งเวียน
รายชื่อผู้ทิ้งงาน  ให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีกําหนด 

มาตรา ๑๑๐ ผู้ที่ถูกสั่งให้เป็นผู้ทิ้งงานตามมาตรา  ๑๐๙  อาจร้องขอให้ได้รับการเพิกถอน
การเป็นผู้ทิ้งงานได้  โดยอย่างน้อยต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์  ดังต่อไปนี้ 

(๑) เป็นผู้ที่มีฐานะการเงินม่ันคง   
(๒) มีการชําระภาษีโดยถูกต้องตามกฎหมาย  และ   
(๓) ได้พ้นกําหนดระยะเวลาการแจ้งเวียนรายชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงานตามระเบียบที่รัฐมนตรีกําหนด 
หลักเกณฑ์และวิธีการในการขอเพิกถอนการเป็นผู้ทิ้งงานและการพิจารณาเพิกถอนการเป็นผู้ทิ้งงาน  

ให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีกําหนด 
มาตรา ๑๑๑ เม่ือได้มีการแจ้งเวียนรายชื่อผู้ทิ้งงานตามมาตรา  ๑๐๙  แล้ว  ห้ามหน่วยงานของรัฐ

ทําการจัดซื้อจัดจ้างกับผู้ทิ้งงานซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็นหุ้นส่วนผู้จัดการ  กรรมการผู้จัดการ  
ผู้บริหาร  หรือผู้มีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย  เว้นแต่จะได้มีการเพิกถอน 
การเป็นผู้ทิ้งงานตามมาตรา  ๑๑๐  แล้ว 

หมวด  ๑๓ 
การบริหารพัสดุ 

 
 

มาตรา ๑๑๒ ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีการควบคุมและดูแลพัสดุที่อยู่ในความครอบครอง
ให้มีการใช้และการบริหารพัสดุที่เหมาะสม  คุ้มค่า  และเกิดประโยชน์ต่อหน่วยงานของรัฐมากที่สุด 

มาตรา ๑๑๓ การดําเนินการตามมาตรา  ๑๑๒  ซึ่งรวมถึงการเก็บ  การบันทึก  การเบิกจ่าย  
การยืม  การตรวจสอบ  การบํารุงรักษา  และการจําหน่ายพัสดุ  ให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีกําหนด 

หมวด  ๑๔ 
การอุทธรณ์ 

 
 

มาตรา ๑๑๔ ผู้ซึ่งได้ย่ืนข้อเสนอเพื่อทําการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุกับหน่วยงานของรัฐมีสิทธิอุทธรณ์
เก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ  ในกรณีที่เห็นว่าหน่วยงานของรัฐมิได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ 
และวิธีการท่ีกําหนดในพระราชบัญญัตินี้  กฎกระทรวง  ระเบียบ  หรือประกาศที่ออกตามความในพระราชบัญญัตินี้  
เป็นเหตุให้ตนไม่ได้รับการประกาศผลเป็นผู้ชนะหรือไม่ได้รับการคัดเลือกเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐ 

มาตรา ๑๑๕ ผู้มีสิทธิอุทธรณ์จะย่ืนอุทธรณ์ในเรื่องดังต่อไปนี้ไม่ได้ 
(๑) การเลือกใช้วิธีการจัดซื้อจัดจ้างหรือเกณฑ์ที่ใช้ในการพิจารณาผลการจัดซื้อจัดจ้าง 

ตามพระราชบัญญัตินี้ของหน่วยงานของรัฐ 



หน้า   ๔๘ 
เล่ม   ๑๓๔   ตอนที่   ๒๔   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๔   กุมภาพันธ์   ๒๕๖๐ 
 

 

(๒) การยกเลิกการจัดซื้อจัดจ้างตามมาตรา  ๖๗   
(๓) การละเว้นการอ้างถึงพระราชบัญญัตินี้  กฎกระทรวง  ระเบียบ  หรือประกาศที่ออกตาม

พระราชบัญญัตินี้ในส่วนที่เก่ียวข้องโดยตรงกับการจัดซื้อจัดจ้างในประกาศ  เอกสาร  หรือหนังสือเชิญชวน
ของหน่วยงานของรัฐ 

(๔) กรณีอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
มาตรา ๑๑๖ การอุทธรณ์ต้องทําเป็นหนังสือลงลายมือชื่อผู้อุทธรณ์ 
ในหนังสืออุทธรณ์ตามวรรคหนึ่ง  ต้องใช้ถ้อยคําสุภาพ  และระบุข้อเท็จจริงและเหตุผลอันเป็นเหตุ

แห่งการอุทธรณ์ให้ชัดเจน  พร้อมแนบเอกสารหลักฐานที่เก่ียวข้องไปด้วย 
ในกรณีที่เห็นสมควร  รัฐมนตรีอาจออกระเบียบกําหนดวิธีการอุทธรณ์เป็นอย่างอื่นหรือรายละเอียด

เก่ียวกับการอุทธรณ์อื่นด้วยก็ได้ 
มาตรา ๑๑๗ ให้ผู้มีสิทธิอุทธรณ์ย่ืนอุทธรณ์ต่อหน่วยงานของรัฐนั้นภายในเจ็ดวันทําการ 

นับแต่วันประกาศผลการจัดซื้อจัดจ้างในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 
มาตรา ๑๑๘ ให้หน่วยงานของรัฐพิจารณาและวินิจฉัยอุทธรณ์ให้แล้วเสร็จภายในเจ็ดวันทําการ

นับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์  ในกรณีที่เห็นด้วยกับอุทธรณ์ก็ให้ดําเนินการตามความเห็นนั้นภายในกําหนดเวลา
ดังกล่าว 

ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐไม่เห็นด้วยกับอุทธรณ ์ ไม่ว่าทั้งหมดหรือบางส่วนให้เร่งรายงานความเห็น
พร้อมเหตุผลไปยังคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ตามมาตรา  ๑๑๙  ภายในสามวันทําการนับแต่วันที่ 
ครบกําหนดตามวรรคหน่ึง   

มาตรา ๑๑๙ เม่ือได้รับรายงานจากหน่วยงานของรัฐตามมาตรา  ๑๑๘  ให้คณะกรรมการ
พิจารณาอุทธรณ์พิจารณาอุทธรณ์ให้แล้วเสร็จภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ได้รับรายงานดังกล่าว   
หากเร่ืองใดไม่อาจพิจารณาได้ทันในกําหนดนั้น  ให้คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ขยายระยะเวลาออกไปได้ 
ไม่เกินสองครั้ง  คร้ังละไม่เกินสิบห้าวันนับแต่วันที่ครบกําหนดเวลาดังกล่าว  และแจ้งให้ผู้อุทธรณ์และผู้ชนะ
การจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือกทราบ   

ในกรณีที่คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์เห็นว่าอุทธรณ์ฟังขึ้นและมีผลต่อการจัดซื้อจัดจ้าง 
อย่างมีนัยสําคัญ  ให้คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์สั่งให้หน่วยงานของรัฐดําเนินการให้มีการจัดซื้อจัดจ้างใหม่  
หรือเร่ิมจากขั้นตอนใดตามที่เห็นสมควร  ในกรณีที่คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์เห็นว่าอุทธรณ์ฟังไม่ขึ้น
หรือไม่มีผลต่อการจัดซื้อจัดจ้างอย่างมีนัยสําคัญ  ให้แจ้งหน่วยงานของรัฐเพื่อทําการจัดซื้อจัดจ้างต่อไป 

การวินิจฉัยของคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ให้เป็นที่สุด 
ในกรณีที่พ้นกําหนดระยะเวลาพิจารณาอุทธรณ์ตามวรรคหน่ึงแล้ว  คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ 

ยังพิจารณาไม่แล้วเสร็จ  ให้ยุติเร่ือง  และให้คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์แจ้งผู้อุทธรณ์และผู้ชนะ 
การจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือกทราบ  พร้อมกับแจ้งให้หน่วยงานของรัฐทําการจัดซื้อจัดจ้างต่อไป 



หน้า   ๔๙ 
เล่ม   ๑๓๔   ตอนที่   ๒๔   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๔   กุมภาพันธ์   ๒๕๖๐ 
 

 

ผู้อุทธรณ์ผู้ใดไม่พอใจคําวินิจฉัยของคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์  หรือการยุติเร่ืองตามวรรคสี่  
และเห็นว่าหน่วยงานของรัฐต้องรับผิดชดใช้ค่าเสียหาย  ผู้นั้นมีสิทธิฟ้องคดีต่อศาลเพื่อเรียกให้หน่วยงานของรัฐ
ชดใช้ค่าเสียหายได้  แต่การฟ้องคดีดังกล่าวไม่มีผลกระทบต่อการจัดซื้อจัดจ้างที่หน่วยงานของรัฐได้ลงนาม
ในสัญญาจัดซื้อจัดจ้างนั้นแล้ว 

หมวด  ๑๕ 
บทกําหนดโทษ 

 
 

มาตรา ๑๒๐ ผู้ใดเป็นเจ้าหน้าที่หรือเป็นผู้มีอํานาจหน้าที่ในการดําเนินการเก่ียวกับการจัดซื้อ
จัดจ้างหรือการบริหารพัสดุ  ปฏิบัติหรือละเว้นการปฏิบัติหน้าที่ในการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุ
ตามพระราชบัญญัตินี้  กฎกระทรวง  ระเบียบ  หรือประกาศที่ออกตามความในพระราชบัญญัตินี้โดยมิชอบ
เพื่อให้เกิดความเสียหายแก่ผู้หนึ่งผู้ใด  หรือปฏิบัติหรือละเว้นการปฏิบัติหน้าที่ในการจัดซื้อจัดจ้าง 
หรือการบริหารพัสดุตามพระราชบัญญัตินี้  กฎกระทรวง  ระเบียบ  หรือประกาศที่ออกตามความในพระราชบัญญัตินี้
โดยทุจริต  ต้องระวางโทษจําคุกตั้งแต่หนึ่งปีถึงสิบปี  หรือปรับตั้งแต่สองหม่ืนบาทถึงสองแสนบาท   
หรือทั้งจําทั้งปรับ 

ผู้ใดเป็นผู้ใช้หรือผู้สนับสนุนในการกระทําความผิดตามวรรคหน่ึง  ผู้นั้นต้องระวางโทษตามท่ี
กําหนดไว้สําหรับความผิดตามวรรคหน่ึง 

มาตรา ๑๒๑ ผู้ใดไม่ปฏิบัติตามคําสั่งของคณะกรรมการวินิจฉัยตามมาตรา  ๓๑  หรือคําสั่งของ
คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ตามมาตรา  ๔๕  และคณะกรรมการวินิจฉัยหรือคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์  
แล้วแต่กรณี  พิจารณาแล้วเห็นว่าเป็นการไม่ปฏิบัติตามคําสั่งโดยไม่มีเหตุผลอันสมควร  ผู้นั้นมีความผิด
ฐานขัดคําสั่งเจ้าพนักงานตามประมวลกฎหมายอาญาให้ดําเนินคดีแก่ผู้นั้นต่อไป 

บทเฉพาะกาล 
 

 

มาตรา ๑๒๒ ให้ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  ว่าด้วยการพัสดุ  พ.ศ.  ๒๕๓๕  และระเบียบ
สํานักนายกรัฐมนตรี  ว่าด้วยการพัสดุด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์  พ.ศ.  ๒๕๔๙  และบรรดาระเบียบ  
ข้อบังคับ  ประกาศ  ข้อบัญญัติ  และข้อกําหนดใด ๆ  เก่ียวกับพัสดุ  การจัดซื้อจัดจ้าง  หรือการบริหารพัสดุ
ของหน่วยงานของรัฐอื่นที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  ว่าด้วยการพัสดุ  พ.ศ.  ๒๕๓๕  
หรือระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  ว่าด้วยการพัสดุด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์  พ.ศ.  ๒๕๔๙  แล้วแต่กรณี  
รวมทั้งมติคณะรัฐมนตรีที่เก่ียวกับพัสดุ  การจัดซื้อจัดจ้าง  หรือการบริหารพัสดุของหน่วยงานของรัฐ   
ยังคงใช้บังคับได้ต่อไปเท่าที่ไม่ขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัตินี้จนกว่าจะมีกฎกระทรวง  ระเบียบ  หรือประกาศ
ในเรื่องนั้น ๆ  ตามพระราชบัญญัตินี้ใช้บังคับ 



หน้า   ๕๐ 
เล่ม   ๑๓๔   ตอนที่   ๒๔   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๔   กุมภาพันธ์   ๒๕๖๐ 
 

 

การดําเนินการออกกฎกระทรวง  ระเบียบ  หรือประกาศตามวรรคหนึ่ง  ให้ดําเนินการให้แล้วเสร็จ
ภายในหนึ่งปีนับแต่วันที่พระราชบัญญัตินี้ใช้บังคับ  หากไม่สามารถดําเนินการได้ให้รัฐมนตรีรายงานเหตุผล
ที่ไม่อาจดําเนินการได้ต่อคณะรัฐมนตรีเพื่อทราบ 

มาตรา ๑๒๓ ในกรณีที่ไม่อาจนําระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  ว่าด้วยการพัสดุ  พ.ศ.  ๒๕๓๕  
หรือระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  ว่าด้วยการพัสดุด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์  พ.ศ.  ๒๕๔๙  หรือบรรดา
ระเบียบ  ข้อบังคับ  ประกาศ  ข้อบัญญัติ   และข้อกําหนดใด  ๆ   เก่ียวกับพัสดุ  การจัดซื้อจัดจ้าง   
หรือการบริหารพัสดุของหน่วยงานของรัฐอื่นที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี   
ว่าด้วยการพัสดุ  พ.ศ.  ๒๕๓๕  หรือระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  ว่าด้วยการพัสดุด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์  
พ.ศ.  ๒๕๔๙  แล้วแต่กรณี  รวมทั้งมติคณะรัฐมนตรีที่เก่ียวกับพัสดุ  การจัดซื้อจัดจ้าง  หรือการบริหารพัสดุ
ของหน่วยงานของรัฐ  มาใช้บังคับในเร่ืองใดได้ตามมาตรา  ๑๒๒  การดําเนินการของหน่วยงานของรัฐ 
ในเร่ืองนั้นให้เป็นไปตามที่คณะกรรมการนโยบายกําหนด  ทั้งนี้  ในกรณีที่ยังไม่มีการแต่งตั้งกรรมการ
ผู้ทรงคุณวุฒิ  ให้คณะกรรมการนโยบายประกอบด้วยกรรมการทั้งหมดเท่าที่มีอยู่จนกว่าจะมีการแต่งตั้ง
กรรมการผู้ทรงคุณวุฒิ 

มาตรา ๑๒๔ ในกรณีที่คณะกรรมการนโยบายยังมิได้ออกประกาศตามความในมาตรา  ๗  
วรรคสอง  หรือคณะกรรมการนโยบายได้ออกประกาศตามความในมาตรา  ๗  วรรคสอง  แล้ว  แต่หน่วยงานของรัฐ
ยังมิได้ออกกฎหรือระเบียบตามความในมาตรา  ๗  วรรคสี่  การจัดซื้อจัดจ้างตามมาตรา  ๗  (๑)  (๒)  และ  (๓)  
ให้เป็นไปตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  ว่าด้วยการพัสดุ  พ.ศ.  ๒๕๓๕  และระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  
ว่าด้วยการพัสดุด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์  พ.ศ.  ๒๕๔๙  และบรรดาระเบียบ  ข้อบังคับ  ประกาศ  
ข้อบัญญัติ  หรือข้อกําหนดใด ๆ  เก่ียวกับพัสดุ  การจัดซื้อจัดจ้าง  หรือการบริหารพัสดุของหน่วยงาน 
ของรัฐอื่นที่ ไม่อยู่ภายใต้บังคับของระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  ว่าด้วยการพัสดุ  พ .ศ .   ๒๕๓๕   
หรือระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  ว่าด้วยการพัสดุด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์  พ.ศ.  ๒๕๔๙  แล้วแต่กรณี  
รวมทั้งมติคณะรัฐมนตรีที่เก่ียวกับพัสดุ  การจัดซื้อจัดจ้าง  หรือการบริหารพัสดุของหน่วยงานของรัฐ  
จนกว่าจะมีประกาศที่ออกตามความในมาตรา  ๗  วรรคสอง  หรือกฎหรือระเบียบที่ออกตามความ 
ในมาตรา  ๗  วรรคสี่  แล้วแต่กรณี  ใช้บังคับ 

ในกรณีที่คณะกรรมการนโยบายได้ออกประกาศตามความในมาตรา  ๗  วรรคสอง  แล้ว   
แต่หน่วยงานของรัฐใดยังมิได้ออกกฎหรือระเบียบตามความในมาตรา  ๗  วรรคสี่  หากหน่วยงานของรัฐนั้น
มิได้ออกกฎหรือระเบียบตามความในมาตรา  ๗  วรรคสี่  ภายในหนึ่งร้อยแปดสิบวันนับแต่วันที่ประกาศของ
คณะกรรมการนโยบายที่ออกตามความในมาตรา  ๗  วรรคสอง  ใช้บังคับ  การจัดซื้อจัดจ้างตามมาตรา  ๗  (๑)  
(๒)  หรือ  (๓)  แล้วแต่กรณี  ของหน่วยงานของรัฐนั้นให้ดําเนินการตามพระราชบัญญัตินี้ 

มาตรา ๑๒๕ ในวาระเร่ิมแรก  ให้คณะกรรมการราคากลางออกประกาศกําหนดหลักเกณฑ์
และวิธีการกําหนดราคากลางและการขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการที่มีสิทธิเป็นผู้ย่ืนข้อเสนอต่อหน่วยงานของรัฐ
ตามมาตรา  ๓๔  (๑)  และ  (๗  )  ให้แล้วเสร็จภายในเก้าสิบวันนับแต่วันที่พระราชบัญญัตินี้ใช้บังคับ 
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ในระหว่างที่ยังไม่มีประกาศตามวรรคหน่ึง  ให้นําหลักเกณฑ์และรายละเอียดประกอบการคํานวณ
ราคากลางงานก่อสร้างที่คณะกรรมการกํากับหลักเกณฑ์และตรวจสอบราคากลางงานก่อสร้างซึ่งคณะรัฐมนตรี
แต่งตั้งหรือหลักเกณฑ์อื่นของหน่วยงานของรัฐได้กําหนดไว้ก่อนวันที่พระราชบัญญัตินี้ ใช้บังคับ   
มาใช้บังคับโดยให้ถือเป็นหลักเกณฑ์และวิธีการกําหนดราคากลางตามพระราชบัญญัตินี้จนกว่าจะมีประกาศ
ตามวรรคหนึ่ง  และให้คณะกรรมการกํากับหลักเกณฑ์และตรวจสอบราคากลางงานก่อสร้างซึ่งคณะรัฐมนตรีแต่งตั้ง  
ยังคงปฏิบัติหน้าที่ต่อไปจนกว่าคณะกรรมการราคากลางตามพระราชบัญญัตินี้เข้ารับหน้าที่ 

มาตรา ๑๒๖ ในวาระเร่ิมแรก  ให้คณะกรรมการ  ค.ป.ท.  ประกาศกําหนดแนวทางและวิธีการ
ในการดําเนินงานโครงการความร่วมมือป้องกันการทุจริตในการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐแบบของข้อตกลงคุณธรรม
และแบบรายงานของผู้สังเกตการณ์  การคัดเลือกโครงการการจัดซื้อจัดจ้าง  และการคัดเลือกผู้สังเกตการณ์
ตามมาตรา  ๓๙  (๑)  (๒)  (๓)  และ  (๔)  ให้แล้วเสร็จโดยเร็ว 

ในระหว่างการดําเนินการตามวรรคหน่ึง  ใหน้ําแนวทางการดําเนินงานโครงการความร่วมมือป้องกัน
การทุจริตในการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ  แบบของข้อตกลงคุณธรรมและแบบรายงานของผู้สังเกตการณ์   
การคัดเลือกโครงการการจัดซื้อจัดจ้าง  และการคัดเลือกผู้สังเกตการณ์ที่คณะกรรมการความร่วมมือป้องกัน
การทุจริตซึ่งคณะรัฐมนตรีแต่งตั้งได้กําหนดไว้ก่อนวันที่พระราชบัญญัตินี้ใช้บังคับ  มาใช้บังคับโดยให้ถือเป็น
แนวทางและวิธีการในการดําเนินงานโครงการความร่วมมือป้องกันการทุจริตในการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ  
แบบของข้อตกลงคุณธรรมและแบบรายงานของผู้สังเกตการณ์  การคัดเลือกโครงการการจัดซื้อจัดจ้าง   
และการคัดเลือกผู้สังเกตการณ์ตามมาตรา  ๓๙  (๑)  (๒)  (๓)  และ  (๔)  และให้คณะกรรมการความร่วมมือ
ป้องกันการทุจริตซึ่งคณะรัฐมนตรีแต่งตั้ง  ยังคงปฏิบัติหน้าที่ต่อไปจนกว่าคณะกรรมการ  ค.ป.ท.   
ตามพระราชบัญญัตินี้เข้ารับหน้าที่ 

มาตรา ๑๒๗ ให้คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  ว่าด้วยการพัสดุ  
พ.ศ.  ๒๕๓๕  และคณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์  ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  
ว่าด้วยการพัสดุด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์  พ.ศ.  ๒๕๔๙  รวมทั้งคณะกรรมการตามระเบียบ  ข้อบังคับ  
ประกาศ  ข้อบัญญัติ  หรือข้อกําหนดใด ๆ  ของหน่วยงานของรัฐอื่นที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของระเบียบ 
สํานักนายกรัฐมนตรี  ว่าด้วยการพัสดุ  พ.ศ.  ๒๕๓๕  หรือระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  ว่าด้วยการพัสดุ
ด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์  พ.ศ.  ๒๕๔๙  แล้วแต่กรณี  ยังคงปฏิบัติหน้าที่ต่อไปจนกว่าคณะกรรมการนโยบาย  
คณะกรรมการวินิจฉัย  หรือคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์  แล้วแต่กรณี  ตามพระราชบัญญัตินี้เข้ารับหน้าที่ 

ในกรณีที่คณะกรรมการวินิจฉัยตามพระราชบัญญัตินี้เข้ารับหน้าที่แล้ว  แต่ยังไม่มีกฎกระทรวง  
ระเบียบ  หรือประกาศที่ออกตามความในพระราชบัญญัตินี้ใช้บังคับ  ให้หน้าที่ในการตีความและวินิจฉัยปัญหา
เก่ียวกับการปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  ว่าด้วยการพัสดุ  พ.ศ.  ๒๕๓๕  และระเบียบ 
สํานักนายกรัฐมนตรี  ว่าด้วยการพัสดุด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์  พ.ศ.  ๒๕๔๙  และบรรดาระเบียบ  
ข้อบังคับ  ประกาศ  ข้อบัญญัติ  และข้อกําหนดใด ๆ  เก่ียวกับพัสดุ  การจัดซื้อจัดจ้าง  หรือการบริหารพัสดุของ
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หน่วยงานของรัฐอื่นที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  ว่าด้วยการพัสดุ  พ.ศ.  ๒๕๓๕  
หรือระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  ว่าด้วยการพัสดุด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์  พ.ศ.  ๒๕๔๙  ยังคงเป็นของ
คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุและคณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์  รวมทั้ง
คณะกรรมการตามระเบียบ  ข้อบังคับ  ประกาศ  ข้อบัญญัติ  หรือข้อกําหนดใด ๆ  ของหน่วยงานของรัฐนั้น  
เว้นแต่หน้าที่ในการตีความและวินิจฉัยปัญหาว่าบรรดาระเบียบ  ข้อบังคับ  ประกาศ  หรือข้อกําหนดดังกล่าว
ขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัตินี้หรือเป็นไปตามแนวทางของพระราชบัญญัตินี้หรือไม่  ให้เป็นหน้าที่ของ
คณะกรรมการวินิจฉัยตามพระราชบัญญัตินี้ 

ให้นําความในวรรคสองมาใช้บังคับกับกรณีที่คณะกรรมการราคากลางและคณะกรรมการ  ค.ป.ท.  
ตามพระราชบัญญัตินี้เข้ารับหน้าที่แล้ว  แต่ยังมิได้ออกประกาศตามความในพระราชบัญญัตินี้โดยอนุโลม 

มาตรา ๑๒๘ การจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุที่ได้ดําเนินการตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  
ว่าด้วยการพัสดุ  พ.ศ.  ๒๕๓๕  หรือระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  ว่าด้วยการพัสดุด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์  
พ.ศ.  ๒๕๔๙  หรือระเบียบ  ข้อบังคับ  ประกาศ  ข้อบัญญัติ  หรือข้อกําหนดใด ๆ  เก่ียวกับพัสดุ  การจัดซื้อจัดจ้าง  
หรือการบริหารพัสดุของหน่วยงานของรัฐอื่นที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี   
ว่าด้วยการพัสดุ  พ.ศ.  ๒๕๓๕  หรือระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  ว่าด้วยการพัสดุด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์  
พ.ศ.  ๒๕๔๙  แล้วแต่กรณี  รวมทั้งมติคณะรัฐมนตรีที่เก่ียวกับพัสดุ  การจัดซื้อจัดจ้าง  หรือการบริหารพัสดุของ
หน่วยงานของรัฐก่อนวันที่พระราชบัญญัตินี้ใช้บังคับและการตรวจรับและจ่ายเงินยังไม่แล้วเสร็จ  ให้ดําเนินการ
ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  ว่าด้วยการพัสดุ  พ.ศ.  ๒๕๓๕  หรือระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี   
ว่าด้วยการพัสดุด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์  พ.ศ.  ๒๕๔๙  หรือระเบียบ  ข้อบังคับ  ประกาศ  ข้อบัญญัติ  
หรือข้อกําหนดใด ๆ  เก่ียวกับพัสดุ  การจัดซื้อจัดจ้าง  หรือการบริหารพัสดุของหน่วยงานของรัฐดังกล่าว  
รวมทั้งมติคณะรัฐมนตรีที่เก่ียวกับพัสดุ  การจัดซื้อจัดจ้าง  หรือการบริหารพัสดุของหน่วยงานของรัฐต่อไป  
เว้นแต่ในกรณีที่การจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุดังกล่าวยังไม่ได้ประกาศในระบบเครือข่ายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลางหรือของหน่วยงานของรัฐเพื่อให้ผู้ประกอบการเข้าย่ืนข้อเสนอต่อหน่วยงานของรัฐหรือในกรณี 
ที่มีการยกเลิกการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุดังกล่าว  การจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุนั้น 
หรือการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุคร้ังใหม่  แล้วแต่กรณี  ให้ดําเนินการตามพระราชบัญญัตินี้ 

มาตรา ๑๒๙ ในวาระเริ่มแรก  ให้กรมบัญชีกลางจัดให้มีการขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการที่มี
คุณสมบัติเป็นผู้ย่ืนข้อเสนอในงานก่อสร้างของหน่วยงานของรัฐตามมาตรา  ๕๑  วรรคหนึ่ง  ให้แล้วเสร็จ
โดยเร็วนับแต่วันที่คณะกรรมการราคากลางกําหนดสาขาของงานก่อสร้างตามมาตรา  ๕๑  วรรคหน่ึง  
หรือนับแต่วันที่คณะกรรมการราคากลางกําหนดวงเงินของสาขาของงานก่อสร้างหรือกําหนดให้ต้องใช้ 
ผู้ประกอบวิชาชีพในสาขาใดตามมาตรา  ๕๑  วรรคสอง  แล้วแต่กรณี 

ในระหว่างที่การขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติเป็นผู้ย่ืนข้อเสนอในงานก่อสร้างของ
หน่วยงานของรัฐตามวรรคหน่ึงยังไม่แล้วเสร็จ  ให้หน่วยงานของรัฐได้รับยกเว้นไม่ต้องปฏิบัติตามมาตรา  ๕๑  
วรรคหนึ่ง  หรือวรรคสอง  แล้วแต่กรณี  เว้นแต่ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐใดมีการจัดทําบัญชีผู้ประกอบการ



หน้า   ๕๓ 
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งานก่อสร้างที่มีคุณสมบัติเบ้ืองต้นไว้แล้วก่อนวันที่พระราชบัญญัตินี้ใช้บังคับ  ให้หน่วยงานของรัฐนั้นใช้บัญชี
ผู้ประกอบการงานก่อสร้างที่มีคุณสมบัติเบ้ืองต้นที่หน่วยงานของรัฐได้จัดทําไว้แล้วต่อไปโดยให้ถือเป็น 
การข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติเป็นผู้ ย่ืนข้อเสนอในงานก่อสร้างของหน่วยงานของรัฐ 
ตามมาตรา  ๕๑  วรรคหน่ึง  จนกว่าจะมีการประกาศรายชื่อผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติเป็นผู้ย่ืนข้อเสนอ
ในงานก่อสร้างของหน่วยงานของรัฐตามมาตรา  ๕๓  วรรคหน่ึง 

มาตรา ๑๓๐ รายชื่อที่ปรึกษาที่ได้ขึ้นทะเบียนไว้กับศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษา  กระทรวงการคลัง  
ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  ว่าด้วยการพัสดุ  พ.ศ.  ๒๕๓๕  ก่อนวันที่พระราชบัญญัตินี้ใช้บังคับ   
ให้ถือว่าเป็นรายชื่อที่ปรึกษาที่ได้ขึ้นทะเบียนไว้กับศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษา  กระทรวงการคลัง  ตามพระราชบัญญตัินี้ 

มาตรา ๑๓๑ รายชื่อผู้ทิ้งงานตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  ว่าด้วยการพัสดุ  พ.ศ.  ๒๕๓๕  
ที่มีอยู่ก่อนวันที่พระราชบัญญัตินี้ใช้บังคับ  ให้ถือว่าเป็นรายชื่อผู้ทิ้งงานตามพระราชบัญญัตินี้ 

การดําเนินการเพื่อสั่งให้เป็นผู้ทิ้งงานด้วยเหตุแห่งการกระทําอันมีลักษณะเป็นผู้ทิ้งงาน 
ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  ว่าด้วยการพัสดุ  พ.ศ.  ๒๕๓๕  ก่อนวันที่พระราชบัญญัตินี้ใช้บังคับ   
ให้ดําเนินการเพื่อสั่งให้เป็นผู้ทิ้งงานด้วยเหตุแห่งการกระทําอันมีลักษณะเป็นผู้ทิ้งงานตามพระราชบัญญัตินี้ 

มาตรา ๑๓๒ ให้กระทรวงการคลัง  กรมบัญชีกลาง  สํานักงาน  ก.พ.ร.  สํานักงาน  ก.พ.  
สํานักงบประมาณ  และหน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้องร่วมกันจัดทําโครงสร้างกรมบัญชีกลาง  กรอบอัตรากําลัง
ข้าราชการและพนักงานราชการ  และกําหนดงบประมาณ  รวมทั้งการดําเนินการอื่นใดอันจําเป็น  เพื่อรองรับ
การดําเนินการตามอํานาจหน้าที่ของกรมบัญชีกลางตามพระราชบัญญัตินี้  ภายในหกสิบวันนับแต่วันที่
พระราชบัญญัตินี้ใช้บังคับ 

 
ผู้รับสนองพระราชโองการ 

พลเอก  ประยุทธ์  จันทร์โอชา 
นายกรัฐมนตรี 
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หมายเหตุ  :-  เหตุผลในการประกาศใช้พระราชบัญญัติฉบับน้ี  คือ  เพ่ือให้การดําเนินการจัดซื้อจัดจ้าง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐมีกรอบการปฏิบัติงานที่เป็นมาตรฐานเดียวกัน  โดยการกําหนดเกณฑ์มาตรฐานกลาง  
เพ่ือให้หน่วยงานของรัฐทุกแห่งนําไปใช้เป็นหลักปฏิบัติ  โดยมุ่งเน้นการเปิดเผยข้อมูลต่อสาธารณชนให้มากที่สุด  
เพ่ือให้เกิดความโปร่งใสและเปิดโอกาสให้มีการแข่งขันอย่างเป็นธรรม  มีการดําเนินการจัดซื้อจัดจ้างที่คํานึงถึง
วัตถุประสงค์ของการใช้งานเป็นสําคัญซึ่งจะก่อให้เกิดความคุ้มค่าในการใช้จ่ายเงิน  มีการวางแผนการดําเนินงาน  
และมีการประเมินผลการปฏิบัติงานซึ่งจะทําให้การจัดซื้อจัดจ้างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล  รวมท้ังเพ่ือให้เป็นไป
ตามหลักธรรมาภิบาล  มีการส่งเสริมให้ภาคประชาชนมีส่วนร่วมในการตรวจสอบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐซึ่งเป็น
มาตรการหน่ึงเพ่ือป้องกันปัญหาการทุจริตและประพฤติมิชอบในการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ  ประกอบกับ 
มาตรการอ่ืน ๆ  เช่น  การจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์  ซึ่งจะทําให้เกิดความโปร่งใสในการดําเนินการ
จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ  อันจะเป็นการสร้างความเช่ือมั่นให้กับสาธารณชนและก่อให้เกิดผลดีกับการจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครัฐให้เป็นที่ยอมรับโดยทั่วไป  จึงจําเป็นต้องตราพระราชบัญญัติน้ี 



 
 

พระราชบัญญัติ 
ลิขสิทธิ ์ (ฉบับที ่ ๕) 

พ.ศ.  ๒๕๖๕ 
 
 

พระบาทสมเด็จพระปรเมนทรรามาธิบดีศรีสินทรมหาวชิราลงกรณ 
พระวชิรเกล้าเจ้าอยู่หัว 

ให้ไว ้ ณ  วนัที่  ๒๓  กุมภาพันธ์  พ.ศ.  ๒๕๖๕ 
เป็นปทีี่  ๗  ในรัชกาลปัจจบุัน 

พระบาทสมเด็จพระปรเมนทรรามาธิบดีศรีสินทรมหาวชิราลงกรณ  พระวชิรเกล้าเจ้าอยู่หัว   

มีพระบรมราชโองการโปรดเกล้าฯ  ให้ประกาศว่า 

โดยที่เป็นการสมควรแก้ไขเพ่ิมเติมกฎหมายว่าด้วยลิขสิทธิ์ 

พระราชบัญญัตินี้มีบทบัญญัติบางประการเกี่ยวกับการจ ากัดสิทธิและเสรีภาพของบุคคล   

ซึ่งมาตรา  ๒๖  ประกอบกับมาตรา  ๓๗  และมาตรา  ๔๐  ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย   

บัญญัติให้กระท าได้โดยอาศัยอ านาจตามบทบัญญัติแห่งกฎหมาย 

เหตุผลและความจ าเป็นในการจ ากัดสิทธิและเสรีภาพของบุคคลตามพระราชบัญญัตินี้    

เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการคุ้มครองงานอันมีลิขสิทธิ์ให้สอดคล้องกับการเปลี่ยนแปลงทางเทคโนโลยี  

และเพ่ือให้การเป็นไปตามสนธิสัญญาว่าด้วยลิขสิทธิ์ขององค์การทรัพย์สินทางปัญญาโลกที่ประเทศไทย 

จะเข้าเป็นภาคี  ซึ่งการตราพระราชบัญญัตินี้สอดคล้องกับเงื่อนไขที่บัญญัติไว้ในมาตรา  ๒๖   

ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทยแล้ว 

้หนา   ๑
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จึงทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ  ให้ตราพระราชบัญญัติขึ้นไว้โดยค าแนะน าและยินยอม 

ของรัฐสภา  ดังต่อไปนี้ 

มาตรา ๑ พระราชบัญญัตินี้เรียกว่า  “พระราชบัญญัติลิขสิทธิ์  (ฉบับที่  ๕)  พ.ศ.  ๒๕๖๕” 

มาตรา ๒ พระราชบัญญัตินี้ ให้ใช้บังคับเมื่อพ้นก าหนดหนึ่งร้อยแปดสิบวันนับแต่ 

วันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 

มาตรา ๓ ให้เพ่ิมบทนิยามค าว่า  “ผู้ให้บริการ”  และ  “ผู้ใช้บริการ”  ระหว่างบทนิยาม

ค าว่า  “การโฆษณา”  และ  “ข้อมูลการบริหารสิทธิ”  ในมาตรา  ๔  แห่งพระราชบัญญัติลิขสิทธิ์   

พ.ศ.  ๒๕๓๗ 

““ผู้ให้บริการ”  หมายความว่า  ผู้ให้บริการเป็นสื่อกลางส่งผ่านข้อมูลคอมพิวเตอร์หรือ 

ให้สามารถติดต่อถึงกันโดยประการอื่นผ่านทางระบบคอมพิวเตอร์ และให้หมายความรวมถึงผู้ให้บริการ

เก็บข้อมูลคอมพิวเตอร์เป็นการชั่วคราว  ผู้ ให้บริการรับฝากข้อมูลคอมพิวเตอร์  และผู้ให้บริการสืบค้น

แหล่งที่ตั้งของข้อมูลคอมพิวเตอร์ด้วย  ทั้งนี้  ไม่ว่าจะเป็นการให้บริการในนามของตนเองหรือบุคคลอื่น  

หรือเพื่อประโยชน์ของบุคคลอื่น 

“ผู้ใช้บริการ”  หมายความว่า  ผู้ใช้บริการของผู้ให้บริการไม่ว่าต้องเสียค่าใช้บริการหรือไม่ก็ตาม” 

มาตรา ๔ ให้ยกเลิกความในบทนิยามค าว่า  “มาตรการทางเทคโนโลยี”  ในมาตรา  ๔  

แห่งพระราชบัญญัติลิขสิทธิ์  พ.ศ.  ๒๕๓๗  ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติลิขสิทธิ์  (ฉบับที่  ๒)  

พ.ศ.  ๒๕๕๘  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

““มาตรการทางเทคโนโลยี”  หมายความว่า  เทคโนโลยีที่ใช้คุ้มครองสิทธิของเจ้าของลิขสิทธิ์

หรือสิทธิของนักแสดงตามพระราชบัญญัตินี้  หรือเทคโนโลยีที่ใช้ควบคุมการเข้าถึงงานอันมีลิขสิทธิ์  

หรือสิ่งบันทึกการแสดง  ได้อย่างมีประสิทธิภาพ”  

มาตรา ๕ ให้ยกเลิกบทนิยามค าว่า  “การหลบเลี่ยงมาตรการทางเทคโนโลยี”  ในมาตรา  ๔   

แห่งพระราชบัญญัติลิขสิทธิ์  พ.ศ.  ๒๕๓๗  ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติลิขสิทธิ์  (ฉบับที่  ๒)   

พ.ศ.  ๒๕๕๘ 

มาตรา ๖ ให้ยกเลิกความในมาตรา  ๒๑  แห่งพระราชบัญญัตลิิขสิทธิ์  พ.ศ.  ๒๕๓๗  และ

ให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

้หนา   ๒

่เลม   ๑๓๙   ตอนที่   ๑๓    ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๔   กุมภาพันธ์   ๒๕๖๕



“มาตรา  ๒๑  ลิขสิทธิ์ในโสตทัศนวัสดุ  ภาพยนตร์  สิ่งบันทึกเสียง  หรืองานแพร่เสียงแพร่ภาพ   

ให้มีอายุห้าสิบปีนับแต่ได้สร้างสรรค์งานนั้นขึ้น  แต่ถ้าได้มีการโฆษณางานนั้นในระหว่างระยะเวลาดังกล่าว   

ให้ลิขสิทธิ์มีอายุห้าสิบปีนับแต่ได้มีการโฆษณาเป็นครั้งแรก” 

มาตรา ๗ ให้ยกเลิกมาตรา  ๓๒/๓  แห่งพระราชบัญญัติลิขสิทธิ์  พ.ศ.  ๒๕๓๗  ซึ่งแก้ไข

เพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติลิขสิทธิ์  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๕๘ 

มาตรา ๘ ให้เพ่ิมความต่อไปนี้เป็นส่วนที่  ๗  ข้อยกเว้นความรับผิดของผู้ให้บริการ 

มาตรา  ๔๓/๑  มาตรา  ๔๓/๒  มาตรา  ๔๓/๓  มาตรา  ๔๓/๔  มาตรา  ๔๓/๕  มาตรา  ๔๓/๖   

มาตรา  ๔๓/๗  และมาตรา  ๔๓/๘  ของหมวด  ๑  ลิขสิทธิ์  แห่งพระราชบัญญัติลิขสิทธิ์ พ.ศ.  ๒๕๓๗ 

“ส่วนที่  ๗ 

ข้อยกเว้นความรับผดิของผู้ให้บรกิาร 
 
 

มาตรา  ๔๓/๑  ผู้ให้บริการที่จะได้รับยกเว้นความรับผิดส าหรับการละเมิดลิขสิทธิ์อันเนื่องมาจาก 

การให้บริการของตน  ต้องเป็นผู้ให้บริการที่ได้ประกาศมาตรการยกเลิกการให้บริการแก่ผู้ใช้บริการ  

ที่กระท าการละเมิดลิขสิทธิ์ซ้ าไว้อย่างชัดแจ้งและได้ปฏิบัติตามมาตรการนั้น  และให้บริการในลักษณะ

ตามที่บัญญัติในมาตรา  ๔๓/๒  มาตรา  ๔๓/๓  มาตรา  ๔๓/๔  หรือมาตรา  ๔๓/๕  แล้วแต่กรณี 

มาตรา  ๔๓/๒  ผู้ให้บริการเป็นสื่อกลางส่งผ่านข้อมูลคอมพิวเตอร์หรือให้สามารถติดต่อถึงกัน 

โดยประการอื่นผ่านทางระบบคอมพิวเตอร์ที่จะได้รับยกเว้นความรับผิดตามมาตรา  ๔๓/๑   

ต้องให้บริการภายใต้เงื่อนไขดังต่อไปนี้  

(๑) ไม่ได้เป็นผู้ริเริ่มการส่งผ่านข้อมูลคอมพิวเตอร์ 

(๒) ส่งผ่านข้อมูลคอมพิวเตอร์ผ่านกระบวนการทางเทคนิคที่เกิดขึ้นโดยอัตโนมัติ  โดยไม่ได้

เป็นผู้เลือกข้อมูลคอมพิวเตอร์นั้น  

(๓) ไม่ได้ก าหนดผู้รับข้อมูลคอมพิวเตอร์  เว้นแต่เป็นการตอบสนองโดยระบบอัตโนมัติ 

(๔) ส่งผ่านข้อมูลคอมพิวเตอร์  โดยไม่ได้เปลี่ยนแปลงเนื้อหาของข้อมูลคอมพิวเตอร์นั้น  และ 

(๕) ไม่ได้เก็บส าเนาข้อมูลคอมพิวเตอร์ที่ท าซ้ าขึ้นในระหว่างกระบวนการพักข้อมูลคอมพิวเตอร์

เป็นการชั่วคราวไว้บนระบบหรือเครือข่ายคอมพิวเตอร์ในลักษณะที่ผู้อื่นสามารถเข้าถึงได้โดยทั่วไป   

และไม่ได้เก็บส าเนาข้อมูลคอมพิวเตอร์เช่นว่านั้นไว้นานเกินกว่าที่จ าเป็น  

้หนา   ๓

่เลม   ๑๓๙   ตอนที่   ๑๓    ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๔   กุมภาพันธ์   ๒๕๖๕



มาตรา  ๔๓/๓  ผู้ให้บริการเก็บข้อมูลคอมพิวเตอร์เป็นการชั่วคราวที่จะได้รับยกเว้นความรับผดิ

ตามมาตรา  ๔๓/๑  ต้องให้บริการภายใต้เงื่อนไขดังต่อไปนี้ 

(๑) เก็บข้อมูลคอมพิวเตอร์เป็นการชั่วคราวผ่านกระบวนการทางเทคนิคที่เกิดขึ้นโดยอัตโนมัติ 

(๒) ส่งผ่านข้อมูลคอมพิวเตอร์โดยไม่ได้เปลี่ยนแปลงเนื้อหาของข้อมูลคอมพิวเตอร์นั้น 

(๓) ท าให้ข้อมูลคอมพิวเตอร์บนระบบหรือเครือข่ายคอมพิวเตอร์เป็นปัจจุบันอยู่เสมอ 

(๔) ไม่ได้แทรกแซงการใช้เทคโนโลยีซึ่งเป็นที่ยอมรับและใช้อย่างแพร่หลายในกลุ่มผู้ให้บริการ

เพื่อให้ได้มาซึ่งข้อมูลเกี่ยวกับการใช้งานของผู้ใช้บริการ 

(๕) ปฏิบัติตามเงื่อนไขเกี่ยวกับการเข้าถึงข้อมูลคอมพิวเตอร์ที่เว็บไซต์ต้นทางก าหนด  และ 

(๖) น าข้อมูลคอมพิวเตอร์ที่เก็บไว้เป็นการชั่วคราวออกจากระบบหรือเครือข่ายคอมพิวเตอร์ 

หรือระงับการเข้าถึงข้อมูลคอมพิวเตอร์ดังกล่าวโดยไม่ชักช้าเมื่อได้รู้ว่าเว็บไซต์ต้นทางได้น าข้อมูลคอมพิวเตอร ์

นั้นออกจากระบบหรือเครือข่ายคอมพิวเตอร์หรือระงับการเข้าถึงข้อมูลคอมพิวเตอร์ดังกล่าวแล้ว 

หรือทราบว่าศาลมีค าสั่งให้เว็บไซต์ต้นทางด าเนินการเช่นว่านั้น 

มาตรา  ๔๓/๔  ผู้ ให้บริการรับฝากข้อมูลคอมพิวเตอร์ที่จะได้รับยกเว้นความรับผิด 

ตามมาตรา  ๔๓/๑  ต้องให้บริการภายใต้เงื่อนไขดังต่อไปนี้ 

(๑) ให้บริการรับฝากข้อมูลคอมพิวเตอร์ตามค าสั่งของผู้ใช้บริการโดยไม่รู้หรือไม่มีเหตุอันควร 

รู้ว่ามีข้อมูลคอมพิวเตอร์ที่ละเมิดลิขสิทธิ์บนระบบหรือเครือข่ายคอมพิวเตอร์ที่ตนให้บริการ  และ 

ได้น าข้อมูลคอมพิวเตอร์ที่อ้างว่าได้ท าขึ้นโดยละเมิดลิขสิทธิ์ออกจากระบบหรือเครือข่ายคอมพิวเตอร์  

หรือระงับการเข้าถงึขอ้มูลคอมพิวเตอรด์ังกล่าวโดยไม่ชกัช้าเมื่อได้รูห้รือไดร้ับแจ้งถงึการละเมิดลิขสิทธิ์นั้น 

(๒) ไม่ได้รับผลประโยชน์ทางการเงินโดยตรงจากการกระท าที่เป็นการละเมิดลิขสิทธิ์  

หากผู้ให้บริการมีสิทธิและมีความสามารถในการควบคุมการกระท าละเมิดลิขสิทธิ์นั้น  และ 

(๓) จัดให้มีช่องทางเพ่ือรับแจ้ง  และให้แสดงรายละเอียดเกี่ยวกับชื่อ  ที่อยู่  หมายเลขโทรศัพท์   

และที่อยู่จดหมายอิเล็กทรอนิกส์  ที่สามารถติดต่อได้ของผู้ให้บริการหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายให้รับแจ้ง   

ในต าแหน่งที่สามารถเข้าถึงได้โดยง่าย 

มาตรา  ๔๓/๕  ผู้ให้บริการสืบค้นแหล่งที่ตั้งของขอ้มูลคอมพิวเตอร์ที่จะได้รบัยกเวน้ความรบัผดิ

ตามมาตรา  ๔๓/๑  ต้องให้บริการภายใต้เงื่อนไขดังต่อไปนี้ 

้หนา   ๔

่เลม   ๑๓๙   ตอนที่   ๑๓    ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๔   กุมภาพันธ์   ๒๕๖๕



(๑) ให้บริการสืบค้นแหล่งที่ตั้งของข้อมูลคอมพิวเตอร์บนอินเทอร์เน็ตโดยไม่รู้หรือไม่มีเหตุ  

อันควรรู้ ว่า เป็นข้อมูลคอมพิวเตอร์ที่ละเมิดลิขสิทธิ์   และได้น าแหล่งอ้างอิงหรือจุดเชื่ อมต่อ 

ของข้อมูลคอมพิวเตอร์ที่อ้างว่าได้ท าขึ้นโดยละเมิดลิขสิทธิ์ออกจากระบบหรือเครือข่ายคอมพิวเตอร์  

หรือระงับการเข้าถึงแหล่งอ้างอิงหรือจุดเชื่อมต่อของข้อมูลคอมพิวเตอร์ดังกล่าวโดยไม่ชักช้าเมื่อได้รู้  

หรือได้รับแจ้งถึงการละเมิดลิขสิทธิ์นั้น 

(๒) ไม่ได้รับผลประโยชน์ทางการเงินโดยตรงจากการกระท าที่เป็นการละเมิดลิขสิทธิ์  

หากผู้ให้บริการมีสิทธิและมีความสามารถในการควบคุมการกระท าละเมิดลิขสิทธิ์นั้น  และ 

(๓) จัดให้มีช่องทางเพ่ือรับแจ้ง  และให้แสดงรายละเอียดเกี่ยวกับชื่อ  ที่อยู่  หมายเลขโทรศัพท์   

และที่อยู่จดหมายอิเล็กทรอนิกส์  ที่สามารถติดต่อได้ของผู้ให้บริการหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายให้รับแจ้ง   

ในต าแหน่งที่สามารถเข้าถึงได้โดยง่าย 

มาตรา  ๔๓/๖  ในกรณีที่เจ้าของลิขสิทธิ์มีหลักฐานอันควรเชื่อว่ามีการละเมิดลิขสิทธิ์บนระบบ 

หรือเครือข่ายคอมพิวเตอร์ของผู้ให้บริการตามมาตรา  ๔๓/๔  หรือมาตรา  ๔๓/๕  เจ้าของลิขสิทธิ์ 

อาจแจ้งไปยังผู้ให้บริการให้น าข้อมูลคอมพิวเตอร์ที่อ้างวา่ไดท้ าขึ้นโดยละเมิดลิขสิทธิ์หรือแหล่งอ้างอิงหรอื 

จุดเชื่อมต่อของข้อมูลคอมพิวเตอร์นั้นออกจากระบบหรือเครือข่ายคอมพิวเตอร์ของผู้ให้บริการ  หรือระงับ 

การเข้าถึงข้อมูลคอมพิวเตอร์หรือแหล่งอ้างอิงหรือจุดเชื่อมต่อของข้อมูลคอมพิวเตอร์ดังกล่าว  

การแจ้งตามวรรคหนึ่ง  ให้เจ้าของลิขสิทธิ์ค านึงถึงบทบัญญัติในส่วนที่  ๖  ข้อยกเว้นการละเมิด

ลิขสิทธิ์  ทั้งนี้   การแจ้งต้องท าเป็นหนังสือหรือท าโดยผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์   โดยอย่างน้อย 

ต้องมีรายละเอียด  ดังต่อไปนี้ 

(๑) ชื่อตัวและชื่อสกุล  หรือชื่อนิติบุคคล  ที่อยู่  หมายเลขโทรศัพท์  และที่อยู่จดหมาย

อิเล็กทรอนิกส์  โดยข้อมูลดังกล่าวต้องท าให้สามารถติดต่อเจ้าของลิขสิทธิ์ได้ 

(๒) งานอันมีลิขสิทธิ์ที่อ้างว่าถูกละเมิดลิขสิทธิ์ 

(๓) ข้อมูลคอมพิวเตอร์ที่อ้างว่าได้ท าขึ้นโดยละเมิดลิขสิทธิ์และแหล่งที่ตั้งของข้อมูลคอมพิวเตอร์นั้น   

โดยต้องมีรายละเอียดที่เพียงพอตามสมควรเพ่ือให้ผู้ให้บริการสามารถน าข้อมูลคอมพิวเตอร์ดังกล่าว  

ออกจากระบบหรือเครือข่ายคอมพิวเตอร์ของผู้ให้บริการหรือระงับการเข้าถึงข้อมูลคอมพิวเตอร์ดังกล่าว  

เว้นแต่เป็นการแจ้งไปยังผู้ให้บริการตามมาตรา  ๔๓/๕  ให้ระบุเพียงแหล่งอ้างอิงหรือจุดเชื่อมตอ่ที่น าไปสู่
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ข้อมูลคอมพิวเตอร์ที่อ้างว่าได้ท าขึ้นโดยละเมิดลิขสิทธิ์  และรายละเอียดที่เพียงพอตามสมควรเพ่ือให้  

ผู้ให้บริการสามารถระบุแหล่งอ้างอิงหรือจุดเชื่อมต่อนั้น 

(๔) ค ารับรองว่าข้อความที่แจ้งดังกล่าวเป็นความจริง 

(๕) ลายมือชื่อหรือลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ของเจ้าของลิขสิทธิ์ 

เมื่อผู้ให้บริการได้รับแจ้งตามวรรคหนึ่ง  ให้ผู้ให้บริการน าข้อมูลคอมพิวเตอร์ที่อ้างว่าได้ท าขึ้น

โดยละเมิดลิขสิทธิ์หรือแหล่งอ้างอิงหรือจุดเชื่อมต่อของข้อมูลคอมพิวเตอร์นั้นออกจากระบบหรือ

เครือข่ายคอมพิวเตอร์ของผู้ให้บริการหรือระงับการเข้าถึงข้อมูลคอมพิวเตอร์หรือแหล่งอ้างอิงหรือ  

จุดเชื่อมต่อของข้อมูลคอมพิวเตอร์ดังกล่าวโดยไม่ชักช้า  พร้อมทั้งแจ้งไปยังผู้ใช้บริการที่ถูกกล่าวหาว่า

กระท าการละเมิดลิขสิทธิ์เพื่อให้โอกาสในการโต้แย้ง  

ในกรณีที่การแจ้งมีรายละเอียดไม่ครบถ้วนตามวรรคสอง  แต่มีสาระส าคัญตาม  (๑)  (๒)   

และ  (๓)  แล้ว  ให้ผู้ให้บริการติดต่อเจ้าของลิขสิทธิ์โดยเร็วหรือกระท าการอื่นใดเพ่ือให้ได้รายละเอียด 

ที่ครบถ้วน  ทั้งนี้  จะถือว่าผู้ให้บริการรู้หรือมีเหตุอันควรรู้ถึงการละเมิดลิขสิทธิ์ที่เกิดขึ้นบนระบบหรือ

เครือข่ายคอมพิวเตอร์ของผู้ให้บริการไม่ได้หากการแจ้งมีรายละเอียดไม่ครบถ้วน 

ผู้ให้บริการที่ด าเนินการโดยสุจริตไม่ต้องรับผิดต่อความเสียหายใด ๆ  ที่เกิดขึ้นจากการด าเนินการ 

ตามวรรคสาม 

มาตรา  ๔๓/๗  ผู้ใช้บริการซึ่งไดร้ับแจ้งตามมาตรา  ๔๓/๖  วรรคสาม  มีสิทธิโต้แย้งโดยท าเปน็

หนังสือหรือท าโดยผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ไปยังผู้ใหบ้ริการ  โดยอย่างน้อยต้องมรีายละเอียด  ดังต่อไปนี้ 

(๑) ชื่อตัวและชื่อสกุล  หรือชื่อนิติบุคคล  ที่อยู่  หมายเลขโทรศัพท์  และที่อยู่จดหมาย

อิเล็กทรอนิกส์  โดยข้อมูลดังกล่าวต้องท าให้สามารถติดต่อผู้ใช้บริการได้ 

(๒) ข้อมูลคอมพิวเตอร์ที่ถูกน าออกจากระบบหรือเครือข่ายคอมพิวเตอร์ของผู้ให้บริการหรือ  

ถูกระงับการเข้าถึง  และแหล่งที่ตั้งของข้อมูลคอมพิวเตอร์นั้นก่อนที่จะถูกน าออกจากระบบหรือเครือข่าย 

คอมพิวเตอร์ของผู้ให้บริการหรือถูกระงับการเข้าถึง  เว้นแต่เป็นการโต้แย้งไปยังผู้ให้บริการตามมาตรา  ๔๓/๕   

ให้ระบุเพียงแหล่งอ้างอิงหรือจุดเชื่อมต่อที่ถูกน าออกจากระบบหรือเครือข่ายคอมพิวเตอร์ของผู้ให้บริการ 

หรือถูกระงับการเข้าถึง 
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(๓) ค าชี้แจงว่าการน าข้อมูลคอมพิวเตอร์หรือแหล่งอ้างอิงหรือจุดเชื่อมต่อของข้อมูลคอมพิวเตอร์ 

ออกจากระบบหรือเครือข่ายคอมพิวเตอร์ของผู้ให้บริการหรือการระงับการเข้าถึงกระท าไปโดยผิดพลาด 

หรือผิดหลง  และ 

(๔) ลายมือชื่อหรือลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ของผู้ใช้บริการ 

เมื่อผู้ให้บริการได้รับค าโต้แย้งที่มีรายละเอียดครบถ้วนตามวรรคหนึ่ง  ให้ผู้ให้บริการส่งส าเนา 

ค าโต้แย้งไปยังเจ้าของลิขสิทธิ์โดยเร็ว  พร้อมแจ้งว่าจะน าข้อมูลคอมพิวเตอร์หรือแหล่งอ้างอิงหรือ  

จุดเชื่อมต่อของข้อมูลคอมพิวเตอร์นั้นกลับเข้าสู่ระบบหรือเครือข่ายคอมพิวเตอร์ของผู้ให้บริการหรือ 

ยุติการระงับการเข้าถึงข้อมูลคอมพิวเตอร์หรือแหล่งอ้างอิงหรือจุดเชื่อมต่อของข้อมูลคอมพิวเตอร์

ดังกล่าวเมื่อพ้นก าหนดสามสิบวันนับแต่วันที่ผู้ให้บริการได้รับค าโต้แย้ง 

เมื่อพ้นก าหนดระยะเวลาตามวรรคสอง  ให้ผู้ให้บริการน าข้อมูลคอมพิวเตอร์หรือแหล่งอ้างอิง

หรือจุดเชื่อมต่อของข้อมูลคอมพิวเตอร์นั้นกลับเข้าสู่ระบบหรือเครือข่ายคอมพิวเตอร์ของผู้ให้บริการ  

หรือยุติการระงับการเข้าถึงข้อมูลคอมพิวเตอร์หรือแหล่งอ้างอิงหรือจุดเชื่อมต่อของข้อมูลคอมพิวเตอร์

ดังกล่าวภายในสิบห้าวัน  เว้นแต่ผู้ให้บริการได้รับแจ้งพร้อมหลักฐานจากเจ้าของลิขสิทธิ์ว่าได้ยื่นค าฟ้อง

เพื่อด าเนินคดีต่อผู้ใช้บริการ  

มาตรา  ๔๓/๘  ผู้ใดแจ้งหรือโต้แย้งไปยังผู้ให้บริการโดยรู้หรือมีเหตุอันควรรู้ว่าข้อมูลดังกล่าว

เป็นเท็จ  เป็นเหตุให้ผู้ ให้บริการน าข้อมูลคอมพิวเตอร์หรือแหล่งอ้างอิงหรือจุดเชื่อมต่อของ

ข้อมูลคอมพิวเตอร์นั้นออกจากหรือน ากลับเข้าสู่ระบบหรือเครือข่ายคอมพิวเตอร์ของผู้ให้บริการ   

หรือระงับหรือยุติการระงับการเข้าถึงข้อมูลคอมพิวเตอร์หรือแหล่งอ้างอิงหรือจุดเชื่อมต่อของข้อมูลคอมพิวเตอร์

ดังกล่าว  ผู้นั้นต้องรับผิดต่อความเสียหายใด ๆ  ที่เกิดขึ้นจากการแจ้งหรือการโต้แย้งอันเป็นเท็จนั้น” 

มาตรา ๙ ให้ยกเลิกความในมาตรา  ๕๓  แห่งพระราชบัญญัติลิขสิทธิ์  พ.ศ.  ๒๕๓๗   

ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติลิขสิทธิ์  (ฉบับที่  ๔)  พ.ศ.  ๒๕๖๑  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“มาตรา  ๕๓  ให้น ามาตรา  ๓๒  มาตรา  ๓๒/๒  มาตรา  ๓๒/๔  มาตรา  ๓๓  มาตรา  ๓๔  

มาตรา  ๓๖  มาตรา  ๔๒  และมาตรา  ๔๓  ของส่วนที่   ๖  ข้อยกเว้นการละเมิดลิขสิทธิ์    

และมาตรา  ๔๓/๑  มาตรา  ๔๓/๒  มาตรา  ๔๓/๓  มาตรา  ๔๓/๔  มาตรา  ๔๓/๕  มาตรา  ๔๓/๖   

มาตรา  ๔๓/๗  และมาตรา  ๔๓/๘  ของส่วนที่  ๗  ข้อยกเว้นความรับผิดของผู้ให้บริการ  มาใช้บังคับ 

แก่สิทธิของนักแสดงโดยอนุโลม” 
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มาตรา ๑๐ ให้ยกเลิกความในมาตรา  ๕๓/๔  แห่งพระราชบัญญัติลิขสิทธิ์  พ.ศ.  ๒๕๓๗  

ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติลิขสิทธิ์  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๕๘  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“มาตรา  ๕๓/๔  การกระท าด้วยประการใด ๆ  ที่มีผลท าให้มาตรการทางเทคโนโลยีที่ใช้

ควบคุมการเข้าถึงไม่เกิดผล  ให้ถือว่าเป็นการละเมิดมาตรการทางเทคโนโลยี” 

มาตรา ๑๑ ให้ยกเลิกความใน  (๑)  ของมาตรา  ๕๓/๕  แห่งพระราชบัญญัติลิขสิทธิ์   

พ.ศ.  ๒๕๓๗  ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติลิขสิทธิ์  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๕๘  และให้ใช ้

ความต่อไปนี้แทน 

“(๑)  การกระท าซึ่งจ าเป็นส าหรับการกระท าแก่งานอันมีลิขสิทธิ์ที่ได้รับยกเว้นการละเมิด

ลิขสิทธิ์ตามที่รัฐมนตรีประกาศก าหนดในราชกิจจานุเบกษา” 

มาตรา ๑๒ ให้เพ่ิมความต่อไปนี้เป็นมาตรา  ๕๓/๖  มาตรา  ๕๓/๗  และมาตรา  ๕๓/๘  

ของหมวด  ๒/๑  ข้อมูลการบริหารสิทธิและมาตรการทางเทคโนโลยี แห่งพระราชบัญญัติลิขสิทธิ์   

พ.ศ.  ๒๕๓๗  ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติลิขสิทธิ์ (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๕๘ 

“มาตรา  ๕๓/๖  ผู้ใดให้บริการ  ผลิต  ขาย  หรือแจกจ่าย  ซึ่งบริการ  ผลิตภัณฑ์  หรืออุปกรณ์   

โดยรู้หรือมีเหตุอันควรรู้ว่าบริการ  ผลิตภัณฑ์  หรืออุปกรณ์ดังกล่าวมีวัตถุประสงค์หลักเพ่ือท าให้  

มาตรการทางเทคโนโลยีไม่เกิดผล  หรือโดยส่งเสริมการขายว่าบริการ  ผลิตภัณฑ์  หรืออุปกรณ์นั้น  

สามารถท าให้มาตรการทางเทคโนโลยีไม่เกิดผล  ให้ถือว่าผู้นั้นกระท าการละเมิดมาตรการทางเทคโนโลยี 

เพื่อประโยชน์แห่งมาตรานี้  ผลิตภัณฑ์  หมายความรวมถึงโปรแกรมคอมพิวเตอร์ด้วย 

มาตรา  ๕๓/๗  การกระท าตามมาตรา  ๕๓/๖  เพ่ือให้ผู้อื่นน าไปใช้ท าให้มาตรการทางเทคโนโลยี 

ที่ใช้คุ้มครองสิทธิไม่เกิดผล  ในกรณีดังต่อไปนี้  มิให้ถือว่าเป็นการละเมิดมาตรการทางเทคโนโลยี  

(๑) เพ่ือวิเคราะห์องค์ประกอบที่จ าเป็นของโปรแกรมคอมพิวเตอร์ในการใช้งานร่วมกับ

โปรแกรมคอมพิวเตอร์อื่น  

(๒) เพ่ือให้เจ้าพนักงานผู้มีอ านาจตามกฎหมายบังคับการให้เป็นไปตามกฎหมาย  การอันจ าเป็น 

ในการป้องกันประเทศ  การรักษาความมั่นคงแห่งชาติหรือวัตถุประสงค์อื่นในท านองเดียวกัน   

โดยเจ้าพนักงานต้องแสดงหลักฐานตามสมควรว่าได้ด าเนินการเพ่ือวัตถุประสงค์ดังกล่าว 
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มาตรา  ๕๓/๘  การกระท าตามมาตรา  ๕๓/๖  เพ่ือให้ผู้อื่นน าไปใช้ท าให้มาตรการ 

ทางเทคโนโลยีที่ใช้ควบคุมการเข้าถึงไม่เกิดผล  ในกรณีดังต่อไปนี้  มิให้ถือว่าเป็นการละเมิดมาตรการ  

ทางเทคโนโลยี 

(๑) เพ่ือวิเคราะห์องค์ประกอบที่จ าเป็นของโปรแกรมคอมพิวเตอร์ในการใช้งานร่วมกับ

โปรแกรมคอมพิวเตอร์อื่น  

(๒) เพ่ือประโยชน์แห่งการวิจัย  วิเคราะห์  และหาข้อบกพร่องของเทคโนโลยีการเข้ารหัส  

โดยผู้กระท าต้องได้มาซึ่งงานหรือส าเนางานอันมีลิขสิทธิ์โดยชอบด้วยกฎหมายและได้ใช้ความพยายาม

โดยสุจริตในการขออนุญาตจากเจ้าของลิขสิทธิ์แล้ว 

(๓) เพ่ือวัตถุประสงค์เฉพาะในการทดสอบ  ตรวจสอบ  หรือแก้ไขระบบความมั่นคงปลอดภัย

ของคอมพิวเตอร์  ของระบบคอมพิวเตอร์  หรือของเครือข่ายคอมพิวเตอร์  โดยได้รับอนุญาตจาก 

เจ้าของคอมพิวเตอร์  ระบบคอมพิวเตอร์  หรือเครือข่ายคอมพิวเตอร์ แล้วแต่กรณี 

(๔) เพื่อให้เจ้าพนักงานผู้มีอ านาจตามกฎหมายบังคับการให้เป็นไปตามกฎหมายการอันจ าเปน็

ในการป้องกันประเทศ  การรักษาความมั่นคงแห่งชาติหรือวัตถุประสงค์อื่นในท านองเดียวกัน   

โดยเจ้าพนักงานต้องแสดงหลักฐานตามสมควรว่าได้ด าเนินการเพ่ือวัตถุประสงค์ดังกล่าว” 

มาตรา ๑๓ ให้เพิม่ความต่อไปนี้เป็นวรรคสามของมาตรา  ๕๗  แห่งพระราชบัญญัติลิขสิทธิ์  

พ.ศ.  ๒๕๓๗ 

“เมื่อครบก าหนดตามวาระในวรรคหนึ่ง  หากยังมิได้มีการแต่งตัง้กรรมการขึน้ใหม ่ ให้กรรมการ

ซึ่งพ้นจากต าแหนง่ตามวาระนั้นอยู่ในต าแหน่งเพ่ือปฏิบัติหน้าที่ต่อไปจนกว่าจะมีการแต่งตั้งกรรมการขึ้นใหม่” 

มาตรา ๑๔ ให้ยกเลิกความในมาตรา  ๗๐/๑  แห่งพระราชบัญญัติลิขสิทธิ์  พ.ศ.  ๒๕๓๗  

ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติลิขสิทธิ์  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๕๘  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“มาตรา  ๗๐/๑  ผู้ ใดกระท าการละเมิดข้อมูลการบริหารสิทธิตามมาตรา  ๕๓/๑   

หรือมาตรา  ๕๓/๒  หรือละเมิดมาตรการทางเทคโนโลยีตามมาตรา  ๕๓/๔  หรือมาตรา  ๕๓/๖   

ต้องระวางโทษปรับไม่เกินหนึ่งแสนบาท 

ถ้าการกระท าความผิดตามวรรคหนึ่งเป็นการกระท าเพ่ือการค้า  ผู้กระท าต้องระวางโทษจ าคุก

ไม่เกินสองปี  หรือปรับไม่เกินสี่แสนบาท  หรือทั้งจ าทั้งปรับ” 

้หนา   ๙
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มาตรา ๑๕ มิให้น าบทบัญญัติเรื่องอายุการคุ้มครองลิขสิทธิ์งานภาพถ่ายที่แก้ไขเพ่ิมเติม 

โดยพระราชบัญญัตินี้   มาใช้บังคับกับงานภาพถ่ายที่อายุแห่งการคุ้มครองลิขสิทธิ์สิ้นสุดลงแล้ว 

ก่อนวันที่พระราชบัญญัตินี้ใช้บังคับ 

มาตรา ๑๖ บรรดาคดีหรือการด าเนินการใด ๆ  ที่ได้ด าเนินการตามมาตรา  ๓๒/๓  ไว้ก่อน

วันที่พระราชบัญญัตินี้ใช้บังคับและยังไม่ถึงที่สุด  ให้ด าเนินการต่อไปตามพระราชบัญญัติลิขสิทธิ์   

พ.ศ.  ๒๕๓๗  ที่ใช้บังคับอยู่ในวันก่อนวันที่พระราชบัญญัตินี้ใช้บังคับ 

มาตรา ๑๗ ให้รัฐมนตรีว่าการกระทรวงพาณิชย์รักษาการตามพระราชบัญญัตินี้ 

 

ผู้รับสนองพระบรมราชโองการ 

พลเอก ประยุทธ ์ จนัทรโ์อชา 

นายกรฐัมนตร ี

  

้หนา   ๑๐
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หมายเหตุ  :-  เหตุผลในการประกาศใช้พระราชบัญญัติฉบับนี้  คือ  โดยที่ประเทศไทยจะเข้าเป็นภาคีสนธิสัญญา
ว่าด้วยลิขสิทธิ์ขององค์การทรัพย์สินทางปัญญาโลก  (WIPO  Copyright  Treaty)  เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพ 
ในการคุ้มครองงานอันมีลิขสิทธิ์ให้ทันต่อการเปลี่ยนแปลงทางเทคโนโลยี  และปรับปรุงบทบัญญัติเกี่ยวกับ 
การคุ้มครองมาตรการทางเทคโนโลยีเพ่ือให้เป็นไปตามสนธิสัญญาดังกล่าว  รวมทั้งปรับปรุงบทบัญญัติเกี่ยวกับ
ข้อยกเว้นความรับผิดของผู้ให้บริการเพ่ือให้การบังคับใช้กฎหมายมีประสิทธิภาพ  สร้างความร่วมมือระหว่าง 
ผู้ให้บริการและเจ้าของลิขสิทธิ์ในการแก้ไขปัญหาการละเมิดลิขสิทธิ์บนอินเทอร์เน็ต  และเพ่ือให้การคุ้มครองงาน 
อันมีลิขสิทธิ์มีประสิทธิภาพมากขึ้น  ทันต่อการเปลี่ยนแปลงทางเทคโนโลยีและพฤติกรรมของผู้บริโ ภค   
จึงจ าเป็นต้องตราพระราชบัญญัตินี้ 
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ภาคผนวก ค.  ประวัติของผู้จัดทำ 
 
ชื่อ- สกุล  นางสาวสรัลชนา น้ำเงินสกุณี 
การศึกษา  ปริญญาตรี สาขาวิชาบรรณารักษศาสตร์และสารนิเทศศาสตร์ 

หลักสูตรศิลปศาสตรบัณฑิต สถาบันราชภัฏกำแพงเพชร 
ปริญญาโท แขนงวิชาสารสนเทศศาสตร์ 
หลักสูตรศิลปศาสตรมหาบัณฑิต (สารสนเทศศาสตร์) มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

สถานที่ทำงาน  สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
มหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชร  

ตำแหน่ง  บรรณารักษ์ 
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