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บทนํา 

 

ความเปนมาและความสาํคัญของปญหา 

 ระเบียบกระทรวงการคลังไดกําหนดใหสวนราชการทุกสวนราชการตองมีขาราชการ

ปฏิบัติงานในหนาท่ีดานการเงิน บัญชี เพื่อทําหนาท่ีดานการเงิน บัญชีในการดูแลปฏิบัติงานดาน

การเงิน บัญชีของสวนราชการนั้นๆ หรือตามระเบียบ กฎหมายท่ีเกี่ยวของและ จัดใหมี ขาราชการ

ปฏิบัติงานในหนาท่ีดานพัสดุประจําสวนราชการเพื่อทําหนาท่ีดําเนินการจัดซ้ือ / จาง ตามระเบียบ

สํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ ป 2535 และกฎหมายท่ีเกี่ยวของ 

 งานการเงินและบัญชีเปนงานใหบริการ เปนงานท่ีจะตองปฏิบัติตามระเบียบกฎหมาย 

ขอบังคับตางๆ โดยเฉพาะระเบียบของกระทรวงการคลังจําเปนอยางยิ่งท่ีผูท่ีเกี่ยวของ จะตองศึกษา

ระเบียบวิธีปฏิบัติและนําไปปฏิบัติใหถูกตอง เกิดประโยชนสูงสุดแกทางราชการ ตลอดจนมีการ

จัดการเกี่ยวกับการรับและจายเงินของสวนราชการอยางมีประสิทธิภาพ สอดคลองกับหลักการทาง

เศรษฐศาสตร หลักทางการบริหาร และรวมท้ังหลักการคลังท่ัวไป  งานการเงินและบัญชี นับวาเปน

งานท่ีสําคัญท่ีผูบริหารและผูปฏิบัติงานจะตองศึกษาหาความรูใหมาก หากไมสนใจแลวจะเกิด

ปญหาข้ึนมากมายและจะเกิดความเสียหายกับทางราชการ 

 ในการปฏิบัติงานการเงิน บัญชี ของสถานีอนามัยในจังหวัดตาก นั้นพบวายังมีปญหา 

อุปสรรคตาง  ๆ ในการปฏิบัติงานอีกหลายประการ เนื่องจากผูรับผิดชอบปฏิบัติงานของสถานี

อนามัยในทุกสถานบริการเปนเจาหนาท่ีสาธารณสุขดานการดูแลรักษาพยาบาล ไมไดเปนผูท่ีมี

ความรู ความชํานาญเฉพาะดานการทํางานดานการเงิน บัญชี  การปฏิบัติงานดานการเงิน บัญชี 

จําเปนอยางยิ่งท่ีตองอาศัยผูปฏิบัติงานท่ีมีความรู ความชํานาญ เฉพาะดานวิชาชีพเพื่อเปนการรักษา

ผลประโยชน ของทางราชการ  แตในระดับของสถานีอนามัยจะตองมีผูรับผิดชอบการปฏิบัติงาน

ดานการเงิน บัญชีเพราะทุกสวนราชการจะตองมีระบบการเงิน บัญชีเขามีเกี่ยวของ ดวยมีความ

จําเปนตองปฏิบัติ  เพราะกระทรวงสาธารณสุข  ไมไดมีการกําหนดตําแหนงงานดานการเงิน บัญชี

ในระดับของสถานีอนามัย แตดวยขอจํากัดของเจาหนาท่ีสาธารณสุขท่ีไมไดมีความรู ความชํานาญ 

ในสาขาวิชาชีพดานนี้ ทําใหการปฏิบัติงานการเงิน บัญชีเกิดขอผิดพลาด ปญหาอุปสรรคตาง ๆ ใน
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การทํางาน ดังจะเห็นไดจากรายงานสรุปผลการตรวจสอบภายในของสํานักงานสาธารณสุขจังหวัด

ตาก ปงบประมาณ 2553 (สํานักสาธารณสุขจังหวัดตาก, 2553) 

 ถือไดวาผูปฏิบัติงานการเงิน  บัญชีเปนงาน ๆ หนึ่งท่ีเปนตัวขับเคล่ือนใหงานของทาง

ราชการเล่ือนไหลไปดวยดี และยังมีหนาท่ีในการรักษาผลประโยชนของทางราชการและยังถือไดวา

เปนงานท่ีอยูเบ้ืองหลังความสําเร็จของผูบริหารทุกระดับในการบริหารงานราชการใหกับระดับ

ผูบริหารของทางราชการเพราะการบริหารงานราชการงบประมาณตาง ๆ ผูบริหารจําเปนจะตองใช

แหลงขอมูลจากผูปฏิบัติงานการเงินและบัญชี มาใชวิเคราะหการปฏิบัติงาน  การวางแผน  

สถานการณในอนาคต อีกท้ังยังเปนการปองกันการร่ัวไหลของเงินงบประมาณของทางราชการซ่ึง

ถือไดวาเปนตัวช้ีวัดความสําเร็จในการบริหารงาน  บริหารงบประมาณของทางราชการ  การทํางาน

ดานการเงินและบัญชี ตองอาศัยผูท่ีมีความรู ความสามารถ และประสบการณในวิชาชีพดานการ

ปฏิบัติงานดานบัญชี  ผูปฏิบัติงานตองมีความระเอียดรอบคอบ การเปดรับเทคโนโลยีใหม ๆ เขามา

ชวยในการทํางานจะชวยลดภาระข้ันตอนใหเกิดความผิดพลาดนอยลงตองทุมเทและจริงจังจะไดไม

ทําใหเกิดความผิดพลาดในการทํางาน เพราะถาผิดแคเพียงนิดเดียวก็จะพากันผิดไปหมด 

 ปญหาการปฏิบัติงานดานพัสดุถือเปนสวนสําคัญในการบริหารจัดการคลังภาครัฐ เพราะ

การปฏิบัติงานดานเปนการจัดหาทรัพยสินไมวาจะเปนวัสดุ  ครุภัณฑ ท่ีดินและส่ิงกอสราง เพื่อใช

ในการผลิตหรือบริการแกประชาชน  ท้ังนี้เนื่องจากการท่ีสวนราชการไมสามารถจัดหาพัสดุไดตาม

แผนฯ จึงไมสามารถทําสัญญากอหนี้ผูกพันได สงผลกระทบมาถึงดานการบริหารงบประมาณ 

เพราะหนาท่ีของเจาหนาท่ีพัสดุนั้นเปนงานท่ีเร่ิมตั้งแต การจัดหา จัดทํา ทรัพยสินใหกับสวน

ราชการเนื่องจากการปฏิบัติงานในหนาท่ีพัสดุเปนปจจัยสําคัญท่ีจะทําใหสวนราชการใหทรัพยากร

ท่ีมีอยูอยางจํากัดเกิดประสิทธิภาพและคุมคามากยิ่งข้ึน  รัฐบาลจึงกําหนดใหสวนราชการดําเนินการ

จัดหาและบริหารพัสดุตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และท่ีแกไข

เพิ่มเติม ซ่ึงในระเบียบนี้ในหลักการท่ีสําคัญจะคลอบคลุมถึงข้ันตอน กระบวนการบริหารจัดการ     

ท้ังในดานการจัดซ้ือจัดจาง การควบคุมงาน การเปล่ียน การเชา การควบคุม การดูแลรักษา และ       

การจําหนายพัสดุ  เปนงานในหนาท่ีของเจาหนาท่ีพัสดุท้ังส้ิน ในปจจุบันการดําเนินการดานพัสดุ 

การซ้ือ การจาง เกิดการเปล่ียนแปลงอยางรวดเร็วสงผลใหการดําเนินการจัดซ้ือ จัดจางและการ

ปฏิบัติงานพัสดุไดรับผลกระทบท่ีจําเปนตองปรับเปล่ียนและวางกรอบวิสัยทัศนและ ยุทธศาสตร 

ในการปฏิบัติงานพัสดุแนวใหมซ่ึงเปนปจจัยสําคัญท่ีกระทบตอการปรับเปล่ียนดังกลาว (กุลิศ 

สมบัติศิริ, 2546, หนา 25) 

 ในการปฏิบัติงานดานพัสดุ พบวามีอุปสรรคตาง ๆ หลายประการเชนการจัดหาพัสดุท่ีไม

สนองตอความตองการของผูใชหรือผูปฏิบัติงาน คือไดรับพัสดุไมตรงกับความตองการท้ังในดาน
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ปริมาณและคุณภาพและทันเวลา  ผูบริหารและผูเกี่ยวของไมเห็นความสําคัญของปฏิบัติงานพัสดุ  

ผูบริหารมักจะไมปลอยใหอํานาจในการตัดสินใจข้ึนอยูกับเจาหนาท่ีพัสดุ เจาหนาท่ีพัสดุขาดความรู

ความเขาใจในหลักการดําเนินการดานพัสดุ ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ          

พ.ศ. 2535 ตลอดจนบุคลากรในหนวยงานนั้น  ๆ ขาดความรวมมือ ในการรักษาผลประโยชนของ

หนวยงานเทาท่ีควร (กอบกุล พฤกษะวัน, 2539, หนา 30)  นอกจากนั้นยังมีปญหาอ่ืน ๆ เชน ปญหา

เกี่ยวกับการจัดทําทะเบียนพัสดุ  ครุภัณฑ ท่ีไมเปนไปตามปจจุบันคงเหลือวัสดุไมตรงตามบัญชี    

ขาดการบํารุงรักษาหรือซอมแซมพัสดุ ครุภัณฑท่ีชํารุดใหใชการไดตามปกติ (สวัสดิ์ กาญจนสุวรรณ, 

2529, หนา 249)  การยืมพัสดุ ครุภัณฑ มีหลักฐานไมครบถวน ไมมีแตงตั้งเจาหนาท่ีท่ีมีความรู  

ความสามารถทําการตรวจรับพัสดุครุภัณฑ  หรือบางทีอาจแตงตั้งกรรมการดําเนินการตรวจรับพัสดุ

เพียงเพื่อใหครบ และเปนไปตามระเบียบเทานั้น  โดยไมมีการคํานึงถึงการรักษาผลประโยชนของ 

ทางราชการอยางจริงจัง  จนทําใหเกิดการร่ัวไหลของเงินงบประมาณและ / หรือเงินนอกงบประมาณ

จนทําใหเกิดความเสียหายตอทางราชการ 

 สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดตาก มีสถานีอนามัยในพื้นท่ีรับผิดชอบ จํานวน  114  แหง  

ซ่ึงทุกสถานีอนามัยจะตองมีเงินนอกงบประมาณ ท่ีเรียกวาเงินบํารุงซ่ึงแตละสถานีอนามัยดูแลรักษา

และบริหารจัดการเงินบํารุง โดยมีหัวหนาสถานีอนามัยเปนผูบริหารในระดับสถานีอนามัย ควบคุม

กํากับดูแลการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีการเงิน บัญชี และพัสดุ โดยท่ีเจาหนาท่ีการเงิน  บัญชี และ

พัสดุในทุกสถานบริการเปนเจาหนาท่ีสาธารณสุขดานการดูแลรักษาพยาบาล ไมไดเปนผูท่ีมีความรู 

ความชํานาญเฉพาะดานการทํางานดานการเงินและบัญชี  การปฏิบัติงานดานการเงิน บัญชี และ

พัสดุตองอาศัยผูท่ีมีความรู ความสามารถ และประสบการณในวิชาชีพดานการปฏิบัติงานดานบัญชี  

แตในทางปฏิบัติสถานีอนามัยมีผูปฏิบัติงานดานการเงิน บัญชี และพัสดุ  ซ่ึงเปนเจาหนาท่ีทางการ

พยาบาลซ่ึงมีความถนัดความชํานาญเฉพาะดานการรักษา ไมมีความรู ความชํานาญในงานท่ีปฏิบัติ

จึงทําใหเกิดปญหา พบขอผิดพลาดบอย ๆ การทํางานในหนาท่ีการเงิน บัญชี และพัสดุของเจาหนาท่ี

ท่ีปฏิบัติงานการเงิน บัญชี  และพัสดุ จะเปนไปเพียงแคอาศัยประสบการณการทํางาน การถายทอด

ประสบการณตอ ๆ กันมาผิดบางถูกบาง  ดังจะเห็นไดจากการประชุมสรุปรายงานผลการตรวจสอบ

ภายในประจําป ของสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดตาก มีการรายงาน ตรวจพบขอผิดพลาดในระดับ

การปฏิบัติทุก ๆ ป (สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดตาก, 2553 )ซ่ึงเปนส่ิงท่ีอาจทําใหเกิดความ

เสียหายตอทางราชการ  

 จากสภาพปญหาดังกลาวทําใหผูวิจัยมองเห็นความสําคัญ  ท่ีจะตองทําการศึกษาสภาพ

และปญหาการปฏิบัติงาน  ความตองการพัฒนาการปฏิบัติงานการเงิน บัญชี และพัสดุ  หาแนวทาง

พัฒนา การปฏิบัติงานดานการเงิน  บัญชี และพัสดุ  ของเจาหนาท่ีสถานีอนามัยในสังกัดสํานักงาน
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สาธารณสุขจังหวัดตาก เพื่อจะไดเปนแนวทางในการแกไขสภาพและปญหา การปฏิบัติงานการเงิน 

บัญชี และพัสดุ และนําความตองการพัฒนาการปฏิบัติงานดานการเงิน บัญชี และพัสดุ  และหาแนว

ทางการพัฒนาการปฏิบัติงานการเงิน บัญชี และพัสดุของเจาหนาท่ีสถานีอนามัยในสังกัดสํานักงาน

สาธารณสุขจังหวัดตาก มาเปนแนวปฏิบัติใหเกิดประสิทธิภาพดียิ่ง ๆ ข้ึนตอไป 

 

วัตถุประสงคของการวิจัย 

 1.  เพื่อศึกษาสภาพและปญหาการปฏิบัติงานการเงิน  บัญชี และพัสดุของเจาหนาท่ีสถานี

อนามัยในสังกัดสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดตาก 

 2.  เพื่อศึกษาความตองการพัฒนา  การปฏิบัติงานดานการเงิน  บัญชี และพัสดุของ

เจาหนาท่ีสถานีอนามัยในสังกัดสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดตาก 

 3.  เพื่อหาแนวทางพัฒนา  การปฏิบัติงานดานการเงิน บัญชี และพัสดุของเจาหนาท่ีสถานี

อนามัยในสังกัดสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดตาก 

 

ขอบเขตของการวิจัย 

 1.  ตามวัตถุประสงคการขอท่ี 1 และ 2 การศึกษาสภาพ ปญหา และความตองการ

พัฒนาการปฏิบัติงานดานการเงินบัญชี และพัสดุของเจาหนาท่ีสถานีอนามัยในสังกัดสํานักงาน

สาธารณสุขจังหวัดตาก 

  1.1  ขอบเขตเนือ้หา 

   การวิจัยในคร้ังนี้ ผูวิจัยมุงศึกษาสภาพและปญหาการปฏิบัติงาน  ความตองการ 

พัฒนาการปฏิบัติงานการปฏิบัติงานการเงิน บัญชี และพัสดุ  หาแนวทางพัฒนา การปฏิบัติงาน    

ดานการเงิน  บัญชี และพัสดุ  ของเจาหนาท่ีสถานีอนามัยในสังกัดสํานักงานสาธารสุขจังหวัดตาก  

ตามกรอบมาตรฐานการปฏิบัติงานดานการเงิน บัญชีของกรมบัญชีกลาง กระทรวงการคลัง ระเบียบ

วาดวยเงินบํารุงสถานีอนามัย พ.ศ. 2536 และระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 

2535 และแกไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2538 แกไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2539 แกไขเพิ่มเติม   

(ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2541 แกไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 5) พ.ศ. 2542 แกไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 6) พ.ศ. 2545  ดังนี ้

     1.1.1  งานการเงิน บัญชี 

    1.1.1.1  การเงิน บัญชี 

      1.1.1.2  การเก็บรักษาใบเสร็จรับเงิน 

      1.1.1.3  การจายเงิน 
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      1.1.1.4  การเก็บรักษาเงิน 

      1.1.1.5  การยืมเงิน 

      1.1.1.6  การรายงานและการรับเงิน 

     1.1.2  งานพัสดุ 

      1.1.2.1  งานดานการพัสดแุละการจัดซ้ือ / จาง 

      1.1.2.2  การตรวจรับการจัดซ้ือ / จาง 

    1.1.2.3  การควบคุมเก็บรักษา 

      1.1.2.4  การแจกจายและการตรวจสอบพัสดุประจําป 

      1.1.2.5   การจําหนายพัสด ุ

      1.1.2.6  ยานพาหนะ    

  1.2  ประชากร 

   ประชากรท่ีใชในการวิจัยคร้ังนี้ไดแก เจาหนาท่ีสถานีอนามัย ในสังกัดสํานักงาน 

สาธารณสุขจังหวัดตาก จํานวน 114 แหง ผูซ่ึงไดรับมอบหมายใหปฏิบัติงานการเงิน บัญชี  และ

พัสดุ รวมท้ังส้ิน 228 คน โดยจําแนก ดังนี ้

   1.2.1  เจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานการเงินบัญชี   จํานวน 114  คน 

   1.2. 2  เจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานพัสดุ    จํานวน 114  คน 

        1.3  ตัวแปรท่ีศึกษา 

     1.3.1  สภาพการปฏิบัติงานการเงิน บัญชี และพัสดุของเจาหนาท่ีสถานีอนามัย 

ในสังกัดสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดตาก 

     1.3.2  ปญหาการปฏิบัติงานการเงิน บัญชี และพัสดุของเจาหนาท่ีสถานีอนามัย

ในสังกัดสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดตาก 

     1.3.3  ความตองการพัฒนาการปฏิบัติงานดานการเงิน บัญชี และพัสดุของ

เจาหนาท่ีสถานีอนามัยในสังกัดสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดตาก 

 2.  ตามวัตถุประสงคการวิจัยขอท่ี 3  เพื่อหาแนวทางพัฒนา  การปฏิบัติงานดานการเงิน

บัญชี และพัสดุของเจาหนาท่ีสถานีอนามัยในสังกัดสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดตาก 

  2.1  ขอบเขตดานเนื้อหา 

   ผูวิจัยใชกรอบการศึกษากรอบมาตรฐานการปฏิบัติงานดานการเงิน บัญชีของ

กรมบัญชีกลาง กระทรวงการคลัง,ระเบียบวาดวยเงินบํารุงสถานีอนามัย พ.ศ. 2536 และระเบียบ

สํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และแกไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 2)  พ.ศ. 2538 แกไข
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เพิ่มเติม (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2539 แกไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2541 แกไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 5)       

พ.ศ. 2542 แกไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 6) พ.ศ. 2545 ดังนี ้   

   2.1.1  งานการเงิน บัญชี 

      2.1.1.1  การเงิน บัญชี 

      2.1.1.2  การเก็บรักษาใบเสร็จรับเงิน 

      2.1.1.3  การจายเงิน 

    2.1.1.4  การเก็บรักษาเงิน 

      2.1.1.5  การยืมเงิน 

      2.1.1.6  การรายงานและการรับเงิน    

   2.1.2 งานพัสดุ  

      2.1.2.1 งานดานการพัสดแุละการจัดซ้ือ / จาง 

      2.1.2.2  การตรวจรับการจัดซ้ือ / จาง 

    2.1.2.3  การควบคุมเก็บรักษา 

      2.1.2.4  การแจกจายและการตรวจสอบพัสดุประจําป 

      2.1.2.5 การจําหนายพัสด ุ

      2.1.2.6  ยานพาหนะ    

    2.2  ผูใหขอมูล 

   ผูใหขอมูล ไดแก ผูเช่ียวชาญการปฏิบัติงานดานการเงิน บัญชี และดานพัสดุ 

จํานวน 17  คน โดยการสัมภาษณ 

  2.3  ตัวแปรท่ีศึกษา ไดแก แนวทางพัฒนา  การปฏิบัติงานดานการเงิน บัญชี และ

พัสดุของเจาหนาท่ีสถานีอนามัยในสังกัดสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดตาก  

 

นิยามศัพทเฉพาะ 

 การปฏิบัติงานดานการเงินและบัญชี  หมายถึง การบันทึกบัญชีในสมุดเงินสด การ

รายงานเงินคงเหลือประจําวัน การรายงานเงินคงเหลือประจําวัน และ การจัดทําทะเบียนคุมเงินฝาก

ธนาคาร 

 การเก็บรักษาใบเสร็จรับเงิน หมายถึง การจัดทําทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงินท่ีเบิกมา         

รับ-จาย และเซ็นตช่ือรับ  และมียอดคงเหลือใหตรวจสอบได การรายงานการใชใบเสร็จและ

ใบเสร็จรับเงินคงเหลือเม่ือส้ินเม่ือส้ินปงบประมาณทุกป การปรุ หรือเจาะใบเสร็จรับเงิน ท่ีใชเหลือ
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ปงบประมาณนั้นๆ เพื่อไมใหนําไปใชขามปงบฯ หรือเพื่อประโยชนสวนตนอ่ืนใด การนํา

ใบเสร็จรับเงินท่ีเสีย ชํารุดใชการไมไดแลวฉบับจริงมาแนบไวกับสําเนาทุกคร้ัง กรณีใบเสร็จฉบับ

จริงสูญหายไดแจงความตอเจาหนาท่ี การเก็บสําเนาใบเสร็จรับเงินท่ีใชแลวไวใหตรวจสอบและเก็บ

ไวในท่ีปลอดภัย 

 การจายเงินหมายถึง  การรายงานขอซ้ือ /จาง  บันทึกขออนุมัติจัดซ้ือ / จาง  การทําใบส่ัง

ซ้ือ / จาง กรณี วงเงินกอหนี ้ตั้งแต 10,000 บาท  การจัดทําใบกรรมการตรวจรับพัสดุ และมี

เจาหนาท่ีพัสดุรับเขาสตอก บันทึกขออนุมัติจายเงินกอนจายเงินทุกคร้ัง  การประทับตรา "จายเงิน

แลว" บนใบเสร็จรับเงิน ดวยหมึกแดงและไดลงลายมือช่ือและช่ือผูจายเงินทุกคร้ัง การจัดทําคําส่ัง

ใหปฏิบัติงานนอกเวลาเพื่อประกอบหลักฐานการจายการจายเงินคาตอบแทนดวยทุกคร้ัง การบันทึก 

บัญชี ในวันท่ีจายเงิน  การจายเงินใหเจาหนี ้และหักภาษี ณ ท่ีจายตามระเบียบ    ของกรมสรรพากร

ไดนําเงินสงตามกําหนด 

 การเก็บรักษาเงิน หมายถึง การแตงตั้งคณะกรรมการเก็บรักษาเงินตามระเบียบ  การเก็บ

รักษาเงินใหเก็บไวในลักษณะหีบหอใสตูกุญแจ หรือใสตูเซฟ ไมมีการเก็บรักษาเงินของทางราชการ

ไวในท่ีอ่ืนหรือเก็บเงินไวในตัวเอง การนําเงินสดนําฝากธนาคาร กรณีมีเงินสดในมือเกินขอกําหนด 

 การยืมเงินหมายถึง การเก็บสัญญายืมเงินไวในท่ีปลอดภัย  เปนระเบียบ  การระบุวันท่ีสง

ใชเงินยืมในสัญญาการยืมเงิน  การอนุมัติสัญญายืมเงินโดยผูมีอํานาจอนุมัติเรียบรอยกอนจายเงิน  

การระบุวันท่ีสงใชเงินยืมหรือใบสําคัญ ไวดานหลังของสัญญาเม่ือมีการนําสงใชทุกคร้ัง การเรงรัด 

ติดตาม หนี้ท่ีถึงกําหนดตามสัญญา การจัดทําทะเบียนคุมสัญญาการยืมเงินลําดับเลขท่ีการยืม 

ตามลําดับ  การยืมเงินตามระเบียบไมซํ้าซอนกัน การแนบเอกสาร หรือหลักฐานประกอบการยืมเงิน

ของทางราชการเชน หนังสือส่ังการใหไปราชการ โครงการท่ีไดรับ การอนุมัติแลว  

 การรายงาน หมายถึง การจัดทํารายงานรับ-จาย เงินบํารุง และรายละเอียดประกอบ

รายงานเพิ่มเติม จัดสงใหโรงพยาบาลชุมชน (Cup) ทุกส้ินเดือน และตามกําหนด 

 การรับเงิน หมายถึง  การจัดทํารายงานรับ-จาย เงินบํารุง และรายละเอียดประกอบ

รายงานเพิ่มเติม จัดสงใหโรงพยาบาลชุมชน (Cup) ทุกส้ินเดือน และตามกําหนด  การบันทึกบัญชี

ทุกวัน เม่ือส้ินวันทําการ  การเซ็นช่ือ รับ-สงเงิน ดานหลังใบเสร็จ 

 การปฏิบัติงานดานพัสด ุหมายถึง  การจัดทําคําส่ังแตงตั้งเจาหนาท่ีพัสด ุ การจัดทํา

แผนการจัดซ้ือ / จางประจําป 

 การจัดซ้ือ / จาง หมายถึง   การจัดซ้ือ / จางโดยวิธีตกลงราคา (วงเงินไมเกิน 100,000 

บาท)ถูกตองตามระเบียบพัสด ุราคามาตรฐานเหมาะสม เปนรายการท่ีสามารถเบิกไดตามระเบียบ  
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 การตรวจรับการจัดซ้ือ / จาง หมายถึง  การจัดทําทําหนังสือสงมอบพัสดุตามขอตกลง  

การจัดทําหนังสือสงมอบงาน(กรณีท่ีดินและส่ิงกอสราง)  การจัดทําหนังสือสงมอบงาน(กรณีท่ีดิน

และส่ิงกอสราง) 

 การควบคุมเก็บรักษา   การรักษาพัสดุ ในสถานท่ีปลอดภัย โดยเจาหนาท่ีพัสด ุและ

ลงทะเบียนคุมวัสดุ / ครุภัณฑ  การลงทะเบียนคุมวัสดุ / ครุภัณฑ   ทะเบียนคุมทรัพยสิน / คิดคา

เส่ือมราคม ทรัพยสินตามเกณฑท่ีกําหนด 

 การแจกจาย   หมายถึง การจัดทําใบเบิกพัสดุ / ตัดจายออกจากทะเบียนคุมพัสด ุและมี

หลักฐานสามารถตรวจสอบได 

 การตรวจสอบพัสดุประจําป หมายถึง  การจัดทําคําส่ังแตงตั้งกรรมการตรวจสอบพัสด ุ

ประจําปกอนส้ินเดือนกันยายนของทุกปพรอมกับรายงานผลการตรวจสอบ 

 การจําหนายพัสด ุ หมายถึง  การรายงานผลการตรวจสอบพัสดุ ประจําป ระบุมีพัสดุชํารุด 

เส่ือมสภาพ สูญหาย หรือไมจําเปนตองใชอีกตอไป การนําเงินจากการจําหนายสงเปนรายได 

แผนดินหรือเงินบํารุงแลวแตกรณ ีมีการลงจายพัสดุออกจากทะเบียนหลังการจําหนาย 

 ยานพาหนะ หมายถึง  การควบคุมการใชยาพาหนะท้ังในกรณีปกติและกรณีฉุกเฉิน การ

บํารุงรักษายานพาหนะใหอยูในสภาพท่ีพรอมจะปฏิบัติงาน  การควบคุมการใชยานพาหนะอยาง

ถูกตอง เชนการจัดทําใบอนุญาตใชรถ รายงานใหผูบังคับบัญชากรณีเกิดอุบัติเหต ุและบันทึกการใช

รถยนต  การควบคุมการเบิกจายน้ํามันเช้ือเพลิงและหลอล่ืน โดยการจัดทําทะเบียนควบคุมการเบิก-

จายน้ํามันเช่ือเพลิงของรถแตละคัน มีการจด / ตอทะเบียนตามกําหนดเวลา 

 สภาพการปฏิบัติงานดานการเงินบัญชีและพัสด ุหมายถึง ระดับของสภาพการปฏิบัติงาน        

ดานการเงิน บัญชีและพัสดุของสวนราชการในสถานีอนามัย 

 ปญหาการปฏิบัติงานดานการเงินบัญชีและพัสด ุ หมายถึง ระดบัของปญหาการ

ปฏิบัติงานดานการเงิน บัญชีและพัสดุของสวนราชการในสถานีอนามัย 

 ความตองการพัฒนาการปฏิบัติงานดานการเงินบัญชีและพัสด ุหมายถึง  ระดบัของความ 

ตองการพัฒนาการปฏิบัติงานดานการเงิน บัญชีและพัสดุของเจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานในหนาท่ีดาน

การเงินบัญชีและพัสดุของสวนราชการในสถานีอนามัย 

 แนวทางพัฒนาการปฏิบัติงานดานการเงินบัญชีและพัสด ุหมายถึง  แนวทาง วิธีการท่ีจะ 

พัฒนาการปฏิบัติงานดานการเงิน บัญชี และพัสดุ ของผูปฏิบัติงานของสวนราชการในสถานีอนามัย

 เจาหนาท่ีสถานีอนามัย หมายถึง เจาหนาท่ีท่ีปฏิบัติงานในสถานีอนามัยซ่ึงทําหนาท่ีดาน 

การเงิน  บัญชีและพัสด ุ
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ประโยชนที่คาดวาจะไดรับจากการวิจัย 

 จากผลการศึกษาวิจัยในคร้ังนี้จะไดทราบถึง                                                                                                 

                 1. สภาพและปญหา  ในการปฏิบัติงานการเงิน บัญชี และพัสดุของเจาหนาท่ีสถานี

อนามัยในสังกัดสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดตาก                                                                                                                                                           
                2. ความตองการพัฒนา  การปฏิบัติงานการเงิน บัญชี และพัสดุของเจาหนาท่ีสถานีอนามัย

ในสังกัดสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดตาก                                                                                                                  
                3. แนวทางพัฒนาการ ปฏิบัติงานการเงิน บัญชี  และพัสดุของเจาหนาท่ีสถานีอนามัยใน

สังกัดสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดตาก    
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