1. นางสาวปราจิน  ไกรทอง   เกิดวันที่ 29 กรกฎาคม  2505  อายุ  60 ปี
2 .ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชี
3. ประวัติการทำงาน
 ปี พ.ศ. 2533-2554  ลูกจ้างชั่วคราวตำแหน่ง เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป(ธุรการการเงิน)
 	 ปี พ.ศ.2554-2556   พนักงานราชการ
  	 ปี พ.ศ.2557-2565   พนักงานมหาวิทยาลัย(สายสนับสนุน) ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชี
                                      กองกลาง สำนักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชร
    ผลงานที่สำคัญ
	 ปี พ.ศ.2561-2564    แฟ้มสะสมงาน
4. ใบรับรองแพทย์
5. เหตุผลความจำเป็นในการขออนุมัติจ้าง  เนื่องจากงานที่ได้รับมอบหมายเป็นงานที่ต้องใช้ความชำนาญประสบการณ์ ความรู้ด้านระเบียบและโดยที่ต้องทำต่อเนื่องและเร่งด่วน เช่น การยืมเงินทดรองราชการ
ตรวจสอบเอกสาร เสนออนุมัติ และจ่ายเงินยืมทดรองราชการพร้อมทั้งทำรายงานลูกหนี้เงินยืมทดรองราชการส่งมหาวิทยาลัยทุกเดือนเป็นประจำ ติดตามทวงหนี้ลูกหนี้เงินยืมทดรองราชการเมื่อครบกำหนดส่งคืนเงินยืม
- จัดทำเงินเดือนอาจารย์ตามสัญญาจ้าง และลูกจ้างชั่วคราว ช่วงวันที่ 16-22 ทุกเดือนพร้อมส่งข้อมูลให้กับธนาคาร
- เก็บรายละเอียดเงินนอกงบประมาณ และตรวจสอบเอกสารเพื่อจัดทำรายงานบัญชีย่อยเงินฝากถอนคืน
- ติดต่อประสานงานสำนักงานประกันสังคม จังหวัดกำแพงเพชร เกี่ยวกับการแจ้งเข้าทำงาน –ลาออกจากที่ทำงาน,ค่ารักษาพยาบาล,ค่าลาคลอดบุตร,เสียชีวิต ของบุคลากรมหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชรและศูนย์แม่สอด พร้อมนำส่งเงินสมทบประกันสังคมทุกวันที่ 15 ของเดือน
- จัดทำเรื่องเบิกค่าตอบแทนคณะกรรมการอำนวยการและคณะกรรมการดำเนินงาน,ค่าตอบแทนค่าสอน,ค่าปฏิบัติงานรายวันของเจ้าหน้าที่ปริญญาเอก,ปริญญาโท,ป.วิชาชีพครู,กศ.บป.,ค่าสอนรายชั่วโมง ของมหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชรและศูนย์แม่สอด
- จัดทำทะเบียนคุมการใช้ใบเสร็จบำรุงการศึกษาและใบเสร็จเบ็ดเตล็ด และจัดรายงานการใช้ใบเสร็จและยอดคงเหลือทุกสิ้นปีงบประมาณ
- ปฏิบัติงานด้านอื่นตามที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา
	6. แผนงาน ภารกิจที่จะมอบหมายหน้าที่รับผิดชอบและการถ่ายทอดงาน และประสบการณ์ให้กับบุคลากรในหน่วยงานโดยปฏิบัติตั้งแต่ 1 ตุลาคม  2565 – 30 กันยายน  2566
	7. ตัวชี้วัดแต่ละภารกิจ
	  1. จัดทำเงินเดือนอาจารย์ตามสัญญาจ้าง และลูกจ้างชั่วคราว ขั้นตอนการทำงานรับเอกสารจากการเจ้าที่เป็นสำเนาเบิกค่าจ้าง	อาจารย์ตามสัญญาจ้าง และลูกจ้างชั่วคราว พร้อมทำรายยอดหักชำระหนี้ทั้งหมดให้เสร็จภายในระยะเวลาช่วงวันที่ 16-22 ของเดือนพร้อมนำข้อมูลส่งธนาคารเพื่อโอนเข้าเงินเดือน ทั้งหมดประมาณ 300 กว่าท่าน
	    2. เก็บรายละเอียดเงินนอกงบประมาณจากเล่มใบเสร็จเบ็ดเตล็ดของแต่เล่มที่มีรายการรับเงินจากหน่วยงานข้างนอก เช่น ค่าเช่าสถานที่  ค่าหอพัก  เงินบริจาคเพื่อการศึกษา ฯลฯ  เพื่อจัดรายงานเงินฝากถอนต่อมหาวิทยาลัยและกองนโยบายและแผนมีทั้งหมดประมาณ  120 โครงการ ให้แล้วเสร็จภายในวันที่ 15 ของเดือนถัดไป
	    3. การจ่ายเงินยืมทดรองราชการ ขั้นตอนการทำงานรับเอกสารจากหน่วยงานต่าง ๆ เพื่อตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร นำเสนออนุมัติ  และจะจ่ายเงินยืมให้แก่ผู้ยืมเงินก่อนถึงกำหนดเดินทาง/ใช้จ่ายเงิน 1 วันทำการ
	   4. ติดต่อประสานงานสำนักงานประกันสังคม จังหวัดกำแพงเพชร เกี่ยวกับการแจ้งเข้าทำงานของบุคลากรของมหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชรและศูนย์แม่สอด เมื่อรับลูกจ้างใหม่เข้าทำงานเพิ่มต้องแจ้งขึ้นทะเบียนใหม่ภายใน 30 วัน และการแจ้งการสิ้นสุดความเป็นผู้ประกันตนกรณีลูกจ้างลาออกจากงานหรือเลิกจ้างต้องแจ้งการลาออกจากงานภายในวันที่ 15 ของเดือนถัดไปกับสำนักงานประกันสังคม และจัดทำรายการส่งเงินสมทบประจำทุกเดือน รวมทั้งหมด  600 กว่าท่าน
 	    5. จัดทำเรื่องเบิกค่าตอบแทนคณะกรรมการอำนวยการและคณะกรรมการดำเนินงาน,ค่าตอบแทนค่าสอน,ค่าปฏิบัติงานรายวันของเจ้าหน้าที่ปริญญาเอก,ปริญญาโท,ป.วิชาชีพครู,กศ.บป.,ค่าสอนรายชั่วโมง ของมหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชรและศูนย์แม่สอด เดือนละ 1-2 ครั้ง
               6. จัดทำทะเบียนคุมการใช้ใบเสร็จบำรุงการศึกษาและใบเสร็จเบ็ดเตล็ด และจัดรายงานการใช้ใบเสร็จและยอดคงเหลือทุกสิ้นปีงบประมาณ จำนวนทั้งหมด 147 เล่ม ต้องทำรายงานใบเสร็จที่ใช้หมด,ใบเสร็จที่เสียและที่ยังไม่ได้ใช้ทุกเล่ม ใน 1 เล่มจะมีใบเสร็จทั้งหมด 50 แผ่น   
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เนื้อหาที่สร้างโดย AI อาจไม่ถูกต้อง]
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