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ขั้นตอนการให้บริการห้องประชุม – ห้องสตูดิโอขั้น 
 
ขั้นตอนที่ 1 เช็คตารางการใช้งานห้องประชุม-ห้องสตูดิโอ (1 นาที) 
− ผ ู้ใช้บริการทำการเช็คห้องประชุม-ห้องสตูดิโอผ่านระบบออนไลน์ที่ 

https://arit.kpru.ac.th/ap/booking/  
 
ขั้นตอนที่ 2 ติดต่อขอจองห้องเพ่ือเข้าใช้งาน (1-3 นาที) 
− ผ ู้ใช้บริการติดต่อเจ้าหน้าที่ เพ่ือขอเข้าใช้งานห้องประชุม-ห้องสตูดิโอ 

ตามวันและเวลาที่ผู้รับบริการขอใช้บริการ 
 
ขั้นตอนที่ 3 จองห้องเพ่ือขอใช้บริการ (1-3 นาที) 
− การจองห้องทำได้ 2 รูปแบบ คือ 1. ทำบันทึกตรงถึงหน่วยงาน 

2. จองห้องในระบบออนไลน์ (กรณีท่ี 2 ต้องติดต่อกับเจ้าหน้าที่แล้วเท่านั้น 
ถ้าไม่ได้ติดต่อเจ้าหน้าที่ก่อนทำการจองห้องจะถือว่าการจองห้องไม่ถูกต้องและเป็นโมฆะ) 

 
ขั้นตอนที่ 4 แลกกุญแจ/ขอรับบริการ (20 วินาที)  
− ผู้ใช้บริการสามารถนำบัตรนักศึกษามาติดต่อเจ้าหน้าที่หรือแลกกุญแจห้องกับเจ้าหน้าที่ ที่ให้บริการ 

ณ เคาน์เตอร์ยืม-คืน ชั้น 1 หรือ งานโสตทัศนวัสดุ ชั้น 1 อาคารใหม่ 
 
สิ้นสุดกระบวนการ 

 
 
 
 

https://arit.kpru.ac.th/ap/booking/

